CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA EXTENCION MACARA

OFICIO N°. 012 CCE-EM.

Macara, 25 de agosto del 2023
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DIEGO NARANJO HIDALGO
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De mis consideraciones;:

Por medio del presente saludo comedidamente a Ud. deseandole todo tipo de
éxitos, en el desempefio de sus importantes funciones.

En la tltima Sesidn Ordinaria de nuestra Extension se acordé solicitar a Ud, nos
ayude en la conformacion de una mesa de trabajo, con la cual podamos planificar
con raclonalidad y acterto, los programas del presente afio vy los del afio
siguiente,

EL ing. Julio Espinoza conoce sobre el tema, v se oferto a integrar esta comision.
Mucho agradeceremos nos indique las fechas de nuestra venida, con la finalidad
de gue nosotros podamos tomar las precauciones necesarias.

Muy atentamente

SIS

Dl s

Agr. Fredy Vicente Rey Suquilanda ]
COORDINADOR DE LA EXTENCION MACARA
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro, 002-5P-CCENL-2023 FECHA DE SOLICITUD: 30 de agosto de 2023
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APTALIDOS - NOMBRES DE 1A O EL SERVIDDR: PUESTO QUE CCUPA:
FSPINCZA BUSTAMANTE JULIO CESAR KECRETARIC PROVINCIAL
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITLICIONAL: IOMBRE DE LA UNIDAD A LA CiE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
IMacard -Loja UNIDAD DE APOYO INSTITUCIONAL
FECHA SALIDA; 31 agosto 20023 HORA SALIDA 023 FECHALLEGADA: 04 de

soptismbee 2023 HORA LLEGADA 17h30

SERVIDOAES QUE INTEGRAN LOS SERVICICS (NSTITUCIONALES: Diego Naranjo Hidalgo, Director Provincial

BESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A ESECUTARSE:

Traslado al cantén Macaré el dia 31 de agosto de 2023 a las 08h30 con la finalidad de atender una sesién ordinaria de fa extensidn de Ja CCE
Loja de dicho cantdn, solicitada por el Agr. Vicenie Rey, coordinador de ia extensidn y reunion con Alcalde de Macard. Adiclonalments

entregar un kit de libros en |a parroguia Mercaditlo del cantén Puyango, y el viernes 1 de septiembre entregar un kit de artes pldsticas en
Barrio Potrerilios del canton Celica.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE | noMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
atros} FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hhemm dd-memm-azaa hhimm
Terestre Institucionsl kofa-Macars 31/08/2023 | o08:30 | 31/08/2023 12:30
Temestce nstitucional Macaré-ofa 01/09/2023 | 14:00 | 01/09/2023 17:30

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TiPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
ganco de Loja Ahorros 2900140232

T T T FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
* FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE . - A SOMUTANTE 0 e

Firvada ildctrintesseuts Fibs
fRJULIO CESAR
v ESPINOZA BUHATAMANTE

NQOMBRE DE LA O EL SERYIDOR
Sulio César Espinoza Bustamante
Secyatario Provincial

NOMBRE DE LA O ELRESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

S T - B Sl R s T OTAS Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizaclén, con por fo
U FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO - *| menos 7z horas de anticipaclin i terte de los servicios
RN D SRR SR B LR S instiviclonales; salvo el caso de que por secesldades instltucienales Iz
- Autoridad Nominadora autarles.

ALl

% « De na existir dispontollidad presupuesteriz, tanto la sefidtud como la
Pes Fraaroro autorzacién quedaran insubsistentes
E NARANIO HIDALGD . « Fl informe de Servicios Institudonales deberd presentarse dentro del
SREPAER T témino de 4 dias de cumplido el servicla Institudonal
i LML,
NOMBRE DE LA AUTGRIDAD NOMINADORA (0 SU DELEGADD Estd prohibido conceder senvltos Instituclonales durante los dias de descanse
Diego Fabricio Naranjo Hidalga obligaterio, com axcepclan de las Maximas Auteridades o de casos excepcionales

Directar Pravintia! de la Casa dela Cultura Epuatoriana

debidamente justificades por la Méxima Auteridad a su Delegado.
Benjamin Carzidn Nidleo de Loja

VERSION FORMULARIO MRE ACTUALIZADA 12/06/2033
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLECITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE

SERVICIOS INSTITUCIONALES: . FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa)

Nro. 002-SP-CCENL-2023 04 de septiembre de 2023

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMSRES DE LA 0 EL SERVIDOR
ESPINOZA BUSTAMANTE JULIO CESAR

PUESTO QUE OCUPA:
SECRETARIO PROVINCIAL

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Mercadillo, Macard y Poterrilios; Prov. Loja

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SFRVIDOR
UNIDAD DE APOYO INSTITUCIONAL

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTIFUCIONAL:

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

- Entrega de libros para Biblioteca del Colegio de bachillerato Carlos Garbay Mostesdeoca de

Mercadillo, canton Puyango.

- Reunidn con miembros de la extensién cantonal Macara, para la socializacion de actividades

administrativas y culturales a realizarce en lo gue resta del afio.

- Entrega de Kits de artes pldsticas en la Unidad Educativa Lazaro Cardenas del barrio Potrerillos de!

cantén Celica, para la premiacidn del concurso interinstitucional de murales educativos.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 35/08/2023 01/08/2013 cumplimiento del servicio Institucional, desde la salida del lugar de
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA £8:30 17:00
Kh:rmm institucionat segdn sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TiPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
IAdreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritima, otros) dd-mm-aaaa hh;mm dd-mmm-aaza hhimm
¥ Macara
Terrestre Institacional tofortercadllo-daca 31/08/2023 08:30 31/08/2023 15:30
Terrestre Institucianal Macard-Fotrerlios-Lola 01/09/2023 08:30 01/09,/2023 17:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte pablico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

sedalos

dlniie teean
HESpINOZA BUSTAMANTE

NOMBRE: Julio Cesar Espinoza Bustamante

CARGO: Secretarlo Pravincial

Cl 0704009216

NOTA
£l presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se
demorard e inciuso de no presentario tendrfa due restituir los valores
percibides. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior a} némera de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion
por escrito de fa Méxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR

COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE iNMEDIATO BE LA O EL RESPONSABLE DE LA
3 UNIDAD

2,
eV D‘IEGO F}\BRICIO
A NARANJO HIDALGO .

NOMBRE;
CARGO:

NOMBRE: Dlego Fabricio Naranjo Hidalge

CARGO: Director Provincial de la Casa de la Cultura Ecuatoriana Benjamin
Carrién Niicleo de Loja




