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Yo, Martin Sanchez Parec=s, Dir=ctor Provincial de la Casa de |z Cultura, Nucle del Azuay . auterizo el siguiente pago,
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 250 | CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA BENJAMIN CARRION L Reporte rptComprobanteGastos. rdic
U. Ejecutora: 0001 | CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA NUCLEO DEL AZUAY Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Dese: 0000 025 |01 2018 11 6
Tipo Documento Respaldo Clase Documento Na. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 001 6
RPA RTO DEV
Cl d
g::;i‘s’tfg: DEVENGADO Gasto: OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: I Monetaria; | l
Comprobante GASTOS Numero Operacién o]
Beneficiario: | 0301290268 IAL\!AREZ FERNANDEZ JUAN JOSE —l
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
79 00 000 001 530301 0101 001 QOO0 0000  Pasales al Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES VA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: P-R PAGO A ING JUAN JOSE ALVAREZ FERNANDEZ, POR CONCEPTO DE VIAJE A QUITO EL DIA 05-08 DE ENERO DE DEL ARG

2018, POR CIERRE DE ANO 2017 Y CAPACITACION EN TALENTO HUMAND, SEGUN DOCUMENTACION ADJUNTA Y

AUTORIZACION DE LA MAXIMA AUTORIDAD DE LA INSTITUCION

DATOS API'F‘OBACION

ESTADO rRE(\STR)\o APROBIVDO:

APROBADO
FECHA:
25/01/2018

Fuum gt Respansable




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 250 | CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA BENJAMIN CARRION | Reporte rptComprobanleGastﬂs.rdlc_l
U. Ejecutora: 0001 | CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA NUCLEQ DEL AZUAY Fecha Elaboracian No. CUR  No. Original
Unid. Dese: 0000 025 |o1 2018 11 6
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 001 6

—

RPA RTO DEV
’ C d.
oy DEVENGADO aoee OTROS GASTOS
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Banco: l | Monetaria: | I |
Comprobante GASTOS Numero Operacioén 0 '

Beneficiario:

I 0301290268 |AL\IAREZFERNANDEZJUANJOSE

DEDUCCIONES

DATOS APR?BACION
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PAGINANo. | DE |
* FECHA IMPRESION: MV/I/2018

ﬂ 4 Ministerio de Finanzas
U del Ecuador

P
s )
k. COMPROBANTE DE PAGO )
Ejercicio: 2018 Entidad: 250-0001-0000 CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA NUCLEO DEL
No. CUR: 11 Tipo Registro:  DEV AZUAY
Monto: 80,00
IVA: 0,00
Sub Total: 80,00
Retenciones IVA: 0,00
.Deduccién Presupuestaria: 0,00
Total Liquido Pagar: 80,00
P-R PAGO A ING JUAN JOSE ALVAREZ FERNANDEZ, POR CONCEPTO
APROBADS o DE VIAJE A QUITO EL DIA 05-08 DE ENERO DE DEL ANO 2018, POR
Estado: Deseripeién:  ¢ERRE DE ANO 2017 Y CAPACITACION EN TALENTO HUMANO, SEGUN
Cuenta Monetaria No.: 406007926304 DOCUMENTACION ADJUNTA Y AUTORIZACION DE LA MAXIMA
r 3
Solicitud de Pago Aprobado por Tesoreria Entregado al BCE
Sl Sl S|
| J
( cta. Pagadora Fuente Descripcion de la Fuente F. Confirmado Monto Confirmado Monto Rechazado
1110008 1 RECURSOS FISCALES 29/01/2018 80,00 0.00
L Sub - Total 80,00 0,00 j
Retenciones
NO PRESENTA RETENCIONES 0,00
Total Deducciones: 0,00
0,00
Deducciones Sin Factura
Monto
Monto Liquido: 80,00

(CA]




N GRnentia zor Quisuy

Pre

Memorando Nro. CCE-CCENA-2018-009030M \ ./

Cuenca, 10 de en%

PARA: Sr. Pablo Martin Sanchez Paredes
Director Provincial Nicleo de Azuay

ASUNTO: INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EL Dl
CIUDAD DE QUITO.

De nii consideracién:
Le saludo cordialmente. Por Ia presente permito hacer llegar el siguiedre informe de

actividades desarrolladas en la ciudad de Quito el dia 09 de los corrientes en la Sede
Nacional sobre Talento Humano:

INFORME DE ACTIVIDADES.

Con Memorando N° CCE-DGDI-2018-0022-M. de fecha 05 de enero suscrito por el
Serior Luis Bastidas. Director Nacional de Talento Humano. solicita la presencia de un
personal de Talento Humano de los Nicleos en lo que se tratG temas relacionados sobre la
hueva estructura organizacional,

Comio es el Manuel de Puestos.
Organico Funcional por Procesos.
Estructura y Modelo de Gestién,

Taller sobre como elaborar el nuevo modelo de gestion operativa Institucional.
Foro de Pregustas.

Este proceso se rendrd que ejecutar en el presente mes para ¢l envid a la Sede Nacional,
para su posterior envié al Ministerio del Trabajo para su aprobacion definitiva.

Retomando el mismo dia en el tltimo vuelo Aero de la Empresa LAN.

Por lo manifestado Sefior Director solicito se digne disponer el reembolso de pasajes de
fransporte terrestre segiin justificativos adjuntos que demuestran la veracidad de los
hechos

Con sentimientos de distinguida consideracian.

Atentamente.
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Pre

Ing. Juan José Alvarez Fernandez
TESORERO

Memorando Nro. CCE-CCENA-2018-000030-M

Cuenca, 10 de enere de 2018

L



‘juu CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA
“BENJAMIN CARRION"
cce NUCLEC DEL AZUAY

ooty

l
l Ministerio
del Trabajo

] I LENCIA CON REMUNERACION

Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
10-01- 2018

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS | | MOVILIZACIONES [X] SUBSISTENCIAS [ | ALIMENTACION [ |

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO

TESORERO
ALVAREZ FERNANDEZ JUAN JOSE
CIUDAD - PROVINGIA DE LA COMISION NOMERE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
QUITO FINANCIERO
FECHA SALIDA {d@d-mmm aaaa) FORA SALIDA (hhmm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) | HORA LLEGADA (hhamm)

(LUGAR HABITLIAL DE TRABAIO) | (LUGAR HABITUAL DE TRABAIG)
05/01/2018 07:HOO AM 10-01-2018 08:HO0AM
SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION

JUAN JOSE ALVAREZ FERNANDEZ

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

PARTICIPAR EN SECION DE TRABAJO SOBRE EL ORGANICO FUNCIONAL QUE SE APLICARA A LOS NUCLEOS PROVINCIALES
SOBRE EL MANEJO DE TALENTO HUMANC, SEGUN RESOLUCION 4 DE SECION EXTRAORDINARIA DEL 27 DE 2017.

CONVOCAR PARA EL 09 DE NERO DEL 2018 A LAS 10AM, A LA SEDE NACIONAL, A LOS FUNCIONARIOS DE LO NUCLEOS
PROVINCIALES RESPONSABLES DE LAS AREAS DE TALENTO HUMANO, FINANCIERO Y JURIDIO, PARA LA CAPACITACION E
IMPLEMENTACION DEL MANUAL DE PUESTOS EN LOS RESPECTIVOS NUCLEOS, MISMO QUE SE PARTICIPO EN LA INDICADA
REUNION DE TRABAJO PARA LA APLICACION.

SE HA TENIDO QUE CONTRATAR SERVICIO DE TRANSPORTE DEL AEROPUERTO HASTA LA CCE. SEGUN FACTURA ADJUNTA,
PARA EL TRASLADO DESDE EL AEROPUERTO A LA SEDE MATRIZ.

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
NOMBRE DEL
TRANSPORTE RUTA ECHA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, otros) TRANSPORTE dimmm-aaaa ﬂ?"EHA dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO [AM  CUENCA-QUITO 09/01/2018 0730AM | 00/01/2018 | 06:15 AM
AEREQ LAM | QUITO-CUENCA 09/0172018 1800°M | 090172018 | 19:00 PM
/ = )
7 DATOS PARA TRANSFERENCIA 7
TIPO DE CUENTA NO. DE CUENTA NOM DEL BANCD
FIRMA DEL SER SDLICiTA?'
P
ol // /’: _,..—"‘*"-l
NOMBRE: JUAN ALVAREZ FERWDR /
] 2
[~ 7
JEFE ﬂNME«ﬂﬂATD DEL RESPONSABLE DE
LA UNIDAD S/
FIRMA REVISADO / y 7 FIRMA AUT!
Fola
NOMBRE. NG JUAN ALVARER FERNANDEZ NOVERE PARIIN SANCHEZ PAREDES.
PALEENTCY HILUIR DIRECTOR

NOTA: Esta solicity'd debera ser presentada para su Autorizacion, con por [o menos 6 dias de anficipacion a la licencia
@ De ng existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacion quedaran insubsistentes
s El informe de Licencia con remuneracién debera presentarse dentro del término maximo de 4 dias do cumplida a licencia
o Esta prohibido conceder licencias para el cumplimiento de servicios institucionales durants los dias de descanso obligatoric, con excepcion de las

Maximas Autoridades o de cascs excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

&



CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA
"BENJAMIN CARRION"
NUCLED DEL AZUAY

Ministerio
cel Trabajo

@

ce

ENLAHET CaS o

INFORME DE LICENCIA CON REMUNERACION

Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
10 DE ENERO DEL 2018.

DATOS GENERALES

APELLIDGS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO

JUAN JOSE ALVAREZ FERNANDEZ TESORERO.

CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION NOMERE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
QUITO TESORERO

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION
ING. JUAN ALVAREZ FERNANDEZ

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

PARTICIPAR EN SECION DE TRABAJO SOBRE EL ORGANICO FUNCIONAL QUE SE APLICARA A LOS NUCLEOS PROVINCIALES
SOBRE EL MANEJO DE TALENTO HUMANO, SEGUN RESOLUCION 4 DE SECION EXTRAQRDINARIA DEL 27 DE 2017.

CONVOCAR PARA EL 09 DE NERO DEL 2018 A LAS 10AM, A LA SEDE NACIONAL, A LOS FUNCIONARIOS DE LO NUCLEOS
PROVINCIALES RESPONSABLES DE LAS AREAS DE TALENTO HUMANO, FINANCIERO Y JURIDIO, PARA LA CAPACITACION E
IMPLEMENTACION DEL MANUAL DE PUESTOS EN LOS RESPECTIVOS NUCLEOS, MISMO QUE SE PARTICIPO EN LA INDICADA
REUMION DE TRABAJO PARA LA APLICACION.

SE HA TENIDO QUE CONTRATAR SERVICIO DE TRANSPORTE DEL AEROPUERTO HASTA LA CCE. SEGUN FACTURA ADJUNTA,
PARA EL TRASLADO DESDE EL AERGPUERTO A LA SEDE MATRIZ,

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA gs.ven sen all fatoare Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en
HORA thmm O6HGOAM 20H30PM. la Comisién, desde la salida del lugar de residencia o
Hora Inicio de Labo | dia de ret trabajo habituales o del cumplimiento dg la licencia segin
am reegfa e isiong THA0AM sea el caso, hasia su fegada de eslos silios
TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
TIPO DE
TRANSPORTE | NOMBRE DEL | RUTA FECHA | HORA | FECHA HORA
(Aéreo, termestre, TRANSPORTE dd-mmm-azaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
olros)
AEREQ LAM CUENCA-QUITO 09/01/2018 07:30 AM £0/01/2018 08:15 AM
AEREO LAM QUITO-CUENCA 09/01/2018 18:00 PM 09/01/2018 19:.00 PM

bordo o boletos, de acuerdo a |
Movilizacion.

ue establece

\
NOTA: En caso de haber utilizado tr rte plbligo aéreo o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pasajes a
el articulo 19 del Reglamento para pago de Viaticos, Subsistencias y

&

/_OBSERVACIONES

FIRMA SERVIDOR CONISIONADO

5 e

//

ING. JUAN AYVAREZ FERNNDEZ
e

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro def término
maximo de 4 dias de cumplida la licencia, caso confrario la
liquidacion se demorara e incluso de no presentario tendria
que restituir los valores pagades. Cuando la licencia sea
superior al nimero de horas o dias autorizados, se debera
adjuntar la autorizacién por escritc de la Maxima Autoridad
0 su Delegado

y ,
/FIRMAS DE APROBACION

RESPONSABLE DE ¥INIDAD DEL SERVIDORCOMISIONARO

R

JO DEL RESPONSABLE DE LA}QIDAD

I ——

NOMBRE: ING. JUAN ALVAREZ FERNANDEZ

;r / £
NOMERE SR_MARTIN SANSHEZ PAREDES.
DIRECTOR.




BENJAMIN GESTION DESARROLLO INSTITUCIONAL
CARRION

Memorande Nro. CCE-DGDI-2018-8022-M
Quito, D.M., 05 de enero de 2018

PARA: Sr. Pablo Martin Sanchez Paredes
Director Provincial Niicleo de Azuay

Sr. Ledo. Luis Esteban Chavez Larrea
Director Provincial Niicleo de Bolivar

Sr. Dr. Edgar Palomeque Canios
Director Provincial Niuicleo del Caidiar

. Sr. Jorge Ramiro Almeida Revelo
Director Provincial Niicleo del Carchi

Sr. Germénico Alvear Escobar
Director Provincial Nicleo de Cotopaxi

Sr. Ing. Guillermo Alonso Montoya Merino
Director Provincial Niicleo de Chimborazo

Sr. Dr. Luis Alberto Serrano Garcia
Director Provincial Niicleo de El Oro

Sr. Yurqui Extalin Minota Campos
Director Provincial Nucleo de Esmeraidas

St. Ronnie Magno Bennett Caicedo
Director Provincial Nicleo de Galdpagos

. Sr. Arg. Luis Fernando de G Naranjo Espinoza
Director Provincial micleo del Guayas

Sr. Espe. Luis Fernando Revelo Cuaspud
Director Provincial Niicleo de Imbabura

Diego Fabricio Naranjo Hidalgo
Director Provincial CCE Nicleo de Leja

Sr. Mgs. Julio Abel Le6én Bazan
Director Provincial Nicleo de Los Rios

Sr. Ledo. Carlos Fidel Intriago Zambrano
Director Provincial de Niicleo de Manabi

CACAMNTT A CTHTIMA BATTATOANTAN A SDENMTARITRY A RSN

+ Documonto goreEct PR z@EStion.recursos. humanos@casadelacultura.zob.ec * Web: www,casadelacultura.gob.ec v




CCE

BENJAMIN GESTION DESARROLLO INSTITUCIONAL
CABRIOM

Memorando Nro. CCE-DGDI-2618-0022-M
Quito, D.M., 05 de enero de 2018

Sr. Dr. Juan Antonio Merino Jaramillo
Director Provincial Nucleo de Morena Santiage

Sra. Jilma Jsabel Yumbo Grefa
Directora Provincial Niteleo de Napo

Sr. Ing. Nicolds Paucar Pilamunga
Director Provincial Niicleo de Orellana

Sr. Wagner Yamandi Tello Alarcon
Director Provincial Nicleo de Pastaza

Sr. Francisco Javier Ordofiez Andrade
Director Provincial Nicleo de Pichincha

Sr. Tlgo. Felix Javier Lavayen Orrala
Director Provincial Niicleo de Santa Elena

Sra. Leda. Graciela Honorina Torres Largo
Directora Provincial Nicleo de Santo Domingo

Sr. Efrén Wilfrido Gémez Gomez
Director Provincial Nicleo de Sucumbios

Sr. Soc. Fernando Rafael Ceron Céordova
Director Provincial Niicleo de Tungurahua

Sra. Anabel Catalina Rodriguez Erazo
Directora Provincial Niicleo de Zamora Chinchipe

ASUNTO: Capacitacién e implementacion del Manual de Puestos-CCE.

De mi consideracion:

En cumplimiento a la Resolucién No. 4 de sesi6n extraordinaria el 27 de diciembre del
2017, la Junta Plenaria resuclve lo siguiente:

“d. Convocar para el 9 de enero de 2018 a las 10am, a la Sede Nacional, a los
funcionarios de los Niicleos Provinciales responsables de las dreas de Talento Humano,
Financiero y Juridico, para su capacitacion e implementacion del Manual de Puesios en
cada Nicleo. Los veferidos funcionarios deberdn portar la estructura organica de su

CACKH YT A AOTTEPTIMA DOITTATORTA RTA SRTRITA RATAT A TITITARD
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CCE

CARBION

Memorande Nro. CCE-DGDI-2018-0022-M

Quite, D.M., 05 de enero de 2018

respectivo Nicleo.

En base a lo expuestn, solicito a usted sefiora v sefior Director/a Niicleos Provinciales, se
digne disponer al Responsable de Administracién del Talento Humano, asistir a la
capacitacién el dia 09 de enero del 2018 a las 10am en la Sala Benjamin Carridn de la
Sede Nacional, para la capacitacién e implementacion del Manual de Descripcion,
Valoracion y Clasificacion de Puestos de la Sede Nacional v Nicleos Provinciales,
también se indica traer la estructura organica de su respectivo Nucleo, al respecto explico
io siguiente:

Esta Direccion, adjunta un modelo de Ja estructura organica ocupacional de un micleo
provincial, el cual servird para que el Responsable de Administracion del Talento
Humano y la o el Director Nicleo Provincial, en base al Estatuto Organico de Gestion
Organizacional por Procesos v el Manual de Descripeion, Valoracion y Clasificacion de
Puestos de la Sede Nacional y Nucleos Provinciales, puedan establecer los puestos
nceesarios on ¢ modelo antes citado.

Tambicn aclarar que la resolucién indica que vengan los scrvidores del drea financicra y
Juridico, no es asi, en este caso son los Directores Financiero y Juridico de la Sede
Nacional quienes estardn para absolver las consultas e inquietudes relacionadas con el
tema antes citado de talento humano y de sus éreas.

Por su favorable atencion y la asistencia del respensable de Administracion del Talento
Humano, reciba mi estima y agradecimiento.

Con sentimientos de distinguida consideracidn.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Sr. Luis Alfonso Bastidas Escobar
DIRECTOR DE TALENTO HUMANO SEDE NACIONAL CASA DE LA
CULTURA ECUATORIANA

Anexos:
- estructura_organica ocupacional-niicleo_guayas-2018-01-04.zip

CACAMTFE O OTITTITR A TTATTATOIDFARTA CDTATTA RFTRT /A TITITARTY
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Pozo Herndndex Wilson Fernando

SERVICIO DE TAXI

» Mangahuantag Urcesino Baquero

- N14-45 y Pasaje Osorio
: B~ Telf:023569278
Cel.: 0991 063 344
Quito - Ecuador

F.

Cliente: %‘L’/’OV %‘V/ﬁj//

(R.U.C. 1709768210001
FACTURA S 002-001

000002138

(Aut.SRI. 1121949039 /

F. AUT. IMP.: 15/DICIEMBRE/2017
CADUCIDAD.: 15/DICIEMBRE/2018

/
Direc%- % Ep o

Teléfono:

24
(CANT. DESCRIPCION

V. UNIT. | V.TOTAL

L | Lo / Vﬁé) @’)f A '/4) e[l

s fprn 70

FORMA DEPAGO recTvo[__JDINEROELECTRONICO] | TCREDITO/DEBTO[__JOTROS

=
‘on: % SUBTOTAL 12% . )
/ \ sugtorL %] 2D o0
-

Documento Categorizado: No DESCUENTO

SUBTOTAL

‘ VA 125%
F. Autorizada Rgcibido Por VARTO| 7O -~ )

1713845483001, SANAFRIA MARTINEZ EDISON RAUL, AUT SRI 13617 - IMP.: DEL 2101 'AI. 2300
TELF.: 2371-545 / 2374-070 - CRIGINAL:ADQUIRIENTE - COPIA: EMISOR

W

Fecha: i 6/; ey 25/F  Rrucicl: O55/2902£2

O #12526 M.M.
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Pozo Herndndez Wilson Fernando (R-Y-C..1709768210001

SERVICTO DE TAKI FACTURA S 002-001

. Mangahuantag Urcesino Baquero 4 "

. = N14-45 y Pasaje Osorio { o
— R Telf: 02 356 9278 O @ D 0 O 2 = 6
j Cel.:0991 063 344 \_Aut.SRI. 1121949039 J

Quito - Ecuador F. AUT. IMP.: 15/DICIEMBRE/2017

F. CADUCIDAD.: l5/D|ClEMBRE/20|8

Fecha: v é”‘-”’Q 2F RUC/CICS Q/E70=4L

Cliente: }/‘201" /i/)//uu’v eﬁ
Direccibh:__/~ & Teléfono:

7 a0
CANT. DESCRIPCION V. UNIT. | V.TOTAL

() |lyes (/(// //C}dzf,ﬁ‘ V"ZOI,‘-’&X

&

?C)

FORMA DEPAGO EFECTIVO|:|DINEROELECTRON[COI:]TCREDITO/DEBITO[:JOTROS

(SUBTOTAL 12%
.' / \ SUBTOTAL 0% e
DESCUENTO
SUBTOTAL
VA 12%

F. Autorizada RSFmido Por \ VALORTOTAL 7 Py

SR

Documento Ccteborizodo: No

1713845483001, SANAFRIA MARTINEZ EDISON RAUL, AUT SRI 13617 - IMP.: DEL 2101“"A/l 2300
TELF.: 2371-545 /2374-070 - ORIGINAL:ADQUIRIENTE - COPIA: EMISOR

\Zz

O #12526 M.M.




NUCLEO DEL AZUAY.

_ \“Jui' CASA DE LA CULTURA ECUATORINANA "BENJAMIN CARRION"

cCe CALCULO DE VIATICOS
Grado.
Nombre: JUAN ALVAREZ FERNANDEZ - {Nivel:
Cédula: 301290268 Zona: A
Cargo: TESORERO
Ciudad: CUENCA-QUITO-CUENCA
Fecha: 09/01/2018
70% 30%
Dias de viaticos]1 Viaticos 80,00 0,00 0,00
Subsistencia: |1 Adicional: 0,00 0,00 0,00
Subsistencia: 40,00 0,00 0,00
Alimentacion: 0,00 0,00 0,00
Dietas: 0,00 0,00 0,00
Combustible: 0,00 0,00 0,00
REPOSICION TRANSPORTE 0,00 0,00 40,00
NOTA: 0,00 40,00
[Total: | 40,00
TOTAL 0 REINTEGRO PASAJE.
= TOTAL 40,00

/
TRASLADO A LA SEDE NACIONAL PARA PARTICIPAR EN REUNION DE TRABAJO DE TALENTO HUMANO SOBRE EL

Observaciones: |

NUEVO ORGANJICO FUNCIONAL, A SER APLICADO POR LOS NUCLEOS Y LA SEDE NACIONAL, EN ESTE NUEVO
MODELO DE GESTION CULTURAL, CON LA PROMULGACION DE LA NUEVA LEY.

/

." /

/

Base Legal:  RESOLUGION n° MDT-2015-190 DEL 15 DE DICIEMBRE DEL 2015

/

1y

Ing. Juan Alvarez Fernandez
TESORERO

1%




bt

@ S LATAM
p_.%z_mmt_s?:mm

Vueto { Flight techa { Date

XL 7400 09JAN 15

OPER. LATAH AIRLINES ECUADOR

Desde § From Hacia f In UIOo “

I - |} -~ ——
\@ Asiento en / Seat at

! Q_L._@

1
5 I ————

Frequen! Flyer

e Ticket 4675976068700

En su proximo viaje haga su
Check-in en www.latam.com |

Lottt T

UIDI

Tarjeta de Embarque / Boarding Pass

ALVAREZ/JUAN JOSE
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AMemorando Nro. CCE-CUEN A-215-00502%-M
Cuenca, 10 de en de 2018

PARA: Sr. Pablo Martin Sanchez Paredes
Director Provincial Nacleo de Azuay

ASUNTO: INFORME ACTIVIDADES DIA 05 DE ENERO MINIS
FINANZAS.

De mi consideracion:

Le saludo cordialmente. Por la presente permito hacer llegar informé sobre la asj
Ministerio de Finanzas en la ciudad de Quito el dia 03 de enero del presénte afig)/

INFORME DE ACTIVIDADES:

Traslade al Ministerio de Finanzas para participar en el cierre contable por cambio de
modelo de Gestidn de la Casa de la Cultura, por lo que se trabajs con el sefior Analista de
Contabilidad Gubernamental, Jaime Soza desde las 12 am. hasta las 5 pm, en este proceso
se logrd conseguir ta migracion de datos de la UDAT a TOD. pues proceso indispensable
para proceder a transaccional en este nuevo ejercicio economico.

Cuentas por cobrar afios anteriores.
Seguros y Reaseguros.

Inventarios de consumo interno.
Bienes de Larga Duracidn.
Cuentas de QOrden.

Cuentas por Pagar.

Patrimonio Institucional,

El traslado se realizd via Aérea. v terrestre hasta el lugar de destino por cuanio la
Aerolinea presente una demora en el despeje. teniendo que trasladarme de manera
emergenic hacia el Minisierio de Finanzas, caso conirario nos quedamos fuera del

indicado proceso.

Por lo expuesto senor Director solicito se digne autorizar el reintegre de pago de
transporte efectuado ese dia.

Se adjunia documentacién que justifica lo indicado.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

JiZ




Atentamente.

Ing. Tuan José Alvarez Fernandez
TESORERO

Memorando Nio. CCE-CCENA-2018-000029-M

Cuenca, 10 de enere de 2018




PARA:

Memorando Nro. CCE-PN-2018-0001-M

Quito, D.ML, 02 de enero de 2018
Sr. Pablo Martin Sanchez Paredes
Director Provincial Nicleo de Azuay

Sr. Ledo. Luis Esteban Chavez Larrea
Director Provincial Nieleo de Bolivar

St. Dr. Edgar Palomeque Cantos
Director Provincial Nicleo del Cadiar

Sr. Jorge Ramiro Almeida Revelo
Director Provincial Nicleo del Carchi

Sr. Germadnico Alvear Escobar
Director Provincial Niicleo de Cotopaxi

Sr. Ing. Guillerme Alonso Maontoya Merino
Director Provincial Nicleo de Chimborazo

Sr. Dr. Luis Alberto Serrano Garcia
Direetor Provincial Nacleo de El Oro

Sr. Yurqui Extalin Minota Campos
Director Provineial Nicleo de Esmeraldas

Sr. Ronnie Magno Bennett Caicedo
Director Provincial Nicleo de Galipagos

Sr. Arq. Luis Fernando de G Naranjo Espinoza
Director Provineial niicleo del Guayas

Sr. Espe. Luis Fernando Revelo C uaspud
Director Provincial Nicleo de Imbabura

Sr. Dr. Julio César Espinoza Bustamante
Seeretario General

Sr. Mgs. Tulio Abel Leén Bazin
Director Provincial Nieleo de Los Rios

Sr. Ledo. Carlos Fidel Intriago Zambrano
Director Provincial de Nicleo de Manabi
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Memorande Nro. CCE-PN-2018-0001-M

Quito, D.M., 02 de eneroe de 2018

Sr. Dr. Juan Antonio Merino Jaramillo
Director Provincial Niicleo de Merona Sanptiago

Sra. Jilma Isabel Yumbo Grefa
Directora Provincial Nacleo de Napo

Sr. Ing. Nicolas Paucar Pilamunga
Director Provincial Nucleo de Orellana

Sr. Francisco Javier Ordoniez Andrade
Director Provincial Nicleo de Pichincha

Sr. Wagner Yamandu Tello Alarcdn
Director Provincial Nicleo de Pastaza

Sr. Efrén Wilfrido Gomez Gomez
Director Provincial Nacleo de Sucumbios

Sr. Soc. Fernando Ratael Cerén Cordova
Director Provincial Nicleo de Tungurahua

Sra. Anabel Catalina Rodriguez Erazo
Directora Provincial Nieleo de Zamora Chinchipe

Sra. Leda. Graciela Honorina Torres Largo
Directora Provincial Nieleo de Santo Domingo

Sr. Tlgo. Felix Javier Lavayen Orrala
Director Provincial Nicleo de Santa Elena

ASUNTO: INGRESOS DE SALDOS CONTABLES SEGUN NUEVO MODELO DE
- GESTION

De mi consideracién:

Una vez que su institucién ha procedido al cierre del ejercicio fiscal conforme a las
directrices sefialadas por el Ministerio de Finanzas, me permito comunicar que se ha
establecido un cronograma de trabajo para coordinar el traslado de los saldos contables de
la UDAF anterior a la nueva EOD. de conformidad al nuevo Modelo de Gestion
Financiera, trabajo que se lo realizara en la Subsecretaria de Contabilidad Gubernamental
y contard con el asesoramiento personalizado de funcionario de esa institucion.

214



Memorando Nro. CCE-PN-2018-0001-M

Quito, D.M., 02 de enero de 2018

Néstor Camilo Restrepo Guzman
PRESIDENTE SEDE NACIONAL CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA
"BENJAMIN CARRION"

Copia:
Sr. Econ. Ricardo Vinicio Gallardo Bastidas
Director Gestion Financiera

Sra. Econ. Shina Shuliana Camacho Montoya
Directora Gestion Planificacion

Sra. Ing, Silvia Lorena Gavilanes Mieles
Servidora Gestion Financiera

Srta. Mercy Katya Vivian Andrade Castro
Asistente Presidencia Nacional




* Decwrnty -72'1"'1?':1. ‘.u-l_-_x- ton. finau,

PARA:

DIRECCION GESTION FINANCIERA

Memeorando Nro. CCE-GF-2018-0002-M

Quito, DL, 03 de enero de 2018
Sr. Pablo Manin Sanchez Paredes
Birector Provineial Nicleo de Azusy

Sr. Ledo. Lus Esteban Chavez Larrea
Director Provincial Nicleo de Bolivar

Sr. Dr. Edgar Palomeque Cantos
Director Provincial Nucleo del Cafiar

Sr. Jorge Ramiro Almeida Revelo
Director Provincial Ndcleo del Carchi

Sr. Germanico Alvear Escobar
Directer Provincial Nicleo de Cotopaxi

Sr. Ing. Guillernio Alonso Montova Merino
Director Provincial Nicleo de Chimborazo

St. Dr. Luis Alberto Serrane Garcia
Director Provincial Nicleo de El Oro

Sr. Yurgui Extalin Mimota Campos
Birector Provincial Nieleo de Esmeraldas

Sr. Ronnie Magno Bennett Caicedo
Directer Provincial Niicleo de Galipagos

Sr. Arq. Luis Fernando de G Naranjo Espinoza
Director Provincial nicleo del Guayas

Sr. Espe. Luis Fernando Revelo Cuaspud
Director Provincial Néacleo di Tmbabura

Diego Fabricio Naranjo Hidalgo
Director Provineial CCE Nucleo de Loja

Sr. Mgs. Julio Abel Ledén Bazan
Director Provineial Nacleo de Los Rios

St. Ledo. Carlos Fidel Intriago Zambrano
Director Provincial de Nicles de Manabi

* Weh: www.casadelaculnira. gob.ec
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DIRECCION GESTION FINANCIERA

Memorando Nro. CCE-GF-2018-0002-M

Quito, D)., 03 de enero de 2018

Sr. Dr. Iuan Antenio Merino Jaramillo
Director Provincial Nicleo de Morona Santiago

Sra. Jilma Isabel Yumbo Grefa
Directora Provincial Nacleo de Napo

Sr. Ing. Nicolas Paucar Pilamunga
Director Provincial Nicleo de Orellana

. Sr. Wagner Yamandi Tello Alarcon
Director Provincial Nicleo de Pastaza

Sr. Francisco Javier Ordofiez Andrade
Director Provincial Niicleo de Pichincha

Sr. Tlgo. Felix Javier Lavayen Orrala
Director Provincial Nucleo de Santa Elena

Sra. Leda. Graciela Honorina Torres Largo
Directora Provincial Nieleo de Santo Domingo

Sr. Efrén Wilttido Gomez Gomez
Director Provineial Nucleo de Sucumbios

Sr. Soc. Fernando Ratael Cerdn Cordova
Director Provineial Nueleo de Tungurahua

. Sra. Anabel Catalina Rodriguez Erazo
Directora Provincial Niicleo de Zamora Chinchipe

ASUNTO: Acalaracion de fechas para ajustes de saldos contables.

De mi consideracion:

La asistencia para el proceso del manejo de Contabilidad en el Ministerio de Finanzas se
llevard a cabo conforme el Memorando Nro. CCE-PN-2018-0001-M. de 2 de enero de
2017. emitido por el Sefior Camilo Restrepo Presidente de la Sede Nacional de la CCE.
me permito indicar que se ha deslizado un error las fechas. por tanto me permito rectficar
las mismas: jueves 04 para el primer grupo v para el signiente grupo viernes 035 de enero
del 2018, con esta aclaracién esperamos su asistencia puntual.

*Web: www.casadelacultura.gob.ec 23
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Memorando Nro. CCE-PN-2018-0001-M

Quito, D.M.. 02 de enero de 2018

La asistencia de los funcionarios que manejan el proceso de contabilidad de los Nucleos
Provinciales serd obligatoria y se llevard a cabo de acuerdo al siguiente horario: de 08h00
hasta las 17h00. Se ha dividido en dos grupos la asistencia de acuerdo al detalle que
citamos a continuacion.

JULEVES 05 DE 2618 (08h00 )
Sede Nacional
INiicleo provincial de Pichincha

VIERNES 06 DE 2018 (08h00)
INtcleo Provincial del Azuay
Nicleo Provincial del Canar
Lo Nucleo Provincial del el Oro

Nucleo Provineial del Cotopaxi Ntcleo Provincial del Guayas
Nicleo Provincial de] Chimborazo  Niucleo Provincial del Loja

INTicleo Provincial del Esmeraldas

INucleo Provincial de los Rios

Nucleo Provincial del Morona

Nicleo Provineial del Santo Domineo

Niicleo Provincial de] Zamora

INucleo Provincial del Tungurahua

Ntcleo Provincial del Galdpagos

INticleo Provincial del Manabi
Nucleo Provincial del Pastaza rovine
Niicleo Provincial del Bolivar Nuacleo Provincial del Santa Elena
INiicleo Provincial del Napo {

INucleo Provincial del Sucumbios
~ [Nucleo Provincial del Orellana |

El lugar de la Reunién: Plataforma Financiera calle Amazonas v Pereira, piso 10.
Subsecretaria de Contabilidad Gubernamental, Ministerio de Finanzas.

Con sentimientos de distinguida consideracidn.

Atentamente.
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Memorando Nre. CCE-GF-2018-0002-M

Quito, DML, 03 de enero de 2018

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente.

Econ. Ricardo Vinicio Gallardo Bastidas
DIRECTOR GESTION FINANCIERA
Copia:

Sra. Ing. Silvia Lorena Gavilanes Micles

Servidora Gestion Financiera

GA's

T

fr

* Web: www.casadelacultura.gob.ec
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Jul CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA
“BENJAMIN CARRION"
cce NUCLEO DEL AZUAY

Ministerio
BO® del Trabajo

SOLICITUD DE LIECIA CON REMUNERACION

Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION FECHA DE SOLICITUD (dd-mmim-aaaa)
10-01- 2018

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS | ] MOVILIZACIONES [X| SUBSISTENCIAS [ | ALIMENTACION [ |

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO
TESORERO
ALVAREZ FERNANDEZ JUAN JOSE
CIUDAD - PROVINGIA DE LA COMISION NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
QUITO FINANCIERO
FECHA SALIDA (dd-mmim-aaaa) HORA SALIDA (hhzmm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aasa) | HORA LLEGADA (himm)
{LUGAR HABITUAL DE TRABAIC) | (LUGAR HABITUAL DE TRABAIQ)
05/01/2018 11:HOO AM 05-01-2018 11:H45AM
SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION

JUAN JOSE ALVAREZ FERNANDEZ

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

PARA PARTICIPAR EM EL CIERRE DEL EJERCICIO ECONOMICO DEL AR 2017, POR CAMBIO DE MODELO DE GESTION CULTURAL
EN LA REESTRUCCTURACION DE LA CCE. MISMO QUE SE TRABAJO CON EL ANALISTA DE CONTASILIDAD GUBERNAMENTAL, EN
LA PLATAFORMA DEL INDICADO MINISTERIO ESTE PROCESC SE LO EJECUTO EL DIA 05 DEL PRESENTE MES. SEGUN
MEMORANDO N° CCE-GF-2018-0002-M, SUSCRITO POR EL EC. RICARDO GALLARDO, DIRECTOR FINAMCIERC MACIONAL .

SE HA TENIDO QUE CONTRATAR SERVICIO DE TRANSPORTE DEL AEROPUERTO HASTA LA NUEVA PLATAFORMA DEL
MINISTERIO DE FINANZAS DEBIDO A LA DEMORA POR PARTE DE LA EMPRESA TAME, PUES DE NO LLEGAR ESTE PROCESO LA
ENTIDAD QUEDABA SIN PODER PROCESAR LOS PAGOS CORRESPONDIENTES EN EL PRESENTE EJERCICIO ECONOMICO.

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
NOMBRE DEL
TRANSPORTE | ypancpoRTE RUTA FECHA | HORA | FECHA | HORA

(Adreo, teitestre, otios) dd-mmm-aasa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm

’ 10:45
AEREO TAME CUENCA-QUITO 05/01/2018 10:00 AM 05/01/2018 AM
AEREQ TAME QUITO-CUENGA 05/01/2018 | 18:00PM | 05/01/2018 lgﬂo

/  DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIPG DE CUENTA NO. DE CUENTA NOMBRE DEL BANGO
7 e
FIRMA DEL. SERVIDOR SOLIGITANTE 7 FIRMA, NSABLE UNID) somrrAN/TE/ ‘
S
/ ’/ A / L
= i

NOMBRE: JUAN AL)!ARE FERNjﬁDE" NOMI%ﬁE:TIJEJ?SN’A/LVARE FERNANDEZ

) 2

: /
JEFE INMEDIATO DEL RESPONSABLE DE / MAXIMA AUTORIDAD O DELEGADO

LA UNIDAD / /

FIRMA REVISADO

NOMBRE TG JUAN ATVAREZ FERNANDEZ NOMERE: MARTIN SANCHEZ PAREDES
' ' DIRECTOR

7/
NOTA: Esta g citud deberd ser presentada para su Autarizacion, eon per lo menos 6 dias de anticlpacin a fa icencla
° ne existir disponibilidad presupuestaria, tante la solicitud como la autorizacién quedaran insubsistentes
e El informe de Licencia con remuneracion debera presentarse dentro del t&mino maximo de 4 dias de cumplida fa licencia

e Esta prohibido conceder licencias para el cumplimiento de servicios inslitucionales durante los dias de descanso obligaioric, con excepcitn de las
Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente iuslificados por la Maxima Auteridad o su Delegado,

=



\Eﬁij CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA
“BENJAMIN CARRION"
NUCLEQ DEL AZUAY

feaninsse carsmm

| el Trabajo § | "=

INFORME DE LICENCIA CON REMUNERACION

160, SOLCITUD LICENCIA CON REMUNERACION FECHA DE INFORME (52 mmwm-aaza)
10 DE ENERO DEL 2018

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NONERES DEL SERVIDOR PUESTO
ING JUAN ALVAREZ FERNANDEZ CODIGO DE TRABAJO.
CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
QUITO TESORERO

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION
ING. JUAN ALVAREZ FERNANDEZ

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

PARA PARTICIPAR EN EL CIERRE DEL EJERCICIO ECONOMICO DEL ANO 2017, POR CAMBIO DE MODELC DE GESTION
CULTURAL EN LA REESTRUCCTURACION DE LA CCE. MISMO QUE SE TRABAJO CON EL ANALISTA DE CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL, EN LA PLATAFORMA DEL INDICADO MINISTERIO ESTE PROCESO SE LO EJEGUTO EL DIA 05 DEL PRESENTE
MEEO?\E?_UN MEMORANDO N° CCE-GF-2018-0002-M, SUSCRITO POR EL EC. RICARDO GALLARDO, DIRECTOR FINANCIERO

SE HA TENIDO QUE CONTRATAR SERVICIO DE TRANSPORTE DEL AEROPUERTO HASTA LA NUEVA PLATAFORMA DEL
MINISTERIO DE FINANZAS DEBIDO A LA DEMORA POR PARTE DE LA EMPRESA TAME, PUES DE NO LLEGAR ESTE PROCESO LA
ENTIDAD QUEDABA SIN PODER PROCESAR LOS PAGOS CORRESPONDIENTES EN EL PRESENTE EJERCICIO ECONOMICO.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

FECHA dounana =218 Ll Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en

HORA ntarn 06HO0AM 20H30PM. la Comisién, desde la salida del lugar de residencia o
trabajo habituales o del cumplimiento de fa licencia segtn

Hora Inicio de Labores el dia de retorno TH30AM P
sea el caso, hasta su llegada de estos sitios
TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
TIPO DE
TRANSPORTE | NOMBRE DEL | RUTA FECHA | HORA | FECHA HORA
("«éfeﬂuhageﬂre. TRANSPORTE dd-mmmeaaaa hhmm dd-mrrm-22232 hrhomem

AEREO TAME CUENCA-QUITO 05/01/2018 10:00 AM 05/01/2018 10:45 AM
AERED TAME QUITC-CUENCA £5/012018 18:00 PM £S01/2018 18:00 P

NOTA: En casc de haber utilizado tra rte. plblico aéreo o terrestre, se deberd adjuntar obligatoriamente los pasajes a
bordo o boletos, de acuerdo } lo&:tabl ce el articulo 19 del Reglamento para pago de Vidticos, Subsistencias y

Moviiizacion.
7 / _ OBSERVACIONES

FIRMA SERVIDOR CIMISIONADD /. : NOTA
i El presente informe debera presentarse dentro del término
e N A maxime de 4 dias de cumplida la licencia, caso contrario la
S~ e liquiddacion se demorard e incluso de no presentarlo lendria
P ) que restituir los valores pagados. Cuando la licencia sea
P superior al nimero de horas o dias autorizados, se debera
ING. JUAN ALVAREZ FERNNDEZ  / adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad

Y / o su Delegado
/ v /

FIRMAS DE APROBACION

RESPONSABLE DE(UNIUAD DEL SERVIDOR COMISIONADD

NOMBRE: ING. JUAN ALVAREZ: FERNANDEZ “owere SR. MARTIN SANCHEZ PAREDES.
DIRECTOR.
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"

CASA DE LA CULTURA ECUATORINANA "BENJAMIN CARRION"

NUCLEO DEL AZUAY.

@

cce CALCULO DE VIATICOS
Grado.
Nombre: JUAN ALVAREZ FERNANDEZ Nivel:
Cédula: 301290268 Zona: A
Cargo: TESORERO
Ciudad: CUENCA-QUITO-CUENCA
Fecha: 08/01/2018
70% 30%
Dias de viaticos]1 Viaticos 80,00 0,00 0,00
Subsistencia: 1 Adicional: 0,00 0,00 0,00
Subsistencia: 40,00 0,00 0,00
Alimentacién: 0,00 0,00 0,00
. Dietas: 0,00 0,00 0,00
Combustible: 0,00 0,00 0,00
REPOSICION TRANSPORTE 0,00 0,00 40,00
NOTA: 0,00 40,00
|Total: | 40,00
TOTAL 0 REINTEGRO PASAJE.
TOTAL 40,00

P

Observaciones:

] TRASLADO A LA CIUDAD DE QUITO, PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CAMBIO DE NUEVO MODELO DE GESTION|

DE UDAF A EOD, SEGUN DOCUMENTACION ADJUNTA Y AUTORIZACION DE LA MAXIMA AUTORIDAD. SE ADJUNTA

-

/.

COMUNICACION N° CCE-GF-2018-0002-M DE FECHA 03 DE ENERO DEL PRESENTE AND.

Baseﬂ.ﬁegai

RESOLUCION n° MDT—2015 190 DEL 15 DE DICIEMBRE DEL 2015

=

.J

/

TESORERO

Ing. Juan Alvarez Fernéandez

)
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¥

ETKT269597806g6 ETKT2695978068697C2 |

FECHA/DATE ; omaw_ﬂﬂ FECHA/DATE: O5JAN |

VUELo/FLIGHT(D ] 72 vueLo/FLicit01 7S H

ALVAREZ/Juan JOSE ALVAREZ/JUAN JOSE y.

DE/FROM: cuENC) DE/FROM: QUITO /
TO: QuriTo \ A/TO: CUENCA |

|

ASIENTO/SEAT . 17D asiEnTo/seaT: 17 A |
EQUIP/BAGT - EQUIP/BAGT: __
|

REFERENCIA: qq REFERENCIA: 134 ﬁ
tame tame |




