®9@® Ministerio
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Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
02-02 04-02-2019

SELECCGIONE LO QUE REQUIERA SOLIGITAR

VIATICOS _[x | MOVILIZACIONES [X ] SUBSISTENCIAS [ ] ALIMENTACION [ ]
DATOS GENERALES
APELLIPCS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO
ANDRADE
BOHORQUEZ CARLOS ASIST. FINANCIERO
CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION NOMBERE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
Quilo — Pichincha FINANCIERA
FECHA[SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
05-02-2019 18:30 05-02-2019 19:20

SERVIOORES QUE INTEGRAN LA COMISION

ING. CHRISTY BONILLA, COORDINADORA TALENTO HUMANO Y SR. CARLOS ANDRADE, ASISTENTE FINANCIERO, FUNCIONARIOS DE LA CASA DE LA
|_CULTURA ECUhTORI&NA BENJAMIN CARRION NUCLEO DEL GUAYAS.

DESC%PCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

En virtud al memorando Nro. CCBI:IATH-:I:IlMﬂB M. con fecha 4 de febrero del 2018, en el cual la Sede Nacional de la Casa de |a Cultura Ecuatoriana
Benjamin Carrion, solicita la pi de los dores de Talento H de los Nicleos Provinciales para capacitacién en temas siguientes:
. istema Informético de Talento Humano (SIITH)
. Jubilaciones
. Evaluacion de pefio en la plataforma SITH
Con esfe antecedent: di do Nro. CCE-CCENG-2019-0023, suscrito por la Ing. Christy Bonilla, Coordinadora de Talento H del
Guay licita la autor i6n para asistir a la ciudad de Quito en compaiia del Sr, Carlos Andrade, Asi Fi , con la finalidad de lograr una
gestion mas , solicitud que es por el sr. di r del Nucleo, Arg. Luis Fernando Naranjo E.
TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DEL SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE  ["TRANSPORTE | RUTA F HORA HORA |
(o rasts, oo smgerts || mh | eirll || HORR
AEREO TAME GYE - UIO 05-02-2019 18:30 05-02-2019 19:20
AEREO TAME UlO - GYE 06-02-2019 18:30 06-02-2019 19:20
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIPO Df CUENTA No DE CUENTA NOMBRE DEL BANCO
AHORROS 1027143899 PACIFICO
| FIRMA DEL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA RESPUNSABLE UNIDAD SOLICITANTE

(ot B v

NOMBRE
Ing. C hristy"‘ll{)nilla Macias

MAXIMA AUTORIDAD O DELEGADO

FIRMA AUTORIZADO

JJ‘J‘FCJV

NOMERE NOMBRE
_Lng.-lor-ge-LuisSaLazapﬁéIvM rg
b 3
NOTA; De no existir disponibilidad puestaria, tanto la solicitud como la autorizacion quedaran insubsistentes

8] El informe de Licencia con remt ion deberé p dentro del término maximo de 4 dias de cumplida la licencia

Esta prohibido conceder licencias para el curnphmrerlw de senvicios institucionales durante los dias de descanso obltgalcno ©on excepcion
de las Méximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la A u Del




- ®99®@® Minstero
©® ® ®® deRelaciones
Laborales CASA DF 1A CUITURA

ECUATORIANA
“NUCLEQ DEL GUAYAS-

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaaq):
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES:
CCE-CCENG-2019-0023 08-02-2019

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:
ANDRADE BOHORQUEZ CARLOS FRANCISCO

PUESTO QUE OCUPA:
ASISTENTE FINANCIERO

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: SERVIDOR:
QUITO - PICHINCHA FINANCIERA
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

CHRISTY BONILLA MACIAS

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

TALLER DE ACTUALIZACION

ANTECEDEN
Mediante M
de Talento
Provinciales
alolargod
2019-0023 |
Nucleo para
Andrade vy &
Guayas.

TES:

emorando Nro. CCE-DATH-2019-0178-M de fecha 04 de febrero de 2019 el Director de Administracion
Humano de la Sede Nacional, Jhonathan Richards Naranjo, invita a los funcionarios de los Ntcleos
al Taller de capacitacion e induccion de los diferentes procesos de Talento Humano que se trabajaran
el periodo fiscal en conjunto el drea financiera; en tal virtud mediante Memorando Nro. CCE-CCENG-
a Coordinadora de Talento Humano Ntcleo del Guayas solicita la autorizacion respectiva al Director del
viajar a la ciudad de Quito, el cual autoriza la comisién de servicios institucionales al sefior Carlos
3 la Ing. Christy Bonilla y asi poder replicar la informacién en las actividades diarias del Nucleo del

DESARROLL!
Conforme a
de Pichinch
diferentes p

O:

lo dispuesto en el Memorando Nro. CCE-DATH-2019-0178-M de la referencia, asistimos a la Provincia
a a las instalaciones de la Sede Nacional, para recibir el taller de capacitacion e induccion de los
rocesos de Talento Humano que se trabaja en conjunto con el drea financiera, cumpliendo para ello

con el siguiente itinerario:

Jornada 08h30 a 13h00
- Sistema Informatico de Talento Humano (SIITH).- manejo de toda la herramienta, ingreso de la informacion del

personal, in

Jornada 14h
Subsiste
cronograma

greso de remuneraciones y posicion orgdnica.

00 a 17h00
ma de Evaluaciéon de desempefio en la plataforma SIITH.- ingreso de usuarios, roles de usuarios,
de planificacion de las evaluaciones, revision de estructura organica.

- Jubilaciones.- detalle de la identificacion del personal a jubilar y documentacidn a entregar para la futura

planificacio

Consulta en

n de Talento Humano.

el Ministerio de Finanzas sobre el procedimiento respectivo para cerrar cuentas contables.

Tel: 04

2300500 — 042300586 ext. 105 direccion: Av. 9 de Octubre 1200 y P. Moncayo




ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd- 05-02-2019 06-02-2019 | cumplimiento del servicio instifucional, desde la salida del
Tmaoq lugar de residencia o frabajo habituales o del cumplimiento

HORA 20:00 19:20 del servicio institucional segun sea el caso, hasta su legada
hh:mm de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE LID E A
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA LR LD
[Aéreo, termesie, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, ofrok) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO TAME GYE-UIO 05-02-2019 20:00 05-02-2019 20:50
AEREO TAME UIC - GYE 06-02-2019 18:30 06-02-2019 19:20
NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a
bordo o boletos.
OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario  Ia liguidacién  se
L -~ v demorard e incluso de no presentarlo tendria que
g*@—_gz};ﬁi restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento

: de servicios institucionales sea superior al nUmero de

R/ dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por
NOMBRE: CARLOS ANDRADE BOHORQUEZ escrito de la Méxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD FIRMA DE LA O E INMEDIATO DE LA O EL
DEL SERVIDOR COMISIONADO ABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: NOMBRE: Ing. Jorge Salazar

Tel: 042300500 — 042300586 ext. 105 direccién: Av. 9 de Octubre 1200 y P. Moncayo
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Nro. SOLICITUD LICENGIA CON REMUNERACION
02-01
TONE L0 QUE REQUIERA SOLICTTAR

FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)

04-02-2019

SEL

VIATICOS X | MOVILIZACIONES K] SUBSISTENCIAS [1 ALIMENTACION []

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO
BONILLA MACIAS ICOORDINADORA
HRISTY

TALENTO HUMANO

CIUDAD| PROVINCIA DE LA COMISION

NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR

TALENTO
Quito — Pichincha HUMANO
| FECHA SALIDA [@ammm-aaaa] HORA SALIDA Ahmm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORATLEGADA (hh.mm)
05-02-2019 18:30 05-02-2019 19:20

SERVIDQRES QUE INTEGRAN LA COMISION
CULTURA ECUATORIANA BENJAMIN CARRION NUCLEO DEL GUAYAS.

ING. CHRISTY BONILLA, COORDINADORA TALENTO HUMANO Y SR. CARLOS ANDRADE, ASISTENTE FINANCIERO, FUNCIONARIOS DE LA CASA DE LA

DESCRIACION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Benjamin Carrion, solicita la presencia de los coordinadores de Talento H

En virtud|al memorando Nro. CCE-DATH-2019-0178-M, con fecha 4 de febrero del 2019, en el cual la

Sede Nacional de la Casa de la Cultura Ecuatoriana
de los Nucleos Provinci i

. Sistema Informatico de Talento Humano (SITH)

. Eval

6n de d pefio en la plataforma SITH

g mas

Con este antecedente, mediante memorando Nro. CCE-CCENG-2019-0023, suscrito por la Ing. Christy
Guayas, solicita la autorizacion para asistir a la ciudad de Quito en compaiiia del Sr. Carlos Andrade, Asistente Financiero, con la finalidad de lograr una
tio fecti licitud que es autorizada por el sr. director del Nucleo, Arg, Luis Femando Naranjo E.

para 6n en temas sigui

Bonilla, Coordinadora de Talento Humano Nucleo del

0002003848

AHORRDS
_rTrMA-EELHmOLICITANTE

TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DEL SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE RUTA

(a0, oo ojos) | TRANSPORTE smmriis | NORA |~ FECHA ~T HORA
AEREO TAME GYE - UIO 05-02-2019 18:30 05-02-2019 19:20
AEREO TAME UIO - GYE 06-02-2019 18:30 06-02-2019 19:20

DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIPC DE QUENTA No DE CUENTA_ NOMBRE DEL BANCO

BOLIVARIANO

L )1 Z
2 D&Mu‘u %m’y}

D SOLICITANTE

</ I o L
NOIGFRE/'ARJ ([) enidly /Z};/é;rﬁ.rj/?

Ing. Chrifty Bonilla Macfas

Ing. Chrisl;,*éonilia Macias

JEFE INMEDIATO DEL RESPONSABLE DE
LA UNIDAD

MAXIMA AUTORIDAD O DELEGADO

FIRMA REVISADO

FIRMA AUTORIZADO

NOMBRE
Ara. Luis Fe
o De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacisn quedaran insubsisteniés
(8] El informe de Licencia con remuneracién deberd presentarse dentro del término maximo de 4 dias de cumplida la licencia
(8]

Esta prohibido conceder licencias para el cumplimiento de servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcion
de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Deleqado.




@& ® . deRelacones
Laborales CASA DFE 1A CUITURA

ECUATORIANA
-NUCLEQ DEL GUAYAS-

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaal:
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES:
CCE-CCENG-2019-0023 08-02-2019

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
BONILLA MACIAS CHRISTY VERONICA COORDINADORA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: SERVIDOR:
QUITO - PICHINCHA TALENTO HUMANO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
CARLOS ANDRADE BOHORQUEZ

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

TALLER DE ACTUALIZACION

ANTECEDENTES:

Mediante Memorando Nro. CCE-DATH-2019-0178-M de fecha 04 de febrero de 2019 el Director de Administracion
de Talento Humano de la Sede Nacional, Jhonathan Richards Naranjo, invita a los funcionarios de los Nucleos
Provinciales, al Taller de capacitacién e induccidn de los diferentes procesos de Talento Humano que se trabajaran
a lo largo del periodo fiscal en conjunto el area financiera; en tal virtud mediante Memorando Nro. CCE-CCENG-
2019-0023 |la Coordinadora de Talento Humano Niicleo del Guayas solicita la autorizacidn respectiva al Director del
Nucleo para viajar a la ciudad de Quito, el cual autoriza la comision de servicios institucionales al sefior Carlos
Andrade y|a la Ing. Christy Bonilla y asi poder replicar la informacion en las actividades diarias del Nucleo del
Guayas.

DESARROLLO:

Conforme a lo dispuesto en el Memorando Nro. CCE-DATH-2019-0178-M de la referencia, asistimos a la Provincia
de Pichincha a las instalaciones de la Sede Nacional, para recibir el taller de capacitacion e induccion de los
diferentes procesos de Talento Humano que se trabaja en conjunto con el drea financiera, cumpliendo para ello
con el siguiente itinerario:

Jornada 08h30 a 13h00
- Sistema Informatico de Talento Humano (SIITH).- manejo de toda la herramienta, ingreso de la informacién del
personal, ingreso de remuneraciones y posicion organica.

Jornada 14h00 a 17h00

- Subsistlma de Evaluacion de desempefio en la plataforma SIITH.- ingreso de usuarios, roles de usuarios,
cronograma de planificacion de las evaluaciones, revision de estructura organica.

- Jubilaciones.- detalle de la identificacion del personal a jubilar y documentacién a entregar para la futura
planificacion de Talento Humano.

IMINERARIO | SALIDA | LLEGADA | NOTA

Tel: 042300500 — 042300586 ext. 105 direccion: Av. 9 de Octubre 1200 y P. Moncayo




FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
" 05-02-2019 06-02-2019 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del
dd-mmm-aaa ) : : : s
lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
HORA 20:00 19:20 del servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada
hh:mm de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE DA
. o ONBREDE — SALIDA LLEGA
|Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
marftimo, ofrps) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO TAME GYE - UIO 05-02-2019 20:00 05-02-2019 20:50
AEREO TAME UIO - GYE 06-02-2019 18:30 06-02-2019 19:20

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o baoletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: CHRISTY BONILLA MACIAS

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidaciéon  se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento
de servicios institucionales sea superior al nUmero de
dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por
escritfo de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE|LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL

RESPONSABLE DE LA UNI 7 7

NOMBRE:

NOMBRE: Arg. Fernand arcnj}/

Tel: 042300500 — 042300586 ext. 105 direccion: Av. 9 de Octubre 1200 y P. Moncayo




