Codigo: RG-SI-CS-GS-8-7 ——
Versidgn: 01 H‘ Ministerio de Economis y Finanzas

ANEXD T7:
FORMULARIO AUSENCIA PEARMANENTE

DATOS ENTIDAD SOLICITANTE

]

NOMBRE [CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA BENJAMIN CARRION NUCLEO DEL GUAYAS
CODIGO (11 Digitos) [S000080000 ' LLPJL P ¥ Uil
DATOS DE LA MAXIMA AUTORIDAD

APELLIDOS [NARANIO ESPINOZA LLETLRi iy
NOMBRES [LUTS FERNANDO I ]
CEDULA [0700824469 | InDICE DACTILAR| Euffrﬂjm |

CORREQ ELECTRONICO Ilms.naran Dli'ﬂi_.hddulﬁri.uhura ﬁub £

INSTITUCIONAL

DATOS DEL KIT BIOMETRICO

CODIGO LECTORAF /LD | 011218 | SERIE LECTOR FP (6 Digitos) L 89442 i
CODIGO DONGLE AF /LD | 010038 | SERIE DONGLE (10 Digitos) | 1204010124 |
DATOS DEL FUNCIONARIO DECLARADO EN AUSENCIA PERMANENTE

APELLIDOS [ANDRADE BOHORQUEZ

NOMBRES [CARLOS FRANCISCO )|
CEDULA [ 920132578 | INDICE DACTILAR wi-muu:u |
CORREQ ELECTRONICO carlos.andrade®@ casad itura. g |
TELEFOND CONVENCIONAL | a3812000 ] TELEFONO CELULAR | 95884654 1 ]

MOTIVO DE LA AUSENCIA:

CAMBID DE FUNCION

OTROS ESPECIFIQUE

FECHA FIN DE ACTIVIDADES DEL TITULAR'E

DATOS DEL NUEVO FUNCIONARIO

APELLIDOS

NOMBRES

CEDULA

CORREQ ELECTRONICO
TELEFONO CONVENCIONAL
REQUIERE DESACTIVACION D

FECHA DE INICIO DE ACTIVIDE
PARA CONSTANCIA FIRMAN LAS PART

FIRMA DE LA M
Arg. Luls Naranj




Ministerio de Economia y Finanzas

ANEXO 4:
OFICIO DE DELEGACION TITULAR PARA ENROLAMIENTO

Oficio Nro. 002 RO/DP-CCENG-2021
Quito, 17 de septiembre de 2021

Sefior Economista

Simon Cueva.
MINISTRO DE ECONOMIA Y FINANZAS

En su despacho

De mi consideracion:
Yo, Luis Fernando Naranjo Espinoza con cédula de ciudadania No. 0700824469, en mi calidad
de Director Provincial de la Casa de la Cultura Ecuatoriana Benjamin Carrion Nucleo del
Guayas, solicito a usted se realice el enrolamiento y activacion en el Sistema de Autentificacion
Biomeétrico al responsable -_tltuIa_r-gdg.{._lq-..gjggﬂ;:_iﬁn-;djfa--laﬁ.-.’bﬁﬂﬁ@lanes de autorizacion de pago
; o para realizar este proceso es:

en el sistema eSIGEF. El fun: CIONaTio auttl 10 para 1!"_'-151

L

USUARIO TITULAR

Nombre: Mery Dorisela Cul
Cédula: 091875509-1.
Cargo: Tesorera Provinci

&
-
e

Por la favorable atencion,

Atentamente,

Director Prc i
Ecuatoriana Niic




DATOS DE LA INSTITUCION:

ANEXO 3:

Ministerio de Economia y Finanzas

FORMULARIO DE INFORMACION

Cédigo institucional 250.0009.0000

Nombre TN KEDE LA CULTURA ECL}ATDRIANA BEI‘;JAMIN CARRION NUCLEO DEL GUAYAS
Ciudad GUAYAQUIL

Direccion AV. 9 DE OCTUBRE 1200 E/PEDRO MONCAYO Y AV. QUITO N

Teléfono 042300500 -
Datos lector AF/LD 011218 FP 089442

Datos dongle AF/LD 010038 SERIAL 1204010124

DATOS DE LA MAXIMA AUTORIDAD:

Nombres y apellidos

NARANJO ESPINOZA LUIS FERNANDO

N° de Cédula 0700824469

indice dactilar E434314442

Cargo DIRECTOR PROVINCIAL
Teléfono ext./celular

Correo eleméniw-{ s -

Nombres y apellido:

Cédula

indice dactilar

Cargo

043812010 ext 1002




Memorando Nro. CCE-CCENG-2021-0600

Guayaquil, 17 de septiembre de 2021

PARA: Sra. Ing. Mery Dorisela Cunalema Masabanda
Tesorera Provincial

ASUNTO: Activacién en el Sistema de Autentificacion Biométrico de tesoreria

De mi consideracion:

‘\/Iedmnle Accion de Personal Nro. OES-CCENG-Z{JZ] de facha 31 dc agnstudel 2021

por la Directol
verificacion se f
con sus respecti

1 Con base en lo exp - _

} Economia y Fina 1 uiinesat g sepliemure del 2021, a
de realizar wé tr | ' ' "
Biométrico de (e
de la enum.

Particular que s

Con sentimiente

Alentamen
&



ASA DF LA CLILTLI WA
P L LUUATLYRT A ks

R LREY IOB] Ll IAYA

Guayaquil, 17 de septiembre del 2021
Ofi. Nro. DIR-CCENG-2021-117-FN

Ing.

Mery Cunalema Masabanda
Tesorera del Nucleo
Presente.-

De mis consideraciones:

Que, con Memorando Nro. CCE-DGF-2021-0776-M, de fecha 14 de septiembre del 2021,
suscrito por la Directora Financiera Ing. Mayra Alarcon Ruales, comunica que “luego de
la verificacion se procedié a la creacion y activacion del usuario MDMASABANDACY
con sus respectivas funciones” en el sistems 3-31993‘

Que, con Memorando Nro. CCE-CGENE cha 17 de septiembre del 2021,
se dispone "presentarse en el M de Eco a y Finanzas de la ciudad de Quito, el
dia lunes 20 de septiembre ealizar el ite respectivo para la
activacion en el Sistema d - esoreria del sistema e-Sigef,
para poder continuar con la ge

Que, al 17 de septiembre dels

| bilidad presupuestaria en el
item 530301 Pasajes al Inté

Con base en lo axpuastﬁf’
para realizar el pago por e
que requiera el persaﬁ&l
frecuente en la (‘.:{'}EN'@l
provision de pasajes,
aéreos respectivos, a fin de ¢
de Quito; valarasm
previa presentacion di L

II—I

A

Particular que se autor



CCE L
BENJAMIN D[BE(:Q]QN FINA CIERA
CARRION

Memorando Nro, CC F-DGF-2021-0776-M

Quito, D.M., 14 de septiembre de 2021

PARA: Sr. Arg. Luis Fernando de G Naranjo Espinoza
Director Provincial Nicleo del Guayas

ASUNTO: Comunicando activacién de usuario y funciones.

En referencia al Memorand
activen las funciones
Cunalema Masab
la creacion y activacién del us
el dia de hgy

nte el cual solicita se

Con semimienta'&r'_
!

Atentamente,

Documento firmado e
Il'.l..g, Ma}rm A .- ra |
DIRECTORA FINAD

Copia:
Sra. Ing. Mery Dori




PROCESO DE ENROLAMIENTO

FUNCIONARIO ENROLADO

FORMA DE ENROLAMIENTO PORQUE:
DACTILAR

FACIAL D
OK

ANALISTA DE ENROLAMIENTO
No. De Cédula 1712460847




CUNALEMA MASABANDA/MERY DO AV 1!?23 —
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P "

Avianca\_

AROS

Passenger Cunalema Masabanda Mery Dorisela Issuing office

(ADT) AVIANCAONLINE, CENTRO CORPORATIVO EKOPARK
. TORRE 4 VIA A NAYON - QUITO ECUADOR, QUITO

Booking ref 33QPFD Telephone: +571 4013434

Ticket number 547 240160403 Date 17Sep2021

ELECTRONIC TICKET RECEIPT

Tailor-made flights

From To Flight Departure Arrival Last check-in
GUAYAQUIL JOSE JOAQUIN Dt QUITO MARISCAL SUCRE INTI AV1623 06:30 07:21
.' '- 20Sep2021 20Sep2021
Size ! Operated by AVIANCA |
Marketed by AVIANDA NVB (2} 20Sap2021
Baggage (4 ¥ Aoching slatus - NVA (3) 20S5ep202
Duration 00 51
QUITO MARISCAL SUCRE INTL GUAYAQUIL JOSE AQUIN DE AVIGI4 08:27 09:22
L 0AE [ 21Sep2021 21Sep2021
Suwre © Opersted by AVIANCA ECUADOR S A
Warkpted by AVANCA NVB (2) 21Sep2021
Baggage 4) O Rooking status (1) O% NVA (3) 21Sep2021

Duration 00 55

can check in a specific amount of baggage at

——— e —

(11 OK = Confirmed (7 NVE = Nol vailg
no extra cost as indicaled sbove in The ¢

ELECTRONIC TICKET REMARKS

Fare Calculation GYE AV UIO QN USD 13000

55 DOUSD 130 00END _

Form of payment CC W XX USD 15.60EC
MK 355 USD 19 910R

Endorsements L1 2 NON REFUNDS I USD 8 39WT

17USD PLUS FARE DIFFI C €3 "’ USD 173.90

ENDOS FEE 25USD

RECEWT REMARKS i
AE RS DL CONTINENTE AMERCANED B

i, Er e 5TT 8

The cantage of coruin S the aircraht is forbidden. If you do not

|



Noches De Quito
HOSTAL

Jorge Washington E5-29 y Reina Victoria
Telfs.: 02 223 4R55 / 099 821 0301
E-mail: gerencia@noches de quito.com
Quito - Fouador
Rodriguez Villamarin Milton Alfredo

Qui
Hostal

¢

RUCG.: 1704719564001 |

FACTURA s o02-001

000011192

AUT. S. R.1L: 1128135573 :

VALIDD HASTA EL 27/ABRIL/2022

S (esl:7..’-].9;“.1‘4,-.@&.13:5_.}.*233.’::1:.---_'15 - -
Direccion:._.J. 4. jc
Fecha;---.ﬁ&l--.f.;él‘f-#, - | 2o 21

-------------------------

L 09156333291
Ciudad ....--..flé:‘—.i-i'(:f ......... |

FORMA DE PAGO

CONTRIBUYENTE REGIMEN MICROE MPRESAS

Efectivo Dinerc tectronico Tatjeta de Crédito / Débito Otras
[ CANT. l DESCRIPCION vunr,_ | vToTAL \
Y N - s ; T o *»3 i’
...Q.l‘i-.T.;i/ﬁbﬁ.k...E.J.{ff.--.k.ti?.i e deje. L 2 .J,,_?..-."..ﬁ_..._::’.ﬂ,-..‘i.‘;-.._
e T e e L L Ll Ll L Lol ﬁ --------------- -
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PROCESO DE ENROLAMIENTO DE RESPONSABLES DE PAGOS

Subsecretaria de Innovacion de las Finanzas Publicas RG-51-C5-GSI-18

' i6n 4
Direccion Nacional de Centro de Servicios Version

CHECK LIST DE ENROLAMIENTO

No. TICKETATENCIONES 17 |
FECHA | 20/9/2021
TIPO DE ATENCION [ENROLAMIENTO BIOMETRICO TITULAR

DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE

CODIGO |250*000‘3—UUUU |

NOMBRE DE LA INSTITUCION

— - —

CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA NUCLEO DE GUAYAS

=

CEDULA NO.
APELLIDOS Y NOMBRES

DONGLE SISTEMA

T R 1 1 s |
i
1l
o ||”1H||, ﬁ ¥ i
& d = SR ey i F r
, UIN R peeL
I




-

-

[ PANPE ALIMENTOS CIA LTDA

JALW OE3-44 ¥ BRASIL

Ay Amaronas SN U NP Platalorma

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD

Agente de Retencion Resolucion No

Razon Socal | Nombres y Apelidos
(dentficacion 0818755091
tacha 200912021 g -

[ireccion

o ! |
-“
i -ng ENTE JA

RUC 1792339138001
FACTURA
No.  00B-001-000001638

NUMERO DE AUTORIZACION

2000202101 1792336 138001 200600 HEOO0 163804 15044517
FECHA Y HORA DE Mo
AUTORIZACION 20/09/2021 09:99 52
AMBIENTE

EMISION

CLAVE DE ACCESO




1

DETALLE DE DOCUMENTOS DE RESPALDO PARA LA JUSTIFICACION DEL 70% DE GASTOS REALIZADOS
EN LA COMISION DE SERVICIOS.

NUMERO DE INFORME: 001-MDCM-AF-CCENG-2021

FECHA DE LA COMISION: 22-SEPTIEMBRE-2021

TIPO DE
DOCUMENTO -  HWAUVIVIEINIV |




NOMBRE DEL BANCO:
PICHINCHA

ING MERY DORISELA CUNAL

FIRMA DE LA AUTORID/




Vv
(l , Gobierno unos

s Encuentre | o (ogramos

e e ——— — e e

CASA DE LA CULTURA NUCLEO DEL GUAYAS

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro SOUICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES

001-MDCM-AF-CCENG-2021

ECHA DE SOLICITUD

VIATICOS X | MOVILIZACIONES

S —T

CUNALEMA MASABANDA MERY DORISELA

| .
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:
GUAYAS-GUAYAQUIL

FECHA SALIDA
20-09-2021

SERVIDORES QUE INTEG

MERY DORISELA CUNALE!

DESCRIPCION DE LAS Al

Cumplir con la delegaci
el tramite respectivo pé
sistema esigef, para po:



CONCLUSIONES

Se gestiono la actualizacion de huellas en el sistema biometrico de tesoreria,
de la entidad _ | o i
Se expuso las necesidades a la Directora Financiera y de Talento ‘3 > 1a SkEbE.

ITINERARIO | SALIDA | LLEGADA
FECHA | 20-09-21 | 21-09-21
HORA | | ~ 09:22

10:00 llegar

Hora Inicio de Labores el dia de retorno

TRANSPORTE UTILIZADO

TIPO DE [ .
M

AEREO

AEREO

NOTA En caso de haber :
bordo o boletos. de acuerdo
Movilizacion

FIRMA SERVIDOR COMISIONAD

4

Ay A

I e

b

Ing. Mery Dorisela
T.-



NO TIENE LOGO

RAUC: 1791972066001
FACTURA
b 02001 0071704

NUMERO DE AUTORIZACION

G202 101 1 T a7 20880 XA 1O00OTY IO TG IARE T 1 1

FECHA Y HORA DE

- 'I'f!‘. r} 41 1K ltF
AUTORIZACION 21008/2021 154652

[ AGOPOL S A 3
AMBIENTE PRODUCGCION
AGOPOL 5.A
EMISION NORMAL
Direccidn AV AMAZONAS N3D-144 ¥ AV GASPAR DE VILLARDEL
Matriz
AV AMAZONAS NG e J _ CLAVE DE ACCESO
Direccion MAZONAS N38-144 Y AV GASPAR DE VILLAROEL
Sucursal |
I
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD Sl Illllll‘“ II“II“I“"“I"“I"I |I||I| |
2000202101 178197 2066001200200100007 1704 70926804711
~ J L Ml
Razdn Soclal / Nombres y Apellidos: MERY CUNALEMA
Identificacion 0918755091 |
Fecha 20/09/2021 »~ il Guia
Direccian GUAYAQUIL
Cod Cod Precio sin Preco Total
Principal Auxiliar Canfidad Subsidio Dascuento
ao
b ;
Chiracciton
Taléiono
Agenin
Forma de pago

A

01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINAD




Memorando Nro. CCF-CCENG-2021-0694

Guayaquil, 05 de octubre de 2021

PARA >t Anl Carlos Francisco Andrade Bohorgues
\sistente Financiero Nucleo del Guavas

ASUNTO: Remutiendo Documentacion para Reembolso de Gastos en Comision

e mu consideracon

Con Memorando Nro. CCE-CCENG-2021-0600, de fecha 17 de septiembre del 2021,
s me dispone trasladarme & la ciudad de Quito a fin de realizar ¢l wamiie respective para
la acuvacsn en el m de m mn.r de tesoreria del sistema ¢-Sigel
para puh MAL

eocargado de Talento
na " y reembolso del pasaje. el
cual srealizar la gestion respectiva,
asi 00 - par r’h cual adjunto informe de
v hoja del proceso de enrolamiento




Memorando Nro, CCECCENG 20210697
Guayaquil, 05 de octubre de 2021

PARA\: St Arg Luis Fernando de G Naranjo Espinoza
Director Provincial Nacleo de Gmll

ASUNTO:  Solicitando paga de vidtico y reembolso d

De mi consideracion:

Asunto Remutiendo Docume I:r cion para Reemt

Con Memorando Nro. CCE :
se me dispone trasladlm *‘ .
la actuvacion en f.l ma de au

" .
LAl

para poder ¢« i

Con Relorma pre L
registrada por la Se
pasajes y pago de v

Con Memorando N

Con Memo
informa ia
pago de vi
Con Memorando
2021, suserito pol
reembolso de gas

( | '- v el SR
) ! e -
“unalema N



Memorando Nro. CCE-C CENG-2021-0699

Guayaquil, 05 de octubre de 2021

PARA: Sra. Ing. Mery Dorisela Cunalema Masabanda
Tesorera Provincial

ASUNTO:  Autorizacion pago de vidtico y reembolso de pasaje por comision

De mu conswderacion:

De conformidad al Memorando Nro. CCE-CCENG-2021 j".,‘;' j-i 7. se Prococer son
el pago de vidticos y reembolso de pasaje a la Ing. Mery Cunalem: R g
de la entidad. Actuar conforme la Ley lo &Mﬁ% . '

oy

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Alentamente.



Nro SOLICITU DE AUTORIZACION:
001-MDCM-AF-CCENG-2021

NOMBRES DEL SERVIDOR

Junakema Masabanda Mery Dorisela
DAL - PROVINCIA DE LA COMISION

uulto Pichcincha

RES QUE INTEGRAN LA COMISION

ING MERY DORISELA CUNALEMA MA S

ANTECEDENTES

En cumplimiento a delegaﬁmr
iraslado a la ciudad de Qu n de
Je autentificacion biomeétrico de tesc
de pagos de la entidad.

DESARROLLO W

Lunes 20 sep. 2021 — 0658
Lunes 20 sep. 2021 - 0F
Financiera al Ministerio
Lunes 20 sep. 2021 -09:0
de la huella en el modulo
Lunes 20 sep. 2021 = |
me toman las huellas di
«quipo generando un
\a factura de CNT parz
mediante ticket de esp
Lunes 20 sep. 2021 =1

que presentaba error .}
pago del cur Y mar
Lunes 20 sep. 202"
Cultura Ecua .
Dtrec;lm



