CASA DE LA CULTURA
ECUATORIANA

-NUCLEO DEL GUAYAS-

SISTEMA PROCESAL INTERNO PARA EL USO DE
LOS ESPACIOS CULTURALES DE LA CASA DE LA
CULTURA ECUATORIANA NUCLEO DEL GUAYAS

UNIDAD DE FOMENTO ARTISTICO Y CULTURAL



TIPOS DE EVENTOS

NATURALEZA DEL PRESTADOR PORCENTAIJE DE
GANANCIA

AGRUPACIONES CULTURALES Y ARTISTCAS MIEMBROS DEL RUAC |0

Y MIEMBROS DE LA CCENG

EVENTOS RELACIONADOS CON CONVENIOS DE COOPERACION 0

INTERINSTITUCIONAL

ACTOS FINALIZACION DE CURSOS MODELAJE, DANZA, MUSICA ,
ACADEMIAS

50%

ACTOS ACADEMICOS, INSTITUCIONES PRIVADAS

100%

ACTOS DE REINADOS

100%




COMPLEMENTARIOS

+» COBRAR EL VALOR DE $30 DOLARES PARA EL PAGO DE LUZ (PARA LOS
EVENTOS QUE NO GENERAN INGRESOS A LA INSTITUCION)

%+ TODOS LOS EVENTOS SIN DISTINCION DE MODALIDAD DEBE REALIZARSE
UN CONVENIO Y/ O CONTRATO DE USO DE ESPACIOS + FIRMA DE PAGARE
DE $500 DOLARES.

% SI EXISTE REDUCCION DEL AFORO, EL MISMO PORCENTAJE DE REDUCCION
SIGNIFICA EL PORCENTAJE DE DIFERENCIA CON EL PRECIO.

% SOLICITAR AL GESTOR LA AUTORIZACION DE PERMISO DE ESPECTACULOS
EMITIDOS POR LA INTENDENCIA DE POLICIA.



ESPACIOS CULTURALES

TEATRO JOSE MARTINEZ QUEIROLO 300 + IVA
AUDITORIO GRUPO DE GUAYAQUIL NO HABILITADO
SALA DE TEATRO DEMETRIO AGUILERA 100 + IVA
SALA DE CINE ENRIQUE GIL 250 + IVA
AUDITORIO JORGE PEREZ CONCHA 150 + IVA




PROPUESTAS PARA EL MODELO
DE GESTION

1.- SOLICITAR LA LIMPIEZA DE LOS ESPACIOS UNA VEZ REALIZADO EL EVENTO, MENOS LOS
ALQUILERES

2.- SOLICITAR EL PAGO DEL TRANSPORTE AL PERSONA ENCARGADO, SI EL EVENTO SOBREPASA LAS
21:00HS HASTA LA 22HO0O

3.- REALIZAR CONTRATOS Y/O CONVENIOS EN CUALQUIER MODALIDAD NO SOLO EN ALQUILER

4.- SE PROPONE CREAR LA MODALIDAD DE CANJE, PARA LA PRESTACION DE LOS ESPACIOS.

5.- S| EL EVENTO SOBREPASA UNA HORA ADICIONAL A LO PAUTADO, SE DESCUENTA LA GARANTIA
DADA.

6.- SOLO LES BRINDARA LOS EQUIPOS YA PAUTADOS CON DOS DIAS DE ANTICIPACION.

7.- LOS ENSAYOS SE REALIZARAN UN DIA PREVIO A LA PRESNETACION, DE ACUERDO A LOS HORARIOS
ESTABLECIDOS, MAXIMO 2 HORAS

8.- SOLO SE LE PERMITIRA EL USO DE ESPACIO, BAJO LA MODALIDAD DE PRESTAMO, POR UNA SOLA
VEZ POR MES PARA CADA AGRUPACION O GESTOR CULTURAL.




DOCUMENTACION A PRESENTAR PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO DE
ALQUILER DE LOS ESPACIOS CULTURALES DE LA CCENG

* PERSONA NATURAL

COPIA DE CEDULA

COPIA CERTIFICADO COMO MIEMBRO RUAC Y / O MIEMBRO DE LA CCENG
* PERSONA JURIDICA

COPIA DE CEDULA DEL REPRESENTANTE LEGAL

NOMBRAMIENTO DEL REPRESENTANTE LEGAL

RUC



SISTEMA PROCESAL INTERNO PARA LA ADMINISTRACION DE LOS ESPACIOS CULTURALES

PROCESO: SOLICITUD DE ESPACIOS CULTURALES (caso especial: ALQUILER)

PAGO Y EMISION FACTURA

EIECUCION DE CONTRATO

TERMINACION DEL CONTRATO

4

BCO /RECAUDACION

ASISTENTE DE
FOMENTO ARTISTICO Y CULTIURAL

ASISTENTE DE
FOMENTO ARTISTICO Y CULTIURAL

Pazo mediante depdsito y emision de factura en recaudacion

Entrega del espacioy equipos al contratante, verificacion del estado
de entrega previo y finalizado el evento. TODO esto el dia delafecha
programada para el evento.

-Envio de informe de entregadel espacio, donde s detallz & estado en que s raciho
finalizado el evento.

~Culminacion del contrato, con la anulacion del pagare firmado por el contratante

ETAPAS INTERVIENE ACTIVIDADES A DESARROLLAR
ENTREGA PETICION # RECEPCION [ RE{EF{'{]r de 2 Documentacion - Elzboracion de la Sofictud de Espacios Culturales
I [segun formato establecido en el ANEXO 1}
REVISION PETICION ) ANALISTA DE FOMENTOARTISTICO Y CULTURAL | el Revisiin de 2 20ictud de os espaci, coordinaciin de fechas y Sponitidas,
I previa 3 50 aprobacian
APROBACION PETICION # DIRECTOR CCNG -‘ Aprobacion de 3 Soficitud de Espacios Cufturales - Determinacion del medio de
I contratacion y valores.
: AREA DE FOMENTO ARTISTICO Y
ORGANIZACION ESPACIOS # = Crganizacion con los tEcnicos de sonido, conserjes y personal de impieza parals
CULTURAL A e e
0 apiicacion del uso de bos espacios
SOLICTUD ELARORACION CONTRATO - FOMENTO ARTISTICO ¥ CULTIURAL d Envio de la Solicitud de |z ELABORACION DE CONTRATO, al DIRECTOR
DIRECTOR PROVINCIAL - DIRECTOR JURIDICO PROVINCIAL, segun formate establecido, para que remita a Juridico
|
FIRMA DE CONTRATO - DIRECTOR PROVINCIAL d Firma de contratg, se comunicara al cliente por mediode Fomento Artistico
¥ CLIENTE Envio de documentacion a recaudacion, entresa de garantia.
|
=) #‘




TRANSPARENCIA EN EL PROCESO DE PAGO DE ESPACIOS CULTURALES DE
LA CASA DE LA CULTURA NUCLEO DEL GUAYAS

FIRMA DE CONTRATO

PAGO

FACTURACION

FIRMA DE PAGARE, POR $100 DOLARES EN GARANTIA, EL CUAL
SE  HARA EFECTIVO SOLO CUANDO SE INCUMPLA LAS
DISPOSIONES FIRMADAS, ASI COMO LA PERDIDA O DANO DE
ALGUN BIEN INSITITUCIONAL

SE REALIZARA MEDIANTE DOS MODALIDADES:
DEPOSITO BANCARIO A LA CUENTA CORRIENTE DE LA
CCENG, BCO PICHINCHA 3245482304
POR MEDIO DE CHEQUE A NOMBRE DE LA CASA DE LA
CULTURA ECUATORIANA NUCLEO DEL GUAYAS, EL CHEQUE
DEBE SER DEL GESTOR ARRENDATARIO.

ENVIO DE FOTO DE PAPELETA DE DEPOSITO REALIZADO, AL
CORREO adriana.lopez@casadelacultura.gob.ec DE LA
RESPONSABLE DE LA RECAUDACION. QUIEN RESPONDERA A
LA MISMA DIRECCION DE CORREO CON LA FACTURA. SI EL
GESTOR LA DESEA EN FISICO PUEDE ACERCARSE A LA
OFICINA DE RECAUDACION.

LA EMISION DE FACTURA, SE REALIZARA AL MOMENTO DE
LA ENTREGA DEL CHEQUE EN RECAUDACION



mailto:adriana.lopez@casadelacultura.gob.ec

