PARA:

ASUNTO: SOLICITUD DE AUTORIZACION DE GASTO E INICIO DEL PROCESO

De mi consideracidn:

Antecedentes.-

Justificacion.-

Solicitud.-

Con estos antecedentes me permito solicitar a Usted la autorizacién de gasto e inicio
para la mediante el
procedimiento , de conformidad
con lo establecido en

), por el presupuesto referencial

Ademas, recomiendo con el proveedor (
, por el valor de , debido a que su oferta
cumple con los requerimientos solicitados por la Institucién y presenta el menor costo.

NOTA: El parrafo arriba descrito es aplicable Unicamente para el procedimiento de infima
cuantia.

Con la finalidad de viabilizar mi solicitud, adjunto la documentacién habilitante detallada a
continuacion:

e Informe de Justificacién de Necesidad

e Certificacion de stock en bodega y Catalogo Electrénico N2 xxxx

e Certificacion del Plan Anual de Contratacidn N2 xxxx

e Estudio de mercado para la definicion del presupuesto referencial
e Términos de referencia / Especificaciones Técnicas



e Certificacidon presupuestaria No. xxxx (incluir memorando de solicitud de certificacion
presupuestaria);

del proceso de contratacion sugerida para llevar a cabo el procedimiento
precontractual es:

e Nombrey Cargo, en calidad de delegado de la Maxima Autoridad, quien la presidir3;
e Nombrey Cargo, en calidad de delegado del Titular del Area Requirente; y,
e Nombre y Cargo, en calidad de Profesional afin al objeto de la contratacion

NOTA: En los procesos realizados a través del procedimiento de licitacién se debe incluir
al titular o delegado del Area Juridica y Financiera.

(Para el caso de Responsable del proceso en la ejecucidon precontractual)
e Nombre, cargo y numero de cédula.

(incluir en el procedimiento de licitacidon), respondera las preguntas
presentadas en el proceso y de ser el caso emitird aclaraciones; revisard, solicitara
convalidaciones y calificara las ofertas presentadas; realizara la sesidon de negociacion
de ser el caso y recomendara la cancelacién, adjudicacién, o declaratoria de desierto,
segln corresponda; debidamente motivados.

NOTA: La designacion de la Comisidn Técnica o del Delegado Responsables de la
Ejecucidn Precontractual, no es aplicable para los procedimientos de Catdlogo
Electrénico e infima Cuantia.

De conformidad con el articulo 80 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica y articulo 121 de su Reglamento General, se propone para su designacion como
Administrador de Contrato/ Orden de Compra al siguiente funcionario:

e Nombre, cargo y nimero de cédula.

Adicional, se recomienda invitar al (razon social y RUC de el/los proveedores), a participar dentro
del proceso referido, en virtud del andlisis realizado a través del Informe de Viabilidad Técnicay
Econdmica de Proveedores, que se adjunta en el expediente.

NOTA: La recomendacion de invitacidn aplica Unicamente para los procedimientos
especiales de arrendamiento (invitacién directa), consultoria, contratacién directa (un
consultor), consultoria lista corta (de tres a seis consultores), y régimen especial
(contratacion directa y seleccién), el titular de la Unidad Requirente elaborarda un
informe de viabilidad técnica y econdmica de proveedores invitados, donde se
justificara el motivo de seleccidn de dichos proveedores para participar en el proceso y
adjuntara como documento habilitante al expediente.



Atentamente,

UNIDAD REQUIRENTE



