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VIATICOS x MOVILEZ ACIONES X| SUBESISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

APZLL DOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR FUES|O WUE DCUPA
SARE SGHESTIMNG DIAT SARAGLIRD CONTADORA
CIUDAT - PROVING 4 DEL SERVISIO INSTITUCICNAL NOMBRE DE LA UNIDAD # LA QUE PERTENECE LAGEL
QUITO-PIGHING HA SRR
GEE?EI:"‘:I- FINANTIERS
FECHA SALITA {di-minmasas) HORA SALICA fhhirmm) FECHA LLEGADA {dg HERA LLEGADA (bhimm)
1122017 0840 m”m'“ﬁa;zz_zﬂ - 24,30

BERVIDORES QUE INTEGRAN LOS BERVICIOS INETITUCIONALES: LIC. CARMITA E, HERRERA GODOY

DESCRIPCICH DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Mediarite Memorando Mro, CCE-PN-2017-0481-M. del 07 de diciembre de 2017, Sr. Méstor Camily Restrepo Guemdn,
Prasidents sede naclonal CCE "Benjamin Carion” convoca 8 una reumidn de trabajo el dia 11 de dicembre, & personal
winculada a la parte financiara con caracler obligatorio en I8 sede naciona! de la CCE | a panir de kas 10:00.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
e, temesire, masitimg, T'mﬁggé RUTA I
oirog) FECHA HORA FECHA HORA
| dd-mmm-aaas hily s dd-mmm-aaas | hh=mm
AEREC TAME | Laja-Quita 11422017 gB:sn | 11-12-2017 0750
AERED TAME Cuto-Cuenca 12-12-27 18:30 12-12-2M7 20:30
Temestra C*”“T“g’: poe Cuencalola | 12122017 | 2130 | 13-12.2017 2430
) DATOS PARA TRANSFERENGIA
NOMBRE DEL BANCO: || TIPO DE CUENTA: Mo OE CUENTA:
BANCO DELOJA AHORROS 2900610592
B et FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
¥ I| I.I.'
) --
- W r':- f E
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o 4 NOMBRE DF LA D EL RESPONSASLE OF LA UNIDAD
NOVMBRE DE LA © EL SERVIDOR BOLICITANTE

. Sara & Disz Sarsguro
TESQRERA DE LA CCE-LOJA

FIRMA DE um&m—.ﬂ NOMINADORA O 5U DELEGADD NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para

su Autorizacidn, con por lo menos T2 horas de

anticipacion al cumplimiento de los servigios

institucionales; zalvo el caso de que por

necesidades Institucionales la  Autoridad
NOMBFE JELA AUTCRIGAD NOMINADORE O 53 0F FGADD Naminadora autorice.

L. Dispe Hamnjz Hicalpa

o Da no existir disponbilidad presupuestans, tznio
la =soliowd como B auloneacion  guedaran
insubsistantes

« El informe de Servicics Insttucionales debers
prasentarse centro del tarming  de 4 diss de
cumplido el servicio institucional

Estd prohvbido conceder senvicios  instiucionales
duranie log diss de descanso ebligatorio, con
axeencion de |las Maximas Aulpndades o de casos
excepionales  debidaments  |ustificados por la
Mexima Autordad o su Delegado.
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Memorando Nro. CCE-PN-2017-0491-M

Quite, D.N., 07 de diciembre de 2017
sr. Ing. Nicokis Paucar Pilamunga
Director Provinecial Nicleo de Orellana

Sr. Wagner Yamandd Tello Alaredn
Director Provincial Nicleo de Pastaza

St. Francisco Javier Ordofiez Andrade
Director Provincial Nicleo de Pichineha

Sr. Tlgo. Felix Javier Lavayen Orrala
Director Provincial Nicleo de Santa Flena

Sra. Leda. Graciela Honorina Torres Largo /
Directora Provincial Niicleo de Santo Domingo

5¢. Efrén Wilfrido Gémez Gamez
Director Provincial Nicleo de Sucumbios

Sr. Soe. Fernando Ratael Cerdn Cérdova
Director Provinecial Niocleo de Tungurahua

ari. Anabel Catalina Rodriguer Frazo
Directora Provincial Niicleo de Zamora Chinchipe

Sr. Ledho, Luis Esteban Chavez Larrea
Director Provinclal Nicleo de Bolivar

Sr. Ledo. Carlos Fidel Intriago Zambrano
Director Provincial de Nicleo de Manabi

ASUNTO: APLICACION DE DIRECTRICES PARA LOS NUCLEOS
FROVINCIALES DE CULTURA

De mi consideracion:

Como es de conocimiento, con la expedicion de la nueva Ley Organica de Cultura se
establece un nuevo Models de Gestion y estructura de funciones para el afio 2018, asi
tenemos que la Sede Nacional tiene funciones de UDAF, mientras que las 24 Direcciones
Provinciales de Cultura son calificadas como EODS, sitacién que ubliga a que los
funcionarios responsables de cada una de esius Direcciones cumpla con o manifestado
en fas directnces constantes en el Acuerdo 0126 de 10 de noviembre de 2017, en aspecto
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Memorando Nro. CCE-PN-2017-0491-M
Quito, D.M., 7 de diciembre de 2017

inherentes a presupucsto, contabilidad, tesorerfa v bienes, tanto para el cierme del ejercicio
207, como para la aperura del ejercicio presupuestario 2018,

Con este propdsito se ha mantenido reuniones de trabajo con funcionarios del
Ministerio de Finanzus, especialistas en las dress citadas, quienes estin prestos a
coluborur con la CCE para que e personal directamente vinculado a la parte
financiera, asista a una reunion de trabajo ¢l dia lunes 11 de diciembre, Ia cual se
llevard a cabo a partir de las 10:00 en la Casa de la Cultura Sede Nacional. por lo
que su asistencia a esta reunion es obligatoria, se recomienda la concurrencia de el
Contador y ¢l Responsable de Bienes

Sin embargo, de lo sefalado en las indicadas directrices solicito se actualice en forma
urgente la signiente informacién, la cual serd insumo para la eitada reanién:

DE CONTABILIDAD Y BIENES

l. Asientos de cierres manuales segiin anexo 4 (Directrices Contables) emitidas por el
Acuerdo 0126 del Ministerio de Economiy v Finanzas

1. Consolidar las cuentas contables al 15 de diciembre

1.1 Constatacion fisica- bienes y existencias
1.2 Codificacidn al costo del valor registrado en el e-S1GEF
1.3 Bienes vs Contabilidad, (saldos obtenidos del sistema e-SIGEF)

1. Subsistemas de matriz consolidada al Sistema de control de bienes (ERYE)

3.1 Las matrices y manuales s¢ encueniran en la normativa de Finanzas — Normativa de
SIFIP-

Todos los bienes de larga duracion deben ser ingresadas al Sistema del
EBYE

DE PRESUPLESTO Y TESORERTA

Se dard cumplimiento a lo manifestado en las directrices del anexo 1 y 3 del citado
documento, tanto para el Cierre del Ejercicio 2017 eomo para la Apertura del Ejercicio
2018. Sin embargo por tratarse de un periodo de transicién, pues estamos cambiando de
Maodelo de Gestion, por lo que las fechas en este caso serfin hasta cl dia 15 del preseate
mes. Se evitard que queden cuentas por pagar en todos los grupos de gastos, las cajis
chivas y fondos rotativos deberdn cancelarse hasta la fecha mencionada, Se wratard de
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Memaorando Nro. CCE-PN-2017-0491-M
Quito, D.M., 07 de diciembre de 2017

pagar tdas las obligaciones legalmente exigibles por la compra de bienes y servicios en
gste mismo ¢jercicio.

Finalmente debo comunicar a usted, que en caso de incumplimiento y no aplicacion de las
directrices y del contenido de la presente comunicacitn, el sisterna e-SIGEF no sc
encontrard operativo y disponible para iniciar la ejecucién presupucstaria para ¢l afio
2018, situacitn que ocasionard malestar en sus difercntes unidades administrativas, por lo
fque asumirin las responsabilidades correspondicntes.

Com sentimientos de distinguids consideracion.

Afentamente,

Documenio firmada eléctronicamente

Néstor Camilo Restrepo Guzmdn

PRESIDENTE SEDE NACIONAL CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA
"BENJAMIN CARRION" o

Cogia;

ar, Econ. Ricardo Yinicio Gallardo Bastidas
DMrector Gestitn Financiera

Sra, Beon, Shinu Sholiana Camacho Montoya
Directorn (restitn Planificacitn

Ig
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

001-C-CCEML-2017

14-12-2017

DATOS GENERALES

| APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR |

PUESTD QUE OCUPA:

SARA AGUSTINA DIAZ SARAGURO

CONTADORA

CIUDAD — PROVINCIA CEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECELAO EL |

SERVIDOR

QUITO - PICHINCHA

GESTION EINAMCIERA

SERVIDDRES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Leda. Carmita E. Herera Godoy

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

1. Lunes 11 de diciembre 2017, rednion con Ing. Leonardo Santos, Funtinnario del Minlsterio de Finanzas
para hacernos conocer sobre |3 nueva Ley Orgdnica de Cultura, en el gue se establece un cambio de
modelo de Gestidn y estructura de funcioness para el afio 2018,

2. De Presupuesto vy Tesoreria: Los pagos se |os reallzara hasta el 15 de diciembre-2017, por tratarse de un
periodo de transicidn y regulacion de las recaudaciones por venta de libros y alquiler.

3, De Contabllidad v Blenes: Procedimienta para los asientos de cerre, Consolidacidn de las cuentas
contables, Constatacion fisica — bienes y existencias, Todos |os bienes deben ser ingresados al Sistema

EBYE.
ITINERARIO | SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tlempo efectivamente utillzado an el
dd-mmm-aaa s 1227 | o ymplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
. : deresidencia 0 trabaju habituales o del cumplimiento del |
:h?“h hetad 00 serwicio institucional segdn sea el casp, hasta su llegads de estos
i sitlos. -
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA -
\hdmn, tereste, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
mantime, utmal dd-mmmr-paas hlmmm dd-rmmeaaaa hizmen
AEREC - TAME Loja-Guite 11-12-2037 0650 11-12-2017 0750
AERED TAME Quito-Cusnca 1212 2017 19:30 12-12-2017 20:30
Terrestre T Cuenca-Loje 12122017 2130 12-12-2017 24:30

MNOTA: En caso de haber utilizado transporte piblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

bardo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMADELAOEL SEHVIDIEIR CDMISIC’INADG
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NOTA
El prazante informe deberd presantarse dentro del térming de 4
dizs del cumplimiento de senicios Instituclonalas, casg contranio
Ia liguidacion se demorard e Incluso de no presentarla endriz
gue restituly los valores percibidos. Cuando el cumplimiente de
servicios  Institucionales sea superior al namero de  ding
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion porescrito de |2

MOMBRE: Ledp. Sara A. Diaz Saraguro pidsia Autoridad 0.0y Dalagads
TESORERA - CCE-LOJA o
| FIRMAS DE APROBACION ~ _————. =
A UNIDAD DEL FIRMA GE EFE INMEDIATO DE LA O EL

HESPDNS#BLE DE LA UNIDAD FINANCIERA

NOMBRErLcdo. Diege Naranjo Hidalgo

PRESIDENTE DE LA CCE-LOUA
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