% CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA 2
“BENJAMIN CARRION”, NUCLEO DE LOJA

LoJA

Memorando Nro. CCE-CCENL-2018-0111-M
Loja, 19 de julio de 2018

PARA: Sr. Dr. Julio César Espinoza Bustamante
Secretario General Nucleo Loja

ASUNTO: Tramites institucionales

.

De mi consideracion:

Reciba un cordial y atento saludo a la vez que me permito disponerle se traslade el dia
lunes 23 de julio del presente afio a la ciudad de Alamor con la finalidad de proceder a
realizar los trdmites respectivos para devolver el bien inmueble entregado en comodato a
la institucion por parte de la Universidad Nacional de Loja, de la misma manera a dar de
baja los bienes muebles de propiedad de la institucién que se encuentran obsoletos e
inservibles. !

Aprovechando el motivo del traslado y con el fin de economizar recursos coordinese con
el Distrito de Educacion respectivo para la ejecucién de la campana de lectura “Loja Lee”
en los cantones dé Celica, Pindal y Puyango que comprende sistema de educacion
régimen Costa, este proyecto se lo ejecutara desde el lunes 23 al jueves 26 de julio del
presente afio, culminado este evento y en vista de la cercgnia con la ciudad de Machala se
le dispone utilice el vehiculo institucional pasa recoger la muestra escultorica del artista
Boris Salinas que se encuentra expuesta en el Salén de Junio de Machala, su retorno a la
ciudad de Loja seré el dia viernes 27 de julio por la tarde.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Diego Fabricio Naranjo Hidalgo
DIRECTOR PROVINCIAL NUCLEO DE LOJA
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' Sra. Leda. Carmita Elizabeth Herrera Godoy
Tesoreria Niicleo de Loja
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
004-5G-.CCENL-2018

ECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
20/07/2018

VIATICOS X MOVILIZACIONES

X

SUBSISTENCIAS l ALIMENTACION ,

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
ESPINOZA BUSTAMANTE JULIO CESAR

[PUESTO QUE OCUPA:
SECRETARIO GENERAL

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
CELICA, PUYANGO Y PINDAL PROV. DE LOJA

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
GESTION SECRETARIA GENERAL

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)
23-07-2016

HORA SALIDA (hh:mm)
08:00

HORA LLEGADA (hh:mm)
18:30

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa)
27-07-2016

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

.
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Mediante memorando N°

cumplido esto el dia viernes 27 de julio viaje

CCENL-2018-0111-M, suscrito por el Lcdo. Diego Naranjo Hidalgo, Director
Provincial del Nucleo de Loja, dispone el traslado de mi persona en conjunto con el equipo técnico de la
campafia provincial de lectura “Loja Lee” a los cantones Celica, Puyango y Pindal los dias 23,24,25y 26 de
julio de 2018 en la que se ejecutard la campafia antes mencionada y asi mismo se aproveche el viaje a
Puyango para dar de baja los bienes muebles obsoletos entregados a la extension cantonal de Puyango y
de Alamor a Machala para el traslado de esculturas del Artista
Plstico Boris Salinas expuestas en el Salon de Junio de dicha ciudad.

JULIO CESAR ESPINDZA BUSTAMANTE
SECRETARIO GENERAL DE LA CCE-LOJA

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Institucional Loja-Alamor 23-07-2018 08:00 23-07-2018 12:00
Terrestre Institucional Alamor-Pindal 24-07-2018 18:00 24-07-2018 19:00
Terrestre Institucional Pindal-Celica 25/07/2018 15:00 25/07/2018 16:00
Terrestre Institucional Celica-Alamor 26/07/2018 15:00 26/07/2018 16:00
Terrestre ﬂ:sti}u{nal Alamor- Machala 27/07/2018 | 08:00 | 27/07/2018 10:30
A
Terrestre Institucio&l Machala-Loja 27/07/2018 13:30 27/07/2018 18:30
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA. No. DE CUENTA:
BANCO DE LOJA AHO! ¢CUATOR), = 2900140232
&Y FIR? DE li" . RESPONSABLE DE LA UNIDAD
FIRMA DE LA'©.EL SERVIDOR SOLICITANTE é, WI‘, !?/ - \SOLICITANTE
AR
- 2 = =
s | e~ 2
NOMBRE DI EL SERVIDOR \_'@E DELA PONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
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FIRMA DE LA AUTORIDAD NADORA O SU DELEGADO
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fe

ETOY
deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo

menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

-

autorice.

« De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacién quedaran insubsistentes
« El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del

NOMBRE DE LA AUTORJAD NOMINADORA O SU DELEGADO
DIEGO FABRICIO NARANJO HIDALGO
DENTE DE LA CCE-LOJA

término de 4 dias de cumplido el servicio Institucional
Esté prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcion de las Méximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Mixima Autoridad o su Delegado.
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

004-SG-.CCENL-2018 30-07-2018

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
ESPINOZA BUSTAMANTE JULIO CESAR SECRETARIO GENERAL

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Puyango, Celica y Pindal prov. de Loja

GESTION SECRETARIA GENERAL

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
1. Ejecucién de campafia de lectura “Loja Lee” en los cantones de Puyango, Pindal y Celica;
2. Entrega de material publicitario para el IV festival de Musica Nacional del Colegio Nacional Pindal;
3. Adecentamiento del edificio de propiedad de la UNL entregado en comodato a la institucion a fin de proceder a la entrega
recepcién de bien inmueble;
4. Entrega de bienes muebles obsoletos de la extension cantonal de Puyango a la empresa encargada de chatarrizar;
5. Traslado de la obra escultérica del artista Boris Salinas a la Ciudad de Loja.
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 23/07/2018 27/07/2018 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del
dd-mmm-aaa servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o
HORA 08:00 18:30 del cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso, hasta su llegada de
hh:mm estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
otros) dd-mmm-aaaa hh:ntm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Ingtitucional Loja-Alamor 23-07-2048 08:00 23-07-2018 12:00
Terrestre _hstitucional\ Alamor-Pindal 24-07-2018 18:00 24-07-2018 19:00
Terrestre / Institucional Pindal-Celica 25/07/2018 15:00 25/07/2018 16:00
Terrestre Institucional Celica-Alamor 26/07/2018 15:00 26/07/2018 16:00
Terrestre / Institucional Alamor- Machala 27/07/2018 08:00 27/07/2018 10:30
Terrestre I Institucional Machala-Loja 27/07/2018 13:30 27/07/2018 18:30

NOTA: En cas&ie haber ut

ilizato transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

W

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SE OMISIONADO

ZA BUSTAMANTE

SECRETARTO GENERAL DE LA CCE-LOJA

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al nimero de
dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima
Autoridad o su Delegado ’
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FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIA A O EL RESPONSABLE DE LA

NOMBRE:
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