Memorando Nro. CCE-PN~2018-O]62-M

Quito, D.M., 04 de mayo de 2018

Sr. Mgs. Julio Abel Legn Bazan L g *
Director Provincial Nicleo de Los Rios al ] U(,u"z
2 L j >
Sr. Dr. Luis Alberto Serrano Garcia Co F (7/’ "
Director Provincial Nicleo de El Oro A =
+f  Sr. Ledo. Luis Esteban Chavez Larrea
Director Provincial Nicleo de Bolivar
Sr. Arq. Luis Femando de G Naranjo Espinoza o B "7
I’

Director Provincial Niicleo del Guayas

Sr. Espe. Luis Fernando Revelo Cuaspud
Director Provincial Nicleo de Imbabura

Sr. Ing. Nicol4s Paucar Pilamunga
Director Provincial Nucleo de Orellana

Sr. Pablo Martin Sanche? Paredes
. . . . b o
Director Provincial Nicleo de Azuay
j

Sr. Ronnie Magno Bennett Caicedo
Director Provincial Nicleo de Galipagos

Sr. Wagner Yamandy Tello Alarcén
Director Provincial Niicleo de Pastaza

Sr. Yurqui Extalin Minota Campos
Director Provincial Nicleo de Esmeraldas

ASUNTO: TALLER DE ACTUALIZACION

De mi consideracion:

Con el fin- de brindar e apOyo necesario con os nuevos procesos que debe entrentar Ja
Institucién, se ha organizado el “TALLER DE ACTUALIZACION™ para los dias jueves
10y viernes 11 de mayo del presente afio, de 08h30 4 17h00, para Usted sciior Director
del Nicleo Provincial y el personal técnico que considere de conformidad a Jos temas
descritos en el programa adjunto.




HENJAMIN
CARRION

Memorando Nro. CCE-PN-2018-0162-M

Quito, D.M., 04 de mayo de 2018

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

£

Documento firmado electronicamente

Néstor Camilo Restrepo Guzmén
PRESIDEP{TE SEDE NACIONAL CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA
"BENJAMIN CARRION"

Anexos:
- taller_directores_de_nucle

Copia:

os_1.pdf

Sra. Econ. Shina Shuliana Camacho Montoya

Directora Gestién Planific.

acion

Sr. Econ. Ricardo Vinicio Gallardo Bastidas
Director Gestién Financiera

Sr. Ing. Luis Fernando Fiallos Cajas e
Director Gestion Desarrollo Institucional Sede Nacional

Sr. Ing. Hugo Patricio Eguez Brazzero
Director Gestién Administrativa (E)

Sr. Jaime Rodrigo Martinez
Servidor Direccién Admin

Andrango
istrativa

PRESIDENCIA + CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA BENJAMIN CARRIGN
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Ministerio
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES ECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
SG-CCE-L-001-2018 04/05/2018
VIATICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR UESTO QUE OCUPA:
JULIO CEASR ESPINOZA BUSTAMANTE SECRETARIO GENERAL
[CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
QUITO PICHINCHA SECRETARIO GENERAL DE LA CCE-LOJA
FECHA SALIDA (dd-mmasss) HORA SALIDA (hhimm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aasa) | HORA LLEGADA (hh:mm)
09/05/2018 07:20 11/12/2017 17:00
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: v

Mediante memorando Nro. CCE-PN-2018-0162-M el sefior Presidente de la Sede Nacional Camilo Restrepo
convoca a los funcionarios de los Nicleos responsables en talento humano, financiero, planificacién y controll
de bienes al taller de actualizacién e implementacion del Estatuto Orgainizacional por Procesos a realizarce en!
a ciudad de Quito los dias 10 y 11 de mayo de 2018 de 08h30 a 17h00

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA =
g a— FECHA | HORA | FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO TAME Loja - Quito | 09/05/2018 | 07:20 09/05/2018 08:20
e )
AEREC/ TAME Quito-Loja 11/05/2018 | 15:20 11/05/2018 17:00
/ DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO DE‘OJA AHORROS 2900140232

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
kIRMA DELA *l S*WIDOR SOLICITANTE /‘;OLICITANTE

OMBRE PE LA O EL SERVIDOR
r. Julio Césa Bustamante
SEC| RIO GENERAL CTE:LOJA

- FIRMA DE LKAUTORIDA| Nomonon)' 0 SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales;

salvo el caso de que por la
\ autorice.
) > =, * De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacién quedardn insubsistentes
NOMBRE DE LA RIDAD. ﬁowuwouosu DELEGADO * El informe de Servicios Institucionales debers presentarse dentro del

término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Ms/Diego Naranjo Hidalgo

OR PROVINCIAL CCE-LOJA Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales

debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
SG-CCE-L-001-2018 14/05/2018
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

JULIO CESAR ESPINOZA BSUTAMANTE SECRETARIO GENERAL
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

SERVIDOR
QUITO-PICHINCHA SECRETARIA GENERAL

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Lcda. Carmita Herrera y Lcda. Sara Diaz

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

1. Miercoles 9 de mayo de 2018 10h00-17h00 gestiones sobre reformas presupuestarias en el Ministerio
de finanzas con la analista Mirian Laverde, la misma que nos supo informar sobre algunos detalles que
hay que tomar en cuenta desde que pasamos a ser EOD;

2. Jueves 10 de mayo de 2018 09h00-18h00 particpacién del taller de actualizacién e implementacién del
modelo de gestion institucional en las oficinas de la Sede Nacional con la participacién de la Direccién
Finaciera y de Talento Humano;

3. Viernes 11 de mayo de 2018 09h00-14h00 participacién en la sede nacional del taller de control de
bienes del sectro ptblico y de compras publicas aplicadas a la institucion.

Novedad.- El vuelo que cubre la ruta Quito Loja de la empresa TAME del viernes 11 de mayo a las 16h00 en el
cual nos transportabamos no pudo aterrizar en el aeropuerto ciudad de Catamayo, por lo cual nos vimos
obligados a realizar cambio de ruta a la ciudad de Cuenca llegando a Loja el sabado 12 de mayo.

w

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
09/05/2018 | 12/05/2018 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la

dd-mmm-aaa : - . ; )
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del

HORA 07h20 02h00 cumplimiento del servicio institucional segtn sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
N TRANSPORTE
TIPG'DE LLI
G . e SALIDA EGADA
(Aéfeo, terrestre, TRANSPORT! FECHA HORA FECHA HORA
itimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
EREO TAME Loja — Quito 09/05/2018 07:20 09/05/2018 08:20
EREO TAME Quito-Cuenca 11/05/2018 19:30 11/05/2018 20:30
Terrestre Copp\ Viajerds Cuenca-Loja 11/05/2018 22:30 12/05/2018 02:00
NOTA.\gn caso de haber utllitzado tr}nsporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.
. | OBSERVACIONES
FIRMA DE LA-Q_EL SERYIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4

dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario

—ta'ﬁ'(ﬁ_iaacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria

que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de

servicios institucionales sea superior al nimero de dias

Juli r 0za Bustamante autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
CRETARJO GENERAL Méxima Autoridad o su Delegado

S R FIRMAS DE APROBACION P—

FIRMA DEYA O EL REJD NSABLE DE LA UNIDAD FIRMA DE LA O EW/JEFE INMEDIATO DE LA O EL
DEL SERVID@R COMISIONADO

NOMBRE: NOMBRE:
Julio C ihoza Bustamante Diegd Naranjo Hidalgo
CRETARIO GENERAL DIR R PROVINCIAL CCE-LOJA
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