CCE

SENIATAT DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL
CARRION TALENTO HUMANO

Memorando Nro, CCE-DATH-2019-0419-M
Quito, D.M., 18 de marzo de 2019

Sr. Dr. Luis Alberto Serrano Garcfa
Director Provincial Nucleo de El Oro

Sr. Luis Ernesto Garcia Cafias
Director Provincial Nucleo de Pichincha-CCE

Sr, Ledo, Luis Esteban Chavez Larrea
Director Provincial Nucleo de Bolivar

Sr. Arq. Luis Fernando de G Naranjo Espinoza
Director Provincial Nicleo del Guayas

Sr. Espc. Luis Fernando Revelo Cuaspud
Director Provincial Nicleo de Imbabura

Sr. Ing. Nicolds Paucar Pilamunga
Director Provincial Nicleo de Orellana

Sr. Pablo Martin Sanchez Paredes
Director Provincial Niicleo de Azuay

Sr. Ronnie Magno Bennett Caicedo
Director Provincial Niicleo de Galapagos

Sr. Wagner Yamandd Tello Alarcén
Director Provincial Nucleo de Pastaza

Sr. Yurqui Extalin Minota Campos
Director Provincial Nucleo de Esmeraldas

ASUNTO: Capacitacién SIITH

De mi consideracion:

A fin de brindar el apoyo necesario para implementar los procesos de la Gestidn de
Talento Humano, como es la administracion del Sistema Informdtico Integrado de
Talento Humano (SIITH), herramienta fundamental para ejecutar y fortalecer los
procedimientos de administracidn institucional; me permito informar que mediante oficio
Nro. CCE-DATH-2019-0014-0, de 13 de marzo de 2019, la Direccidén de Administracién
del Talento Humano de la Sede Nacional de la CCE, solicitd a la Direccién de Contacto
Ciudadano del Ministerio del Trabajo, una capacitacién en el manejo del SIITH para fodo
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DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL

Memorando Nro. CCE-DATH-2019-0419-M
Quito, D.M., 18 de marzo de 2019

el personal de nivel desconcentrado, considerande que existen inconvenientes que han
impedido avanzar en el ingreso de la estructura organizacional y creacién de los puestos.

En este sentido, me permito indicar que dicha capacitacién serd impartida por el sefior
Christian Echeverria servidor de esa Cartera de Estado, ¢l dia lunes 25 de marzo de 2019,
a partir de las 09:00 hasta las 13h00, en la Sala de Sesiones de la Sede Nacional de la
CCE, para lo cual me permito solicitar la confirmacién de asistencia del personal
responsable del manejo del SIITH en el nivel desconcentrado.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Alentamente,

Documento firmado electrénicamente

Psic. Ind. Jhonathan Alain Richards Naranjo
DIRECTOR DE ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO

Copia:
Diego Fabricio Naranjo Hidalgo
Presidente Sede Nacional Casa de la Cultura Ecuatoriana "Benjamin Carrion" , Subrogante

Sra. Tlga. Beldy Miroslava Navarrete Ortiz
Servidora Piblica de Apoyo 2

Stta. Cinthya Alexandra QuiNonez Horejuela
Asistente de Compras Piiblicas

Sra. Ing. Christy Verdnica Bonitla Macias
Coordinadora de Talento Humano Nicleo del Guayas

Sra. Doris Jacqueline Ardito Zurita
Servidora Nucleo Galdpagos

Sr. Bdison Roberto Lastra Calderon
Financiero

Sr. Ledo. Eiron Aurelio Alava Zambrano
Servidor Pablico 3

Sr. Abg. Fernando Felix Muiioz Oviedo
Seeretario General Nicleo Los Rios

Sr. Ing. Jaime Rolando Espinosa Navas
Responsable de Talento Humano Nidcleo Pastaza

Sr. José Luis Bastidas Recalde
Talento Humano(D) Niicleo Provincial de Pichincha - CCE
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| SOUICITUD DE AUTORIZACISN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES -~

JULIO CESAR ESPINOZA BUSTAMANTE

Nro. SOLICITUD B AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DF SOLICITUD {dd-mmm-aaaa) ¢
SG-CCE-L-004-2019 22/03/2019 ¢
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
| DATOSGENERALES .. =
IAPELLIDCS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTC QUE QCUPA: :

SECRETARIO GENERAL

CIUDAD - PROVINGIA DEL SERVICIO INSTITUCICZNAL
QUITO-PICHINCHA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA © EL SERVIDOR
SECRETARIO GENERAL DE LA CCE-LOJA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA {dd-mmm-3z2a) HORA LLEGACA (hhzmm)

25/03/2019 07:20

26/03/2019 06:40

I5SERVIDCRES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DESCRIFCION DE LAS ACTIVIDADES A FIECUTARSE:

Mediante memorando Nro, CCE-DATH-2019-0419-M el Director Administrativo de Talento Humano
de la Sede Nacional convoca a las entidades desconcentradas de la Casa de la Cultura Ecuatoriana al
taller de capacitacién para la actualizacién y manejo del SIITH, a realizarse en la ciudad de Quito el
dia lunes 25 de marzo de 2019, a partir de las 09:00 hasta las 13h00, en la Sala de Sesiones de la Sede

Nacional de ia_ CCE. _ - _ _
B Tt R S TRANSPORTE -~
TIPO DE o SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | NOWMBRE DE TRANSPORTE RUTA
A FECHA | HORA FECHA HORA
' )/ } dd-mmm-aaaa hhimm dd-mmm-aaaa hhimm
A/ER/EO TAME a Loja-Quito 25/03/2019 07:20 25/03/2019 08:20
f/AEREO TAME Quito-L.oja 26/03/2019 05:40 26/03/2019 06:40
NEMERE DEL BANCO: g | ] T{PC DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO DE LOJA AHORROS 2900140232

[

T e

= STTAG AL SERVIDOR
DJ. Julio César Espinfiza Buktamante

IRECTOR SUBROGANTE/CCE-LOJA

NOTA: Esta solkitud deberd ser presentada para su Autorlzaclén, con por lo
menos 72 horas de anticipaclon al curmplimiento de los serviclos institucionales;
salvo el taso de que por neceskiades institucionales la Autorldad Nominadora

autorlce.

« Da no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud comeo la
autorizacién guedardn insubsistantas

DIRECTOR SUBROGANTE CCE-LOJA

¢ El Informe de Servicios Institucionates deberd presentarse dantro def
término de 4 dlas de cumplido el servicio institucional
Estd prohlbido conceder servicios instituciorales durante los dfas de descanso
abligaterio, can excepcién de las Maximas Autoridadas o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Méxima Autaridad o su Delegado.
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iNFORME DE SERVICIOS INSTITU CIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
SG CCE L 004 2019

FECHA DE INFORME (dd-mmm- aaaa)

29_/03/2019

'DATOS

‘GENERALES

APELLIDOS NOMBRES DELAOEL SERVIDOR
ESPINOZA BUSTAMANTE JULIO CESAR

PUESTO QUE OCUPA:
SECRETARIO GENERAL

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

QUITO-PICHINCHA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR
GESTION SECRETARIA GENERAL

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

'INFORME DE ACTIVIDADE

S Y PRODUCTOS ALCANZADOS -

1.

Se asistio al taller de actualizacion del SHTH en la sala de sesiones de la Sede Nacwnal con Ias

usr@NpE P

instrucciones de un funcionario del Ministerio de Trabajo, se realizd un trabajo 100% practico
consistente en la creacién de puestos y enlaces, de la misma manera rectbimos instrucciones para el
ingreso de la infarmacidn para la evaluacién de desempefic 2019,
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa 25/03/2019 | 26/03/2019 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 07h20 06h40 cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
hh:mm hasta su Ilegada de estos 5|t|os
~TRANSPORTE - R R
TIPO DE T . SALIDA LLEGADA
E NOMBRE DE,
Tairs e TRANSPORTE, RUTA FECHA HORA FECHA HORA
marftimo, otros) i dd-mmm-aaas hhamm dd-mmm-aaaa hhwmm
Aéreo,/ TAME Loja — Quito 25/03/2019 07:20 25/03/2019 08:20
Aéred TAME Quito - Loja 26/03/2019 05:40 26/03/2019 06:40
NOTA: En céso de haber utilizqda traqsporte publlco, se deberd adjuntar obhgatonamente Ios pases a borde o boletos.
L \ Foa [ ' / e “OBSERVACIONES =" o0 SRR
FIRMA DEIQ OEL SERVIhORfCOMISIONADO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro def términc de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario

~1-t8 liquidacion se demorard e incluso de no presentarlo tendria

:_que restituir los valores percibtdos. Cuando el cumplimiento de

"1 servicios institucionales sea superior al nlmere de dfas

3 autorizados, se deberd adjuntar la autorizacidn por escrito de la
UW CCE LOJA Maxima Autoridad o su Delegado

“FIRMAS D

E-APROBACION

FIRMA D%LA’O/ EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
EL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL EFE INMEDIATO E LA O EL

NOMBRE:

NOMBRE:
Diego Maranjo Hidalgo

DIREETOR DE LA CCE-LOJA

L~




