CCE

BEMNIAMIN DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL
CARRION
TALENTO HUMANO

Memorando Nro, CCE-DATH-2019-0178-M
Quito, D.M., 04 de febrero de 2019

Sr. Dr. Luis Alberto Serrano Garcia ' J,'-a ‘
Director Provincial Nacleo de El Oro . ,) '

fn
/

Sr. Luis Ernesto Garcia Cafias
Director Provincial Nicleo de Pichincha-CCE

Sr. Ledo. Luis Esteban Chavez Larrea
Director Provincial Nucleo de Bolivar

Sr. Arg. Luis Fernando de G Naranjo Espinoza
Director Provincial Niicleo del Guayas

Sr. Espc. Luis Fernando Revelo Cuaspud
Director Provincial Nicleo de Imbabura

Sr. Ing. Nicolds Paucar Pilamunga
Director Provincial Niicleo de Orellana

Sr. Pablo Martin Sanchez Paredes
Director Provincial Niicleo de Azuay

Sr. Ronnie Magno Bennett Caicedo
Director Provincial Nitcleo de Galapagos

Sr. Wagner Yamand Tello Alarcén
Director Provincial Niicleo de Pastaza

Sr. Yurqui Extalin Minota Campos
Director Provincial Niicleo de Esmeraldas

ASUNTO: CAPACITACION TALENTO HUMANO

De mi consideracion;

Con la finalidad de reforzar los conocimientos para la aplicacién de los procesos de
Talento Humano y de acuerdo a las solicitudes de capacitacién por parte de los
servidores/as Responsables de Talento Humano de los Nicleos Provinciales, Ja Direccidn
de Administracién de Talento Humano, desarrellarda un taller en el cual se abordardn los
siguientes temas:
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLEMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Neo. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD {dd-mimm-aaaa)

SG-CCE-L-002-2019 04/02/2019
VIATICOS X MOVILIZACIONES X| SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PLESTO QUE QCUPA:
JULIO CESAR ESPINOZA BUSTAMANTE SECRETARIO GENERAL

[CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
QUITG - PICHINCHA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA GUE PERTENECE LA © EL SERVIDOR
SECRETARIQ GENERAL DE LA CCE-LOJA

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA {hh:mm}

FECHA LLEGADA (dd-mmm-sa2a) HORA LLEGADA (hhimm}

05/02/2019 17:00

07/04/2019 08:00

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Mediante memorando N2 CCE-DATH-2019-0178-M el Director de Talento Humano de la sede nacional convoca
al taller para operacién y manejo de Sistema Informatico de Talento Humano SIITH, jubilaciones y evaluacién a
desarroliarse en la ciudad de Quito el miércoles 6 de febrera de 2019 en la sala de sesiones de la Presidencia
nacional en horario de 8h30 a 17h00

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Adreo, 3 TRANSPORTE
A i FECHA HORA FECHA HORA
o " dd-mmm-aaaa hhimm dd-mmm-aaaa htiimm
AEREO A TAME! Loja— Quite | 05/02/2019 | 17:00 | 05/02/2019 | 18:00
; i
AEREDQ / TAME f? Quito- Loja 07/02/2019 07:00 07/02/2019 08:00
;f / DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BAySCO TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
! BANCODELOJA , -AHORROS 2900140232
' ' . FIRMA DE LA OFL RESPONSABLE DE LA UNIDAD .
F&{MA DE E.A (o] EL S#V{DOR SOLICITANTE : . SOLICITANTE .

Drid &sar E ustamante
SECRETABJ ENERAL CCE-LOJA

FiRMA DE LA UTC lDA &OMINADOR}OSU DELEGADO

NOTA: Esta sallcitud deberd ser presentada para su Autorizacidn, con por lo
mencs 72 horas de anticipacién al cumpiimlento de los serviclos Instituclonales;
salve e} caso de que por necesldades Instituclonales la Autorldad Nominadera

AR

auterice,

« De no existir disponibfiidad presupuestaria, tanto la solicitud como Iz
autorizactén quedardn insubsistentes

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA © SU DELEGADD
. Diego Naranjo Hidalgo

é_./B RECTOR PROVINCIAL CCE-LOJA

s F| Informe de Serviclos instituclonales deberd presentarse dentro dei
término de 4 dfas de curplido ef servicio Institucional
Est4 prohibldo conceder serviclos institucionales durante los dias de descanso
abllgaterie, con excepclén de las Madximas Autoridades o de casos excepclonales
debidamente Justificados por la Mdxima Autoridad o su Delagado,
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o :ﬁ_'-'INFORME DE SERViCIOS INSTITUCIONALES

.Nro SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
SG CCE L 002~2019

FECHA DE INFORME (dd mmm- aaaa)

'DATOS

_14/02/2019 _
GENERALES - e

APELL!DOS NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
ESPINOZA BUSTAMANTE JULIO CESAR

PUESTO QUE OCUPA:
SECRETARIO GENERAL

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

QUITO-PICHINCHA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR
GESTION SECRETARIA GENERAL

SERVIDORES QUE iNTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
' ' “'INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

1. capacrtacmn en Ia actualizacidn de sistema informatico de talento humano SITH, en Ia cual se traba;o en
Iinea con el apoyo de fa Ing. Mdnica Vaca analista de talento humano de la sede nacional, el trabajo que se
realizo en el sistema fue hasta la elaboracién del cronograma de evaluacién de desempefic 2019.

NOTA.- para la presente comisidn se utiliza pasaje aéreo y vidtico que no fue utilizado el 10/01/2019 debido
al mal clima en ef aeropuerto de Catamayo canceldndose el viaje a las 12h30, hora en la cual se retorno a
continuar con las actividades normales en la ciudad de Loja.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa 05/02/2013 07/02/2018 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
, > salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA / i(i 7|709) 08h00 cumplimiento del servicio institucional segudn sea el caso,
hh:mm S hasta su Ilegada de estos smos
B e S “TRANSPORTE - N
TPODE | .
TRANSPORT :/ NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
(Adres, terrestre, TRANSPORTE FECHA RA FECHA HORA
maritimo, otro: dd-rmmim-aaaa Ao fRnm dd-mrik-aaaa hhimm
AEREQ TAME Loja — Quito 05/02/2019 | A 17:00. )| 05/02/2019 18:00
AERED TAME Quito- Loja 07/02/2019 “Q7:00-" | 07/02/2019 08:00

transporte publico, se debera adjuntar obhgatoriamente los pases a bordo o} boletos

NOTA: En(/caso de ha ber utilizado

. OBSERVACIONES

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de serviclos institucionales, caso contrario

{-1a liquidacién se demarard e incluso de no presentarlo tendria

que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
serviclos institucionales sea superior al ndmero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad osu Delegado

SEGR ARIO GENERAL DE LA CCE-LOJA
: L FIRMAS D

EAPROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA 0 LJEFE INMEDIATO E LA 0 EL
RESP®NS E LA UNIDA

NOMBRE:

NOMBRE:
Naranjo Hidalgo
R PROVINCIAL CCE-LOJA

DIRE




