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Oficio Nro. MDT-SISPTE-2019-0277-0 5\95&@ {f/
Quito, D.M.,, 15 de marzo de 2019 } ( T‘eré
J

Asunto: Convocatoria a Capacitacién Norma Técnica para la Sustanciacién de Sumarios
Administrativos

Diego Fabricio Naranjo Hidalgo
Director Provincial Nicleo de Loja
CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA BENJAMIN CARRION

En su Despacho

ASUNTO: Convocatoria a Capacitacion Norma Técnica para la Sustanciacidn de
Sumarios Administrativos

De mi consideracion:

Por medio del presente, como es de su conocimiento, el Ministerio del Trabajo mediante
Acuerdo Ministerial No. MDT-2019-007 expide la Norma Técnica para la Sustanciacién
de Sumarios Administrativos, publicado en Registro Oficial Suplemento Nro. 412 de 23
de enero de 2019, '

Por lo manifestado, con la finalidad de que la Norma antes mencionada sea conocida por
las Instituciones que se rigen a la Ley Orgénica del Servicio Piblico se extiende una
cordial invitacion a la capacitacién denominada: **Sacializacién de la Norma Técnica para
la Sustanciacién de Sumarios Administrativos”, misma que realizard la Subsecretarfa
Interinstitucional de Servicio Pdblico, Trabajo y Empleo, y que se llevard a cabo el dfa 21
de marzo de 2019, de 13:30 a 16:30, en el Auditorio del Ministerio de Transporte y Obras
Pidblicas (MTOP), ubicado en la Av. Juan Ledn Mera N26-220 y Av. Prancisco de

Orellana.

A dicha convocatoria deberin asistir de manera obligatoria el/la Coordinador/a
Administrativo/a Financiero/a, Director/a de la Unidad de Administracién de Talento
Humano y el/la Director/a Jurfdico/a (o quien hiciere sus veces).

Agradezco de antemano su valiosa participacion en tan importante actividad.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Blracaldn: Mepdifes da B Sabacor #3089 v Sulza « Salga Postal 176205 / Quila - Boocdor « Teléfann: G042 361 00D
ey irabaie. gl e o
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Kiro. SOLIGITUD DE AUTGRIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES
001-T-CCENL.-2019

-aaaa)

20-03-2019

VIATICOS X MOVILIZACIONES

X{ SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

APELLIDCS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
HERRERA GODOY CARMITA ELIZABETH

PUESTO QUE CCUPA:
TESORERA

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
QUITO-PICHINCHA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR

GESTION FINANCIERA

FECHA SALIDA (dd-mmmaaaa) HORA SALIDA (hh:mm}
21-03-2018 07:20

FECHA LLEGADA (dd- HORA LLEGADA {hh:mm)

mmm-aaaa) \
21-03-2019 08:20

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICICS INSTITUCIONALES:

DESCRIPCION DE LAS AGTIVIDADES A EJECUTARSE

Mediante Oficio No. MDT-SISPTE-2018-0277-0, Quito, D.M., 15 de

Interinstitucional de Servicio Pdblico, Trabajo y Empleo, se lievard a

“Socializacidn de la Norma Técnica para la Sustanciacién de Sumarios Administrativos” misma realizara |la Subsecretaria

marzo de 2019, convoca a la capacitacion denominada

cabo el 21 de marzo-2019, en el Auditorio del Ministerio

de Transporte y Obras Publicas. o e
' T TRANSPORTE o
SALIDA LLEGADA,
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, tarrestre, maritimo, otros) TRANSFORTE FECHA HORA FEGHA HORA
dd-mmm-aaaa hit:mm dd-mmm-aaaa hhimm
AEREQ TAME Loja-Quite 21-03-2019 07:20 21-03-2019 08:20
AEREO TAME Quite-Loja 22-03-2019 05:40 22-03-2019 06:40
: . | DATOSPARATRANSFERENGIA = . =
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No, DE CUENTA:
BANCO DE LOJA AHORRQOS 2900185066

[

. NOWBRE DE LABB\EE?@NéR\leQh
“...Garmita Herrefa Godoy
/" TESORERA DE LA CCE-LOJA

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para
su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de

——

anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvoe el caso de que por
necesidades  institucionales la  Autoridad

NOMBRE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU BELEGADO
Dr. Julic Espinoza Blistamante
DIRECTER F’ROVINCF'&L CC7LOJA,SUBROGANTE
it

Nominadora autorice.

« De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto
la solicitud como fa autorizacion quedaran
insubsistentes

» El informe de Servicios [nsfitucionales debera
presentarse dentro del términe de 4 dias de
cumplido el servicio institucional

Estd prohibide conceder servicios institucionales
durante los dias de descanso obligatorio, con
excepcion de las Maximas Autoridades o de casos
excepcionales debidamente jusfificados por la
Maxima Autoridad o su Delegado.
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUC%ONALES

Nro SOLiCITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME {dd-mmm- aaaa)

T CCE L 001 2019 26/03/2019
s ~DATOS GENERALES R R
APELLIDOS NOMBRES DE LA O ELSERVIDOR | PUESTO QUE OCUPA:
HERRERA GODOY CARMITA ELIZABETH TESORERA

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

QUITO-PICHINCHA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

SERVIDOR
TESORER[A

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

-:INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS -

Se asistid a la socializacidn de la norma técnica para la sustanciacién de sumarios administratives

aplicada para personal bajo el régimen laboral de la LOSEP, convocada por el Ministerio de Trabajo el
misma que se realizé en la ciudad de Quito en el auditorio de Ministerio de Obras Publicas
Novedad.- se cancelé el vuelo de retorno a la ciudad de Loja por motivos meteoroldgicos por fo que se
tubo que esperar mas de ocho horas en el aeropuerto para poder retornar,
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa 21/03/2019 | 22/03/2019 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 06h00 19h00 cumplimienta del servicio institucional segun sea el caso,
hh:mm hasta su Ilegada de estos 5|t|os
I “TRANSPORTE - I T
TIPQ DE
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALI DA LLEGADA
{Adrea, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
marftime, otros) dd-mmm-azaa hhzmm dd:-mmm-aaaa Bhimm
Aéreo TAME Loja — Quito 21/03/2019 06:00 21/02/2019 08:00
Aéreo TAME Quito - Loja 22/03/2019 18:00 22/02/2019 19:00

NOTA: En €aso de haber utlhzado transporte pihlico, se deberd adjuntar obhgatorlamente Ios pases a bordo 0 boletos

‘OBSERVACIONES -

FIRMA DE LA 0 EL SERVI DOR COMISIONADO

CARngA ELIZABETH HERRERh GODOY

NQTA

El presente informe dehgré"ﬁrlesé?ﬁa{\se dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios instﬁgucionafes, caso contrario
la liguidacion se dephorard e incluso de\ no presentarlo tendria
que restituir los v gl)‘es percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institugionales sea superior | lal nimerc de dias
autorizados, se deberd adjuntar la auton}zacxon por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado ; f

{rESORmA DE I.A ccs LOJA

_FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE M O EL JEFE l)\iME/DtATo DELAO EL
RESP QABLE/pE I7A UNIDAD

NOMBRE:

NOMBRE:

DlRECtéR%UERQGANTE CCE-LOJA

1
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