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Asunto: Convocatoria a Capacitaciéon Norma Técnica para fa Sustanciacién de Sumarios |, /.

Administrativos

Diego Fabricio Naranjo Hidalgo

Director Provincial Nicleo de Loja

CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA BENJAMIN CARRION
En su Despacho

ASUNTO: Convocatoria a Capacitacién Norma Técnica para la Sustanciacion de
Sumarios Administrativos

De mi consideracién:

Por medio del presente, como es de su conocimiento, el Ministerio del Trabajo mediante
Acuerdo Ministerial No. MDT-2019-007 expide la Norma Técnica para fa Sustanciacién
de Sumarios Administrativos, publicado en Registro Oficial Suplemento Nro. 412 de 23
de enero de 2019,

Por 1o manifestado, con la finalidad de que la Norma antes mencionada sea conocida por
las Instituciones que se rigen a la Ley Orginica del Servicio Piblico se extiende una
cordial invitacién a [a capacitacién denominada: “Socializacién de la Norma Técnica para
la Sustanciacién de Sumarios Administrativos”, misma que realizard la Subsecretaria
Interinstitucional de Servicio Piblico, Trabajo y Empleo, y que se llevard a cabo el dia 21
de marzo de 2019, de 13:30 a 16:30, en el Auditorio del Ministerio de Transporte y Obras
Piiblicas (MTOP), ubicado en la Av. Juan Ledn Mera N26-220 vy Av. Francisco de
Orellana,

A dicha convocatoria deberin asistir de manera obligatoria el/la Coordinador/a
Administrativo/a Financiero/a, Director/a de la Unidad de Administracién de Talento
Humano y el/la Director/a Juridico/a (o quien hiciere sus veces).

Agradezco de antemano su valiosa participacidn en tan importante actividad.

Con sentimientos de distinguida consideracidn.

Alentamente,
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: SOLICITUD DE AUTOR|ZAC|ON PARA CUMPUM[ENTO DE SERVIC]OS |NST|TUC10NALES
Nro, SOLICITUD DE AUTORIZAGION PARA CUMPLIVIENTO DE SERVICIOS
| NgTITUCI D b FECHA DE SOLICITUD {dd-r‘r;mn}-a(a)a"a)
SG-CCE-L-003-2019 20/03/2019
VIATICOS X MOVILIZACIONES X| SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
e e - ATos GENERALES .
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA Q EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
ESPINOZA BUSTAMANTE JULIO CESAR SECRETARIO GENERAL
|CIUDAD - PROVINGIA DEL SERVICIG INSTITUCIONAL o e o LAUNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
QUITO-PICHINCHA SECRETARIO GENERAL DE LA GCE-LOJA
FECHA SALIDA (dd-mmmaaaa) HORA SALIDA {hhzmm) ;’iﬁ;“;‘ a'j"a‘?GADA {dg- HORA LLEGADA (hh:mm)
21-03-2019 07:20 S 2019 08:20

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCICNALES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Mediante Oficioc No, MDT-SISPTE-2018-0277-0, Quito, D.M., 15 de marzo de 2019, conveca a la capacitacion denominada
“Socializacion de la Norma Técnica para la Sustanciacion de Sumarios Administrativos” misma realizaréd la Subsecretaria
Interinstitucional de Servicio Publico, Trabajo y Empleo, se llevara a cabo el 21 de marzo-2019, en el Auditorio def Ministerio
de Transporte y Obras Publicas,

TRANSPORTE.
SALIDA LLEGADA
. THPO DE TRANS}"-‘QRTE NOMBRE DE RUTA

(Aéreo, terrestre, masitimo, otros) TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
P dd-mmm-agaa | hh:mm | dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREQ // \\ TAME Loja-Quito 21-03-2019 07:20 21-03-2019 08:20
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AEREO j %TAME Quito-Loja 22-03-2019 (5:40 22-03-2019 06:40

/

DATOS PARA TRANSFERENCIA =

NOMBRE DEL BANCO: i TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
NGO DE Loja / AHORROS 2900140232

gt

s

éﬁﬁmﬂsfgg’ﬁé_ﬁ SERVIDOR NOMBRE DELAO ESLC)RLFCSFSSTSEABLE DE LA UNIDAD
ulic Espipoza Bustamante

/ SECRTARIO G NERA{L CCE-LOJA

NOTA: Esta solicitud dehera ser presentada para
su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de
anticipacién al cumplimiento de los servicios

& f
! iy institucionales; saivo el caso de que por
'i / necesidades  institucionales la  Autoridad
NOMBRE D) LAAUTOR\ AD NOMINADORA C SU DELEGADC Nominadora autorice.
Dr. JulioiEspinoza Bustamante

DIRECTOR.PROVINGIAL GCE-LOJA-SUBROGANTE » De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto
H / ia solicitud como la autorizaciébn quedaran
insubsistentes
» El informe de Servicios Institucionales debera
presentarse dentro del #rmine de 4 dias de
cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales
durante los dias de descanso obligatorio, con
excepcién de las Maximas Autoridades o de casos
excepcicnales debidamente justificados por la
Maxima Autoridad o su Delegado.
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INFORME DE SERVICIOS iNSTITUCIONALES

Nro SOLICITUD BE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME {dd-mmm- aaaa)

SG CCE L-

003 2019

 DATOS GENERALES

26/03/2019

APELL!DOS NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
ESPINOZA BUSTAMANTE JULIO CESAR

PUESTO QUE OCUPA:
SECRETARIO GENERAL

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

QUITO-PICHINCHA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL,
SERVIDOR
GESTION SECRETARIA GENERAL

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

~ INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS -

Se asistio a Ia socializacion de fa norma técnica para la sustanciacién de sumartos admtmstratwos

aplicada para personal bajo el régimen laboral de la LOSEP, convacada por el Ministerio de Trabajo el
mismo que se realizé en la ciudad de Quito en el auditorio de Ministerio de Obras Publicas
Novedad.- se canceid el vuelo de retorno a la cludad de Loja por motivos meteorolégicos por lo que se
tubo que esperar mas de ocho horas en el aeropuerto para poder retornar,
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa 21/03/2019 | 22/03/2019 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 06h00 15h00 cumplimiento del servicio institucional segln sea el caso,
hh:mm o hasta su liegada de estos smos
Sl T  TRANSPORTE =~ - S
TIPO DE y
TRANSP oﬁe NOMBRE OF RUTA SALIDA LLEGABA
{Aéreo, terfestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
marhimofotrcs) 1 dd-mmm-aaaa hhimm dd-mmm-aaaa hhmm
Aé”reo TAME f Loja — Quito 21/03/2019 06:00 21/02/2019 08:00
Aéreo TAME f Quito - Loja 22/03/2019 | 16:00 | 22/02/2019 19:00

NOTA En caso de haber ut:i ado t}ransporte pubElco, se debera adjuntar obllgatonamente los pases a bordo o boletos

'OBSERVACIONES

FlRM)x\DE LAOEL SER\@ngﬁR COMISIONADO
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BANTE CCE-LOJA

f*NGTA
El presente infor efaebera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplirhiento de servicios institucionales, caso contrario
la Eiquidaci%se demorard e incluso Le no presentarlo tendria
que restitdir los valores percibidos. Chiando el cumplimiento de
serviciog’ institucionales sea superfor al nimero de dias
autorizgdos, se deberd adjuptar la aytorlzaclén por escrito de [a

Méxima Autoridad o su Deleéado /

_ FIRMAS DE APROBACION -

FIRIV!A DE LA O EL RESPC

DEL SERVIDOR €

NSABLE DE LA UNIDAD
OMISIONADO

FIRM&DE LAO ELJ -FE IMMEDIATO DELAOEL

SPONSABLE P’E LA UNIDAD
e

NOMBRE:

NOMBRE:

e io Cesar- inoza
M OR SUBROGANTE CCE-LOJA
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