W CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA
“BENJAMIN CARRION”, NUCLEO DE LOJA

Memorando Nro. CCE-CCENL-2019-0158-M
Loja, 14 de mayo de 2019

PARA; Sr. Dr. Julio César Espinoza Bustamante
Secretario General Niicleo Loja

ASUNTOQ: REUNION DE TRABAJO CON COORDINADORES DE LA
EXTENSION DEL CANTON MACARA DE LA CCE-LOJA.

De mi consideracion:

Mediante la presente se le dispone asista al cantén Macard los dias 14 y 15 de mayo del
2019 a una reunién de trabajo con los integrantes de la Extensién Cantonal de Macard,
con la finalidad de impulsar acciones para promover manifestaciones culturales en este
canton

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Diego Fabricio Naranjo Hidalgo
DIRECTOR PROVINCIAL NUCLEO DE LOJA
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. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

JULIO CESAR ESPINOZA BUSTAMANTE

Nro, SCLICTUD DE AUTORIEACION PARA CUMPLIMIENTD DE SERVICIOS INSTITUCIONALES IFECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa} -
SG-CCE-L-007-2019 14/05/2019 N
VIATICOS X MOVIUZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE £A4 O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: ;

SECRETARIO GENERAL

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
MACARA-LOJA

MOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EX SERVIDOR
SECRETARIO GENERAL DE LA CCE-LOJA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)

HORA SALIDA {kh:mm)

FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa)

HORA LLEGADA (hhimm)

14/05/2019

13:.00

15/05/2019

1500

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A ESECUTARSE:

Mediante Memorando Nro, CCENL-2019-0158-M el Director Provincial del Nicleo de Loja, Ledo. Diegol
Naranjo, dispone me traslade al cantdn Macara con el fin de mantener una reunién de trabajo con la extensidn
cantonal con la fmahdad dc :mpulsar acciones para promover mamfestacmnes cultunales en este cantén

" TRANSPORTE -
TIPO DE SALIDA LLEGADA
ﬁijStPORETE NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA
b FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmim-aaaa hbmm dd-mmm-aaaa fhimm
Terrestre Institucional Loja-Macara | 14/05/2019 | 13:00 14/05/2019 17:00
Terrestre stitucional Macara-Loja | 15/05/2019 | 15:00 15/05/2019 18:00
/| DATOSPARATRANSFERENCIA - =
NOMBRE DEL BANCO: ¢ TIPO DE CUENTA: No, DE CUENTA:
BANC%) DE LOJA i AHGORROS 2900140232

T

gl

o
RE DE LA £ EL SERVIDOR

Dr, Julio César EspjnezaBustamante
_SECRETARIQ-GENERAL CCE-LOJA

NOTA: Esta sollcitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menas 72 horas de anticlpacién al cumplimiente de fos serviclos Instituclonales;
salvo el caso de que por neceskdades Instituclonales fa Autorldad Nominadera

autorice.

¢ De no existir disponlbilidad presupuestaria, tanto lz sollcitud como la
autorizactén quedardn Insubsistentes
¢ El informe de Servicios institucionales deberd presentarse denire del

NOMBRE DE LA AU{CRDAD NOMINADCRA O SU DELEGADO
Diggo Naranjo Hidalgo

/ ECTOR DE LA CCE-LOJA

términce de 4 dlas de cumplido el servicio instituciona!
Estd prohibido conceder servicles institucionales durante los dias de descanso
ohligatorio, con excapcidn de las Maximas Autoridades o de casos excepcicnales
debidamente justificados por fa Maxima Autoridad o su Dalegade.
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCiONALES

Nro SOLICITUD DE AUTOREZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd mmm- aaaa}

SG CCE L 007 2019 20/05/2019
TDATOS GENERALES T R P T
APELLIDOS NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA.
ESPINOZA BUSTAMANTE JULIQ CESAR SECRETARIO GENERAL

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

Macara-Loja

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

SERVIDOR
GESTION SECRETARIA GENERAL

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
o S . INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADQS |

1. Reumén con los miembros de la extensién cantonal de Macara en la que solicitaron el mantemmrento
del edificio de propiedad de CCE-Loja y la documentacién legal que los acredita como extension .
2. Se acord6 en la sesién que actividades culturales que llegan a la ciudad de Loja sean también replicadas

en el cantdn Macard

3. Se realizd una inspeccidn visual al edificio de propiedad de [a institucidn para planificar futuras

intervenciones a dicha infraestructura,

4. Se desarrollé la campafia de lectura Loja lee en la escuela de educacidn basica John F. Kennedy.
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa 14/05/2019 | 15/05/2019 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
— salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 7 TShOO 19h00 cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso,
hh mlp/ hasta su Ilegada de estos 51t|os
. E L TRANSPORTE - e A L
Tlpd DE
" rds,pom NOMERE DE | cura SALIDA LLEGADA
’Si;!?eo terrestra, TRANSPORTE; FECHA HORA FECHA HORA
ritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh;rmm dd-mmm-azas hhmm
TERRESTRE INSTITUCEONAL Loja-Macara 14/05/2019 13:00 14/05/2019 16:00
TERRESTRE INSTITIUCIONAL Macara -Loja 15/05/2019 16:00 15/05/2019 19:00

N01"\{\ En caso de haber utih a jo t}ansporte pubhco, se debera adjuntar obhgatorla mente Ios pases a bordo o boletos

 OBSERVACIONES

FIRIVIA m 0 EL SER Il)dR COIVEESIONADO

JULIG-ESP USTAMANTE
SECRETARIO GENERAL DE CCE-LOJA

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendrfa
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al ndmero de dfas
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacidn por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

[ FIRMAS DE APROBACION _

F!RIVIA DE LA O EL RESP NSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADQ

3 |NMED|A%JO DELAOEL
BLE DE LA Ly"lDAD

FIRMA DE LA O EL}

RESﬁQ

NOMBRE:

NOMBRE:
Diego Naranjo Hidalgo

{DIRECTOR DE LA CCE-LOJA




