STRARTAYAE

Memorando Nro. CCE-PSN-2019-0294-M

Quito, D.M., 03 de septiembre de 2019

Sr. Arq. Lais Fernando de G Naranjo Espinoza
Director Provincial Nicleo def Guayas

Sr. Espe. Luis Fernando Revelo Cuaspud
Dirvector Provincial Nicleo de Imbabura

Sz, Ing. Nicolds Paucar Pilamunga
Direclor Provineial Nicleo de Orellana

3r. Pablo Martin Sdnchez Paredes
Directorr Provincial Niicleo de Azuay

8r. Ronsie Magno Bennett Caicedo
Director Provincial Nicleo de Galipagos

Sr. Wagner Yamandu Tello Alarcén
Director Provincial Niicleo de Pastaza

Sr. Yurqui Extalin Mirofa Campos
Director Provincial Niicleo de Esmeraldas

ASUNTO: Convocando a funcionario para Ja elaboracién e ingreso de la Proforma 2020

De mi consideracidn:

Como es de su convcimiento el Ministerio de Finanzas establecid un plazo perentorio para fa elaborucidn e
ingreso en ¢l Sistema de 1a Proferma Presupuestaria del ejercicic 2020, con el proposito de efectuar un acceso
de informacién de conformidad a las Dircetrices emanadas por el ente Rector de Ias Finanzas Piblicas, como
también realizar un adecuado ingreso por ser un nuevo sistema informdtico, me permito convocar salvo su
mejor criterio, al funcionario responsable de este proceso, para que asisia a ta Sede Nacional segiin el siguiente
detalie:

e Martes 10 de septiembre de 2019, los Niicleos de: Azuay, Bolivar, Cafiar, Carchi, Cotopaxi, Chimborazo,

E! Oro, Esmeraldas, Galapagos, Guayas, Imbabura y Loja,
¢ Miércoles 11 de septicmbre a los Niicleos de: Los Rios, Manabi, Morona Santiago, Napo, Orellana,
Pastaza, Pichincha, Santa Elena, Santo Dominge, Sucumbios, Tungurahua y Zemora Chinchipe.

Bn horario de 9:00 a 16:00 horas, a fin de realizar el respectivo ingteso y solventar de manera optima y en
conjunto los inconvenieates informéticos que se puedan presentar y precautelar ¢l cumplimiento de los plazos.

Particular que comunico para los fines pertinentes.

Atentamente,

Deacumento firmado electrénicamente

Néstor Camile Restrepo Guzmén .
PRESIDENTE SEDE NACIONAL CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA "BENJAMIN
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Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
SG-CCE-L-008-2019 12/09/2019

TOS GENER
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
ESPINOZA BUSTAMANTE JULIO CESAR SECRETARIO GENERAL
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR
GUAYAQUIL -GUAYAS- QUITO-PICHINCHA GESTION SECRETARIA GENERAL

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUC
_ INFORME DE ACTIVIDADES

Dfa 1.- 9/09/20019-Guayaquil

1. Conocimiento del instructivo y cronograma del comité provincial de evaluacion arte para todos

Entrega de protocolos de evaluacidn de gestores de produccion vy artisticas
Dia 2.- 10/09/2019- Quito
1. Ingreso de la proforma presupuestaria 2020 en el nuevo sistema financierc del Ministerio de Finanzas
SANAFIP de manera exitosa, con asesoria de la Directora Financiera de fa Sede Nacional.
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estas datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
07/09/2019 | 11/09/2019 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
salida del fugar de residencia o trabajo habituales o del

dd-mmm-aaa

HORA 23:59 08h00 cumplimiento del servicio institucional segdn sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
TIPO DE SALIDA LLEGADA
NOMBRE DE
nben tronare TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros} J— dd-mmm-aaaa hhmm dd-mmm-aaaa hhimm
Terrestre Codp- Loja Loja-Guayaquil 07/09/2019 23:59 08/09/2019 07:00
Adreo TAME Guayaquil-Quito 10/09/2019 07:.20 10/09/2019 08:20
Aéred TAME Quito-L.oja 11/09/2019 05:40 11/09/2019 08:00

NOTA: Efcaso de haber utilizado {ransporte plhlco, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

FIRMA DELA O EL SE

VIDOR COMISIONADO NOTA
% £l preserite informe deberd presentarse dentro del término de 4
7L ~dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
" la liguidacién se demorari e incluso de no presentarlo tendria

—

que restituir los valores percibidos. Cuando ef cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al ndmero de dfas

£
juul ZA BUSTAMANTE autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
SE ARIO GEN_ RAL DE CCE-LOJA Méxima Autoridad Delegad

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD | FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
DEL SERVIDORICOMISIONADO RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: NOMBRE:
Diego Naranjo Hidalgo
DIRECTOR DE LA CCE-LOJA
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SOUICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTTUCIONALES.

Mro. SOLICITUD DE AUTORIZACIOM FARA CUMPLINIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIOMALES

SG-CCE-L-009-2019

FECHA OE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)

05/09/2G19

VIATICOS MOVILIZACIOMES

=

SUBSISTEMCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

PELLIOOS - NOMBRES DE tA O FL SERVIDOR

JULIC CESAR ESPINOZA BUSTAMANTE

PUESTO QUE OCUPA:
SECRETARIOC GENERAL

IUDAD - PROVIMNCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
GUAYAQUIL-QUITO-GUAYAS-PICHINCHA  Gury « §uye , Qb+ frel

MONBRE DE L UNIDAD A tA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
SECRETARIO GENERAL DE LA CCE-LOJA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa} HORA SALIDA (hh:mrn)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa} HORA LLEGADA {kh:mm)

07/09/2019 11:59

11/04/2015 08:00

SERVIDORES QUE IMTEGRANM LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIWIDADES A EIECUTARSE:

presupuestaria 2020 a realiz

Mediante sumilla al memorando Nro. CCE-PSN-2(H9-0295-M ¢l dircctor provincial me dispone asista al taller
para revisar los protocolos de evaluacidn de los comitds provinciales de calilicacion del proyecto arte para todos
a realizarse en la ciudad de Guayaquil el lunes 9 de septicmbre del presente afio y Mediante sumilla del Director
Provincial del Necleo de Loja Ledo, Dicgo Naranjo al Memorando Nro. CCE-PSN-2019-0294-M suscrito por el
Presidente de la Sede Nacional me dispone asista al taller de capacitacidn para la elaboracién de la proforma
rse en fa ciudad de Quite el dia martes 20 de septicmbre del presente afio.

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA
e FECHA HORA FECHA HORA
R e dd-mmm-aaaa hhimm dd-mmm-aaaa hftmm
Terrestre Coop- Loja l-oja- 07/09/2019 | 23:59 | 08/09/2018 | 07:00
i Guayaquil ) '
Aéreo / TAME G“Sﬁg”"‘ 10/09/2019 | 07:20 | 10/09/2019 | 08:20
7 b
Aéref) TAME Quito-Loja 11/09/2019 | 0540 11/09/2019 08:00
MOMBRE OEL BANCO: 4 TIPO OE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO DE LOJA AHORROS 2500140232

H

‘NomB © EL SERVIDCR
iy Casar Espinoza.Bustamante

GERERAL CCE1Q

NOMBRE DE

DIRECTOR DE 1A CCE-LOJA

AUTORIDAD NOMENADORA O 5U DELEGAGO
Diego Naranjo Hidalgo

NOTA: Esta solicliud deberd ser presentada para su Autorizacidn, con por to
menos 72 haras de anticipacién al cumplimiento de los serviclos Instituclonales;
salvo of casa de que por necesidades Instituclonales [a Autoridad Nominadora
autorice.

+ Do no existic disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud come la
autarizaclen quedardn insubsistentes
» Ef informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
iérmino de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Estd prohibide conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
abligatorto, con excepcidn de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamenta justificades por la Maxima Autoridad o su Belegado.




