por Cuipux

Memorando Nro. CCE-PSN-2019-0294-M

Quito, D.M., 03 de septiembre de 2019

Sr. Arq. Luis Fernando de G Naranjo Espinoza
Director Provincial Niicleo del Guayas

§r. Bspe. Luis Fernando Revelo Cuaspud
Director Pravincial Niieleo de lmbabura

Sr. Ing. Nicolds Paucar Pilamunga
Director Provincial Nicleo de Orellana

Sy, Pablo Martin Sinchez Paredes
Director Provincial Naeleo de Azuay

Sr. Ronnie Magno Bennett Caicedo
Director Provincial Nicleo de Galdpagos

St. Wagner Yamandu Tello Alarcon
Director Provincial Nueleo de Pastaza

Sr. Yurqui Extatin Minota Campos
Director Provincial Niicleo de Esmeraldas

ASUNTO; Convocando a funcionario para la elaboracidn ¢ ingreso de la Proforma 2020

De mi consideracidn:

Como es de su conocimiento cl Ministerio de Finanzas estableeié un plazo perentorio para la elaboracion ¢
ingreso en el Sistema de la Proforma Presupuestaria del gjercicio 2020, con el propésito de cfectuar un acceso
de informacién de conformidad a las Directrices emanadas por el ente Rector de las Finanzas Pdblicas, como
también reatizar un adecuado ingreso por ser un nueve sistema informatico, me permito convocar salvo su

meior criterio, al funcionario responsable de este proceso, para gue asista a la Sede Nacional segidn ¢f siguiente
detalle:

o Martes 10 de septiembre de 2019, los Nicleos de: Azuay, Belivar, Cafar, Carchi, Cotopaxi, Chimborazo,
El Oro, Bsmeraldas, Gatdpagos, Guayas, Imbabura y Loja.

* Miéreoles 11 de septiembre u los Nicleos de: Los Rios, Manabi, Morona Santiago, Nape, Orellana,
Pastaza, Pichincha, Santa Elena, Santo Domingo, Sucusmbios, Tungurahua y Zamora Chinchipe.

En horario de 9:00 a 16:00 horas, a fin de reatizar el respective ingreso y solventar de manera optima y en
conjunto los inconvenientes informilicos que se puedan presentar y precautetar el currplimiento de los plazos.

Particular que comunico para los fines pertinentes.

Atentamenie,

Docitmento firmade electrénicamente

Néstor Camilo Restrepe Guzmdn )
PRESIDENTE SEDE NACIONAL CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA "BENJAMIN
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‘SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO D

Nro. SOLIGITUD DE adTDRIZACKON PARA CUMPLIMIEN TO DE SERVICIOS
NSTITUCIONALES

288¢ MINISTERIO
600 DEL TRABAJO

iFECHA SE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa;

003-T-CCENL-2019 % 05-09-2019
| ) [ :

! X MOVILIZAGIONES ! ’ SUBSISTENCIAS

VIATICOS ; ALIMEN TACION

i
13

[APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL. SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA.
HERRERA GODROY CARMITA ELIZABETH TESORERA
CIUDAD - PROVINGIA DEL SERVICID INSTITUCIGNAL NOMARE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

QUITO-PICHIMCHA SERVIDOR

GESTION FINANCIERA

FEGHA SALIDA (dd-mmmaaaa) HORA SALIDA {himm) fﬂi?;’;;ic”\m {ed- HORA LLEGADA (hh:mm)
10-09-2019 05:00 11-09-2019 08:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: CARMITA HERRERA Y JULIO ESPINOZA BUSTAMANTE

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Con Memorande No. CCE-PSN-2019-0294-M, de fecha 03/09/2019 y apostillada por Ledo. Diego Naranjo Director del Niicleo de
Lofa, para la elaboracion de ingreso de la proforma presupuestaria para el ejercicio econdmico 2020, el dia martes 10 de
septiembre de! presente afio que fue asignado para el Nicleo de Loja.

SALIDA LEEGADA
TIPC DE TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Aéreo, terrestre, maritimo, otros) TRANSPORTE FEGHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREQ TAME Loja-Quito 10-09-2019 07:30 10-09-2019 08:30
AEREDO TAME Quito-Loja 11-09-2019 05:40 11-09-2019 06:40

SR

NOMBRE DEL BANCO: | TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCCO DE LOJA ] . AHORROS 2900185066

Sy TR

ap

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
AN A SOLICITANTE

o GArmita Herrera’God
. TESORERA DE LA CCE-LG

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para
su Autorizacion, con por lo menos 72 horas de
anticipacion al cumplimiento de los setvicios
institucionales; salvo el caso de gue por
necesidadeos institucionales la  Autoeridad
Nominadora autorice.

s De no existir disponibilidad presupuestaria, tanio
la solicitud como la autorizacion quedardn
insubsistenles

; « El informe de Servicios Institucionales debera
DIRECTOR PROVINCIAL CCE-LOJA presentarse denlro del lermino  de 4 dias de

cumplido el servicio nstitucional

Esta prohibido conceder servicios inslitucionales
durante los dias de descansoc obligatorio, con
excepcion de fas Maximas Auloridades o de casos
excepcionales debidamente justificados por fa
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© . INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES /7"

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA |
| FECHA DE INF :
CUMPUMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | EC NFORME {dd-mmm-aaaa)
i

003-T-CCENL-2019 | 12-09-2018
S . DATOSGENERALES =~
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA!
HERRERA GODOY CARMITA ELIZABETH TESORERA
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
- ) SERVIDOR
QUITO-PICHINCHA GESTION FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Carmita Herrera y julio Espinoza
- Entrega de Usuarios y claves para el nuevo sistema Integrado de Gestion de Finanzas
Publicas —SINAFIP

Elaboracion de las tares e ingreso de la proforma presupuestaria (Ingresos y Gastos)
para el gjercicio econdmico 2020, en el nuevo sistema SINAFIP del Ministerio de
Economia y Finanzas y la proforma plurianual de Ingresos y Gastos afios 2020,2021 y
2022, con asesoria de la Direccion Financiera de la Sede Nacional.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
10-09-2019 11-09-2019 . L . . .
dd-mmm-aaa cumplimiento del servicio institucional, desde la salida dei lugar
de residencia o ftrabajo habituales o del cumplimiento del
HORA Q05:00 08:00 L . . .
hherrm servicio institucional seguin sea el caso, hasta su liegada de estos
’ sitios.

SPORT!

TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Adrao, terrastre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) . dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREQ TAME Loja-Quito 10-09-2019 ¢7:30 10-02-2019 08:30
AEREDQ TAME Quito-Loja 11-09-2018 05:40 11-09-2019 06:40
NOTA:
.. . OBSERVACIONES® o
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

R El presente infarme deberd presentarse dentro del término de 4
e dias def cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario

T
- ; . ia liquidacion se demorard e incluso de no presentarlc tendria
M,é ; — quer
' L "/f_ i estituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
\ NOMBRE@:QEA“GFE ~SERVIDOR: servicios mst[tuc;ona!es ‘sea superior aI‘ _némero tlzie dias
{7 . autorizados, se deberd adjuntar fa autorizacion per escrito de la
. Carmita Herrera Godoy Maxima Autoridad o su Delegado
TESORERA - CCE-LOJA
. .\ 'FIRMASDEAPROBACION = /0 -
FIRMA DE LA C EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA O ELJEFE INMEDIATQ DELA G EL

SERVIDOR COMISIONADO RESPD LE DE LA UNIDAD

| NOMBRE: NOMBRE: Lcdo, Disgo Naranjo Hidaige

DIRECTOR PROVINCIAL CCENL




