Memordndum N°063 -DP-CCE-NL-2019

Loja, 05 de septiembre del 2019

DE . Lic. Diego Naranjo Hidalgo
Director de la Casa de la
Cultura Ecuatoriana
Benjamin Carridn NUcleo de Loja

PARA . Carmita Herrera, Tesorera de la CCE-
Loja.
MOTIVO . Gestidn de vidticos y movilizacion.

Por medio del presente, se le dispone gestione los
viGgticos y movilizacion correspondiente, en vista de
gue el dia miércoles 11 de septiembre del 2019
debo trasladarme a la ciudad de Quito para asistir o
una reunion de trabajo sobre la Escuela de Gestion
Cultural con ef Rector de la Universidad Andina
Simoén  Bolivar para fratar sobre el seguimiento
académico del curso, proyectar la edicion pard et
afio 2020; reunion con el equipo logistico del foro de
oradores del Vi Encuentro Internacional de Oratoria
y panificacién de delegacion  internacional; vy,
seguimiento del proyecto "Arte para todos” en la
sede nacional y en la oficina de gestion cultural de
la Prestdencia ﬁepﬂb%ico.
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féro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CLIMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)

05-09-2019

MOVILIZACIONES

VIATICOS

X

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

05 GENERALE

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EE SERVIDOR

DIEGO FABRICIO NARANJO HIDALGO

[PUESTO QRJE QCUPA:

DIRECTOR

KCIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCICNAL

Quito-Pichincha

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

GESTION ESTRATEGICA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa} HORA SALDA [Rhimm)

FECHA LLEGADA {dd-mmm-azaa) HORA LLEGADA {hh:mm)

11-09-201% 05:00

14-09-2019 08:00

[SERVIDCRES QUE INTEGRAN LO5 SERVICIOS INSTITUCIONALES

Diego Naranjo Hidalgo

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
L ]

Reunidn con el rector de la UASB,

Tailer de Oratoria en la Sede Nacional.

Reunién con Paola de la Vega para establecer mecanismo de seguimiento académico del Curso
de Gestién Cultural que se impulsa con la UASB.,

TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Adreo, terrestre, marltime, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-gaza hh:mm di-mmm-aaaa hhinm
AEREO TAME Loja-Quito 11-09-2019 | 07:20 | 11-09-2019 08:20
AEREO TAME Quito-Loja 14-09-2019 | 05:40 | 14-09-2019 06:40

NOMBRE DEL BANCO:

COOPMEGO

TiPO DE CUENTA:

No. DE CUENTA:
401010507756 l

AHORROS

=

NO, RE E\).E LA O ELSERVIDOR
Diego Naranjo Hidalgo
DIRECTOR DE-EA-€CE-LOJA

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

NOTA: Esta solfcftud deberd ser presentada para su Autoriracldn, con por lo
renes 72 horas de antfelpactén al cumplimiento de fos serviclos Instituclonales;
salvo ef caso de gue por Idades Instituclonales la dad Nominadors

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
Diego Naranjo Hidalgo
DIRECTOR DE LA CCE-LOJA

¢ De no existir disponthilidad presup
autorizacién quedardn insubsistentes

+ El informa de Serviclos Imstituclonales deberd presentarse deatro del
término de 4 dias de cumglido el servicio institucional

taria, tante la sollcitud como fa

Estd prehiblde tonceder serviclos instituclonales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcidn de las Maximas Autoridades o de casos excepdionales
debidamente Justificadas por la Maxima Auteridad o su Delegado.

¥

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013
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Nro, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DEINFORME {dd-mmm-azaa)

010-D-CCENL-2019 16-09-2019
bl _ , -+ DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Diego Fabricio Naranjo Hidalgo DIRECTOR

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Quito-Pichincha

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Diego Naranjo Hidalgo

. L. INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODU LCANZADOS.

* Reunidn con Paola de la Vega para establecer mecanismo de seguimiento académico del Curso de Gestién
Cultural que se impulsa con la UASB.

¢ Reunidn con el rector de la UASB.

» Tallerde Oratoria en la Sede Nacional.

+ Reunidn equipo logistico del Encuentro Internacional de Qradores.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del
dd-mmm-aaa 11-09-2019 | 15-09-2019 servicio institucional, desde la salida del lugar de residencla ¢ trabajo habituales o
05:00 08:00 del cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de
' estos sitlos.

TRANSPORTE .-~ |
TIPO DE
raiboDE NOMBRE DE AUTA SALIDA LLEGADA
[Adrao, tarrastre, maritimo, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
otros) dd-mmm-asaa hhimm dd-mmm-aaaz Fh:mm
AEREOQ TAME Loja-Quito 11-09-2012 07:20 11-09-201¢ 08:20
AEREO TAME Quito-Loja 15-09-2019 05:40 15-09-2019 06:40

NOTA: En caso de haber utilizado transporte piblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

A
Los viaticos sofici:c,adﬁcon%?n\onden tinicamente a los dias 11,12 y 13 de septiembre de 2019.
FIRMADELAO I}( SERVIDOR COI\YIISIONADO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de serviclos institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorara e Incluso de no presentario tendrfa que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al nimero de

NOMBRE: Di¢go Fabricio Naranjo Hidalgo dias autorizadoes, se deberd adjuntar la autorizacidn por escrito de la Maxima
DIRECTOR CCE-LOJA Autoridad o su Delegado.

" FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL | |
SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: NOMBRE: Diego Fabficio Naranjo Hidalgo
DIRECTOR CCE-LOJA

o




