DIRECCIGN ADMINISTRATIVA

Circular Nro. CCE-DA-2020-0004-C

Quito, D.M., 20 de febrero de 2020 \ [‘7 w
o 7
4
Asunte: Entrega de materiales v equipos para Proyecto ARTE PARA TODQS ‘
Sefiora }‘ r”
Anabel Catalina Rodriguez Eraze . Ui L (D
Directora Provincial Niicleo de Zamora Chinchipe &)‘D i
CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA BENJAMIN CARRION Sa" ‘
B , ai,
Seiior Licenciado _ ” C‘“
Carlos Fidel Intriago Zambrano 7

Director Provincial de Nicleo de Manabi } ‘
CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA BENJAMIN CARRION

Diego Fabricio Naranjo Hida]go
Director Provincial Nicleo de Loja o
CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA BENJAMIN CARRION

Sefor Doctor S ‘ iy e
Edgar Palomeque Cantos

Director Provincial Niicleo del Caifiar -
CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA BENJAMIN CARRION

Sefior . - Lo

Efrén Wilfrido Gémez G6mez

Director Provincial Niicleo de Sucumbios

CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA BENJAMIN CARRION

Sedor Tecndlogo ‘

Felix Javier Lavayen Orrala

Director Provincial Niicleo de Santa Elena

CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA BENJAMIN CARRION

Senor Soctdlogo

Fernando Rafael Cerdn Cérdova

Director Provincial Nicleo de Tungurahua

CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA BENJAMIN CARRION

Sefior

Germdnico Alvear Escobar

Director Provincial Niicleo de Cotopaxi

CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA BENJAMIN CARRION

Sefiora Licenciada

CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA “BENJAMIN CARRION” SEDE NACIONAL
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Circular Nro. CCE-DA-2020-0004-C

Quito, D.M., 20 de febrero de 2020

Sefior Arguitecto

ILuis Fernando de G Naranjo Espinoza

Director Provincial Niicleo del Guayas o

CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA BENJAMIN CARRION

Sefior Especialista

Luis Fernando Revelo Cuaspud

Director Provincial Nitcleo de Imbabura

CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA BENJAMIN CARRION

. Seiior Ingeniero
Nicolds Paucar Pilamunga
Director Provincial Nicleo de Orellana . '
CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA BENJAMIN CARRION

Sefior :

Pablo Martin Sénchez Paredes . .

Director Provincial Niicleo de Azoay

CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA BENJAl\t[fN CARRION

Sefior

Ronnie Magno Bennett Caicedo

Director Provincial Niicleo de Galipagos S .
CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA BEN] AMIN CARRION

Sefior

‘Wagner Yamandu Tello Alarcén

Director Provincial Nicleo de Pastaza . : .
CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA BENJAMIN CARRION

Sefior

Yurqui Extalic Minota Campos

Director Provincial Niicleo de Esmeraldas

CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA BENJAMIN CARRION

De mi consideracion:

En referencia a Memorando No. CCE-GPLGE-2020-0187-M de 19 de febrero de 2020,
mediante el cual se remite la informacidn requerida para la distribucion a los Niicleos
Provinciales de los insumos para el Proyecto ARTE PARA TODOS, me permito poner en
si conocimiento que para dicha entrega por tratarse de bienes, se deberd firmar una
Acta de Transferencia entre el Director del Niicleo Provincial y el Presidente de la Sede
Nacional de la Casa de la Cultura Ecuatoriana, ademds de una Acta de Entrega

CASA DE LA CULTURA ECUAT ORIANA “BENJAMIN CARRION” SEDE NACIONAL
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Quito, D.M., 20 de febrero de 2020

Recepcidn, donde se detallard los materiales ¥ equipos entregados; esta acta deberd ser
suscrita por el Director del Nicleo Provincial, o su delegado. En el caso de delegar a
oiro funcionario, se solicita enviar una comunicacidn al sefior Presidente de Ia
Institucion, con copia al administrador del provecto, indicando nombres, cargo y
niimero de cédula, de preferencia debe de ser el Juncionario que sea responsable del drea
de Bienes del Niicleo.

Asi mismo, se debe tomar en cuenta que el traslado debe realizarse hasta el 6 de marzo
de 2020, en vehiculos cerrados como camiones o camionelas cabing simple con balde
alto y cubierto, con la finalidad de precautelar los equipos tecnoldgicos.

Las respectivas entregas se las realizard con el sefior Manuel Rivas, de la Unidad de
Control de Bienes, quien se encargard de hacer firmar las actas de entrega recepcidn,
las mismas que se les hard llegar posteriormente, una vez legalizadas.

Dados los lineamientos que me han indicado desde la administracion del convenio, del
transporte se encargard cada Nicleo Provincial, debide a gue la Sede Nacional no
cuenta con los vehiculos Sptimos para estos traslados.

Finalmente, solicito muy comedidamente informar a esta Direccion el dia, hora, fipo de
vehiculo, para dicho traslado, a efectos de elaborar un cronograma de entrega, para lo
cual detallo los niimeros de contacto:

Ing. Rail Ulloa - Director Adminisirative:
Correo: raul.ulloa@ casadelacultura. gob.ec
Teléfono: (02)2543741 ext. 226

Celular: 0995500030

Sra. Carla Romdn: Secretaria Direccidn Administrativa:
Correo: carla.roman@casadelacultura.gob.ec

Teléfono: (02)2543741 ext. 229

Celular: 0995660182

CASADE LA CULTURA ECUATORIANA “BENJAMIN CARRION” SEDE NACIONAL
Av. Seis de Diciembre N16-224 y Patria * Casilla 67 * Teléfono: 2902272 Ext. 226, 229 * Cuuito — Ecua;!or
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Cirentar Nro. CCE-DA-2020-0004-C
Quito, D.M., 20 de febrero de 2020

Se anexa Memorando No. CCE-GPLGE-2020-0187-M de 19 de febrero de 2020, el
mismo que contiene el detalle y cantidad de materiales 'y equipos que se entregard a cada
Nicleo Provincial

Con sentimientos de distinguida consideracidn.

Atentamente,

Documenio firmado electronicamente

Ing. Ratil Clemente Ulloa de Souza
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Anexos:
- coe-gplpe-2020-0187-m.pdf

Copta:
Néstor Camilo Restrepo Guzman
Presidente Sede Nacional Casa de la Culiura Ecnatoriana ''Benjamin Carrién"

Sefiorita Licenciada
Zonia Paulina Rodas Sevilla
Directora de Planificacién y Gestién Estratégica

Sefior Tecnologo
Carlos Ivén Pdez Santi
Director de Fomento Artistico y Cultural

Sefior Magf{ster
Manuel de Jesiis Rivas Rivas
Servidor Direccidn Adwinigtrativa

Sefiora
Carla Susana Romdn Carrién
Servidora Direccidn Administrativa

Crc
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CCE s20egeee ‘ Ministerio
BENJAMIN it del Trabajo
CARRI

N

FECHA DE SOLICITUD {dd-mmim-aaaa)

27/02/2020

Nra. SOLICITUD DE AUTQRIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

SG-CCE-L-02-2020

VIATICOS MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIGN

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

GONZALO ENRIQUE ESPINOZA ARMIIOS

FUESTO QUE OCUPA:
CONDUCTOR

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTEMECE LA O EL SERVIDOR

QUITO - PICHINCHA

SECRETARIA GENERAL

FECHA SALIDA [dd-mmm-aaaa)

HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA, [dd-mimm-aaaa) HORA LLEGADA (hhimm)

02:00 29/02/2020 16:00

28/02/2020

[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERYICIOS INSTITUCIONALES:
PULIO CESAR ESPINOZA
DESCRIPCIAN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Mediante sumilla del Director de la CCE Loja, Ledo. Diego Naranjo al pie del memorando Nro. CCE-DA-20204
0004-C, de fecha 20 de febrero de 2020, el Ing. Radl Ulloa, Director Administrativo de la Sede Nacional solicita
se envie un vehiculo de carga para el traslado desde la ciudad de Quito a Loja los materiales y equipos del proyecto

\Arte para Todos para el dia viernes 28 con retorno el sdbado

29 de febrero del presente afio

TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA
i oo FECHA | HORA | FECHA HORA
' dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Institucional Loja-Quito 28/02/2020 | 04:00 28/02/2020 14:00
Terrestre Institucional Quito-Loja 29/02/2020 | 06:00 29/02/2020 16:00

NCMBRE DEL BANCO: TIPO OE CUENTA:

COO0P MEGO

AHORROS

Na. DE CUENTA:

402010063749

NOTA: Esta solleitud deberd sar presentada para su Autorlzacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacién al curmpfimlento de las serviclos Instituclonales;
salvo el caso de que por necesidades Instltucicnales la Autorldad Mominadora
autorlce.

« De no existr disponibilidad presupuestaria, tanto [z sollcitud como la
autorizacidn quedaran insubsistentes

NOMBRE OE LAUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
do. Diego Naranjo Hidalgo
DIRECTOR DE LA CCE-LQJA

« El informe de Serviclos Institucionales deberd presentarse deptro dal
términa de 4 dias de cumplido el servicia institucjonal
Estad prohibido conceder sarvicios institucionales durante Ios dlas de descansa
obligaterie, con excepcidn de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Méxima Autaridad o su Delegado.
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“Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
SG-CCE-L-01-2020

FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa}

02/03/2020

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O ELSERVIDOR
GONZALC ENRIQUE ESPINOZA ARMIIOS

PUESTO QUE OCUPA:
CONDUCTOR

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

QUITO-PICHINCHA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR
GESTION SECRETARIA GENERAL

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUC]ONAL Julio Esplnoza Bustamante

28/02/2020

RS

22h00,
25/02/2020

13h00 Entrega de la coleccion de las obras completas de Benjamin Carridn a sus familiares en Tumbaco

14h00 Entrega de proyector institucional para reparacion en la empresa SERMATEC.

[5h00 Entrega de la coleccion de las obras completas de Benjamin Carridn al Arq. Fernando Carrién en FLACSO,
16h00 Tramite de ISBN en SENECYT para las revistas Sur Idea, Mediodia y P alabrar, tramite que duro dos horas,
18h00 recepcidn de insumos y equipos del proyecto Arte para Todos en la Sede Nacional de [a CCE, culminando a las

1. 08h00 Traslado a la ciudad de Loja 674km
Novedad: ¢l dia 29/02/2020 nos toco pernotar en el interior de la camioneta por via cerrada a la altura de Alausi, producto de un
deslizamiento, desde las 12h00 hasta las 06h00 del dia 01/03/2020 arribando a la ciudad de Loja a las [3h00 del domingo

01/03/2620.
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa 28/02/2020 | 01/03/2020 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
salida del lugar de residencia ¢ trabajo habituales o del
HORA 07:00 13:.00 cumplimiento del servicio institucional segiin sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
{Aérea, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, etros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Institucional Loja-Quito 28/02/2020 04:00 28/02/2020 1400
Terrestre Institucional Quito-Loja 29/02/2020 08:00 01/03/2020 13.00

NCOTA: En casc de haber utilizado transparte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

B
FIRMA DE LA O ELAERViDOR'TOMISIONADO

sarvicios

. Maxima Autoridad o su Delegadp e

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso cantrario
la liquidacidn se demorara e incluso de no presentarlo tendrfa que
restituir ios vaiores percibidos. Cuando el cumplimiento de
institucionales sea superior al ndmero de dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacidn por escrito de la

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA lJN!DAD .
DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL/EFE INMEDIAT®) DE LA O EL

RESP

NOMBRE:
Diggo Maranjo Hidalgo
IRECTOR DE LA CCE-LOJA







