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Para verificar si procede el pago de la respectiva subsistencia, las horas se contaran desde el
momento en que se inicie el desplazamiento de la o el servidor y la o el obrero pliblico hasta la hora

de llegada a su domicilic y/o lugar habitual de trabajo, particular que debe constar en el respectivo
informe.

El valor que las instituciones del Estado reconoceran por concepto de subsistencias sera el
equivalente al cincuenta por ciento (50 %) del valor del viatico correspondiente.

Art. 5.- De la movilizacién.- La movilizacion comprende los gastos por el transporte que se utilice
para que las y los servidores y las y los obreros publicos lleguen al lugar del cumplimiento de los
servicios institucionales y regresen a su domicilio y/o lugar habitual de frabajo; asi como los gastos
que se generen por el desplazamiento a y de los terminales aéreos, terrestres, fluviales o maritimos,
desde y hasta el domicilio y/o lugar habitual de trabajo o los valores por parqueaderos; y, los que se
producen por los despiazamientos que se realicen dentro del lugar en el que se cumple los servicios
institucionales, siempre y cuando no se ulilice transporte institucional.

Los gastos por transporte, sean estos: pasajes aéreos, terrestres, fluviales o maritimos seran
transferidos directamente por parte de la unidad financiera o quien hiciera sus veces a las compatiias
o empresas de transporte; por tal razén este valor no se entregara directamente a la o el servidor o a
la o el obrero que deba cumplir los servicios institucionales, y en su lugar se entregara los
respectivos pasajes para su desplazamiento con por lo menos un dfa de anticipacion a su salida.

Cuando el desplazamiento se realice en un medio de transporie institucional, las unidades
administrativa y financiera, o quienes hicieran sus veces, realizaran las previsiones y célculos
correspondientes, de tal manera que, el conductor reciba antes de iniciar el viaje, ademéas de los
vidticos que le corresponda, un fondo para cubrir los costos de combustible, peajes, pontazgos,
parqueaderos, transporte fluvial u otros medios 0 demas gastos de esta indole en los que se incurra.
Una vez finalizado el cumplimiento de servicios instifucionales, el conductor encargado debera rendir
cuentas de los gastos realizados, presentando los comprobantes de venta legalmente conferidos,
facturas, notas de venta y/o recibos electrénicos; en base de lo que se procedera a liquidar los

valores correspondientes, para su devolucién o reembolso, segln sea el caso, de conformidad con
los procedimientos contables.

Los gastos incurridos por desplazamientos que tengan que realizarse en el cumplimiento de servicios
institucionales y que no tengan relacién con los gastos por transporte descritos anteriormente, seran
reembolsados por la unidad financiera, en base a la presentacion de comprobantes de venta
legalmente conferidos, facturas, notas de venta y/o recibos electrénicos; y, al informe respectivo, en
el que deberd constar el motivo del desplazamiento, el lugar de partida, lugar de destino, el valor de
la movilizacién o el valor del parqueadero, hasta el valor maximo de USD.16,00 (dieciséis délares) en

total, montc que sera adicional a los valores establecidos en el articulo 8 de la presente norma
técnica.

Art. 6.- Excepcién de movilizaci6n en casos de urgencia.- Previa la auterizacién de la méaxima
autoridad o su delegado, Gnicamente en casos excepcionales de necesidad institucional, las y los
servidores y las y los obreros del sector plblico podran adquirir directamente los boletos o pasajes
de transporte, para desplazarse fuera de su domicilio y/o lugar habitual de trabajo, dentro del pals,
para el cumplimiento de servicios institucionales. Estos gastos deberan ser posteriormente
reembolsados por la unidad financiera o quien hiciere sus veces, previa la presentacion de las

facturas y boletos respectivos y no estaran considerados dentro del valor del viatico, subsistencia y/o
alimentacion.

Art. 7.- De la alimentacion.- Es el estipendio monetario o valor que se asigna a las y los servidores y
a las y los obreros publicos, que se desplacen fuera de su domicilio y/o lugar habitual de trabajo para

cumplir servicios institucionales, por un tiempo de entre cuatro (4} hasta seis (6) horas, dentro de un
mismo dia.
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