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INFORME DE LICENCIA CON REMUNERACION

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

002

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aasa)

11/01/2018

QUITO - PICHINCHA

T e I ——
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR

e e e e
CIUDAD - PROVIMNCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

[EERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL
DELGADO CEVALLOS MARTHA ROXANA

DATOS GENERALES

DELGADO CEVALLOS MARTHA ROXANA

TFUESTO QUE DCUPA

TALENTO HUMANOQ (E )

|NGMERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA BENJAMIN CARRION, NUCLEO DE MANABI

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

EXTRAORDINARIA DEL 27 DE DICIEMBRE DEL 2017.
DIRECTOR DE TALENTO HUMANO CCE E ING. RICARDO GALLARDO DIRECTOR FINANCIERO CCE

VIAJE A LA CIUDAD DE QUITO A LA SEDE NACIONAL DE LA CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA, PARA ASISTIR A LA CAPACITACION PARA LA
IMPLEMENTACION DEL MANUAL DE PUESTOS EN LOS NUCLEOS PROVINCIALES, DANDO CUMPLIMIENTO A LA RESOLUCION No. 4 DE LA SESION
FUNCIONARIOS CON LOS QUE SE REALIZO LA CAPACITACION. SR. LUIS BASTIDAS ESCOBAR,

EJECUTIVA

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA dd-mm-aa 08/01/2018 10/01/2018 Estos datos se refieren al tiempo ef tilizado en el cumpli del servicio desde la
salida del lugar de o trabajo odel fi del servicio msti | segun sea &)
HORA hh:mm 11:45 PM 8:00 PM caz0. hacte £ Negaca de estos sltios
Hora de inicio de Labores of dia de retomo
TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
FECHA HORA FECHA HORA
TIPO DE TRANSPORTE NOMERE DEL
(Aeren, temrestre, otros) TRANSFORTE RUTA dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-anaa hih:mm
TERRESTRE REINA DEL CAMINO | PORTOVIEJO- QUITO - PORTOVIEJO 08/01/2018 11:45 PM 10/01/2018 8:00 PM

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico aéreo o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pasajes a bordo o boletos,

OBSERVACIONES

|FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

C.Cl 1308847775

LCIA. MARTHA ROXANA DELGADO CEVALLOS

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de servicios

institucionales, caso contrario 1a liquidacion se demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los|

valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al numerg de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autonizacidn por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONS,

-

E DE UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

1
LCDO, FIDEL INTRIAGO ZAMBRANO

DIRECTOR

E MANABI

LCDO. FIDEY INTRIAEO ZAMBRANO
DIRECTOR CCE MANABI

‘Mdximes Autoridedes o de




Calle Sucre v Garcia Moreno * Teléfono 05-2652243 * Portovicjo -
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BENJA
CARRI

PARA:

ASUNTO:

CCE

iN

N

Sra. Ing. Blanca Matilde Caicedo Garcia
Tesorera (e)

Memorando Nro. CCE-DPM-2018-0015-M

Portoviejo, 15 de enero de 2018

ASIGNACION DE VIATICOS PARA LA LCDA. MARTHA DELGADO
CEVALLOS, TALENTO HUMANO (E)

Por la presente, dispongo a usted, asignar los viaticos respectivos para la Leda. Martha
Delgado Cevallos, Talento Humano ( E ), quien tuvo que asistir a la Capacitacion para la
implementacion del Manual de Puestos en los Nucleos Provinciales, a desarrollarse en la
Sede Nacional, en la ciudad de Quito, el dia martes 9 de enero de 2018

Atentamente,

Documento firmado electrdnicamente

Lcdo. Carlos Fidel Intriago Zambrano

DIRECTOR PROVINCIAL DE NUCLEO DE MANABI
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CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA
Benjamin Carrién, Nucleo de Manabi

MEMORANDO 002

FECHA: Portoviejo, 08 de enero de 2018
DE: LCDO. FIDEL INTRIAGO ZAMBRANO,
DIRECTOR PROVINCIAL CCE MANABI
PARA: LCDA. MARTHA DELGADO CEVALLOS, TALENTO HUMANO (E)

A efectos de dar cumplimiento al Memorando Nro. CCE-DGDI-2018-0022- M, con
fecha 05 de enero de 2018, tengo a bien delegar a usted para que asista a la Capacitacion
para la implementacién del Manual de Puestos en los Nicleos Provinciales, a
desarrollarse en la Sede Nacional, en la ciudad de Quito.

Particular que comunico para los fines consiguientes. CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA
RION, NI

a5 BEAMIN CAR

RECIBIDO
CCE FECHA:

CARRION HOR C

Atentamente,




CCE

BENJAMIN GESTION DESARROLLO INSTITUCIONAL

CARRION

Memorando Nro. CCE-DGDI-2018-0022-M

Quito, D.M., 05 de enero de 2018

P"ARA: Sr. Pablo Martin Sanchez Paredes
Director Provincial Nicleo de Azuay

Sr. Ledo. Luis Esteban Chavez Larrea
Director Provincial Niicleo de Bolivar

Sr. Dr. Edgar Palomeque Cantos
Director Provincial Nicleo del Caiiar

Sr. Jorge Ramiro Almeida Revelo
Director Provincial Nicleo del Carchi

Sr. Germanico Alvear Escobar
Director Provincial Niicleo de Cotopaxi

Sr. Ing. Guillermo Alonso Montoya Merino
Director Provincial Nicleo de Chimborazo

Sr. Dr. Luis Alberto Serrano Garcia
Director Provincial Nucleo de El Oro

Sr. Yurqui Extalin Minota Campos
Director Provincial Nicleo de Esmeraldas

Sr. Ronnie Magno Bennett Caicedo
Director Provincial Niicleo de Galdpagos

Sr. Arq. Luis Fernando de G Naranjo Espinoza
Director Provincial niicleo del Guayas

Sr. Espc. Luis Fernando Revelo Cuaspud
Director Provincial Niicleo de Imbabura

Diego Fabricio Naranjo Hidalgo
Director Provincial CCE Nicleo de Loja

Sr. Mgs. Julio Abel Leon Bazan
Director Provincial Nicleo de Los Rios

Sr. Ledo. Carlos Fidel Intriago Zambrano
Director Provincial de Niicleo de Manabi

Y DI 1A CULTURA ECUATORIANA “BENJAMIN CARRION"
<o Diciembre N16-224 y Patria * Casilla 67 * Teléfono: 221006 Ext. 231, 234, 235 Fax 231 * Quito — Ecuador

wirecursos.humanos @casadelacultura.gob.ec * Web: www.casadelacultura.gob.ec




| CCE

BENJAMIN GESTION DESARROLLO INSTITUCIONAL
CARRION

Memorando Nro. CCE-DGDI-2018-0022-M

Quito, D.M., 05 de enero de 2018

Str. Dr. Juan Antonio Merino Jaramillo
Director Provincial Niicleo de Morona Santiago

Sra. Jilma Isabel Yumbo Grefa
Directora Provincial Niicleo de Napo

Sr. Ing. Nicolds Paucar Pilamunga
Director Provincial Nucleo de Orellana

Sr. Wagner Yamandu Tello Alarcon
Director Provincial Nucleo de Pastaza

Sr. Francisco Javier Ordofiez Andrade
Director Provincial Nucleo de Pichincha

Sr. Tlgo. Felix Javier Lavayen Orrala
Director Provincial Nucleo de Santa Elena

Sra. Leda. Graciela Honorina Torres Largo
Directora Provincial Nicleo de Santo Domingo

Sr. Efrén Wilfrido Gémez Gomez
Director Provincial Nicleo de Sucumbios

Sr. Soc. Fernando Rafael Ceron Cordova
Director Provincial Nicleo de Tungurahua

Sra. Anabel Catalina Rodriguez Erazo
Directora Provincial Nucleo de Zamora Chinchipe

ASUNTO: Capacitacion e implementacion del Manual de Puestos-CCE.

De mi consideracion:

En cumplimiento a la Resolucion No. 4 de sesion extraordinaria el 27 de diciembre del
2017, la Junta Plenaria resuelve lo siguiente:

“4. Convocar para el 9 de enero de 2018 a las 10am, a la Sede Nacional, a los
funcionarios de los Nicleos Provinciales responsables de las dreas de Talento Humano,
Financiero y Juridico, para su capacitacion e implementacion del Manual de Puestos en
cada Nucleo. Los referidos funcionarios deberdan portar la estructura organica de su

CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA “BENJAMIN CARRION”
Av. Seis de Diciembre N16-224 y Patria * Casilla 67 * Teléfono: 221006 Ext. 231, 234, 235 Fax 231 * Quito — Ecuador
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) BENJAMIN GESTION DESARROLLO INSTITUCIONAL
| CARRION

Memorando Nro. CCE-DGDI-2018-0022-M

Quito, D.M., 05 de enero de 2018

respectivo Nucleo.”

I'n base a lo expuesto, solicito a usted sefiora y sefior Director/a Nucleos Provinciales, se
digne disponer al Responsable de Administracion del Talento Humano, asistir a la
capacitacién el dia 09 de enero del 2018 a las 10am en la Sala Benjamin Carrion de la
Sede Nacional, para la capacitacion e implementacion del Manual de Descripcion,
Valoracion y Clasificacion de Puestos de la Sede Nacional y Nucleos Provinciales,
fambién se indica traer la estructura organica de su respectivo Nucleo, al respecto explico
lo siguiente:

I:sta Direccion, adjunta un modelo de la estructura organica ocupacional de un nicleo
provincial, el cual servird para que el Responsable de Administracion del Talento
[Humano y la o el Director Nucleo Provincial, en base al Estatuto Organico de Gestion
Organizacional por Procesos y el Manual de Descripcion. Valoracion y Clasificacion de
Puestos de la Sede Nacional y Nicleos Provinciales. puedan establecer los puestos
necesarios en el modelo antes citado.

También aclarar que la resolucion indica que vengan los servidores del darea financiera y
juridico, no es asi, en este caso son los Directores Financiero y Juridico de la Sede
Nacional quienes estaran para absolver las consultas e inquietudes relacionadas con el
tema antes citado de talento humano y de sus areas.

Por su favorable atencion y la asistencia del responsable de Administracion del Talento
[ lumano, reciba mi estima y agradecimiento.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Sr. Luis Alfonso Bastidas Escobar
DIRECTOR DE TALENTO HUMANO SEDE NACIONAL CASA DE LA
CULTURA ECUATORIANA

Anexos:
- estructura_orgdnica_ocupacional-nicleo_guayas-2018-01-04.zip

L5 DE LA CULTURA ECUATORIANA “BENJAMIN CARRION”
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Comprobante Electronico

/(‘()OE’EZRA'I'I\-’.»\ DE TRANSPORTE INTER PROVINCIAL REINA \
DEL CAMINO
COOPERATIVA DE TRANSPORTE
INTERPROVINCIAL REINA DEL CAMINO
Direccion Matriz;
MANABI/CHONE / ATAHUALPA S/INY 7 DE AGOSTO
Telf:

Contribuyente Especial Nro: 00310

/RUC .:1390037860001
FACTURA
No. 024-011-000367028

2018-01-09 00:25:31

AMBIENTE: Produccion
EMISION: Normal

CLAVE DE ACCESO

\Obligado a llevar Contabilidad: SI /

NUMERO DE AUTORIZACION
0801201801139003786000120240110003670280000000114

FECHA Y HORA DE AUTORIZACION

(AR RICAMRAFACT AR

\080‘1 2018011390037860001202401100036702800000001 14/

\

Razon Social / Nombres y Apellidos: DELGADO CEVALLOS MARTHA ROXANA

RUC / CI: 1306647775
Fecha Emision: 08/01/2018

Precio Precio
Codigo Descripcion Cant Unitario Descuento Total
PASAJE AUTOBUS: PORTOVIEJO -> QUITO CARCELEN, BN “_
001 2018-01-08 23:45 1.00 17.00 0.00 17.00
SUBTOTAL 12% 0.00
; INFORMACION ADICIONAL SUBTOTALO% |  17.00
Direccion: MANABI / PORTOVIEJO / PORTOVIEJO SUBTOTAL No objeto de IVA | 0.00
Telefono: S/IN SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 17.0
Email: S/IN TOTAL Descuento 0.00
Integral ERP ID: 1015734531 ICE 0.00
IVA 12% 0.00
- IRBPNR 000 |

Forma de Pago Valor Plazo Tiempo PROP"?'_A _ 0.00
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA VALORTOTAL 1700
FINANCIERO (Efectivo) 17.0 0 dias VALOR A PAGAR 17.00

Page |



Comprobante Electronico

ﬂ"f)()T‘I?RATI\;’A DE TRANSPORTE INTER PROVINCIAL REINA \
DEL CAMINQO

COOPERATIVA DE TRANSPORTE
INTERPROVINCIAL REINA DEL CAMINO

Direccion Matriz:

MANABI/ CHONE / ATAHUALPA S/N Y 7 DE AGOSTO
Telf:

Contribuyente Especial Nro: 0310

\Obligado a llevar Contabilidad: ST

#

/RUC.:139003?860001
FACTURA
No. 011-016-000076958

2018-01-10 13:09:20

AMBIENTE: Produccion
EMISION: Normal

CLAVE DE ACCESO

[l

NUMERO DE AUTORIZACION
1001201801139003786000120110160000769580000000118

FECHA Y HORA DE AUTORIZACION

[T REARIA

Q{)‘l 2018011390037860001201101600007695800000001 18/

~

RUC / CI: 1306647775
Fecha Emision: 10/01/2018

Razon Social / Nombres y Apellidos: DELGADO CEVALLOS MARTHA ROXANA

Precio Precio
Codigo Descripcion Cant Unitario Descuento Total
: R PASAJE AUTOBUS: QUITO -> PORTOVIEJO, ”
001 2018-01-10 12:00 1.00 11.00 0.00 11.00
SUBTOTAL 12% 0.00
y INFORMACION ADICIONAL . SUBTOTAL 0% 11.00
Direccion: MANABI / PORTOVIEJO / PORTOVIEJO SUBTOTAL No objeto de IVA 0.00 |
Teléfono: SIN SUBTOTAL SIN IMPUESTOS _W.
Email: SIN TOTAL Descuento 0.00
Integral ERP ID: 1020555345 ICE 0.00
IVA 12% 0.00
IRBPNR 0.00
Forma de Pago Valor Plazo | Tiempo ) PROPINA 0.00
' SIN UTILIZACION DEL SISTEMA VALERTaTM. iae
FINANCIERO (Efectivo) 11.0 0 dias VALOR A PAGAR 11.00

Page |



