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INFORME DE LICENGIA CON REMUNERACION
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-aana)
001 21/05/2018
DATOS GENERALES
[APELLIDGS  NOMBRES DEL SERVIDOR TPUESTO QUE OCUPA:

ALAVA PONCE VIELKA MARIA

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL.

QUITO - PICHINCHA

BIENES E INVENTARIOS

vt e e o
(NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

CASA DE LA CULTURA DE MANABI

e e 3 o e e A e
'SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

INTRIAGO ZAMBRANO FIDEL - MACIAS PILOSO MARIUXI LORENA - CAICEDO GARCIA BLANCA MATILDE- DELGADO CEVALLOS MARTHA ROXANA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Y VIERNES 11 DE MAYO DEL 2018

ASISTENCIA AL TALLER DE ACTUALIZACION ORGANIZADO POR LA SEDE NACIONAL DE LA CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA, DURANTE LOS DIAS JUEVES 10

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA dd-mm-aa 10/05/2018 1110572018 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio institucional segun sea el
HORA hh:mm 11:00 PM 830 PM caso, hasta su llegada de estos sitios
Hora de Iniclo de Labores ol dia de retorno
TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
FECHA HORA FECHA HORA

TIPO DE TRANSPORTE (asreo,

tarastro. otros) NOMBRE DEL TRANSPORTE RUTA dd-mmm-aaaa imm dd-minm-aaed e

TERRESTRE TRANSESMERALDA PORTOVIEJO- QUITC - PORTOVIEJO 10/05/2018 10:00 PM 11/05/2018 800 PM

NOTA: En caso de haber utilizado transporte plublico aéreo o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pasajes a bordo o boletos.

|FIRMADE LA O EL GERVIDOR COMISIGNADO

OBSERVACIONES

e ¥

PNG VIELKA A
C.C.1308704479

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de semvicios institucionales,
caso contrario la liquidacion se demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea supericr al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la

autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

NOTA

FIRMAS DE APROBACION

&
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE,

} FIDETHFRIAGO ZAMBRANO

&3# o *%:gaj &
FIDEL |AW@Q & (.“';"' o
DIRECTOR CCE | ‘\‘i ~ &

LFIRECTOR CCE MANABI -
B El nfortme de Licencia dentro 4diss wpicla la hcencia
- Esth prohibido conceder icenclas par de sericios durarits los dles de descanso abligatorio, con excepcidn de por la Mavimi su Delegudio.

A




NO TIENE LOGO

R.U.C.. 1790320359001
FACTURA
No.  022-005-000005450

NUMERO DE AUTORIZACION

0905201801179032035900120220050000054501234567813

FECHA'Y HORA DE .
AUTORIZACION: 09/05/2018 13:03:45
[ TRANS ESMERALDAS INTERNACIONAL "TEISA" h
AMBIENTE: PRODUCCION
TEISA
EMISION: NORMAL
Direccién CARLOS FREIRE S/N Y MARCOS ESCORZA CLAVE DE ACCESO
Matriz:
Direccién TERMINAL TERRESTRE DE PORTOVIEJO
Sucursal:
Contribuyente Especial 214
0905201801179032035900120220050000054501234567
OBLIGADO A LLEVAR sl 50 s
o J . J
Razén Social / Nombres y ALAVA PONCE VIELKA MARIA
Identificacion 1308704475
Fecha Emision: 09/05/2018 Guia Remision:
Direccion:;
ngij;;al a2 | Cantidad Descripcién Detalle Adicional  [Pe€i0 UNaro| g pgigio | Freciosin | pegsieng | Precio Total
CAROQ1 1.00 BOLETO A CARCELEN 13.00 0.00 0.00 0.00 13.00
Informacion Adicional SUBTOTAL 12% o0
Idinterno: BO022-005-000005450 SUBTOTAL 0% 13.00
SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
Forma de pago Valor
SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 13.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 13.00
/ TOTAL DESCUENTO 0.00
ICE 0.00
IVA 12% 0.00
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 13.00
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00
(Incluye IVA cuando corresponda)
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CCE

BENIZION  CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA NUCLEO DE MANAB

Memorando Nro. CCE-CCENPM-2018-0010-M

Portoviejo, 22 de mayo de 2018

PARA: Sra. Ing. Blanca Matilde Caicedo Garcia
Tesorera (e)

ASUNTO: Pago de viaticos y movilizacion

Por la presente, dispongo a usted, asignar los vidticos y movilizacion respectivos a los
siguientes funcionarios quienes asistimos al TALLER DE ACTUALIZACION organizado por
la Sede Nacional de la Casa de la Cultura Ecuatoriana, los dias jueves 10 y viernes 11 de

mayo, de 08:30 a 17:00, en la ciudad de Quito.

Asistentes al taller

® [ .cdo. Fidel Intriago Zambrano, Director
® [cda. Martha Delgado Cevallos, encargada Talento Humano
® Ing. Blanca Caicedo Garcia, Tesorera (E)
® [ng. Mariuxi Macias Piloso, Contadora
® Ing. Rosa Macias Mero, Asistente Contabilidad
® Ing. Vielka Alava Ponce, Administradora de control de bienes
Alentamente,
w CASADE LA CULTURA ECUATORIANA
BENJAMIN CARRION, NUCLEQ DE MANABL
2 RECIBIDO:. g
Documento firmado electronicamente C CE FECHA: _-Q_(ﬁ);-_ 0 J_ _m%

Lcdo. Carlos Fidel Intriago Zambrano
DIRECTOR PROVINCIAL DE NUCLEO DE MANABI

B kel
. Anexos:

- informe_fidel lntnago zambrano.pdf

- informe_martha delgadn cevallos.pdf

mformcﬁmanuxI“mac:as_plloso pdf

- informe_vielka_Alava_ponce.pdf

- informe_rosa_macias_mero.pdf

- taller_actualizacion_mayo_20180053004001527026483 pdf

- programa_taller_de_actualizacion_sede_mayo_20180347981001527026573.pdf

Copia:
Sra. Mgs. Mariuxi Lorena Macias Piloso
Contadora General

S8

Calle Sucre y Garcla Moreno * Teléfono 05-2652243 * Portoviejo - Ecuador
E-mail: nucleo.manabi@casadelacultura.gob.ec * www.ccem.gob.ec
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* Documento generado por Quipux

PARA:

CCE

BENJA%iN
CARRION

Memorando Nro. CCE-PN-2018-0162-M
Quito, D.M., 04 de mayo de 2018

Sra. Anabel Catalina Rodriguez Erazo
Directora Provincial Nicleo de Zamora Chinchipe

Sr. Ledo. Carlos Fidel Intriago Zambrano
Director Provincial de Nicleo de Manabi

Diego Fabricio Naranjo Hidalgo
Director Provincial CCE Nicleo de Loja

Sr. Dr. Edgar Palomeque Cantos
Director Provincial Niucleo del Caiar

Sr. Efrén Wilfrido Gémez Gomez
Director Provincial Nicleo de Sucumbios

Sr. Tlgo. Felix Javier Lavayen Orrala
Director Provincial Nicleo de Santa Elena

Sr. Soc. Fernando Rafael Cerdn Cérdova
Director Provincial Niicleo de Tungurahua

Sr. Francisco Javier Ordofiez Andrade
Director Provincial Nicleo de Pichincha

Sr. Germanico Alvear Escobar
Director Provincial Niicleo de Cotopaxi

Sra. Leda. Graciela Honorina Torres Largo
Directora Provincial Nicleo de Santo Domingo

Sr. Ing. Guillermo Alonso Montoya Merino
Director Provincial Niicleo de Chimborazo

Sra. Jilma Isabel Yumbo Grefa
Directora Provincial Nicleo de Napo

Sr. Jorge Ramiro Almeida Revelo
Director Provincial Nicleo del Carchi

Sr. Dr. Juan Antonio Merino Jaramillo
Director Provincial Niicleo de Morona Santiago

PRESIDENCLA » CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA BENJAMIN CARRION

Av, Sels de Diclembre N16-224 y Au. Palila - Telf, roncal 2002 274/2223 301/2565 808 ext. 203/205/200 - Telefax; 2005 252 « Casliia 87 + Quito, Ecuador

Emall: presldencla@casadelacultura.gob.ec + Web: wew.casadelacultura.gob.ec
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* Documento generado por Quipux

CCE

BENJAMIN
CARRION

Memorando Nro. CCE-PN-2018-0162-M

Quito, D.M., 04 de mayo de 2018

Sr. Mgs. Julio Abel Leén Bazan
Director Provincial Nicleo de Los Rios

Sr. Dr. Luis Alberto Serrano Garcia
Director Provincial Nuacleo de El Oro

Sr. Ledo. Luis Esteban Chavez Larrea
Director Provincial Nucleo de Bolivar

Sr. Arq. Luis Fernando de G Naranjo Espinoza
Director Provincial Nucleo del Guayas

Sr. Espc. Luis Fernando Revelo Cuaspud
Director Provincial Nicleo de Imbabura

Sr. Ing. Nicolas Paucar Pilamunga
Director Provincial Nicleo de Orellana

Sr. Pablo Martin Sanchez Paredes
Director Provincial Nucleo de Azuay

Sr. Ronnie Magno Bennett Caicedo
Director Provincial Nicleo de Galdpagos

Sr. Wa;gner Yamandu Tello Alarcon
Director Provincial Nicleo de Pastaza

Sr. Yurqui Extalin Minota Campos
Director Provincial Nicleo de Esmeraldas

ASUNTO: TALLER DE ACTUALIZACION

De mi consideracion:

Con el fin de brindar el apoyo necesario con los nuevos procesos que debe enfrentar la
Institucion, se ha organizado el “TALLER DE ACTUALIZACION” para los dias jueves
10 y viernes 11 de mayo del presente afio, de 08h30 a 17h00, para Usted sefior Director
del Nucleo Provincial y el personal técnico que considere de conformidad a los temas
descritos en el programa adjunto.

PRESIDENCIA » CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA BENJAMIN CARRION

Av, Sels de Diclembre H16-224 y A Patrla - Telf, roncal 2802 274/2223 391/2565 808 ext. 203/205/200 - Telelax; 2005 252 - Casllia 67 - Quito, Ecuador
Emall: presidencia @casadelacultura.gob.ec * Web: www.casadelacultura.gob.ec
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CCE

BﬁNJAegiN
CARRI

Memorando Nro. CCE-PN-2018-0162-M
Quito, D.M., 04 de mayo de 2018

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Néstor Camilo Restrepo Guzman
PRESIDENTE SEDE NACIONAL CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA
"BENJAMIN CARRION"

Anexos:
- taller_directores_de_nucleos_1.pdf

Copia:
Sra. Econ. Shina Shuliana Camacho Montoya
Directora Gestion Planificacion

Sr. Econ. Ricardo Vinicio Gallardo Bastidas
Director Gestién Financiera

Sr. Ing. Luis Fernando Fiallos Cajas
Director Gestion Desarrollo Institucional Sede Nacional

Sr. Ing. Hugo Patricio Eguez Brazzero
Director Gestion Administrativa (E)

Sr. Jaime Rodrigo Martinez Andrango
Servidor Direccion Administrativa

PRESIDENCLA * CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA BENJAMIN CARRION

Av, Sels de Diclembre N16-224 y Ay Patria « Telt. roncal 2002 274/2223 301/2565 808 ext. 203/205/200 - Telefax: 2005 252 - Casllia 87 - Quito, Ecuador
Emall; presidencla @casadelacultura.gob.ec + Web: www.casadelacultura.gob.ec
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@ CCE
BENJAMIN
CARRION

Casa de la Cultura Ecuatoriana Benjamin Carrion
Direccidon Administrativa

SEDE NACIONAL DE LA CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA

“BENJAMIN CARRION”

TALLER DE ACTUALIZACION

ADMINISTRACION DE
TALENTO HUMANO

CONTROL DE BIENES Aplicacion del acuerdo 41 Contraloria General del
Estado
DIRECCION Procedimiento a seguir para la implementacion del

Estatuto Organico de Gestion Organizacional por
procesos de la CCE.

DIRECCION DE
PLANIFICACION

Matriz de Competencias/Modelo de Gestién.
Planificacion Estratégica.

Planificacion Operativa Anual/Proceso Planificacion
Operativa Anual.

Plan Anual de Inversiones 2019/Proceso Plan Anual de
Inversiones 2019.

Revision proyectos Formato SENPLADES

DIRECCION FINANCIERA

Modificaciones y reprogramaciones presupuestarias,
por el cambio de Modelo de Gestion

DIRECCION
ADMINISTRATIVA

Procesos de Contratacion Publica, Normativa Vigente

Responsables:

PROGRAMA DE ESTUDIO

Direccion Gestiéon Planificacion
Unidad de Control de Bienes
Direccion Gestion Financiera
Direccion Gestion Talento Humano
Direccion Gestion Administrativa

10 de mayo de 2018

Av. Seis de Diciembre N16-224 y Av. Patria
Quito Ecuador * Teléfono: 02 2221006 ext. 150, 227, 226 1




C_C_E Casa de la Cultura Ecuatoriana Benjamin Carrion

Eﬁ'#&“@'d Direccidon Administrativa

Taller de actualizacién

Modalidad: Presencial
Duracion: 16 horas
Horario: Jueves 10 de mayo: 8h30—13h00 / 14h00 — 17h00

Viernes 11 de mayo: 8h30-13h00/ 14h00 — 17h00
1. Presentacion

El taller de actualizacion responde a las necesidades de los Nucleos Provinciales y la
Sede Nacional de la Casa de la Cultura Ecuatoriana Benjamin Carrion, de tener la
infformacion de los procesos actuales, tanto de las diferentes Direcciones
Administrativas y Técnicas que conforman la CCE. Sede Nacional, asi como de los
diferentes Nucleos Provinciales, que responda a lo establecido por la Contraloria
General del Estado y la Normativa Legal Vigente; de igual manera también lo
relacionado al manejo de herramientas de control de bienes, contables,
presupuestarias, de tesoreria y de planificacion estratégica. En este sentido, los
objetivos y propositos de la Direccién Gestién Planificacién, Unidad de Control de
Bienes, conjuntamente con la Direccion Gestién Financiera, Direccion de Gestion
Administrativa y Direccion Gestién Talento Humano, responden a los requerimientos
de capacitacién y actualizacion de los servidores publicos de la CCE, con el fin de
hacer mas eficiente su trabajo.

2. Propésitos del seminario taller
Los participantes del seminario taller desarrollaran su capacidad para:

COMPETENCIA:
GESTION FINANCIERA

e La Unidad de Presupuesto brinda el soporte en temas de modificaciones y
reprogramaciones presupuestarias, por el cambio de Modelo de Gestion, a
partir de Enero 2018, en razén de que son competencia de la Sede Nacional,
en lo que respecta a la aprobacién y consolidacion de las mismas.

e Alcance de las Modificaciones y Reprogramaciones Presupuestarias

COMPETENCIA
TIPO DE MINISTERIO
GRUPO CONCEPTO MODIFICACI SEDE NACIONAL DE
ON FINANZAS
CONSOLIDA | APRUEBA | APRUEBA
BIENES Y ‘
53 SERVICIOS DE INTRA 1 X X
CONSUMO
57 OTROS GASTOS INTRA 1 X X
CORRIENTES
GASTOS EN
51 PERSONAL INTRA 1 X X

Av. Seis de Diciembre N16-224 y Av. Patria
Quito Ecuador * Teléfono: 02 2221006 ext. 150, 227, 226

o
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QQ.E Casa de la Cultura Ecuatoriana Benjamin Carrion
E%J,';\%E Direccion Administrativa
84 BIENES DE LARGA INTRA 1 X X
DURACION
5 GASTOS EN INTER / % %
PERSONAL AMPLI
BIENES Y
53 SERVICIOS DE I:&E’Tl/ X X
CONSUMO
57 OTROS GASTOS INTER / X X
CORRIENTES AMPLI
BIENES DE LARGA INTER /
84 DURACION AMPLI B X
NOTA: LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS EN TODOS SUS GRUPOS, SON
CONSOLIDADAS POR LA SEDE NACIONAL Y APROBADAS POR EL MINISTERIO DE
FINANZAS

e Para la Aprobacion de la Modificaciones y Reprogramaciones Presupuestarias,
seran autorizadas por el Presidente de la Sede Nacional o su Delegado, para el
posterior ingreso en el Sistema Esigef.

e Procedimientos para la Administracibn y Manejo de todo .el Ciclo
Presupuestario: Programacion, Aprobacion, Ejecucién, Evaluacion, Liquidacion,
Cierre y Control, ademas se tendran en cuenta los Modulos de Nomina vy
Bienes.

e Para el caso de Convenios con Entidades del Sector Publico o Privadas, el
Presidente de la Sede Nacional, solicitara la apertura de una cuenta corriente
en el Ministerio de Finanzas previa la apertura en el Banco Central de Ecuador.

e EI Codigo de Planificacion y Finanzas Publicas, obliga a las Instituciones a
llevar un registro actualizado de los ingresos que genera la Institucion por
cualquier concepto, recursos que serviran para que la Sede Nacional, solicite el
incremento de sus presupuestos en base a la tendencia de la recaudacion.

e Alcance de Avales

» Competencias de la UDAF y EDOS, en relacion a la Proforma Presupuestaria.

COMPETENCGIA
MINISTERIO
ITEM CONCEPTO SEDE NACIONAL DE
FINANZAS
i CONSOLIDA | APRUEBA | APRUEBA
840103 MOBILIARIOS X X
840104 MAQUINARIAS Y EQUIPOS X X
EQUIPOS, SISTEMAS Y PAQUETES
840107 INFORMATICOS X i
840108 | BIENES ARTISTICOS Y CULTURALES X X
BIENES Y SERVICIOS PARA LA
730000 INVERSION & -

e Lineamientos para certificar Interés por Mora y Glosas Patronales, para
posterior pago al Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social.

e Resumen de Manual de Cumplimiento y Formularios, de acuerdo a la Ley
Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Av. Seis de Diciembre N16-224 v Av. Patria
Quito Ecuador * Teléfono: 02 2221006 ext. 150, 227, 226 3



Ei”#é‘?é'ﬁ Direccion Administrativa

@ ..c_g_g Casa de la Cultura Ecuatoriana Benjamin Carrion

CONTROL DE BIENES

Responsable de bienes e inventarios

Procesos de bienes e inventarios

Toma fisica

Datos para la toma fisica

Datos adicionales para vehiculos (datos de la matricula)
Datos adicionales para inmuebles

Datos adicionales para libros y colecciones

Resultantes de la toma fisica

Actas de constatacion y entrega recepcion de bienes registrados.
Comparativo de saldos ESIGEF vs toma fisica
Comunicacion de resultados

Resultados por estado de los bienes

DIRECCION TALENTO HUMANO

Fundamentacion legal y reglamentaria.

Estrategia y politicas de implementacion.

Estatuto: Vision. Mision. Principios y Valores.

Procesos y estructura institucional.

Nivel de gestion desconcentrados.

Disposiciones generales, transitorias, derogatorias y finales.
Acciones para la implementacion.

DIRECCION GESTION PLANIFICACION

Matriz de Competencias/Modelo de Gestion.

Planificacion Estratégica.

Planificacion Operativa Anual/Proceso Planificacion Operativa Anual.
Plan Anual de Inversiones 2019/Proceso Plan Anual de Inversiones 2019.
Revision proyectos Formato SENPLADES

Av, Seis de Diciembre N16-224 y Av. Patria
Quito Ecuador * Teléfono: 02 2221006 ext. 150, 227, 226 4
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