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INFORME DE LICENCIA CON REMUNERACION
Neo, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
i 28/03/2019
DATOS GENERALES
APELLIDOS-NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
MENENDEZ FALCONES PEDRO HOLGER GUARDIAN
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
QUITO-PICHINCHA Casa de la Cultura Benjamin Carrion Nucleo de Manabi

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
MARTHA DELGADO CEVALLOS, ENCARGADA DE TALENTO HUMANO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

VIAJE JUNTO A LA LCDA. MARTHA DELGADO CEVALLOS, ENCARGADA DE TALENTO HUMANO, QUIEN ASISTE AL TALLER DE CAPACITACION DE TALENTO HUMANO
REFERENTE AL MANEJO DEL SIITH ORGANIZADO POR LA SEDE NACIONAL DE LA CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA, DURANTE EL DIA LUNES 25 DE MARZO DEL

2019

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
. i Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio
FECHA ad-mm-aa 25/03/2019 20/03/2019 institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimienta
HORA hh:mm 2:00 AM 10:00 AM del servicio institucional segin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios
Hora de iniclo de Labores el dia de retomo
TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE |  NOMBRE DEL FERHA HORA PG HORA
(Aéreo, terrestre, otros) TRANSPORTE RUTA dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
VEHICULO
TERRESTRE INSTITUCIONAL / |PORTOVIEJO - QUITO - PORTOVIEJO! 25/03/2019 2:00 AM 26/03/2019 10:00 AM

VITARA PEQO112

te los pasajes a bordo o boletos.

INOTA: En caso de haber utilizado transporte publico aéreo o terrestre, se debera adjuntar ot
OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del términe de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los
valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al nimero de dlas
autorizados, se debera adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

LGER MENENDEZ FALCONES
C.C. 130560377-9

FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE UNIDAD DEL SERVIDOR FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
COMISIONADO UNIDAD
] 4}/ | I
. mn Koo QL

LCDO. FIDEL : N LCDO. FIDEL [NTRIAGO AMBRANO
DIRECTOR PROVINCIAL/NUGLEO DE MANABI DIRECTOR PROVINEIAL NUGLEO DE MANABI

. €l informe de Licencia con remuneracién ddberé presentarse dentro del términa méximo de 4 dias de cumplida Ia licencia
Esta iento de servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcién de las Méaximas Autoridades.o.de casos excepcionales
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BENJAMIN  CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA NUCLEO DE MANABI

Memorando Nro. CCE-CCENPM-2019-0343-M

Portoviejo, 02 de abril de 2019

PARA: Sra. Ing. Blanca Matilde Caicedo Garcia
Tesorera (e)

ASUNTO: SOLICITUD DE ASIGNACION DE VIATICOS

Por la presente dispongo a usted, asignar lo viaticos respectivos a la Leda. Martha
Delgado Cevallos y al sefior Pedro Holger Menéndez Falcones, por haberse trasladado a
Quito, para la asistencia al taller de Talento Humano, desarrollado el dia lunes 25 de
marzo de 2019, en la Sala de Sesiones de la Presidencia de la Sede Nacional.

Se adjunta documentacion de respaldo.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Lecdo. Carlos Fidel Intriago Zambrano

’.

DIRECTOR PROVINCIAL DE NUCLEO DE MANABI

Anexos:
- informe__viéticos_maﬂha_dclgado,ﬁmarzo__2019.pdf
- infonne_viético_holger,_marzo_ZOl9.pdf
- capacilaci(')n__ta]cnloihumano()ﬁﬂ3 18001554215955.pdf
- memo_capacitacién_scde,_martha_dclgado.pdf
- traslado_quito,_holger_menéndcz.pdf
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Filrmado electrénizamente por-
CARLOS FIDEL
INTRIAGO
ZAMBRANO

Calle Sucre y Garcia Moreno ™ Teléfono 05-2652243 Portoviecjo - Ecuador
E-mall: nucleo.mnnabi@cas;\delacultura.gob.ec * www.ccem.gob.ec
1/1

* Documente firmado electrénicamente por Quipux
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Memorando Nro. CCE-CCENPM-2019-0266-M

Portoviejo, 22 de marzo de 2019

PARA: Sr. Pedro Holger Menendez Falcones
Guardian

ASUNTO: Capacitacién SIITH

Por la presente solicito a usted, trasladar en el vehiculo de la Institucion, a la servidora
Martha Delgado Cevallos, Encargada del Talento Humano, quien asistira a una
capacitacion que se desarrollara el dia lunes 25 de marzo de 2019, de 09:00 a 13:00 en
la Sala de Sesiones de la Presidencia de la Sede Nacional.

La salida sera el dia lunes 25 de marzo, a las 02:00.

Particular que comunico para los fines consiguientes.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Ledo. Carlos Fidel Intriago Zambranq
DIRECTOR PROVINCIAL DE NUCLEO DE MANABI

Referencias:
- CCE-DATH-2019-0419-M

Copia:
Sra. Leda. Martha Roxana Delgado Cevallos
Talento Humano (e)
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o ZF Fiimeds vlesrimicmsete pex
]
%

Calle Sucre y Gurcia Moreno * Teléfono 05-2652243 % Portovicjo - Ecuador
E-mail: nucleo‘mmmbl@casadelaculmra.gob.ec * www.ccem.gob.ec

"

por Quipux

ATy 'ﬁ CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA NUCLEO DE MANABI
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BENJAMIN DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL

ARRIOD )
CRRHE TALENTO HUMANOQ
Memorando Nro. CCE-DATH-2019-0419-M
Quito, D.M., 18 de marzo de 2019
PARA: Sra. Anabel Catalina Rodriguez Erazo

Directora Provincial Nicleo de Zamora Chinchipe

Sr. Ledo. Carlos Fidel Intriago Zambrano
Director Provincial de Nicleo de Manabi

Diego Fabricio Naranjo Hidalgo
Director Provincial Niicleo de Loja

Sr. Dr. Edgar Palomeque Cantos
Director Provincial Nicleo del Canar

Sr. Efrén Wilfrido Gomez Gémez
Director Provincial Nitcleo de Sucumbios

Sr. Tlgo. Felix Javier Lavayen Orrala
Director Provincial Nicleo de Santa Elena

Sr. Soc. Fernando Rafael Ceron Cordova
Director Provincial Nicleo de Tungurahua

Sr. Germanico Alvear Escobar
Director Provincial Niicleo de Cotopaxi

Sra. Leda. Graciela Honorina Torres Largo
Directora Provincial Niicleo de Santo Domingo

Sr. Ing. Guillermo Alonso Montoya Merino
Director Provincial Niicleo de Chimborazo

Sra. Jilma Isabel Yumbo Grefa
Directora Provincial Niicleo de Napo

Sr. Jorge Ramiro Almeida Revelo
Director Provincial Nuacleo del Carchi

Sr. Dr. Juan Antonio Merino Jaramillo
Director Provincial Nicleo de Morona Santiago

Sr. Mgs. Julio Abel Ledn Bazan
Director Provincial Nicleo de Los Rios

CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA “BENJAMIN CARRION” SEDE NACIONAL
Av. Seis de Diciembre N16-224 y Patria * Casilla 67 * Teléfono: 2902272 Ext. 231, 234, 235 Fax 231 * Quito — Ecuador

)
* documorio trmaiMili-Bestion deeursos. hurmanos@casadelacultura. gob.ec * Web: www.casadelacultura.gob.ec Tk



BEMJAMIN DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL
CARRION : o
TALENTO HUMANO

Memorando Nro. CCE-DATH-2019-0419-M

Quito, D.M., 18 de marzo de 2019

Sr. Dr. Luis Alberto Serrano Garcia
Director Provincial Niicleo de El Oro

Sr. Luis Ernesto Garcia Canas
Director Provincial Nicleo de Pichincha-CCE

Sr. Ledo. Luis Esteban Chavez Larrea
Director Provincial Nicleo de Bolivar

Sr. Arq. Luis Fernando de G Naranjo Espinoza
Director Provincial Nucleo del Guayas

Sr. Espce. Luis Fernando Revelo Cuaspud
Director Provincial Nicleo de Imbabura

St. Ing. Nicolds Paucar Pilamunga
Director Provincial Niicleo de Orellana

Sr. Pablo Martin Sanchez Paredes
Director Provincial Nicleo de Azuay

Sr. Ronnie Magno Bennetl Caicedo
Director Provincial Nicleo de Galdpagos

Sr. Wagner Yamandu Tello Alarcén
Director Provincial Niicleo de Pastaza

Sr. Yurqui Extalin Minota Campos
Director Provincial Nicleo de Esmeraldas

ASUNTO: Capacitacion SIITH

De mi consideracion:

A fin de brindar el apoyo necesario para implementar los procesos de la Gestion de
Talento Humano, como es la administracion del Sistema Informatico Integrado de
Talento Humano (SIITH), herramienta fundamental para ejecutar y lortalecer los
procedimientos de administracion institucional; me permito informar que mediante oficio
Nro. CCE-DATH-2019-0014-0, de 13 de marzo de 2019, la Direccién de Administracion
del Talento Humano de la Sede Nacional de la CCE, solicit6 a la Direccion de Contacto

Ciudadano del Ministerio del Trabajo, una capacitacion en el manejo del SIITH para todo

CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA “BENJAMIN CARRION” SEDE NACIONAL
Av. Seis de Diciembre N16-224 y Patria * Casilla 67 * Teléfono: 2902272 Ext. 231, 234, 235 Fax 231 * Quito — Ecuador

“ Docamunto trmaduilicE@sliQN LRCUTSOs. humanos@casadelacultura.gob.ec * Web: www.casadelacultura.gob.ec 2
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BEMNJAMIN DIRECCION DE ADMINISTR N DEL
CARRION TALENTO HUMANO

Memorando Nro. CCE-DATH-2019-0419-M
Quito, D.M., 18 de marzo de 2019

el personal de nivel desconcentrado, considerando que existen inconvenientes que han
impedido avanzar en el ingreso de la estructura organizacional y creacién de los puestos.

En este sentido, me permito indicar que dicha capacitacion sera impartida por el sefior
Christian Licheverria servidor de esa Cartera de Estado, el dia lunes 25 de marzo de 2019,
a partir de las 09:00 hasta las 13h00, en la Sala de Sesiones de la Sede Nacional de la
CCL, para lo cual me permito solicitar la confirmacion de asistencia del personal
responsable del mancjo del SIITH en el nivel desconcentrado.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Alentamente,

Documento firmade electronicamente

Psic, Ind. Thonathan Alain Richards Naranjo
DIRECTOR DE ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO

Copia:
Diego Fabricio Naranjo Hidalgo
Presidente Sede Nacional Casa de la Cultura Ecuatoriana "Benjamin Carrion", Subrogante

Sra. Tlga. Beldy Miroslava Navarrete Ortiz
Servidora Piblica de Apoyo 2

Srta. Cinthva Alexandra QuiNonez Horejuela
Asistente de Compras Publicas

Sra. Ing. Christy Veronica Bonilla Macias
Coordinadora de Talento Humano Nicleo del Guayas

Sra. Doris Jacqueline Ardito Zurita
Servidora Nicleo Galidpagos

Sr. Edison Roberto Lastra Calderon
Financiero

Sr. Ledo. Eiron Aurelio Alava Zambrano
Servidor Publico 3

Sr. Abg. Fernando Felix Muiioz Oviedo
Secretario General Niicleo Los Rios

Sr. Ing. Jaime Rolando Espinosa Navas
Responsable de Talento Humano Niicleo Pastaza

Sr. José Luis Bastidas Recalde
Talento Humano(D) Nicleo Provincial de Pichincha - CCE

CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA “BENJAMIN CARRION” SEDE NACIONAL
Av. Seis de Diciembre N16-224 y Patria * Casilla 67 * Teléfono: 2902272 Ext. 231, 234, 235 Fax 231 * Quito — Ecuador

* Documento tmads IR AESL QR ECUrsos humanos@casadelacultura.gob.ec * Web: www.casadelacultura.gob.ec 34
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BENJAMIN DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL
CARRION i S i
TALENTO HUMANO

Memorando Nro. CCE-DATH-2019-0419-M

Quito, D.M., 18 de marzo de 2019

Sr. Ing. Juan José Alvarez Fernandez
Tesorero

Sr. Ing. Juan Pablo Atiaga Romero
TIC Nicleo de Cotopaxi

Srta. Kelly Eufemia Grefa Narvaez
Servidora Planificacién y Adquisiciones Niteleo Napo

Sra. Tlga. Laura Jara
Secretaria y Unidad de Talento Humano Niicleo Morona Santiago

Sra. Ing. Maria Gabriela Romero Torres
Tesorera (E.) Nicleo Canar

Sra. Leda. Martha Roxana Delgado Cevallos
Talento Humano (e)

Sra. Leda. Mercedes Eulalia Basantes Salgado
Secretaria Niicleo Imbabura

Sra. Mgs. Mirian Argentina Guanuche Campoverde
Secretaria del Nicleo de Zamora Chinchipe

Srta. Ing. Nube Margoth Lopez Calle
Secretaria Nicleo Sucumbios

Srta. Ing. Rossmery Carolina Vaca Preciado
Tesoreria y Talento Humano Niicleo Orellana

Sra, Leda. Sandra Maria Solorzano Navia
Secretaria Nicleo de Manabi

Sra. Leda. Susana del Rosario Bustos Tobar
Servidor Publico 5

Sra. Ing. Viviana Lissete Quifionez Estupinan
Servidora Talento Humano

Srla. Ing. Monica Patricia Vaca Ruiz
Servidora de Administracion del Talento Humano

DO/mv

CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA “BENJAMIN CARRION” SEDE NACIONAL
Av. Seis de Diciembre N16-224 y Patria * Casilla 67 * Teléfono: 2902272 Ext. 231, 234, 235 Fax 231 * Quito - Ecuador

* Documento MRl gEstigndgeEursos humanos@casadelacultura.gobec * Web: www.casadelacultura.gob.ec i
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GAD PROVINCIAL SANTO DOMINGO DE LOS
TSACHILAS

Telefonos de emergencia:
0960732573-023628420
Sucursal: Km 12 Via Quito
Matriz: Mons.Emitio Lorenzo Sthele y
Av. Esmeraldas

CONTRIBUYENTE ESPECIAL 162
RUC: 1768139620001

Factura No.: 004-025-001634848

Cliente: CONSUMIDOR FINAL
RUC: 9999999999889
DIR:.2
Telefono:

052
25,03/2019 05:00:14
Forma de Pago: EFECTIVO
Categoria: LIVIAND

TARIFA : $ 1,00
IVA 0.00% $ 0.00
VALOR TOTAL : $ 1.00

CLAVE DE ACCESO:
250320180117681396200012
0040250016348480163484815
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FACTURA ELECTRONICA

Nombre Comercial: HOTEL 8 DE OCTUBRE

FACTURA 001-002-000002138
Razon Social: EMPRESA HOTELERA Y DE TURISMO LOAIZA BERRU

ot el Ambiente: PRODUCCION Sn
M Uﬂllhfe Tipo de emision: NORMAL Direccién: 9 DE OCTUBRE N24-171
Bt ALK, Bl; RUC: 1790003485001

2503201901179000348500120010020000021381234567818
Teléfonos: 02-2552424, 02-2525715

Email: hotelnuevedeoctubre@gmail.com
Web: www.hotel9deoctubreuio,com

Fecha de autorizacién:

Razén Social/Nombre: MENENDEZ FALCONES PEDRO

R.U.C/C.I.: 1305603779
Fecha de emision: 2019-03-25
Lugar de emisi6n: Quito
Direccion: PORTOVIEJO

Direccion de correo delgadokuki@hotmail.com
Numero de teléfono: 0960244194

CANTIDAD DESCRIPCION PRECIO UNITARIOS  TOTAL$
1.000000 ~ ALOJAMIENTO DEL 25 DE MARZO DE 2019. SALIDA 26 DE MARZO DE 2019 35.710000 35.71
‘ SUBTOTAL § 35.71
FORMA DE PAGO PAGO?!ALOR PLAZO  UNIDAD EHEISTAL A2 71
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA Pt DIA®S) SUBTOTAL 0% $ 0.00
FINANCIERO ) IVA12% $ 4.29
0.00
TOTAL § 40.00
CLAVE DE ACCESO:

Revuse sus documentos 6 descargue la App Rapifac Docs
electronicos en: T i ¢ Do
www.rapifac.com.ec codle piay | @8 AppStore

250320190117900034850012001002000002138 1234567818

www.nsim.com.ec



