
 

 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

002 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

16-03-2022 

  

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
INTRIAGO ZAMBRANO CARLOS FIDEL Director Provincial  

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O 
EL  SERVIDOR 

QUITO – PICHINCHA  DIRECCIÓN PROVINCIAL  

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
 
INTRIAGO ZAMBRANO CARLOS FIDEL - CEDEÑO CEDEÑO RUDI ANTONIO 
 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

MIÉRCOLES 09 DE MARZO  

 06:00 MOVILIZACIÓN DE PORTOVIEJO A MANTA EN EL VEHÍCULO DE LA INSTITUCIÓN VITARA PEO 0112.  

 06:50 LLEGADA AL AEROPUERTO DE MANTA.  

 07:49 TRASLADO VÍA AÉREA RUTA: MANTA-QUITO, PARA ASISTENCIA PARA CUMPLIMIENTO DE AGENDA INSTITUCIONAL.  

 08:37 ARRIBO A QUITO  

 10:00 REUNIÓN CON PRESIDENTE DE LA SEDE NACIONAL, DIRECTORES DE LOS NÚCLEOS PROVINCIALES DE LA CCE, PARA 
TRATAR SOBRE LA LEY ORGÁNICA DE CULTURA.  

 13:00 PARTICIPACIÓN EN LA ACTIVIDAD DE INTEGRACIÓN CON AUTORIDADES DE LA ASAMBLEA NACIONAL, PRESIDENTE 
DE LA SEDE NACIONAL Y DIRECTORES PROVINCIALES DE LA CCE  

JUEVES 10 DE MARZO  

 09:00 REUNIÓN DE TRABAJO CON DIRECTORES DEPARTAMENTALES DE LA SEDE NACIONAL: CINEMATECA, EDITORIAL, 
TALENTO HUMANO, FINANCIERO, FOMENTO CULTURAL, JURÍDICO  

 11:30 REUNIÓN DE TRABAJO CON PRESIDENTE DE LA SEDE NACIONAL, FERNANDO CERÓN.  

 14:30 REUNIÓN DE TRABAJO PARA COORDINAR LOGÍSTICA DE EVENTO DE FIRMA DE COMODATO DE ESPACIO DEL MIES 
JIPIJAPA.  

 16:00 REUNIÓN DE TRABAJO CON LA MG. LORENA ROBALINO, DIRECTORA EJECUTIVA DEL INSTITUTO DE FOMENTO A LA 
CREATIVIDAD E INNOVACIÓN IFCI.  

 19:52 RETORNO VÍA AÉREA: RUTA QUITO – MANTA, AL HABER CULMINADO LAS ACTIVIDADES DE LA AGENDA 
INSTITUCIOINAL. 

 20:41 LLEGADA A MANTA Y TRASLADO A PORTOVIEJO EN EL VEHÍCULO DE LA INSTITUCIÓN.   
 20:50 MOVILIZACIÓN DE MANTA A PORTOVIEJO EN EL VEHÍCULO DE LA INSTITUCIÓN VITARA PEO 0112.  
 21:40 LLEGADA A PORTOVIEJO.  

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado 
en el cumplimiento del servicio institucional, desde la 
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 
cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 
hasta su llegada de estos sitios. 

 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

09-03-2022 10-03-2022 

HORA  
hh:mm 

06:00 21:40 

TRANSPORTE 
TIPO DE  NOMBRE DE  SALIDA LLEGADA 



TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

TRANSPORTE  RUTA FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre  
Vehículo 

Institucional Vitara, 
placa PEO 0112 

Portoviejo –Manta  09-03-2022 06:00 09-03-2022 06:50 

Aéreo  Aerolínea Avianca  Manta – Quito  09-03-2022 07:49 09-03-2022 08:37 

Aéreo  Aerolínea Avianca  Quito - Manta  10-03-2022 19:52 10-03-2022 20:41 

Terrestre  
Vehículo 

Institucional Vitara, 
placa PEO 0112 

Manta - Portoviejo  10-03-2022 20:50 10-03-2022 21:40 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a 
bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del 
término de 4 días del cumplimiento de servicios 
institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e 
incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 
institucionales sea superior al número de días autorizados, 
se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado 

 
 
 
 

 
 

 

NOMBRE: FIDEL INTRIAGO ZAMBRANO  
C.C. 1310730211 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 
RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 

 

NOMBRE:  NOMBRE:  
CARLOS FIDEL INTRIAGO ZAMBRANO  CARLOS FIDEL INTRIAGO ZAMBRANO  

 



Fecha Proveedor Motivo No. Comprobante Subtotal 0% Subtotal 12% IVA Costo Total

09/03/2022 ArcGold del Ecuador S.A. Alimentación 007-013-000578242 4,38                  0,53              4,90              

09/03/2022 Moreno Coral Kelly Maribel Alimentación 001-001-000000070 21,00                   21,00            

09/03/2022
Aeroservicios del Ecuador 

MB & F S.A. 
Transporte Tababela Quito 001-009-000054071 8,00                      8,00              

10/03/2022 Int Food Services Corp SA Alimentación 027-050-000355694 5,35                  0,64              5,99              

10/03/2022 Deli Internacional S.A. Alimentación 140-051-000302741 2,23                  0,27              2,50              

10/03/2022 ArcGold del Ecuador S.A. Alimentación 007-011-000868690 6,07                  0,73              6,80              

10/03/2022 Deli Internacional S.A. Alimentación 137-053-000013566 7,30                      7,30              

10/03/2022 Deli Internacional S.A. Alimentación 140-051-000302737 6,61                  0,79              7,40              

10/03/2022
Hotel Amaranta 

Internacional 
Hospedaje 001-003-000002588 26,79                3,21              30,00            

-                -                

36,30                   51,43                6,17              93,90           

Atentamente,

Fidel Intriago Zambrano 

C.C. 1310730211

Detalle de Facturas Adjuntas al Viático

 En relación al Acuerdo Ministerial No. MDT-2015 en la reforma del artículo 15 "Control y Liquidación", el servidor público declara que el detalle de facturas adjuntas 

en el listado son legalmente autorizadas por el SRI y utilizadas durante la realización del viatico.

DETALLE DE FACTURAS

CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA NÚCLEO DE MANABÍ



- APELLIDOS_NOMBRES Ciudad: QUITO 329 km

- NOMBRE_CARGO Fecha de salida:

x CEDULA
Fecha de 

retorno:

x Anticipo: -
Tipo de 

movilización:
Aereo x

Terrestre

Propio

Desde Hasta Desde Hasta

1 $ 130.00 9/3/2022 6:00 $ 130.00 $ 8.00 $ 143.83

2 10/3/2022 21:40

130.00 0.00 $ 8.00 $ 0.00 $ 143.83

OTROS $ 151.83 (-) Anticipo

 

130.00            

30% viatico 39.00               

No. Fact Empresa Subtotal 0 Iva Total SI NO Total Valor Justificado 85.90               

007-013-

000578242

ArcGold del 

Ecuador S.A. 
0.53                4.90                X 4.90                OTROS $ 151.83

001-001-

000000070

Moreno Coral 

Kelly Maribel 
21.00               21.00               21.00               X 21.00               

001-009-

000054071

Aeroservicios del 

Ecuador MB & F 

S.A. 

8.00                8.00                8.00                X 8.00                

007-011-

000868690

ArcGold del 

Ecuador S.A. 
6.07                0.73                 6.80                X 6.80                

001-003-

000002588

Hotel Amaranta 

Internacional 
26.79              3.21                 30.00              X 30.00              

027-050-

000355694

Int Food Services 

Corp SA
5.35                 0.64                5.99                X 5.99                

137-053-

000013566

Deli Internacional 

S.A. 
7.30                 7.30                 7.30                 X 7.30                 Total a Pagar 276.73              

140-051-

000302741

Deli Internacional 

S.A. 
2.23                 0.27                 2.50                 X 2.50                 

140-051-

000302737

Deli Internacional 

S.A. 
6.61                 0.79                7.40                X 7.40                

70% Viatico

85.90               85.90               91.00              NO Cumple 21/3/2022

Elaborado por:  Rosa Macias

Agenda INTRIAGO ZAMBRANO CARLOS FIDEL RESIDENCIA

                                  CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA NÚCLEO DE MANABÍ CÁLCULO DE VIATICOS

Documentos Habilitantes: Datos del Funcionario/a: Datos de la comisión:

Memorando Aprobacion comisión
DIRECTOR PROVINCIAL DE NÚCLEO DE 

MANABÍ
9-mar-22 PORTOVIEJO

Solicitud de viáticos SENRES 1310730211 10-mar-22

Pases a bordo

Informe de comisión SENRES

CALCULO DEL VIATICO

Certificación No.  12

TOTAL A PAGAR 

(A)+(B)+( C)No. Valor Fecha
Hora

VIATICOS No. Valor Fecha
Hora

VIATICOS (A) SUBSISTENCIA (B)

Sub Total (A)+(B)

OTROS ( C)

S/A Pasajes/Peajes Combustible Pasajes

Observaciones: Saldo a favor del funcionario

Validación

Fecha Subtotal 12%

9/3/2022 4.38                                             

10/3/2022

10/3/2022

Facturas Adjuntas

9/3/2022

9/3/2022

10/3/2022

10/3/2022

10/3/2022

10/3/2022



 





  

 



Antes de tu vuelo

Revisa tus documentos

Verifica  con  tiempo  los  documentos  obligatorios  para
ingresar a tu destino y evitar inconvenientes en los filtros
del aeropuerto.

Registra tu equipaje

Llega anticipadamente  al  aeropuerto  y  haz  el  registro  de
tu  maleta.  Si  no  lo  tienes,  dirígete  a  la  sala  de  abordaje
señalada en las pantallas del aeropuerto.

Llega al aeropuerto
Preséntate  en  el  aeropuerto  con  3  horas  de  anticipación
para vuelos internacionales y con al  menos 2 horas para
vuelos nacionales.

Preséntate en la puerta de embarque

Recuerda que la puerta del avión cierra 15 minutos antes
del vuelo.

Presta atención

Mantente  atento  y  consulta  el  estado  de  tu  vuelo  en
avianca.com, Avianca App o nuestras redes sociales.

Observaciones

Descarga Avianca App gratis

Disfruta todos los beneficios
que nuestra aplicación tiene
para ti:

Guarda tu pase de abordar

Revisa el estado de tu vuelo

Compra y modifica tus viajes

Mucho más...

Escanea el código QR y ten la información que necesitas
en la palma de tu mano.

Información del equipaje

Artículo personal

Puede ser una cartera, una mochila o un bolso para transportar
tu portátil  u otros objetos que se puedan acomodar debajo del
asiento delantero.

Equipaje de bodega

Equipaje de mano

Puedes  llevar  líquidos,  geles  o
aerosoles  en  frascos  que  no  superen
los  100  mililitros  y  empacarlos  en  una
bolsa transparente con autocierre.

Recuerda que las medidas de tu equipaje no debe exceder los
158  cm,  equivalente  a  la  suma  de  las  dimensiones  exteriores
(alto,  largo  y  ancho).  Si  eres  socio  LifeMiles,  infórmate  en
avianca.com  sobre  la  política  de  equipaje  para  viajeros
frecuentes.

Si tu equipaje de mano o facturado no cumple con el
peso y medidas de tu tarifa, deberás pagar un costo
adicional.

Intriago Fidel AV 1691

HORA EN SALA GRUPO ASIENTO

06:49 Z 30D
Verifica la sala en las pantallas del aeropuerto

TU TALLA INCLUYE

Equipaje de mano Equipaje de bodega
SI/YES 0PC

Reserva: 2ZO52G

E-ticket: 202247197298801

Viajero frecuente:

Operado por: AVIANCA ECU

Vendido por:

Status:

97SEC 

MEC

UIO

Mié, 09 Mar |07:49

Mié, 09 Mar |08:37
QUITO MARISCA

MANTA ELOY ALFA

MANTA

QUITO



Antes de tu vuelo

Revisa tus documentos

Verifica  con  tiempo  los  documentos  obligatorios  para
ingresar a tu destino y evitar inconvenientes en los filtros
del aeropuerto.

Registra tu equipaje

Llega anticipadamente  al  aeropuerto  y  haz  el  registro  de
tu  maleta.  Si  no  lo  tienes,  dirígete  a  la  sala  de  abordaje
señalada en las pantallas del aeropuerto.

Llega al aeropuerto
Preséntate  en  el  aeropuerto  con  3  horas  de  anticipación
para vuelos internacionales y con al  menos 2 horas para
vuelos nacionales.

Preséntate en la puerta de embarque

Recuerda que la puerta del avión cierra 15 minutos antes
del vuelo.

Presta atención

Mantente  atento  y  consulta  el  estado  de  tu  vuelo  en
avianca.com, Avianca App o nuestras redes sociales.

Observaciones

Descarga Avianca App gratis

Disfruta todos los beneficios
que nuestra aplicación tiene
para ti:

Guarda tu pase de abordar

Revisa el estado de tu vuelo

Compra y modifica tus viajes

Mucho más...

Escanea el código QR y ten la información que necesitas
en la palma de tu mano.

Información del equipaje

Artículo personal

Puede ser una cartera, una mochila o un bolso para transportar
tu portátil  u otros objetos que se puedan acomodar debajo del
asiento delantero.

Equipaje de bodega

Equipaje de mano

Puedes  llevar  líquidos,  geles  o
aerosoles  en  frascos  que  no  superen
los  100  mililitros  y  empacarlos  en  una
bolsa transparente con autocierre.

Recuerda que las medidas de tu equipaje no debe exceder los
158  cm,  equivalente  a  la  suma  de  las  dimensiones  exteriores
(alto,  largo  y  ancho).  Si  eres  socio  LifeMiles,  infórmate  en
avianca.com  sobre  la  política  de  equipaje  para  viajeros
frecuentes.

Si tu equipaje de mano o facturado no cumple con el
peso y medidas de tu tarifa, deberás pagar un costo
adicional.

Intriago Fidel AV 1696

HORA EN SALA GRUPO ASIENTO

19:35 Z 11K
Verifica la sala en las pantallas del aeropuerto

TU TALLA INCLUYE

Equipaje de mano Equipaje de bodega
SI/YES 0PC

Reserva: 2ZO52G

E-ticket: 202247197298802

Viajero frecuente:

Operado por: AVIANCA ECU

Vendido por:

Status:

120SEC 

UIO

MEC

Jue, 10 Mar |19:52

Jue, 10 Mar |20:41
MANTA ELOY AL

QUITO MARISCAL

QUITO

MANTA



AEROSERVICIOS DEL ECUADOR MB & F S.A.

Dirección Matriz: AV. AMAZONAS Y AV. DE LA PRENSA

Teléfono: 6043500

Obligado a llevar contabilidad: Si

Agente de Retención mediante Resolución No. NAC-
DNCRASC20-00000001

R.U.C.: 1792252903001 

FACTURA

No. 001-009-000054071 

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN:
0903202201179225290300120010090000540711234567814  

FECHA Y HORA DE AUTORIZACIÓN: 

AMBIENTE: PRODUCCIÓN

CLAVE DE ACCESO:

0903202201179225290300120010090000540711234567814  

Razón Social / Nombres y Apellidos: INTRIAGO CARLOS 

Dirección: PORTOVIEJO

 Fecha Emisión: 09/03/2022

RUC / CI: 1310730211

Código Descripción Detalle Cantidad U/M Precio Descuento Total

PTQBPA TRANSPORTE PASAJEROS TABABELA QUITO 1.00 $ 8.00 0.00 $ 8.00

Información Adicional

Email : FOTOGRAMAREVISTA@GMAIL.COM

Dirección : PORTOVIEJO

Teléfono : 052930444

Agente de
Retención:

No. Resolución: 1

FORMA DE PAGO VALOR PLAZO UND. TIEMPO

SIN UTILIZACION DEL SISTEMA
FINANCIERO

USD 8.00 0 DIAS

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 8.00

DESCUENTO 0.00

SUBTOTAL 12.00% 0.00

SUBTOTAL 0.00 % 8.00

SUBTOTAL No sujeto de IVA 0.00

ICE 0.00

IVA 12.00% 0.00

VALOR TOTAL USD 8.00

TODO COMPROBANTE DE RETENCIÓN DEBE TENER LA FECHA DE AUTORIZACIÓN MÁXIMA DE 5 DÍAS A PARTIR DE LA FECHA DE EMISIÓN DE ESTA FACTURA.
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