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De mi consideracion:

Ny
Estimados Directores/as Provinciales, la Sede Nacional de la Casa de la Cultura, ha wcg b
identificado que existe informacion incompleta y/o inexistente en cuanto a la informacién X «*l\\ﬂ‘ 3
publica que debe reflejarse en los sitios web de las instituciones del Sector Publico, por lo s NM(
cual me permito solicitar se realice una revision y en los casos que no se encuentre 5¢ JQ, Coxrorgon
actualizada la informaci6n, disponer a quien corresponda se actualize la misma, en cada e
Niicleo Provincial, hasta el dia viernes 25 de enero del presente mes, esto de conformidad da fﬂm :
con la LEY ORGANICA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION ¢ g i1 ek
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PUBLICA, en sus articulos 7, 9 y 10 , los cudiles transcribo en detalle para su
conocimiento y aplicacion obligatoria. :
Art. 7.- Difusion de la Informacién Pablica.- Por la transparencia en la gestion
administrativa que estdn obligadas a observar todas las instituciones del Estado que
conforman el sector pablico en los términos del articulo 118 de la Constitucién Politica
de la Republica y demas entes sefialados en el articulo 1 de la presente Ley, difundirén a
través de un portal de informacion o pagina web, asi como de los medios necesarios a
disposicion del publico, implementados en la misma institucién, la siguiente informacion
minima actualizada, que para efectos de esta Ley, se la considera de naturaleza
obligatoria:
a) Estructura organica funcional, base legal que la rige, regulaciones y procedimientos
internos aplicables a la entidad; las metas y objetivos de las unidades administrativas de
conformidad con sus programas operativos;
b) El directorio completo de la institucion, asi como su distributivo de personal;
¢) La remuneracion mensual por puesto y todo ingreso adicional, incluso el sistema de
compensacion, segun lo establezcan las disposiciones correspondientes;
d) Los servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demés
indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus
obligaciones;
e) Texto integro de todos los contratos colectivos vigentes en la institucion, asi como sus
anexos y reformas;
f) Se publicaran los formularios o formatos de solicitudes que se requieran para los
tramites inherentes a su campo de accion;
g) Informacién total sobre el presupuesto anual que administra la institucion,
P especificando ingresos, gastos, financiamiento y resultados operativos de conformidad
“ con los clasificadores presupuestales, asi como liquidacion del presupuesto, especificando
destinatarios de la entrega de recursos publicos;
h) Los resultados de las auditorias internas y gubernamentales al ejercicio presupuestal;
i) Informacién completa y detallada sobre los procesas precontractuales, contractuales, de
adjudicacion y liquidacion, de las contrataciones de obras, adquisicion de bienes,
prestacion de servicios, arrendamientos mercantiles, etc., celebrados por la instituciéon con
personas naturales o juridicas, incluidos concesiones, permisos o autorizaciones;
j) Un listado de las empresas y personas que han incumplido contratos con dicha
institucion;
k) Planes y programas de la institucioén en ejecucion;
1) El detalle de los contratos de crédito externos o internos; se sefialard la fuente de los
fondos con los que se pagaran esos créditos. Cuando se trate de préstamos o contratos de
financiamiento, se hara constar, como lo prevé la Ley Organica de Administracién
Financiera y Control, Ley Orginica de la Contraloria General del Estado y la Ley
Orgénica de Responsabilidad y Transparencia Fiscal, las operaciones y contratos de
crédito, los montos, plazo, costos financieros o tipos de interés;
m) Mecanismos de rendicion de cuentas a la ciudadania, tales como metas e mformes de
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gestion e indicadores de desempefio;

n) Los viaticos, informes de trabajo y justificativos de movilizaciéon nacional o
internacional de las autoridades, dignatarios y funcionarios publicos;

0) El nombre, direccién de la oficina, apartado postal y direccion electronica del
responsable de atender la informacion publica de que trata esta Ley;

p) La Funcién Judicial y el Tribunal Constitucional, adicionalmente, publicaran el texto
integro de las sentencias ejecutoriadas, producidas en todas sus jurisdicciones;

q) Los organismos de control del Estado, adicionalmente, publicaran el texto integro de
las resoluciones ejecutoriadas, asi como sus informes, produc1dos en todas sus
jurisdicciones;

r) El Banco Central, adicionalmente, publicara los indicadores e informacion relevante de
su competencia de modo asequible y de facil comprension para la poblacion en general;

s) Los organismos seccionales, informaran oportunamente a la ciudadania de las
resoluciones que adoptaren, mediante la publicacion de las actas de las respectivas
sesiones de estos cuerpos colegiados, asi como sus planes de desarrollo local; y,

t) El Tribunal de lo Contencioso Administrativo, adicionalmente, publicard el texto
integro de sus sentencias ejecutoriadas, producidas en todas sus jurisdicciones.

La informacién debera ser publicada, organizandola por temas, items, orden secuencial o
cronolégico, ete., sin agrupar o generalizar, de tal manera que el ciudadano pueda ser
informado correctamente y sin confusiones.

Art. 9.- Responsabilidad sobre la entrega de la Informaciéon Publica.- El titular de la
entidad o representante legal, serd el responsable y garantizara la atencion suficiente y
necesaria a la publicidad de la informacion publica, asi como su libertad de acceso. Su
responsabilidad sera recibir y contestar las solicitudes de acceso a la informacion, en el
plazo perentorio de diez dias, mismo que puede prorrogarse por cinco dias mas, por
causas debidamente justificadas e informadas al peticionario.

Art. 10.- Custodia de la Informacion.- Es responsabilidad de las instituciones publicas,
personas juridicas de derecho publico y demas entes sefialados en el articulo 1 de la
presente Ley, crear y mantener registros plblicos de manera profesional, para que
elderecho a la informacion se pueda ejercer a plenitud, por lo que, en ningin caso se
justificara la ausencia de normas técnicas en el manejo y archivo de la informacion y
documentacion para impedir u obstaculizar el ejercicio de acceso a la informacion
publica, peor ain su destruccién. Quienes administren, manejen, archiven o conserven
informacion publica, seran personalmente responsables, solidariamente con la autoridad
de la dependencia a la que pertenece dicha informacion y/o documentacion, por las
consecuencias civiles, administrativas o penales a que pudiera haber lugar, por sus
acciones u omisiones, en la ocultacién, alteracion, pérdida y/o desmembracion de
documentacién e informacién piblica. Los documentos originales deberan permanecer en
las dependencias a las que pertenezcan, hasta que sean transferidas a los archivos
generales o Archivo Nacional. El tiempo de conservacién de los documentos publicos, lo
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determinara la Ley del Sistema de Archivo Nacional y las disposiciones que regulen la
conservacién de la informacion

ptiblica confidencial. Los documentos de una institucién que desapareciere, pasaran bajo
inventario al Archivo Nacional y en caso de fusion interinstitucional, ser responsable de
aquello la nueva entidad.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Psic. Ind. Jhonathan Alain Richards Naranjo
DIRECTOR DE ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO

Copia:
Sra, Tlga. Beldy Miroslava Navarrete Ortiz
Servidora Piblica de Apoyo 2

Srta. Cinthya Alexandra QuiNonez Horejuela
Asistente de Compras Piblicas

Sra. Ing. Christy Verdnica Bonilla Macias
Coordinadora de Talento Humano Nicleo del Guayas

Sra. Doris Jacqueline Ardito Zurita
Servidora Niicleo Galdpagos

Sr, Edison Roberto Lastra Calderon
Financiero

Sr. Ledo. Eiron Aurelio Alava Zambrano
Servidor Publico 3

Sr. Abg. Fernando Felix Mufioz Oviedo
Secretario General Nicleo Los Rios

Sr. Ing. Jaime Rolando Espinosa Navas
Responsable de Talento Humano Niicleo Pastaza

Sr. José Luis Bastidas Recalde
Talento Humano(D) Niicleo Provincial de Pichincha

Sr. Ing. Juan José Alvarez Ferndndez
Tesorero ‘

Sr. Ing. Juan Pablo Atiaga Romero
TIC Niicleo de Cotopaxi
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MEMORANDO.- Nro.019- JY-DP/CCENN-2019

FECHA ; enero 21 de 2019

PARA : Angela Guamén
FINANCIERA DE LA CCE-NN

ASUNTO ¢ Delegaci6n de actividades.-

Conforme a lo dispuesto en el literal n, del Art. 165 de la Ley Orgénica de Cultura,
y en el marco de la reforma institucional en que se encuentra la Casa de la Cultura
Ecuatoriana, tanto en la Sede Nacional como en los Nicleos Provinciales, y hasta
tanto se cuente con la estructura orgénica y ocupacional debidamente aprobadas e
implementadas, solicito el apoyo en este afio fiscal con la denominacién del puesto
establecida en literal 2.4.1) del numeral 2.4.1.1 del Nivel de Asesorfa y Gesti6n
Interna- GESTION DE COMUNICACION SOCIAL, del Estatuto Orgénico de
gestion organizacional por procesos de la Casa de la Cultura Ecuatoriana Benjamin
Carrién, entregables son detalladas a continuacién;

Gestién de Comunicacién Social

1. Archivo e fndice clasificado y ordenado de productos comunicacionales impresos, gréficos,
audiovisuales, digitales.

2. Cartelera y/o boletfn informativo institucional actualizado del Nicleo Provincial.

3. Informes de cobertura medidtica de las actividades de las autoridades, Agenda de eventos y actos
protocolarios institucionales.

4. Informes de talleres, eventosy cursos de fortalecimiento para la gesti6n de la comunicacion,

imagen y'relaciones publicas. L

Informes de crisis y prospectiva de escenarios y estrategias comunicacionales propuestas.

6. Reportes diarios de monitoreo de prensa, andlisis de tendencias mediaticas y escenarios.

7. Pégina web, intranet y cuentas de redes sociales actualizadas de conformidad a las disposiciones
legales vigentes articuladas con la Sede Nacional.

8. Planes, programas, proyectos de comunicacién, y relaciones ptiblicas e informes de ejecucién y a.

Archivo digital y/o fisico de artes y disefios de material promocional y de difusion.

10. Memoria gréfica, auditiva, visual y multimedia de la gestién institucional.

11. Seftalética institucional, directorio e imagen documentaria de la entidad.

12. Brief publicitario del Ntcleo Provincial.

18, Informes de campafias al aire (informativas, marketing, publicitarias, etc.).

14. Informe de Material POP institucional (Afiches, avisos, tripticos, folletos, cuadernos,
boletines informativos, etc.).

15. Piezas comunicacionales informativas y promocionales.

16. Base de datos sistematizada de medios, actores estratégicos y autoridades que interacttGan en la
difusion de la gestion.

17. Agenda de medios y ruedas de prensa a las autoridades y gestores culturales.

18. Informe de difusién de la gestion institucional en los medios y resultados.

19. Informes de réplicas en medios de comunicacion.

20. Plan anual de programacién de los medios de comunicacién propios Informe sobre cufias
realizadas para promocionar la institucién y otros.

21. Convenios institucionales de difusion mediatica. LA 60

22. Archivo fonografico, en los casos que ameriten. ,Q@
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Recuerdo a ustedes que es deber de todos los servidores piblicos, acatar las 6rdenes
legitimas del superior jerdrquico, disposicién legal prevista en el literal d del Art. 22
de la Ley Orgénica de Servicio Pablico.

Envio nuevamente el Estatuto para su aplicacion.

Jil 0 Grefa

DIRECTORA(PROVINCIAL DE LA CCE-NN

s

Z75E LA @
7 % m O Uy » O

JY/mh. oy

{ (' GIRECTORA FROVINCIAL >

\\ e ‘// o
\\\\ 4 CLEO DE r'ﬁ"\o\‘

J <
\_AN'IN ' e

Bl Direccion: Aeropuerto Nro. 2, manzana "f" Lote 7
calle Rubén Cevallos y las Bromelias / Telefax 062 887- 853 / Tena — Napo-Ecuador
E-mail: nucleo.napo@gmail.com




	NPSCN001.pdf
	NPSCN001(1).pdf
	NPSCN001(2).pdf
	NPSCN001(3).pdf
	NPSCN001(4).pdf
	NPSCN001(5).pdf

