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SOLICITUD DE AUTORIZACTON PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME {dd mmm-aaea)
SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. 001 C-CCENO-2018 | 08-01-2018
ST ' DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMéRES DEL SERVIDOR . PUESTC QUE OCUPA:
CORDOVA LAPO KAREN JEREMIA ANALISTA DE CONTABILIDAD 2
CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
QUITO-PICHINCHA CONTABILIDAD

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION
ING. KAREN CORDOVA
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

De acuerdo al Memorando N° CCE-CCENO-2018-0010-M emitido por el Ing. Nicolas Paucar Director
Provincial Nucleo de Orellana, en el cual AUTORIZA a la resposable del Area contable asistir a la
reunion de tranajo en el MEF para el ingreso de saldos contables segun el nuevo modelo de gestion el
viernes 05 de enero de 2018, en el horario: de 08h00 hasta las 17h00.

Viernes 05 de enero del 2018

Siendo las 08h00 estuve en la Plataforma Gubernamental en el balcén del Ministerio de Finanzas
donde nos reunimos con los campaiieros de los diferentes nucleos y con los compafieros de la
Seda en especial con el Dierector Financieros de la Casa de la Cultura Benjamin Carrion, una vez
que nos reunimos nos traladamos al décimo piso a Contabilidad Gugernamental. En el décimo
piso nos recibié la secretaria de la Magister Magdalena Vicuiia, para lo cual nos habfan
desiganado analistas para cada una de las Casa de la Cultura; el Nicleo de QOrellana estuvo
asesorado por la Analista Andrea Cerén y Jeny estuvieron a cargo del cierre de los saldos
contables para luego poder realizar el Translado de los saldos contables a la nueva entidad ECD.
Para la cual se realizd las siguientes actividades:
e Se recibi6 la induccion respecto al proceso de cierre contable 2017 y apertura 2017,
e Analisis y revisiéon de saldos contables en archivo Excel
e Registro y aprobacién de los siguiente asientos contables:
v' CICG
v CCST
v CCPP
v TSCE
v" AFTS
v FTTS
v ODIS
v" APIC
v" OINC
Todos estos archivos se subieron al sistema esigef.




A las 18h30 se cumplié con lo encomendado en beneficio de la institucion, en un 100% la

actividad delegada,
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA dtmmom | o4ua01a | oiotiots | E0 B4 e efon o e setianent et ol
HORA hh:mm 20H20 O4H30 }r:zlsatitauzifels;egaccig ;:;nsp;gr:iseiggz de la licencia segtn sea el caso,
- Hora Inicio de Labores ef dia de retorno ...\ - ST
.- TRANSPORTE UTILIZADO =" 'SALIDA o LLEGADA i
Tireo, tenestie oltos) | TRANGPORTE | RUTA | JEote, | HORAmmn | FEORE | TO0
TERRESTRE ESMERALDAS | COCA-QUITO | 04/01/2018 20H20 05/01/2018 03H00
TERRESTRE BAROS QUITO-COCA | 08/01/2018 21H10 07/01/2018 04H30

NOTA: £n caso de haber utilizado transporte piblico aéreo o terrestre, se deberé adjuntar obligalodamente los pasajes a bordo o boletos, de acuerdo a o que
establece el articulo 19 def Reglamento para page de Viaticos, Subsistencias y Movilizacién.

OBSERVACIONES

FIRMA SERVIDOR COMISIONADOC

NOWBRE DE LA O EL SERVIDOR
ING. KAREN CORDOVA

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término maximo de 4
dias laborables de cumplida la licencia, caso contrario fa liquidacion se
demorarad e incluso de no presentario tendrla que resfituir los valores
pagados. Cuando la licencia sea superior al ndmero de horas o dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacién por escrito de fa Méxima
Autoridad o su Delegado
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Lgfda. Daniela Bailon
(E)TALEN'I}O HUMANO DE LA CCE-NO
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o ,,//Ing. Nicolas Paucar
“——"" DIRECTOR DE LA CCE-NO




CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA "BENJAMIN CARRION"

UNIDAD DE ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO

NUCLEQ DE ORELLANA

REPORTE DIARIO DE GASTOS
DETALLADO Y RESPALDADO CON FACTURAS

RESPONSABLE: INUM VIATICO |
HOSPEDAJE DIARIQ FECHADE FACT. | N° FACT. DESCRIPCION CiUpPAD VALOR
HOTEL REAL LAILATOW 05/01/2018 235 HOSPEDAJE QUITO s 22.40
SUBTOTAL HOSPEDAJE} $ 22.40
ALIMENTACION DIARIA FECHA DE FACT, | N° FACT. DESCRIPCION VALOR
GEREST 05/01/2018 | 214960 ALIMENTACION $ 9.10
GEREST 05/01/2018 2145958 ALIMENTACION 3 10.50
RESTAURANTE PACIFICO 05/01/2017 76204 ALIMENTACION S 40.24
SUBTOTAL ALIMENTACION| 59.84
SUBTOTAL HOSPEDAJE Y ALIMENTACION S 82.24
MOVILZACION FECHADEFACT. | N°FACT, DESCRIPCION VALOR
TRANSPORTE ESMERALDAS 04/01/2018 ag75 TRANSPORTE TERRESTRE S 12.50
TRANSPORTE BANOS 06/01/2018 267439 TRANSPORTE TERRESTRE [ 12.50
TAXE 05/01/2018 6650 TRANSPORTE . $ 6.74
T SUBTOTAL MOVILIZACION 5 31.74
SUBTOTAL COMBUSTIBLE| § -
PEAJES {Conductores) EECHA DE FACT. | N’ FACT, DESCRIPCION VALOR
SUBTOTAL PEAJES] 5 -
TOTAL DE GASTOS § 113.98

"EN APLICACION DE LOS ARTICULOS 2 ¥ 3 DEL ACUERDO MINISTERIAL N° MDT-2015-0290 DE LA REFORMA A LA NORMA TECNICA
PARA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIZACIONES DENTRO DEL PA(S, PARA LAS/LOS SERVIDORES Y LAS/LOS OBREROS EN LAS

INSTITUCIONES DEL ESTADO, PUBLICADO EL 16/12/2015.

YO CORDOVA LAPO KAREN JEREMIA, SERVIDORA DE LA CASA DE CULTURA "BENJAMIN CARRION” NUCLEQ DE ORELLANA, AUTORIZO A
TESORERIA DEL NUCLEQ DE ORELLANA SE DESCUENTE DE MI RMU, 1OS VALORES QUE NO SE HAN JUSTIFICADO DEBIDAMENTE,

Y DECLARO QUE ESTOS CONSUMOS LOS REALICE DENTRO DEL PERIODO DE LA COMISION DE TRABAJO.

CORRESPONDIENTE AL 70%{HOSPEDAJE Y ALIMENTACION) DEL ANTICIPO.

—_ ie,

IngE.‘ Karen Cérdova

ANALISTA DE CONTABILIDAD CCENO
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