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CIGN PARA CUMPLIMIENTO DE

ro.
SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. 091-CCENO-DC-2019 29/03/2019

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaz}

APELLIDOS - NGMBRES DE LA O EL SERVIDGR PUESTO QUE OCUPA;

CASTILLO MANCHAY DANILO LEOPOLDO ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE LA CCENO
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
QUITO, PICHINCHA COMPRAS PUBLICAS

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

DANILO LEOPOLDO CASTILLO MANCHAY

Sepiin Memorando Nro. 051-2019 de fecha 21 de marzo del 2019 emitido por el Ing. Nicolas
Paucar Director de la CCENO, en donde me autoriza viaje asistir a la capacitacion denominada:
“CAPACITACION DEL SISTEMA INFORMATICO INTEGRADO DE TALENTO HUMANO-SIITH” el
mismo que serd impartido por el sefior, Christian Echeverria, Servidor del Ministerio de Trabajo,
el dfa lunes 25 de marzo del 2019, a partir de las 09h00 hasta las 13h00, en la Sala de Sesiones de
la Sede Nacional de ta CCE.

ACTIVIDADES
Lunes, 25 de marzo del 2019.

A R Ny e A e e — i

Siendo las 08h30, me traslade a las oficinas de la Sede Nacional de la CCE, para recibir la
capacitacién denominada: «CAPACITACION DEL SISTEMA INFORMATICO INTEGRADOC DE
TALENTO HUMANO-SIITH”, €l cual fue dictado por el seifior, Christian Echeverria, Servidor del

Ministerio de Trabajo, la cual se revisé la plataforma del SIITH.

1. ADMINISTRACION DE DATOS:
s Instituciones, Puestos, Talento humano, Carga masiva de Talento Humano,
Notificar al MDT datos completos, Vinculacion y Desvinculacién, Hoja de Vida y
Asignar Jefe por Unidad.
Ademads dentro de “Puestos” se revisé el organigrama Posicion, conforme el Estatuto Organico de
la CCE, donde el capacitador, indico que se debe ingresar la informacién de la entidad
desconcentrada conforme su estructura.
2, ADMINISTRACION GENERAL:
o Nuevo Usuario de Institucion, Asignacién Roles Usuarios, Lista de Usuarios,
Asignacion de Instituciones Usuarios, Regeneracién de Clave y Usuario, Lista de

Usuarios Conectados.




3. REPORTES:

s Lista Servidor Institucién, Listado de Servidores con Hijos de 0-4 afios, Lista de
Asignaciones, Hoja de Vida, Listado Capacitaciones por Servidor, Lista de

Trayectorias por Servidor, Reporte Consolidado.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA
FECHA

dd-mmm-aaa 25/03/2019 26/03/2019
HORA 00H50 03H30
hhimm -

NOTA

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del serviclo
institecional segiin sea el caso, hasta su legada de estos sitios,

TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hhumm
PTO. FRANCISCO
TERRESTRE TRANSPORTE | pp'0ppiiaNA- | 25-03-2019 | O0OHS0 | 25-03-2019 | 07HOO
BANOS
QUITO
QUITO - PTO.
TERRESTRE TR%[‘AS; gSRTg FRANCISCODE | 25-03-2019 | 20H20 | 26-03-2019 | 03H30
ORELLANA

NOTA: En caso de haber utilizado transporte priblice, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

FIRMA DE LA 0 EL SERVIDOR COMISIONADO

~

NOMBRE: Banilo Castill§"Manchay
ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE LA CCENO

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del términe de 4 dfas
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario a
liquidacion se demorard e incluso de no presentarlo tendrfa que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dfas autorizados, se debera
adjuntar la autorizacién por escrito de ja Maxima Autoridad o su
Delegado
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NOMBRE: Ing. R%’ssmery Vaca Preciado
TALENTO HUMANO DE LA CCE-NOC (E)

/ 4 -
o e 7
e I Ve
e

I NOMSBE/fn/g Nicolés ?aucﬂFBPiEamunga

HIRECTO PROVINCIAL DE LA CCE-NO




CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA "BENJAMIN CARRION" NUCLEO DE
) ORELLANA

UNIDAD DE ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO

REPORTE DIARIO DE GASTOS
DETALLADO Y RESPALDADO CON FACTURAS

RESPONSABLE: Daniio Castille Manchay | Nro. INFORME DE LICENCIA CON REMUNERACION | Nro. 001-CCENG-DC-2019

HOSPEDASE DIARIQ FECHA DE FACT, N°FACT. DESCRIPCION CGUDAD VALOR

:(‘:Z!E;g:ﬁf"jmcﬁf”w’“ 25-mar-19 001-001-21283 1 DIAS DE HOSPEDAIE auImo $ 15,00

SUBTOTAL HOSPEDAIJE| § 15,00
AUMENTACION DIARIA FECHA DE FACT. N° FACT. DESCRIPCION VALOR

EXPRESSGRILL CIA. LTDA,

EXPRESSGRILL 25-mar-19 008 - 001 - 000279623 ALIMENTACION 3 13,99

SUBTOTAL ALIMENTACION s 13,99

SUBTOTAL HOSPEDAIJE Y ALIMENTACION:. 5 28,99

VALOR CORRESPONDIENTE POR LEY 30% POR DIA] 5 24,00

VALOR CORRESPONDIENTE POR JUSTIFICAR 70% PORDIA | 56,00

NUMERQ DE DIAS PERNOTADOS 30% 1 g 24,00

NUMERO DE DIAS PERNOTADOS 70% 5 28,99

VALOR TOTAL DEL VIATICO M 5299 Y
SUBTOTAL HOSPEDAIE Y ALIMENTACION

MOVILIZACION EECHA DEEACT. N° FACT. DESCRIPCION VALOR

TRANSPORTE BANOS 24-mar-19 020-003-00076317 MOVILIZACION COCA-QUITO 5 12,50

TRANSPORTE BARGS 25-mar-19 GOB-016-000031842 MOVILIZACION QUITO-COCA S 12,30

SUBTOTAL MOVILIZACION] § 24,80
COMBUSTIBLE {Conductores) EECHA DE FACT, I¥° FACT. DESCRIPCION VALOR

SUBTOTAL COMBUSTIBLE| $ -
PEAJES [Conductores) FECHA DE FACT. N° FACT. DESCRIPCION VALOR
SUBTOTAL PEAIES
TOTAL DE PASAJES| S 24,80 .
TOTAL DE VIATICOS | S 52,09 |smt >
TOTAL A PAGAR| § 77,79

EN APLICACION AL ACUERDO MINISTERIAL N® MDT-2016-0082 DE LA REFORMA A LA NORMA TECNICA PARA EL PAGQ DE VIATICOS, SUBSISTENCIAS,
MOVILIZACIONES Y ALIMENTACION, DENTRO REL PAIS PARA LAS ¥ LOS SERVIDORES Y LAS ¥ LOS OBREROS EN LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO, PUBLICADO

EL23/03/2016.

Y0, DANLLO CASTILLO MANCHAY, SERVIDOR DE LA CASA DE CULTURA "BENJAMIN CARRION" NUCLEQ DE CRELLANA, DECLARO QUE ESTOS CONSUMQS LOS REALICE DENTRO DEL

PERIODO DE LA COMISION DE TRABAIC.
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= DANILO CABTILLO-MANCHAY
ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE LA€CE-NO




