Casa de la Cultura Ecuatoriana "Benjamin Carrion"
Nucleo de Bolivar

INFORME DE VIATICOS Y SUBSISTENCIAS

FEBRERO 2015
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\’.@,UU/ - CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA

“BENJAMIN CARRION?”
cce NUCLEO DE BOLIVAR

NUCLEO DE BOLIVAR

MEMORANDO
044-P-CCE- NB-2015

PARA: SRA. ANITA VILLAFUERTE DE CHAVES
TESORERA DELNUCLEO

DE: PRESIDENCIA

FECHA: 23, febrero del 2015

ASUNTO: AUTORIZACION DE PAGO
VIATICOS Y/O SUBSISTENCIAS
Ing. Ménica Sanchez- Aux. de Tesoreria
Sr. Fausto Guachilema- Chofer
Gestiones en el Ministerio de Finanzas- Quito
Depuracion de cuentas por pagar y fondos de
Terceros de aiios anteriores.

El dia 13 de febrero del 2015 se recibié una llamada por parte de la Eco.
Jackeline Paliz, Analista del Ministerio de Finanzas, con el objetivo de que
el miércoles 18 de febrero se pueda realizar la depuracién de cuentas por
pagar y fondos de terceros de afios anteriores.

Con este antecedente solicito se proceda a realizar el calculo y pago de
viaticos y/o subsistencias a favor de la Ing. Ménica Sanchez, Aux. de
Tesoreria y el Sr. Fausto Guachilema, Chofer del Nucleo, por el
cumplimiento de esta comisién oficial.

Atentamente,

Dr. Napoleén Yanez Velasco
PRESIDENTE CCE-NB

Miroslava
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Direccion: Manuela Caiiizares # 511 y Sucre  *  Teléfonos: (03) 2980 808 * Telefax: (03) 2980 333
E-mail: ccenb@andinanet.net * nucleo.bolivar@casadelacultura.gob.ec * Web: casadelacultura.gob.ec
Guaranda - Ecuador
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‘SENRES @ CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA. “BENJAMIN
“ INETBCS W:Ek'f Secior Publico cce CARRION”
NUCLEO DE BOLIVAR
INFORME DE LICENCIA CON REMUNERACION
Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
001 23/02/2014
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO
SANCHEZ CHAVEZ MONICA PATRICIA ASISTENTE DE TESORERIA
GUACHILEMA VELARDE FAUSTO VINICIO CHOFER
CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
QUITO-PICHINCHA TESORERIA

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION
SANCHEZ CHAVEZ MONICA PATRICIA
GUACHILEMA VELARDE FAUSTO VINICIO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
La Subsecretaria de Contabilidad Gubernamental dispone la depuracion de cuentas por pagar de afio(s) y fondos de
terceros de afios anteriores. El dia 13 de febrero se recibe una llamada por parte de fa Ecn. Jackeline Paliz Rold4n,
Analista de Estados Financieros de las Casas de la Cultura del Ministerio de Finanzas, dandonos una cita para el 18 de
febrero de 2015 a las 9H30 en el Ministerio de Finanzas para cumplir con dicho diligencia. Asisti dandome una clase
demostrativa de lo que debo hacer con la cuenta 124.82.81 para cerraria segun lo dispone el Ministerio de Finanzas,
siendo la Unica cuenta que tengo en los estados financieros por cerrar.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

18/02/2015 18/02/2015
FECHA dsmm-esa Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en
HORA th:mm 04H30 17H00 la Comision, desde la salida del lugar de residencia o

nici Lat A trabajo habituales o del cumplimiento de la licencia segun
Ao . M sea el caso, hasta su llegada de estos sitios

TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
TIPO DE NOMBRE DEL
ARANSPORTE ' | TRANSPORTE A df-nEan':ia HS&A aii%iﬁ e
{ , termestre, ofros)
Institucional Guaranda-Quito | 18/02/2015 04h30
Institucional Quito-Guaranda 18/02/2015 17h00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte pUblico aéreo o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pasajes a
bordo o boletos, de acuerdo a lo que establece el articulo 19 del Reglamento para pago de Viaticos, Subsistencias y
Movilizacién.

OBSERVACIONES

| FIRMA SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término
maximo de 4 dias de cumplida la licencia, caso contrario la
liquidacién se demoraré e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores pagados. Cuando la licencia sea
superior al nimero de horas o dias autorizados, se debera
adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad

o su Delegado
FIRMAS DE APROBACION
RESPONSABLE DE UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO JEFE IATQ' DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE L4 Nomay P




AU CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA

“BENJAMIN CARRION”

,CCQ NUCLEO DE BOLIVAR
MEMORANDO
048-P-CCE- NB-2015

PARA: SRA. ANITA VILLAFUERTE DE CHAVES
TESORERA DELNUCLEO

DE: PRESIDENCIA

FECHA: 24, febrero del 2015

ASUNTO: AUTORIZACION DE PAGO

VIATICOS Y/O SUBSISTENCIAS

Ing. Ménica Sanchez Ch- Aux. de Tesoreria

Sr. Fausto Guachilema- Chofer

Capacitacion del nuevo esquema de emision de
Comprobantes de retencién electrénico.

Lugar: Guayaquil, miércoles 25 de febrero de 2015
14:00 a 17:00.

El Ministerio de Finanzas, convoca a la capacitacion del nuevo esquema de emision
de comprobantes de retencién electrénico a realizarse el dia miércoles 25 de
febrero del 2015 en la Universidad de Guayaquil, Facultad de Filosofia- Salon de
Actos “Manuel de J.Real” en horario de 14:00 a 17:00.

En tal virtud solicito se proceda a realizar el calculo y pago de viaticos y/o
subsistencias a favor de la Ing. Ménica Sanchez, Aux de Tesoreria, misma que se
trasladara en el vehiculo institucional conducido por el Sr. Fausto Guachilema,
Chofer del Nucleo, por el cumplimiento de esta comisién oficial.

Miroslava

Paiib 2y-02. 9045
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Direccion: Manuela Cafiizares # 511 y Sucre  *  Teléfonos: (03) 2980 808 *  Telefax: (03) 2980 333
E-mail: ccenb@andinanet.net * nucleo.bolivar@casadelacultura.gob.ec * Web: casadelacultura.gob.ec

Guaranda - Ecuador
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CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA. “BENJAMIN

NUCLEO DE BOLIVAR

NFORME DE LICENCIA CON REMUNERACION

Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION FECHA DE INFORME (¢ )
002 26/02/2014
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO
SANCHEZ CHAVEZ MONICA PATRICIA ASISTENTE DE TESORERIA
GUACHILEMA VELARDE FAUSTO VINICIO CHOFER
CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
QUITO-PICHINCHA TESORERIA

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION
SANCHEZ CHAVEZ MONICA PATRICIA
GUACHILEMA VELARDE FAUSTO VINICIO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
El Ministerio de Finanzas invita a la capacitacion sobre el “Nuevo Esquema de Emision de Comprobantes de Retencion
Electrénicos”, asistl el 25 de febrero de 2015 en el Salén de Actos “Manuel J. Real" de la Universidad de Guayaquil en
horario de 14H00 a 17HO00.
Con el objetivo de optimizar y dinamizar las operaciones comerciales entre proveedores y entidades del Sector Publico y
reducir la cantidad de documentos emitidos de manera fisica se implementa la emision de comprobantes de retencion
electrénicos; como aspectos importantes debe informar lo siguiente:
s Los comprobantes de retencion electronicos entrara en vigencia a partir del 1 de abril de 2015.
e Para la parametrizacion de la ejecucion de este médulo, hay la necesidad de sacar un Certificado Digital en el
Banco Central del Ecuador, por lo que por tendré que viajar a la ciudad de Quito a realizar dicha gestion.
o  Se necesita pedir al Administrador Informético del eSigef que se me asigne las funciones y perfiles.
e La capacitacién también incluyé la explicacion del manejo del médulo de tributacion a implementarse, en lo que
se refiere a comprobantes de retencién electronicos.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
/0212015 18/02/2015
FECHA adomesa | 25 STF0 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en
HORA thmm 08H30 la Comisién, desde la salida del lugar de residencia o
Hora Iniclo de Labores el dia de retomo trabajo habituales o del cumplimiento de la licencia segun
sea el caso, hasta su llegada de estos sitios
TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
TPO e NOMBRE DEL FECHA | HORA | FECHA HORA
m?‘usr:;?aRIri TRANSPORTE RUTA dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Institucional Guaranda- 25/02/2015 08H30
Guayaquil
Institucional Guayaquil- 25/02/2015 21H30
Guaranda

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico aéreo o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pasajes a
bordo o boletos, de acuerdo a lo que establece el articulo 19 del Reglamento para pago de Viaticos, Subsistencias y
Movilizacion.

OBSERVACIONES

e

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término
maximo de 4 dfas de cumplida la licencia, caso contrario la
liquidacién se demorara e incluso de no presentario tendria
que restituir los valores pagados. Cuando la licencia sea
superior al nimero de horas o dias autorizados, se debera
] adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad

o su Delegado_

FIRMA SERVIDOR COMISIONADO




PLANIFICADORA

@}/ CASADE LA CUL'I,‘URA ECUf\TORIANA
=/ “BENJAMIN CARRION”
cce NUCLEO DE BOLIVAR

NUCLEO DE BOLfVAR

VS, e g o

MEMORANDO
049-P-CCE- NB-2015

PARA: SRA. ANITA VILLAFUERTE DE CHAVES
TESORERA DELNUCLEO

DE: PRESIDENCIA

FECHA: 24, febrero del 2015

ASUNTO: AUTORIZACION DE PAGO
VIATICOS Y/O SUBSISTENCIAS
Lic. Renan Mena- Coord. Centro de Cémputo
Lic. Ménica Saltos- Planificadora
Asistir al taller para andlisis, evaluacion y tratamiento
Del riesgo. Miércoles 25 de febrero 2015- Quito
Edificio Centro Financiero.

Mediante Of. Nro. SNAP-SGE-2015-000058-0, suscrito por el ing. José Fernando
Garcia Mejia, Subsecretario de Gobierno Electrénico, convoca a los Oficiales de
Seguridad de la Informacién y al Responsable del Area de Tecnologias, al Taller
para andlisis, evaluacion y tratamiento de riesgo, a realizarse el dia miércoles 25 de
febrero del 2015 en el Edificio del Centro Financiero, Piso 10, ubicado en la ciudad

de Quito.

Con este antecedente, solicito se proceda a realizar el célculo y pago de vidticos
y/o subsistencia a favor de los funcionarios: Ménica Saltos, Planificadora y Renan

Mena, Coord. Centro de Cémputo, por el cumplimiento de esta comision oficial.
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/Nagoleén Yanez Velasco
RESIDENTE CCE-NB

iroslava
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Direccion: Manuela Cafiizares # 511 y Sucre  *  Teléfonos: (03) 2980 808 * Telefax: (03) 2980 333
E-mail: ccenb@andinanet.net * nucleo.bolivar@casadelacultura.gob.ec * Web: casadelacultura.gob.ec
Guaranda - Ecuador
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D B B W | Ministerio
T s A de Relaciones cce
srormiee Casa de la Cultura Ecuatoriana
“Benjamin Carrién”
NUCLEO DE BOLIVAR
INFORME DE LICENCIA CON REMUNERACION
Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION FECHA DE INFORME
4 03-03-2015
DATOS GENERALES ?
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTOS

NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION
Quito-Pichincha

Casa de ia Cultura Nucieo de Bolivar

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION
MONICA SALTOS

__INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Capacitacion metodologia para Ia evaluacion y tratamiento del riesgo, para fa implementacion |
del Esquema Gubernamental de Seguridad de la Informacién (EGSI), realizado en el Edificio
Centro Financiero oficinas del SNAP, se compromete a la entrega de la valoracion de la

informacién de acuerdo a matriz de analisis, proxima encuentro en 20 dias.
ITINERARIO SALIDA LL EGADA NOTA
FECHA dd-mm-aaa 25-02-2015 25-01-2015
HORA hh:mm 04h30am 19h00pm Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en
B 9 la Comisién, desde la salida del lugar de residencia o
m"'"’”"’;"““"“““ trabajo habituales o del cumplimiento de la licencia segun
IRRRuC sea el caso, hasta su llegada de estos sitios
o TRANSPORTE UTILIZADO 5 SALIDA ] LiEGADA
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DEL RUTA FECHA . HORA ! FECHA HORA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE dd-mmm-aaaa hham dd-mmm-aaaa hh:mm
otros)
Guaranda — Quito .
Bus Bus Quito- Guaranda 25-02-2015 4h30am 25-02-2015 19h00pm
NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico aéreo o terrestre, se debera adjuntar oblgatoriamente los pasajes a bordo o boletos, de

acuerdo a lo que establece el articulo 19 del Reglamento para pago de Viaticos, Subsistencias y Mowvilizacibn.

OBSERVACIONES
FIRMA SERVIDORES COMISIONADOS NOTA
Sous Bmmmmwummau&sa
/" s / caso e incluso de no
. \ preserlaﬂo tendria que restituir los valores pngados Cuando la Iieencin sea
‘- (} superior al numero de horas o dias 2 se debera adj a
\%&ﬂ@ ~ 7”) autorizacion por escrito de la Médna Autoridad o su D
FIRMAS DE APROBACION
" RESPONSABLE DE UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO /uers INME RESPONSABLE DE LA UNIDAD
P
NOMBRE
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% CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA
“BENJAMIN CARRION?”
cce NUCLEO DE BOLIVAR
MEMORANDO
044-P-CCE- NB-2015
PARA: SRA. ANITA VILLAFUERTE DE CHAVES
TESORERA DELNUCLEO
DE: PRESIDENCIA
FECHA: 23, febrero del 2015
ASUNTO: AUTORIZACION DE PAGO

VIATICOS Y/O SUBSISTENCIAS

Ing. Ménica Sanchez- Aux. de Tesoreria

Sr. Fausto Guachilema- Chofer

Gestiones en el Ministerio de Finanzas- Quito
Depuracién de cuentas por pagar y fondos de
Terceros de afios anteriores.

El dia 13 de febrero del 2015 se recibié una llamada por parte de la Eco.
Jackeline Paliz, Analista del Ministerio de Finanzas, con el objetivo de que
el miércoles 18 de febrero se pueda realizar la depuracion de cuentas por
pagar y fondos de terceros de afios anteriores.

Con este antecedente solicito se proceda a realizar el calculo y pago de
viaticos y/o subsistencias a favor de la Ing. Ménica Sanchez, Aux. de
Tesoreria y el Sr. Fausto Guachilema, Chofer del Nucleo, por el
cumplimiento de esta comision oficial.

Atentamente,

Dr. Napoledn Yanez Velasco

PRESIDENTE CCE-NB

Miroslava
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Direccion: Manuela Caiizares # 511 y Sucre

*  Teléfonos: (03) 2980 808 * Telefax: (03) 2980 333

E-mail: ccenb@andinanet.net * nucleo.bolivar@casadelacultura.gob.ec * Web: casadelacultura.gob.ec

Guaranda - Ecuador



ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOS Y/O No. 36
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O FERIADOS §

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucién  CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA BENJAMIN CARRION - NUCLEO DE BOLIVAR

RUC 0260003350001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad GUARANDA
Fecha de Vigencia Desde 2015-02-18 Hora 05:00 Hasta 2015-02-18 Hora 22:00

Motive  Gestiones en el Ministerio de Finanzas

No. Ocupantes 2

AUTORIZACION
Fecha 2015-02-13 No. Comunicacién 35
Lugar Origen Guarnada

Lugar Destino Quito

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR /A

Nombres Guachilema Velarde Fausto Vinicio Cargo Conductor

Ntmero de Cédula/ Pasaporte 0200988897 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Nimero de Placa BEI1561 Marca / Modelo Chevrolet
Color Dorado Namero Matricula  A2237900

5. DATOS DEL SOLICITANTE

AU,
Nombres  Ing. Monica Sanchez Cargo Tesorera
Realizado Por NAVARRETE ORTIZ BELDY MIROSLAVA

Fecha de Emislén  2015-02-13




AU CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA

“BENJAMIN CARRION”

,CCQ NUCLEO DE BOLIVAR
MEMORANDO
048-P-CCE- NB-2015

PARA: SRA. ANITA VILLAFUERTE DE CHAVES
TESORERA DELNUCLEO

DE: PRESIDENCIA

FECHA: 24, febrero del 2015

ASUNTO: AUTORIZACION DE PAGO

VIATICOS Y/O SUBSISTENCIAS

Ing. Ménica Sanchez Ch- Aux. de Tesoreria

Sr. Fausto Guachilema- Chofer

Capacitacion del nuevo esquema de emision de
Comprobantes de retencién electrénico.

Lugar: Guayaquil, miércoles 25 de febrero de 2015
14:00 a 17:00.

El Ministerio de Finanzas, convoca a la capacitacion del nuevo esquema de emision
de comprobantes de retencién electrénico a realizarse el dia miércoles 25 de
febrero del 2015 en la Universidad de Guayaquil, Facultad de Filosofia- Salon de
Actos “Manuel de J.Real” en horario de 14:00 a 17:00.

En tal virtud solicito se proceda a realizar el calculo y pago de viaticos y/o
subsistencias a favor de la Ing. Ménica Sanchez, Aux de Tesoreria, misma que se
trasladara en el vehiculo institucional conducido por el Sr. Fausto Guachilema,
Chofer del Nucleo, por el cumplimiento de esta comisién oficial.

Miroslava

Paiib 2y-02. 9045
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Direccion: Manuela Cafiizares # 511 y Sucre  *  Teléfonos: (03) 2980 808 *  Telefax: (03) 2980 333
E-mail: ccenb@andinanet.net * nucleo.bolivar@casadelacultura.gob.ec * Web: casadelacultura.gob.ec
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ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOS Y/O  No. 37
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O FERIADOS

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion  CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA BENJAMIN CARRION - NUCLEO DE BOLIVAR

RUC 0260003350001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad GUARANDA
Fecha de Vigencia Desde 2015-02-25 Hora 08:00 Hasta 2015-02-25 Hora 22:.00

Motivo  Asistir a la capacitacion del nuevo esquema de emisién de comprobantes de retencion electronico.
Convocada por el Ministerio de Finanzas

No. Ocupantes 2

AUTORIZACION
Fecha 2015-02-24 No. Comunicacién 037
Lugar Origen Guaranda

Lugar Destino Guayaquil

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR /A

Nombres  Guachilema Velarde Fausto Vinicio Cargo Conductor

Numero de Cédula / Pasaporte 0200988897 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Namero de Placa BEI1561 Marca / Modelo, Chevrolet
Color Dorado Namero Matricula  A2237900

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  Ing. Ménica Sénchez Ch. Cargo Aux. Teosreria

Realizado Por NAVARRETE ORTIZ BELDY MIROSLAVA
Fecha de Emislén  2015-02-24




