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CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA

“BENJAMIN CARRION?”
NUCLEO DE BOLiVAR

MEMORANDO

136-P-CCE- NB-2015

PARA:

DE:
FECHA:
ASUNTO:

SRA. ANITA VILLAFUERTE DE CHAVES
TESORERA DEL NUCLEO

PRESIDENCIA

27, mayo del 2015

AUTORIZACION DE PAGO

Viaticos y/o subsistencias

Miroslava Navarrete- Encargada de Talento
Humano.

Fausto Guachilema- Chofer

Capacitacion del Médulo de registro de
Informacién del SHTH.

Fecha: 29 de mayo 2015

Direccion. Ministerio de Trabajo- Republica del
Salvador N34-183 y Suiza.

La Direccion de Seguimiento y Monitoreo del Ministerio de Trabajo, con el
propdsito de dar cumplimiento a la Norma Técnica SIITH, convoca a los
Directores de Talento Humano a la capacitacion del Modulo y registro de
informacién del SIITH, misma que tendra lugar el dia viernes 29 de mayo
del presente afio en la sala de videoconferencias piso del Ministerio de
Trabajo (Republica del Salvador N34-183 y Suiza) en la ciudad de Quito.

En tal virtud y al estar enmarcada dentro de sus responsabilidades, asistira
la funcionaria: Miroslava Navarrete Ortiz, en el vehiculo institucional,
conducido por el Sr. Chofer Fausto Guachilema, por lo que solicito se
proceda a realizar el calculo y pago de viaticos y/o subsistencias, por el

Miroslava.

e esta comision oficial.

Direccion: Manuela Caiiizares # 511 y Sucre  *  Teléfonos: (03) 2980 808 * Telefax: (03) 2980 333
E-mail: ccenb@andinanet.net * nucleo.bolivar@casadelacultura.gob.ec * Web: casadelacultura.gob.ec

Guaranda - Ecuador



ol e =

INFORME DE LICENCIA CON REMUNERACION
Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
002 01-06-2015

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO
Miroslava Navarrete Ortiz- Secretaria ~Responsable de Talento Humano
Fausto Guachilema Chofer
CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
Quito-Pichincha Casa de la Cultura Ndcleo de Bolivar

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION

Capacitacién del Médulo y registro de informacién del SIITH, el dia viernes 29 de mayo del
presente afio en la sala de videoconferencias piso del Ministerio de Trabajo (Repiiblica del
Salvador N34-183 y Suiza) en la ciudad de Quito.

En esta capacitacion se realizé una actualizacién de los conocimientos ya obtenidos para el ingreso
de la informacién institucional, en lo referente a: codificacion, datos de la institucién,
direccionamiento estratégico, estructura organizacional, régimen de personal, escalas laborales,
Talento Humano: Informacion personal, familiar, académica, informacion del puesto, situacién
actual, trayectoria laboral. Recomendacion: De manera obligatoria se debe actualizar al cien por
ciento la base de datos del SIITH.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

FECHA sommesa | 29-05-2015 | 29-05-2015 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en
HORA nh:mm 05H00 19h00 la Comisién, desde la salida del lugar de residencia o trabajo

habituales o del cumplimiento de la licencia segin sea el
U NCRD NN CHRO 45 000 Mo e caso, hasta su llegada de estos sitios

TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
TIPO DE
TRANSPORTE | NOMBRE DEL FECHA
(Aéreo, terrestre, otros) | TRANSPORTE RUTA dd-mrr?nm thﬁ.A ﬁﬁ‘:ﬁa Hn?;iA

Guaranda 29-05-2015 | 05HO0 29-05-2015 | 09HO0O0

N Vehiculo p
Vehicuto institucional Quito
o Quito
g Guaranda 29-05-2015 | 15H00 | 29-05-2015 | 19HOO

Institucional




NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico aéreo o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pasajes a
bordo o boletos, de acuerdo a lo que establece el articulo 19 del Reglamento para pago de Viaticos, Subsistencias y

Movilizacion.

OBSERVACIONES

FIRMA SERVIDOR COMISIONADO

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término
maximo de 4 dias de cumplida la licencia, caso contrario la
liquidacién se demorara e incluso de no presentarlo tendria

§ ! ) que restituir los valores pagados. Cuando la licencia sea
superior al nimero de horas o dias autorizados, se debera
adjuntar la autorizaciéon por escrito de la Maxima Autoridad o
su Delegado
FIRMAS DE APROBACION

RESPONSABLE DE UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE

WESWME DE LA UNIDAD

A
i




CHOFER PROFESIONAL

MEMORANDUM NO. 127

De: Presidente
Para: Tesorera

Asunto: Pago Subsistencia sefior chofer profesional Fausto Guachilema

Fecha: 19 -05- 2015

Sefiora Tesorera.- Proceda a realizar el pago correspondiente para Sefior chofer
profesional Fausto Guachilema Velarde un dia de Subsistencia en la ciudad de Ambato,
para que proceda a realizar la entrega recepcion de la Muestra de Pintura del maestro
Miguel Guaraca en el Nucleo de Tungurahua el 05-05-2015 .

Se adjunta Acta de entrega recepcion..

PRESIDENTE
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CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA "BENJAMIN CARRION"

NUCLEO DE BOLiVAR

ORDEN DE MOVILIZACION DEL
VEHICULO DE LA INSTITUCION

N°. de Orden: 043

EMISION

Fecha: 05 de mayo del 2015

CADUCIDAD

Fecha: Desde el martes 05 de mayo del

Hora: 10H00 2015 alas 10h00 hasta el martes 05 de
mayo a las 18h30
Duracioén de la comision: 1 dia
DATOS DEL FUNCIONARIO DATOS DEL CONDUCTOR

Nombre: Dr. Napoledn Yénez

Cargo: Presidente

Nombre: Fausto Guachilema V.
Cédula: 0200988897

Licencia tipo: E

MOTIVO DE LA MOVILIZACION

Traslado del Sr. Presidente a la ciudad de
Ambato y entrega de pinturas a la Casa de la
Cultura Nucleo del Tungurahua

LUGAR DE ORIGEN Y DESTINO

Origen: Guaranda

Destino: Ambato

DATOS DEL VEHICULO
Placa: BEI1561
Marca: Chevrolet
Modelo:  Vitara SZ. 2013.
Color: Dorado
Motor: J20A770659
Chasis: 8LDCB5353D0184360

Matricula: 2015

Wl

BASE LEGAL

Acuerdo N° 007 CG, R.O. N° 60, de 11.
Iv.2003

Esta autorizacion es valida tinicamente para
realizar actividades oficiales. No se puede
utilizar los vehiculos para uso familiar o
privado. El incumplimiento de esta
disposicion sera sancionada de conformidad

7:on la Ley.
— -

¢

ipoleon YdinezVelasco

RESIDENTE CCENB

Direccién: Manuela Cafiizares # 511 y Sucre
Casilla 115.

Guaranda

Teléfono: 03 2980808
Email: ccenb@andinanetnet Web: www.cce.org.ec

Telefax: 03 2980333

- Ecuador




MEMORANDUM NO. 130

De: Presidente
Para: Tesorera

Asunto: Pago SUBSISTENCIA SR. CHOFER FAUSTO GUACHILEMA-
BABAHOYO- CCE-NUCLEO DE LOS RIOS

Fecha: 21 -05- 2015

Sefiora Tesorera.- Proceda a realizar el pago correspondiente para Sr. Chofer
Profesional Fausto Guachilema Velarde, encargado de conducir el vehiculo Grand-
Vitara SZ de propiedad del Nucleo de Bolivar de la Casa de la Cultura Ecuatoriana,
para cumplir comision dispuesta por esta presidencia, para realizar la entrega de
Muestra pictorica del maestro Julio Bejarano en el Nucleo de los Rios .

Se adjunta documentos de respaldo.
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CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA "BENJAMIN CARRION"
NUCLEO DE BOLiVAR

ORDEN DE MOVILIZACION DEL
VEHICULO DE LA INSTITUCION

N°. de Orden: 045

EMISION

Fecha: 21de mayo del 2015

CADUCIDAD

Fecha: Desde el jueves 21 de mayo del

Hora: 08HO00 2015 alas 08h00 hasta el jueves 21 de
mayo a las 18h30
Duracion de la comision: un dia
DATOS DEL FUNCIONARIO DATOS DEL CONDUCTOR
Nombres: Nombre: Fausto Guachilema V.

Cédula: 0200988897

Licencia tipo: E

MOTIVO DE LA MOVILIZACION

Traslado de muestra pictorica del maestro
Julio Bejarano, a la Casa de la Cultura
Nucleo de Los Rios.

LUGAR DE ORIGEN Y DESTINO

Origen: Guaranda

Destino: Babahoyo

DATOS DEL VEHICULO
Placa: BEI1561
Marca: Chevrolet
Modelo:  Vitara SZ. 2013.
Color: Dorado
Motor: J20A770659
Chasis: 8LDCB5353D0184360

Matricula: 2015

T

BASE LEGAL

Acuerdo N° 007 CG, R.O. N° 60, de 11.
1v.2003

Esta autorizacion es valida unicamente para
realizar actividades oficiales. No se puede
utilizar los vehiculos para uso familiar o
privado. El incumplimiento de esta
disposicion serd sancionada de conformidad
con la Ley.

- -
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apoledn Yine? Velasco

RESIDENTE CCENB

Direccién: Manuela Caiiizares # 511 y Sucre
Casilla 115.

Teléfono: 03 2980808
Email: ccenb@andinanet.net

Guaranda -

Telefax: 03 2980333
Web: www.cce.org.ec

Ecuador
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CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA

“BENJAMIN CARRION”
NUCLEO DE BOLIVAR

MEMORANDO

136-P-CCE- NB-2015

PARA:

DE:
FECHA:

ASUNTO:

SRA. ANITA VILLAFUERTE DE CHAVES
TESORERA DEL NUCLEO
PRESIDENCIA

27, mayo del 2015

AUTORIZACION DE PAGO

Viaticos y/o subsistencias

Miroslava Navarrete- Encargada de Talento
Humano.

Fausto Guachilema- Chofer
Capacitacion del Médulo de registro de
Informacién del SIITH.

Fecha: 29 de mayo 2015

Direccion. Ministerio de Trabajo- Republica del

Salvador N34-183 y Suiza.

La Direccion de Seguimiento y Monitoreo del Ministerio de Trabajo, con el
propdsito de dar cumplimiento a la Norma Técnica SIITH, convoca a los
Directores de Talento Humano a la capacitacion del Médulo y registro de
informacion del SIITH, misma que tendra lugar el dia viernes 29 de mayo
del presente afio en la sala de videoconferencias piso del Ministerio de
Trabajo (Republica del Salvador N34-183 y Suiza) en la ciudad de Quito.

En tal virtud y al estar enmarcada dentro de sus responsabilidades, asistira
la funcionaria: Miroslava Navarrete Ortiz, en el vehiculo institucional,
conducido por el Sr. Chofer Fausto Guachilema, por lo que solicito se
proceda a realizar el calculo y pago de viaticos ylo subsistencias, por el

eroslava

e esta comision oficial.
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Direccion: Manuela Cafizares # 511 y Sucre  *  Teléfonos: (03) 2980 808 * Telefax: (03) 2980 333
E-mail: ccenb@andinanet.net * nucleo.bolivar@casadelacultura.gob.ec * Web: casadelacultura.gob.ec

Guaranda - Ecuador



ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOS Y/O No. 47
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O FERIADOS

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion  CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA BENJAMIN CARRION - NUCLEO DE BOLIVAR

RUC 0260003350001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad GUARANDA
Fecha de Vigencia Desde 2015-05-29 Hora 05:00 Hasta 2015-05-289 Hora 19:00

Motivo  Capacitacién Médulo de seguimiento y monitoreo del SIITH.

No. Ocupantes 2

AUTORIZACION
Fecha 2015-05-27 No. Comunicacion 047
Lugar Origen Guaranda

Lugar Destino Quito

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR /A

Nombres  Guachilema Velarde Fausto Vinicio Cargo Conductor

Numero de Cédula / Pasaporte 0200988897 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Numero de Placa BEI1561 Marca / Modelo Chevrolet
Color Dorado Numero Matricula A2237900

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  Miroslava Navarrete Cargo Encargada de Talento Humano

Realizado Por NAVARRETE ORTIZ BELDY MIROSLAVA
Fecha de Emislén  2015-05-27




