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PARA:  ING. MONICA SANCHEZ CH. Devengado 275
AUXILIAR DE TESORERIA i

DE: LIC. LUIS CHAVEZ LARREA ———
DIRECTOR

FECHA: 01 deagosto del 2019

ASUNTO: AUTORIZACION DE PAGO
Vidticos- Ing. Ménica Sanchez Chavez- Tesorera
Capacitacion del modulo de Programacién y Formulacion
Presupuestaria — Nuevo Sistema Integrado de Gestion de las
Finanzas Publicas. Del 5 al 8 de agosto de 2019

Mediante Oficio Circular el Ministerio de Economia y Finanzas Nro. MEF-SIFP-2019-0004-A de
29 de julio, convoca a la capacitacion para la elaboracién de la proforma presupuestaria del
ejercicio fiscal 2020, con caracter obligatorio en razén de que los principales objetivos del
Ministerio es implementar la plataforma tecnolégica énica de Ia gestion del ciclo financiero-
contable para la administracién central y fortalecer el sistema nacional de finanzas piblicas.

La capacitacion estuvo  dirigida a aquellos servidores de la Sede Nacional y Nicleos
Provinciales, que tienen participacion directa en el manejo del Modulo de programacién y
formulacion presupuestaria.

En tal virtud, en representacion del Nucleo, asistié la Ing. Ménica Sanchez Chavez- Auxiliar de
Tesoreria de la institucion, a la capacitacion que tendra lugar desde el 5 hasta el 8 de agosto de
2019, en la Universidad Central, en horario de 08:00 a 16:00, por lo que solicito se proceda a
realizar el calculo v pago de viaticos a fa\ or de la mencionada servidora, por el cumplimiento de
esta comision oficial.

Atentamente,

L. U

Lic. Luis Chavez Larrea
DIRECTOR CCE-NB
Miroslava
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INFORME DE LICENCIA

| CON REMUNERACION |
i Rro. SCLICITUD LICENCIA CON RENMUNERACION FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

| 001 12/08/2019

| DATOS GENERALES

§ APE'LLIDOS - NOMBRES DEL SE’RVIDOR PUESTO

| Monica Sanchez Chavez Tesorera

: CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR

i Quito-Pichincha Tesoreria

Mdnica Sanchez Chavez-Tesorera

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Se asistié a la convocatoria a sesiones de capacitacion en el Mddulo de Programacién y Formulacion
Presupuestaria con &l uso del Nuevo Sistema integrado de Gestion de las Finanzas Publicas, se realizé los
dias del 5 al 8 de agosto de 2019 en la Facultad de Ciencias Administrativas de la Universidad Central del
Ecuador, en horario de 08H00 a 17H00; con la siguiente agenda:

I Diat:

1. Infroduccidn
Introduccion SAP
s Detalle de la Capacitacién
Datos Maestros:
Esigef — SAP
Elementos de Imputacion
- Centros Gestores
- Posicion Presupuestaria
- Area Funcional
- Fondos
- Proyecto
- Niveles de Gestidon
Navegacion del sistema
- Consulta datos maestros
Inicializacién:
Versiones
Reglas de negocio y validaciones
s Parametrizaciones basicas y versiones
Planificacion:
PAl
Planificacion Estratégica
Planificacion Operativa
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Estructuras Programéticas

e  Ureacion Estructuras programaticas
o  (Gestion institucional

Planificacion: Metas

Gestion de metas

Asignaciones de metas a EOD
Formulacion de metas
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Dia3vy 4:
1. Techos presupuestfarios
e Distribucion de techos
2. Apertura
e Abrir fase de solicitudes
e  Apertura del Presupuesto
3. Proforma Solicitado
Proforma anual: Solicitudes Gastos
Proforma anual: Solicitudes Ingresos
Proforma plurianual: Solicitudes Gastos
Proforma piurianual: Solicitudes Ingresos
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4. Envios
o Centro Gestor
¢  Unidad de gestidn
s  Unidad Coordinadora
e UDAF i
o  Consulia estado de envios |
5. Reportes y e informes
@ Repories e informes
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
i FECHA samm-=aa | 03/01/2018 | 05/01/2018 : ; ; . i
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en |
HORA shm 13h00 12h00 la Comisién, desde Ia salida del lugar de residencia o trabajo f
habituales ¢ del cumplimiento de la licencia segun sea el |
HeG Icio de Labones sl din e fssivio caso, hasta su flegada de estos sitios i
TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
i TIPC DE
| TRANSPORTE | NOMBRE DEL RUTA FECHA HORA FECHA HORA
‘; (harso, temestre, otres) | TRANSPORTE dd-mmm-aaza hhoam dd-mmm-aaaa Ahmm
) Guaranda
EEi Xeeri:ocgg Quito 05/08/2012 | 04h00
Quito
Teresye | Veniouo Guaranda osiosr2019 | 120
i i

¢ NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico aéreo o terrestre, se debera adjuntar cbligatoriamente los pasajes a
. bordo ¢ boletos, de acuerdo 2 lo que establece el articulo 19 del Reglamento para pago de Vidticos, Subsistencias y
i Mowlizacién.

7 OBSERVACIONES

| FIRMA SERVIDOR COMS NOTA
i El presente informe deber& presentarse dentro dei término
1

superior al nimere de horas o dizs autorizades, se deberd

i maximo de 4 dias de cumplida la licencia, casc contrario ia
i /(l!@@&‘v
; %/ adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o

que restituir los vaiores pagades. Cuando la licencia sea

tiquidacion se demorara e incluso de no presentaric tendria
= sii Delegado

; FIRMAS DE APROBACION

RESPONSABLE DE UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADD JEFE iINMEDIATO DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
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TESORERA

MEMORANDO
230-D-CCE- NB-2019

PARA: ING. MONICA SANCHEZ CH.
AUXILIAR DE TESORERIA
DE: LIC. LIC. RENAN MENA P.

DIRECTOR-SUROGANTE

FECHA: 28 de agosto del 2019

ASUNTO:  AUTORIZACION DE PAGO- VIATICOS
Ing. Ménica Sanchez Chavez- Auxiliar de Tesoreria
Asistir en representacion del Nicleo Provincial a la Sesion
De conmemoracion de 75 afios de vida institucional CCE
21 de agosto 2019 a las 19h00. Gestiones en la Direccion de
Comunicacion y Financiera “Proyecto Camino a Loja”
el 22 de agosto de 2019.

A través de Memorando Nro. CCE-PSN-2019-0255-M, suscrito por el Lic. Camilo
Restrepo, Presidente de la Sede Nacional, realiza la cordial invitacién a participar de la
magna celebracién de la CCE, al cumplir 75 aiios de vida institucional, evento que tuvo
lugar el dia miércoles 21 de agosto de 2019, a las 19h00 en el Teatro Nacional.

Mediante comunicacion No 036- D-CCE-NB-2019, se le delegd para que asista la Ing.
Monica Sanchez- Servidora del Nicleo, misma que a su vez, el dia jueves 22 de agosto
de 2019, realizé gestiones inherentes a la ejecucion del Proyecto “Camine a Loja™,
relacionadas a la contratacion técnica, para instalacion y manejo de luces y sonido,
compra de bicnes.

Ante lo expuesto, solicito se proceda a realizar el calculo y pago de vidticos y transporte, a
favor de la Ing. Ménica Sanchez Chavez, servidora del Nucleo, por el cumplimiento de
esta comision oficial.

Atent

~Renan Mena Paredes
DIRECTOR- SUBROGANTE CCE-NB
Miroslava

Adj. Sehicitud (002) Informe (002)

Arte Con Corazén
Manuela 511y Sucre
(03 2) 550 641/ 550 567 nucleo.bolivar@casadelacultura.gob.ec
Bolivar - Ecuador
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INFORME DE LICENCIA CON REMUNERACION

Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

002 12/08/2019
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR / PUESTO
Ménica Sanchez Chavez Tesorera
CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
Quito-Pichincha Tesoreria

Ménica Sanchez Chavez-Tesorera

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Sede de la CCE.

- Pordelegacién de la Direccion del Nucleo de Bolivar, asisti a la Conmemoracion de los 75 afios de
la CCE, en la Sede Nacional el 21 de agosto de 19h00 en el Teatro Nacional.

- Reunién de Trabajo en la Sede Nacional con el area de Comunicacion con la servidora Valeria
Salazar, el 22 de agosto de 2019 en horas de la mafiana: se abordaron temas como:
1. Validacién del Acta de calificacion de la Propuesta Proyecto “Camino a Loja”, por parte de la

}

NOTA

2. Valor IVA, aumentar a pago elenco
3. Contratacién profesional luces y sonido para las presentaciones de Bolivar
4. Las presentaciones seran del 7 al 10 de Octubre seg(n nuevo cronograma
5. Procedimiento para el pago a elenco Bolivar
6. Compra de bienes-reforma

ITINERARIO SALIDA LLEGADA

FECHA demm-=aa | 21/08/2019 | 22/08/2019
HORA bhmm 8HO0 17H30

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en
la Comision, desde ia salida dei lugar de residencia o trabajo

Hora Inicio de Labores el dia de retorno

habituales o del cumplimiento de la licencia segln sea el
caso, hasta su llegada de estos sitios

TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
— oTE I ! e ¢
TRANSPORTE | NOMBRE DEL RUTA FECHA | HORA FECHA HORA
(Réreo, temrestre, otros) | TRANSPORTE dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hhimm

= Guarandé — e

Terrestre Flota Bolivar Quito 21/08/2019 | 08h30

Quito
Temeste | SanPedito | Guaranda 22/08/2019 | /N30

_Movilizacion.

NOTA: En caso de haber utilizado transporte ptblico aéreo o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pasajes a
bordo o boletes, de acuerdo a lo que establece el articulo 19 del Reglamento para pago de Viaticos, Subsistencias y

“OBSERVACIONES

h?m SERVIDOR CO ADO

y yi

NS

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro de! término
maximo de 4 dias de cumplida la licencia, caso contrario la
liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores pagados. Cuando la licencia sea
superior al nimero de horas o dias autorizados, se debera
adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad ¢
su Deiegado |




