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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. 001-D- CCENPSE-2019 18 daiparo e Z019;
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR | PUESTO QUE OCUPA:
Félix Javier Lavayen Orrala Director Provincial

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Quito - Pichincha Casa de la Cultura Nucleo Santa Elena

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: uno.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DELAS

- Participamos de una reunién convocada por el presidente encargado de la Sede nacional Diego Naranjo,
el mismo que nos invit para tratar sobre la convocatoria recibida por parte del Ministro de Cultura Radl
Pérez, producto de haberse considerado al niicleo de Santa Elena dentro del proyecto “Camino hacia
Loja”, que forma parte del Festival internacional de Artes vivas de Loja a realizarse en el mes de
noviembre,

- Aesta i6 /i invi yp 8 nucleos provinciales a quienes se nos dio a conocer el
proceso que se dio el afio anterior en el mismo proyecto, el cual no fue de adecuada organizacion por
parte del Ministerio y que tampoco fue 6ptimo para los nicleos la utilizacién de los fondos economicos
entregados a los nicleos de la Casa de la Cultura, por lo tanto se planted crear una propuesta a ser

da en la reunién que se dra con el ministro a fin de que se optimicen los posibles
recursos arecibir.
- Se dio a conocer por parte de |a Directora Financiera Shina C ho, que la sede nacional ha recibid

por parte del Ministerio de Cultura un valor ya acreditado de 160 mil délares ya que por obligacién a

través de una ley aprobada se tiene que trabajar este proyecto con los diferentes nicleos de las Casa de

la Cultura y que este valor serd asignado a los diferentes nicleos participantes una vez que se tenga

T claro el proceso de gestion después de la audiencia con el Ministro Raul Pérez a realizarse el dia 19 de

marzo.

- Se ifestd que el posible rubro ec a recibir tendria que servir no solo para realizar eventos
sino para crear y tecnificar el de artes escénicas que p p una puesta
en escena dos meses antes del festival de Loja.

- H proyecto de camino a Loja premnde difundir el festival de Loja con presentaciones en las 8 provincias

de pecial en artes escénicas de danzas, pudiendo ser ballet, conhemporaneo,
modemo, urbano entre otros tipos de danza , en el campo de teatro pudi haber pr
teatro clasico, humoristico, clown, titeres, payasos, zanqueros, mimos, malabaristas entre otros y
finalmente en el arte escénica musical instrumental y coral que pueden ser cuartetos de cuerdas,
rondallas, orquestas de cdmara, musica en opera, lirico entre otras.

- Tentativamente se entregaria la cantidad de 20 mil délares para cada nicleo participante para
conformar elencos y presentaciones artisticas que se presenten previo al festival y dentro del festival
Artes vivas de Loja.

%

- Se creé una prop para ser p da al mini que iste en que cada nucleo tenga la
oportunidad de ejecutar el pr ignado en beneficio de los artistas de cada nicleo y no como
afios anteriores que el mi io designaba a quien cc Yy que por lo general no eran de las
provincias particip , esta propuesta sera entregada al ministro el dia de la reunion con el ministro.

- Luego de terminada la reunién, nos dirigimos a el 4rea de Talento Humano fuimos atendidos por la
funcionaria Ménica Vaca, quien nos manifest6 que el que se estd dando la asistencia técnica a cada
nucleo para la realizacién de la actualizacién de los si: informdaticos que se requieren lizar,
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ademés preguntamos por el trémite de devolucién de deci s para dos paieros de nuestro nucleo
y se nos manifesté que el dia lunes 18 de marzo ingresaba dé vacaciones la compafiera Diana que esta
llevando el tramite solicitado ante el ministerio de finanzas.
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OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO ] NOTA
Elp inf deberd p se dentro del término de 4 dias

del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la

liquidacion se demorard e incluso de no presentario tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
ionales sea superior al nimero de dias autorizados, se deberd
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NOTA: En caso de haber utilizado transporte ptblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a
bordo o boletos.

capacitarlos en cuanto al sistema SIITH y poder cumplir con el proceso requerido.
También conversamos con el director nacional de ci y pudi gesti la ga de varias
peliculas con derechos de autor para ser trasmitidas en el nicleo de santa Elena.
Se realizé la entrega de un oficio en secretaria en donde se solicita mayor informacion y capacitacion por
parte de la sede para realizacion del sistema SIHTH.
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NOMBRE: Sr. Félix Javier Lavayen Orrala
Director Provincial — CCENPSE.
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. 02 - SOLICITUD DE AUTORIZACION

PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE INFORME (26/03/2019)
INSTITUCIONALES
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LAO EL
| SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
| Lavayen Orrala Félix Javier Director Provincial
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL SERVIDOR
Quito / Pichincha Direccion Provincial

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: uno

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

El Ministerio de Cultura realizo una invitacion a 8 directores provinciales de la Casa de la Cultura con el
objetivo de formar parte del evento “Camino a Loja”, para lo cual se realizé la reunion en el despacho
ministerial el dia martes 19 de marzo de 2019, a partir de las 09H00 de la mafiana.

Por motivos de fuerza mayor (deslave en el carretero de Santo Domingo) llegamos tarde a la casi a la
finalizacion de la reunion, sin embargo se nos informé de manera abreviada y general de lo que se traté
en la reunion.

Posterior a ello todos los directores de los ocho nicleos presentes el presidente de la Sede Nacional, nos
invité a una reunion extraoficial a la Sede a fin de proponer un esquema de trabajo y realizar una
prop aserpr da al mini en los sij dias.

En la reu7nion se acordé realizar actividades en cada nucleo de los seleccionados a camino a Loja y para
ello realizar una convocatoria a elencos de danza, teatro y masica para que puedan participar con una
propuesta a ser presentada previo a la realizacién del festival de artes viva de Loja.

Se manifesté que la sede nacional tiene ya asignado 160 mil ddlares por parte del ministerio a fin de que
sean distribuidos equitativamente 20 mil délares a cada nucleo para la realizacion de una programacion
artistica con el objetivo de promocionar y preparar previamente el evento del festival en Loja.

Previo a la entrega de los 20 mil délares a cada nucleo se reali la pr ion de una prop ello

la sede acordé entregar un formulario para ser llenado por los directores en cuanto a la propuesta a
presentar.

Aprovechamos para visitar otras dependencias en la sede, visitamos talento humano quienes nos
manifestaron que en los siguientes dias haran un taller para los r bles de tal h afin de
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NOMBRE:
GuamiénToapantsa  Piedad Rodriguez Orrala.

£l presente informe deberé presentarse dentro del término de 4

dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario

la liguidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria

que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de

serviclos institucionales sea superior al nimero de dias

autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la
3 A {ad o su Delegad
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NOMBRE: Tlgo. Félix Javier Lavayen Orrala.
Director Provincial ~ CCENPSE,




5.- Consulta Direccién Financiera: Con la finalidad de realizar consultas ante la Direccidon
Financiera acudimos con la compafiera Piedad Rodriguez, luego de las consultas realizadas no
hubo ninguna informacién disponible y luego nos andan buscando para que la responsable
financiera haga una modificacion de aproximadamente USD. 1100,00. Los dem4s nticleos tenfan
4, 5, 6 y 10 mil délares a su favor, al preguntar a que correspondfa ese recursos informaron que
era para el incremento de personal dispuesto por la directora de Planificacién, esta novedad fue
informado via telefdnica al Director Provincial, ain est4 pendiente resolver esta disposicién

6.- Capacitacién de la Norma Técnica para la Sustanciacién de Sumario Administrativo dictado
por la Abg. Maria Gabriela Salgado Mendoza, Subsecretaria Interinstitucional de Servicio
Publico, Trabajo y Empleo.

La Capacitacién inicio a la hora indicada, donde se dio lectura al articulado de la Norma de forma
detallada para su correcta aplicacién y en resumen se puede resaltar lo siguiente:

< El Sumario Administrativo lo sustancia el Ministro de Trabajo o la Subsecretaria
Interinstitucional de Servicio Publico, Trabajo y Empleo.

# Inicio del Sumario Administrativo a través del Informe Técnico de la Unidad de Talento
Humano bien sustanciado, con las pruebas de cargo, este documento ingresa mediante
comunicacién de la méxima autoridad dirigida a cualquiera de las dos autoridades antes
mencionadas y pueden ser presentadas en cualquier dependencia del Ministerio de
Trabajo a nivel nacional.

% Una vez ingresa la peticién el Ministerio delega a un sustanciador del proceso para que dé
inicio con el sumario y terminacién, este tramite es de absoluta responsabilidad de
Talento Humano y Juridico, siguiendo el debido proceso a la defensa.

% Para la aplicacién del Sumario Administrativo se debe aplicar las disposiciones de la LOSEP
y su reglamento general, siguiendo paso a paso los hechos de acuerdo a la
responsabilidad de la infraccién, para lo cual es una obligacién aplicar la ley y sus
disposiciones y contar con el Reglamento Interno legalmente aprobado

% Enrelacién a los del Cédigo de Trabajo tiene que aplicarse las disposiciones del Cédigo y las del Reglamento
Interno, si alin no tienen el reglamento deben trabajar en esta normativa interna, la misma que es
indisponible para el control y funcienamiento institucional, las servidoras y servidores estén en la obligacién
de cumplir las 8 horas de trabajo de forma ininterrumpidas, no hay permiso sin Justificacién aprobado por
escrito y autorizado por el o la responsable de la unidad o la méxima autoridad de la institucién.

Recomendaci6n: El personal de servidores de la CCENPSE, estan en la obligacién de cumplir las 8
horas de trabajo, no hay permiso si justificacién y autorizacion por escrito legalmente aprobado
por la méxima autoridad o su delegado.

Observacién: Consta la necesidad de personal a través de partidas sin financiamiento para Santa
Elena consta las siguientes propuestas:

1.- Analista de Publicaciones y Editorial Provincial, Servidor Publico 4 Ejecucion de Procesos RMU.
1086,00. )
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3.- Analista de Talento Humano, Servidor Publico 3, Ejecucién de Procesos RMU. 986,00.

4.~ Analista de Biblioteca y Archivo Provincial, Servidor Piblico 4, Ejecucién de Procesos RMU.
1086,00.

5.- Analista de Cinemateca y Archivo Provincial, Servidor Publico 4, Ejecucién de Procesos RMU.
1086,00.

Los puesto antes sefialados estdn aprobados sin financiamiento y la Sede Nacional y los Niicleo
Provinciales deben gestionar la asignacién de recursos analizando las prioridades de cada
niicleo, es recomendable estar atentos a las acciones de la Sede Nacional en el momento de las
asignacion de recursos de parte del Ministerio de Finanzas y cubrir estas necesidades de
personal del niicleo.

. | Sefior Director me permito informar la gestién realizada en la Sede Nacional de la CCE el dfa 21 de
marzo de 2019 se realizé desde las 09:00 a 17:30. Informacién que doy a conocer para los fines
correspondientes.
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1.- Nos reunimos con la Analista de Talento Ingeniera Ménica Vaca y expusimos la novedad del
sistema Integrado de Talento Humano que no permite avanzar; luego de analizar la situacién del
nicleo, se acordé mantener los mismos nombramiento y puestos que constan en el Distributivo
de Personal considerando la Accién de Personal firmada por la méxima autoridad hace nueve
afios atrés cuando éramos

Unidad Financiera, caso contrario deberia la Sede Nacional emitir nuevas acciones de personal
considerando el perfil del Puesto que hoy est4n creando. En su recomendacion fa Analista supo
indicar que no era necesario emitir una nueva Accién de Personal por el momento y
recomendaba continuar conforme consta en el Distributivo de personal para lo cual se adjunta
documento de informacién para su conocimiento.

2. e consulté con la Psicéloga Diana Ojeda, el contenido del Memorando Nro. CCE-DATH-2019-
0430-M de fecha 19 de marzo de 2019, el mismo que estd relacionado al Cumplimiento de
perfiles de puestos — Creaciones de la CCE-2019.

Indicé que la propuesta y perfil enviado tiene relacién al puesto solicitado por los nucleos, en el
caso de Santa Elena es Secretaria Ejecutiva Provincial, Servidor Publico de Apoyo 3,
Administrativo, RMU. 675,00, y que era necesario parametrizar el costo anual del Servidor para
establecer la necesidad de recursos relacionado a esta creacién y los recursos estaban
coordinados con los Directores y la Directora de Planificacién, esperar hasta que el Ministerio de
Trabajo disponga.

Recomendacién Diana Ojeda:

La Sede Nacional atreves de los Nucleos Provinciales cuando sea aprobado se dispondra emitir
los Nombramientos Provisionales y las personas concursantes deberan cumplir con el perfil del
puesto, en caso de Santa Elena, no requiere titulo de tercer nivel, pero si requiere capacitacion
actualizada en el 4rea que va a participar. La CCE no llevar el proceso de seleccién, el organismo
responsable seré el propio Ministerio de Trabajo y recomienda preparar a la persona que quiera
postular con las capacitaciones necesarias, indica que la convocatoria ser4 a nivel nacional, todos
participan y el mejor serd el 0 la ganadora del Concurso.

3.- Consulta en Talento Humano - Pablo Campana relacionado a la Declaracién Patrimonial de no
tener bienes en paraisos fiscales, quien indico que su jefe le indicé si hay declaracién ante
Notario Piiblico no era necesario hacer via internet, esta informacién yo fue contestado via oficio
por el Director de Talento Humano.

4.- Consulta en planificacién - Fidel Araujo: indicé que el programa Camino a Loja tiene varias
etapas, entre las cuales deben cumplirse y es obtener la informacion de la infraestructura con la
que cuenta el Nicleo Provincial.

La informacién entregada es el teatro municipal.

Némina de artistas vinculados a la CCENPSE, esta informacién el niicleo no habfa enviado,
ademds recomienda que estos artistas enviados deban constar la hoja de vida de cada uno de
ellos en el nicleo afin que cuando lo requiera el Ministro de Cultura se le pueda entregar
oportunamente.
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r&\(—‘éf& {;;? GASA DE LA CULTURA A ECUNTORIANA

g PROVINCIAL NOCLEO DE SANTA ELENA

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | 22 de marzo de 2019.
Nro. 002-5G.UAI-G-ATH-CCENPSE-2019

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR | PUESTO QUE OCUPA:
» MARCO GUAMAN TOAPANTA. $G-UAI-GTH-CCENPSE

% PIEDAD JANET RODRIGUEZ ORRALA UAI-G-FINANCIERA.

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL | NOMBRE DELA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
SEDE NACIONAL QUITO Casa de la Cultura Ntcleo Santa Elena

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 2.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Asunto: Informe de Gestiones en la Sede Nacional y Capacitacién relacionando a la Norma
Técnica para Ja Sustanciacién de Sumarios Administrativos.

Fecha: 21 de marzo de 2019
Lugar. Sede Nacional Salén de los Presidentes.
Horario: 08:30 a 17:30.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS:

Mediante Oficio Nro.- MDT-SISPTE-2019-0235-0 de fecha 15 de marzo de 2019, se autorizo asistir
al Taller de Capacitacién de la Norma Técnica para la Sustanciacién de Sumario Administrativo
dictado por la Abg. Maria Gabriela Salgado Mendoza, Subsecretaria Interinstitucional de Servicio
Publico, Trabajo y Empleo, evento que se realizé el dfa 21 de marzo de 2019 desde las 13:00 a
16.30, en el auditorio del Ministerio de Transporte y Obras Publicas (MTOP) ubicado en la Av.
Juan Leén MERA n26-220 Y Av. Francisco de Orellana.

Agendadecaﬂénlmtlwdonalenhsdemml, Ministerio de Finanzas y Capacitacién por
los servidores Marco Guaman y Piedad Rodriguez.

Hora de salida de Santa Elena a Quito el dia 20 de marzo de 2019 a las 21:30, llegada a Quito a las
08:30 del 21 de marzo de 2019, acto seguido nos trasladamos al Ministerio de Finanzas a realizar
tramites de activacién de usuario para la responsable financiera del niicleo a las 10:00.

A las 10:30 nos trasladamos a la Sede Nacional y realizanos las siguientes gestiones:




