COMPROBANTE UNICO.DE REGISTRO

Institucion: 250 | CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA BENJAMIN CARRION | Reporte | rpiComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0006 | CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA NUCLEO DE CHIMBORAZO Fecha Eiaboracion No. CUR - No. Original
Unid. Desc: 0000 04 o7 2018 437 433
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS Req. 34.-CCECH 172
Clase de Clase de REASRIODEY
Registro: DEVENGADO Gacte: OTROS GASTOS |_ I I
Cuenta
Banco: f COOPERATIVA DE AHORRO Y Monetaria: r '2‘"’0023"20 |
° CREDITO EL SAGRARIO
Gomprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: { 0601857352 isusms TOBAR SUSANA DEL ROSARIO
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT |ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION : MONTO
01 00 000 001 530303 0801 001 0000 0000 \Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
D1 8l1] 0oo 001 530301 0601 001 0000 0000 Pasajes al Interior 133
TOTAL PRESUPUESTARIO 97.33
IVA 0.00
SUB - TOTAL 87.33
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 97.33

SOM: NOVENTA ¥ SIETE DOLARES CON 33/100 CENTAVOS

DESCRIPCION:

0601857352 -BUSTOS SUSANA .- Por 1 viltico y fransporte para el despiazamiento de la Servidora a la ciudad de Cuenca el 28 y 29-In-
2018, a fin de asistir a las reuniones de trabajo sobre Manual de Puesics, andlisis y descripcion de puestos. CP 230, Meme 27 e informe

con justficativos.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
04/07/2018

Funconanoe Responsahle

Director Financiero
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro.02-SB-THCCECH SOLICITUD DE
AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (02-07-2018)

DATOS

GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
BUSTOS TOBAR SUSANA DEL ROSARIO

PUESTO QUE OCUPA:
RESPONSABE DE TALENTO HUMANO

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO
INSTITUCIONAL
CUENCA-AZUAY

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR
SECRETARIA Y TALENTO HUMANO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Susana Bustos

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Salida de Riobamba a Cuenca el miércoles 27 de junio. a las 23h30 en Cooperativa Interprovincial Santa
Segiin disposicion del sefior Director y en base al memorando Nro CCE-PSN-2018-0280-M .

concurri al nicleo del

Azuay de la CCE para mantener las reuniones de trabajo segin cronograma establecido sobre el Manual de Puestos

Los dias 28 y 29 de junio en el horario de 09h30 a
informacién. descripcion v perfil de puestos de

Biblioteca- Archivo., Museo. Cinemateca. Publicaci
apoyo técnico para éstas dreas . Productos alcanzad

17HOO. se trabajo en las siguicentes actividades: Levantamiento de

Agregadores de Valor (Sustantivos) Fomento artistico cultural,

on v Editorial, un especifico para Archivo Historico y Técnico de
os:- Aportar con ideas que permita una adecuada aplicacion en la

elaboracion del Manual de Puestos. acorde a la necesidad de la Institucion. herramienta esencial para el desarrollo

organizacional, arménica v planificada.

e Se concluyé el taller el dia viernes 29 de junio a las

17h00. tomé el bus de la coop. pPatria a las 17h20.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos sc refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
P 27-06-2018 29-06-2018 | cumplimiento del servicio institucional. desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 23h30 23h20 institucional segiin sea el caso. hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE J FECHA FECHA
(Aéreo. terrestre. | TRANSPORTE A dd-mmm- o dd-mmm- HORA
marftimo, otros) T hh:mm anaa hh:mm
COOIP‘ TEUBEONE | “opppisanta  RidbamiblCucnca 27-06-2018 23h30 28-06-2018 05h00
nterprov.
Coop. Transporte
Interprov. Coop.Patria Cuenca- Riobamba 29-06-2018 17H20 29-06-2018 23h20

NOTA: En caso de haber utilizado transporte pablico. se debe

ra adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

" nﬁh

D" 5.—1.“&- = L

NOMBRE: 'SUS;—“C\H BUSTOS T.

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liguidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al nimero de dias
autorizados. se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado




FIRMAS DE APROBACION

sane =

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIQOR COMISIONADO
— __..__;‘ =
(“_‘}N—x%;} \_\% "'_;‘,Es_ ‘}%‘;{}L’\

FIRMA DE LA SFE [N\MI—)[)IA’I‘() JE LA O EL
RESPONSABLE DE\LA UN

NOMBRE: SUSANA BUSTOST. ——

JUSTIFICATIVOS DE GASTOS REALIZADOS DE 2018

NOMBRE: (]L@IBNT@YA M.

FACTURA DETALLE VALOR UNT
N® 0008814 Marcelo Diaz Consumo alimentacion Usd 4.00
N® 000029969 Panaderia La Italiana Consumo alimentacion Usd 4.00
N2 000000945 Victor Lopez- Hotel Hospedaje Usd 22.00
Pegassus
N? 009-001-000265534 GEREST- Consumo alimentacion Usd 11.20
N° 040-002-000111097 Pizza Hut Consumo alimentacion Usd 8.60
N°FT 003-701-000272195 Heladeria Consumo alimentacion Usd 7.89
Tutto Freddo S.A.

TOTAL Usd 57.69
FACTURA DETALLE VALOR UNT
N 002004000028291 Coop. : Santa | Viaje Riobamba- Cuenca Usd 8.00
N® Coop. La Ceramica Taxi- Coop. Ceramica a Coop. Santa | Usd 1.33

Riobamba
N® 004-004-0001133375 Coop. Viaje Cuenca-Riobamba Usd 8.00
Patria
Atentamente,
S

Lic. Susana Bustos T.

SERVIDORA CCECH
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MEMORANDO N° 027

DE: Direccion ASUNTO:
PARA: Lic. Susana Bustos
SERVIDORA FECHA: 26-06-2018

Conforme el Memorando Nro CCE-PSN-2018-0280-M del 19 de junio de 2018,
suscrito por el Lic. Camilo Restrepo Presidente de la Sede Nacional de la CCe, se
tiene previsto mantener reuniones de trabajo e fin de exponer el proceso para la
elaboracién del Manual de Puestos, sus resultados y aplicaciones, en tal virtud
esta Direccion dispone a usted se traslade a la ciudad de Cuenca para que asista
a las citadas reuniones de trabajo sobre Manual de Puestos, analisis y descripcion
de puestos, los dias jueves 28 y viernes 29 de junio de 2018, en el horario de
09H30 a 16H00 en el Nucleo del Azuay de la CCe, seglin cronograma establecido.

La sefiora Lic. Mireya Sigcho, Tesorera realizara el tramite correspondiente a su
nombre por concepto de vidticos y pasajes de ida y retorno.

Atentamente m

/£ 0
i

2

ﬁgy / \g ..... Sl
% 77 \ : DIPECCION

lng Guillermo Montoya M ‘5
DIRECTOR DE LA CASADE LA CULTURA
ECUATORIANA NUCLEO DE CH!MBORAZO



CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Inslifcion: CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA BENJAMIN CARRION NO CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
G Biecutord, CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA NUCLEO DE CHIMBORAZO : 230 26 06 18
Unid. Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTO OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG sP PY ACT ITEM UBG ORG N.Prest DESCRIPCION - MONTO
01 0o 000 001 530303 0801 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior $80.00
01 0o 000 001 530301 0801 0000 0000  Pasajes al Interior $18.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $98.00
TOTAL
SON: NOVENTA ¥ OCHO DOLARES

DESCRIPCION:

Certificacion de disponibilidad presupuestaria para el presente ejercicio, para pagar el trasporie para el desplazamiento de la Servidora Susana Bustos a la ciudad de
Cgenca el 28 y 29-1n-2018, a fin de asistir a las reuniones de trabajo sobre Manual de Puestos. andlisis y descripcién de puestos, en horario de 09h30 a 16h00 en el
Nicleo del Azuay de la CCE, en atencion al Memorando Nro. CCE-PSN-2018-0280. del 19-Jn-2018. Requerimiento de Direccién N° 034-CCECH.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
26/06/2018
Funcionano Responsable b:recla: Financiero
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Casa de {a Cultirva Beuatoviana
rrucfleo de Chismbovazo

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro 02.-SB-SCCECH. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)
21-06-2018

VIATICOS X MOVILIZACIONES X

SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DF LA O £L SERVIDOR
BUSTOS TOBAR SUSANA DEL ROSARIO

PUESTO QUE OCLIPA:
RESPONSABLE DE TALENTO HUMANO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICID INSTITUCIONAL
Cuenca- Azuay

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
TALENTO HUMANO

FECHA 5ALIDA (dd-mmm-aaaa)28-06-2018 HORA SALIDA (hh:mm]) 01h00

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa)
29-06-2018

HORA LLEGADA (hh:mm)
23h30

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Susana Bustos

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE Viajar 2 Cuenca para asistir a las Reuniones de Trabajo sobre Manual de puestos, analisis y
descripcion de puestos, los dias jueves 28 y viernes 29 de junio e 2018, en el horario de 08h30 a 16h00, en el Niicleo del Azuay de la CCE, evento
organizado por la Sede Nacional segun Memorando Nro CCE-PSN-2018-0280-M que se adjunta.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aérep, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA | HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa | hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Cooperativa de . |
Eovpie Tisnapdvte Trans Interp Hihgmiacdonca 28-06-2018 01h00 28-06-2018 05h30
Interprovincial
Cooperativa de "
Copp e Transport: Trans Interp Shenca:Riokambs 29-06-2018 18h00 29-06-2018 23h30
Interprovincial
DATOS PARA TRANSFERENCIA

TIPO DE CUENTA No. DE CUENTA | NOMBRE DEL BANCO
Ahorro 2000023020 Cooperativa EL SAGRARIO LTDA

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

SOLICITANTE

Ot

NOMSRE DE LA o] EL SERVIDOR

Lic. Susana Bustos T.

MNOMBRE DE LA O £EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Susana Bustos Tobar

FIRMA DE LA AUT! Mi ADGRA O SU DELEGADOC

NOTA: Estz solicitud deberd ser presentada para su Autorizacion, con por lo
menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales;
salvo el caso de gque por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora
autorice.

= De no existic disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
Futorizacion quedarén insubsistentes
= Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término
de 4 dizs de cumplido el servicio institucional
Estd prohibido conceder servicios institucienales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Méxima Auteridad o su Delegado.




