' COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
I Na?
institucion: 250 | CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA BENJAMIN CARRION I Reporte | rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0006 | CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA NUCLEQ DE CHIMBORAZO Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 02 04 2019 105 104
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. Na. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS Req. 015.-CCECH 56
RPA RTO DEV
cl
S DEVENGADO e OTROS GASTOS R
Cuenta 2000023020
Banco: COOPERATIVA DE AHORRO Y Monetaria: [ I |
CREDITO EL SAGRARIO
Gomprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: | 0601857352 |BUSTOS TOBAR SUSANA DEL ROSARIO |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 00O 001 530301 0801 001 00CO 0000 Pasajes al Interior 9.35
TOTAL PRESUPUESTARIO 9.35
VA 0.00
SUB - TOTAL 9.35
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 9.35
SON: NUEVE DOLARES CON 35/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: POB01B57352 - BUSTOS SUSANA - Pasajes para el viaje a Quito el 21-Mz-2019, para asistir al Taller de Socializacion de la Norma

Técnica para la Sustanciacién de Sumarios Administrativos, asistencia obligatoria a personal de TTHH y FinancierO. CP 75, Memo

DCCNCH N° 015.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
02/04/2019
Funcionario Responsable Dircctor Financiero
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

| Nro.04-SB-THCCECH SOLICITUD DE

AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (22-03-2019)

DATOS

GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
BUSTOS TOBAR SUSANA DEL ROSARIO

PUESTO QUE OCUPA:
RESPONSABE DE TALENTO HUMANO

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO
INSTITUCIONAL
QUITO-PICHINCHA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL.
SERVIDOR
SECRETARIA Y TALENTO HUMANO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Mireya Sigcho y Susana Bustos

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

e Conforme la disposicion del sefior Director viajé a Quito el dia jueves 21 de marzo de 2019, para asistir a la capacitacion
“Socializacion de la norma técnica para la Sustanciacion de Sumarios Administrativos™ en el auditorio del Min. de Transporte ¥
Obras Publicas (MTOP) en el horario de 13h30 a 16h30, en dicho taller nos dieron a conocer la Norma Técnica vigente conforme el
Acuerdo Ministerial Nro 007 publicado en el R.O. 412 del 23 de enero de 2019 resaltando los articulos que tienen que ver con las
causales que van en concordancia con la LOSEP y su reglamento, se puso énfasis en ¢l cumplimiento de los requisitos de la
solicitud del sumario administrativo que consta en el Articulo 13 de la citada Norma, ademés se debera tomar en cuenta el término
para presentar la solicitud de sumario administrativo y debera estar debidamente fundamentada por parte del legitimado activo para
que no opere la institucién juridica de la Caducidad. También se trat sobre los requisitos que debe presentar el Servidor Publico
sumariado, los medios probatorios ¥ en caso de que se puede liegar a la accion Contencioso Administrativa. Se abrio el foro vy
hubieron un sinnimero de inquietudes formuladas por los presentes. Retorné a la ciudad conjuntamente con la Lic. Mireya Sigcho a

las 22H00.
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos sc refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
21-03-2019 21-03-2019 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del Iugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
E}?M 06h00 22h00 institucional seglin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA FECHA
(Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE RUTA dd-mmm- HORA dd-mmm- HORA
maritimo, otros) e hh:mm ania hh:mm
Coop. T
00P. "TANSPOT® |Coop. Ecuador  [Riobamba-Quito 21-03-2019 | 06h00 | 21-03-2019 10h00
rprov.
Coop. Transporte
Interprov. Coop.Patria Quito- Riobamba 21-03-2019 18HO00 21-03-2019 22h00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte puiblico. se deberé adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

Dol

NOMBRE: SUSANA BUSTOS T.

NOTA

El presente informe deber4 presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al nimero de dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado




FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD LAOEL
DEL SERVIDQR COMISIONADO
Dsidoe RTD THA
NOMBRE: SUSANA BUSTOS T. S

NOMBRE: W

JUSTIFICATIVOS DE GASTOS REALIZADOS EL 21 DE MARZO DE 2019

FACTURA DETALLE VALOR UNT
Coop. Ecuador Viaje Riobamba- Quito Usd 4. 75
Coop. Patria Viaje Quito- Robamba Usd 4.60
Total Usd 9.35

Susana Bustos T.
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MEMORANDO DCCNCH N°015

DE: Ing. Guillermo Montoya ASUNTO:
PARA: Lic. Mireya Sigcho
Lic. Susana Bustos FECHA: 18-03-2019

El Ministerio del Trabajo mediante oficio Nro. MDT-SISPTE-2019-0270-O del 15 de
marzo de 2019 convoca de manera obligatoria a las areas Financiera y de Talento
Humano al taller de capacitacion “Socializacién de la Norma Técnica para la
Sustanciacién de Sumarios Administrativos”, evento que se llevara a cabo el dia
jueves 21 de marzo de 2019, de 13h30 a 16h30, en el auditorio del Ministerio de
Transporte y Obras Publicas , por lo que dispongo a ustedes se trasladen a Quito
el dia 21 de marzo de 2019, para que asistan a esta capacitacion.

La sefiora Lic. Mireya Sigcho, Tesorera realizara los tramites por concepto de
pasajes de ida y retorno.

Atentamente — i\
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Ing. Guillermo Montoya M.
DIRECTOR DE LA CASA DE LA CULTURA
ECUATORIANA NUCLEO DE CHIMBORAZO




CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
|
CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA BENIAMIN CARRION NO CERTFNCALION FECHADE B ABDRAD
Tt oo CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA NUCLEO DE CHIMBORAZO -4 s 03 19 |
Unid. Desc
| TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS | COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASE DEREGISTRO | COM CLASE DE GASTO OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM uBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 ao ooo 001 530301 0601 001 0000 0000 Pzasajes al Interior $9.35
TOTAL PRESUPUESTARIO $9.35
TOTAL
SON: NUEVE DOLARES CON 35/100 CENTAVOS

DESCRIPCION:

Certificacién de disponibilidad presupuestaria para el presente gjercicio, para pagar pasajes al interior 2 la Lic. Susana Bustos, quien viajara a |a ciudad de Quito el
jueves 21-Mz-2019, con la finalidad de asistir al Taller de Socializacién de la Norma Técnica para la Sustanciacion de Sumarios Administrativos, Organizado por el

Ministerio de Trabajo segun oficio Nro. MDT-SISPTE-2018-0270-0 que convoca de manera obligatoria a las Areas Financieras y de Talento Humano. Requerimiento
de Direccidn N°® 015-CCECH.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
19/03/2019

Funcionano Responsable TDhrector Financiero
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

T\\_‘:if-‘—c_x‘:'&:__—_é— SCLACTUD DE AUTOSEZACON PARA CUMPLIMEENTD DE SERVIOOS FECHA DE SOUCOTUD [dd-mmm-a3aa)
| i 18-03-2019
: : - :
VIATICOS MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
WPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

BUSTOS TOBAR SUSANA DEL ROSARIO

RESPONSABLE DE TALENTO HUMANO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUICIONAL
Quito-Pichincha

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaza)21-03-201% HORA SALIDA {hh:mm) 0500

TALENTO HUMANO
FECHA LLEGADA (dd-mmm-zaaa) HORA LLEGADA {hh:mm}
21-03-201% 22h00

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Mireya Sigcho y Susana Bustos

[Técnica para la Sustanciacién de Sumarios Administrativos, socializacion que se
(MTOP= en el horario de 13:30 a 16:30, convocatoria rezlizada por la Subsecreta

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJIECUTARSE Viajar a Quito el dia jueves 21 de marzo de 2018, para asistir a la capacitacién sobre Norma

realizara en el auditorio del Min. de Transporte y Obras Piblicas
ria Interinstitucional de Servicio Pubico, Trabajo y Empleo enla

que sefialan que es de manera obligatoria, segtin Of Nro MDT-SISPTE-2019-0270-0, del 15 de marzo de 2019.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NGNDRE DE SALIDA LLEGADA
(Aereo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
atros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmme-aaaa hh:mm dd-mmm-2aaa hh:mm
Cooperativa de
Coop de Transparte Riocbhamba-Quito
Interprovincial Trans Interp 21-03-2019 06h00 21-03-2019 10h00
Cooperativa de =
C deT rt ito-
SR Trans Interp Quitto:Robambia 21032019 | 18h00 | 21-03-2019 22h00
Interprovincial
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIPO DE CUENTA No. DE CUENTA NOMBRE DEL BANCO
Ahorro 2000023020 Cooperativa EL SAGRARIO LTDA

 FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
. SOLICITANTE

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR

Lic. Susana Bustos T.

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Susana Bustos Tobar

Ing. Guillermo Montoya

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menas 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios Institucionales;
salvo el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora
autorice.

« De no existi disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud come la
autorizacion quedaran insubsistentes

» Elinforme de Servicias Institucionales debera presentarse dentro del término
de 4 dizs de cumplido el servicio institucional

Ests prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcitn de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.




