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Unid. Desc: 0000 05 02 2019 15 14
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente

lCDMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS Req. 004.-CCECH 8

Clase de RPA RTO DE\I".
Gasto: OTROS GASTOS l_|__l_

Cla
Sraten DEVENGADO
Cuenta
Banco: l I J Monetaria: ] | j
Comprobants GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 0601857352 |BUSTOS TOBAR SUSANA DEL ROSARIO
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM usG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530301 0601 001 0000 0000 Paszjes al Interior 9.35
TOTAL PRESUPUESTARIO 8935
WA 0.00
SUB - TOTAL 9.35
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 9.35
SON: NUEVE DOLARES CON 35/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: 0601857352 - BUSTOS SUSANA - Pasajes para el viaje a Quito el 01-Fb-18, para realizar consulias en la Sede Nacional relativas a ia

jubilacién de Servidores de la institucion y creacion de vacanie para chofer. CP 6, Memo DCCNCH N° 3, Informes y justificativos.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
05/02/2019
Funcionaric Responsable Director Financicro
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro.01-SB-THCCECH SOLICITUD DE
AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (04-02-2019)

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
BUSTOS TOBAR SUSANA DEL ROSARIO RESPONSABE DE TALENTO HUMANO
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL SERVIDOR
QUITO-PICHINCHA SECRETARIA Y TALENTO HUMANO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Susana Bustos

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

e  Conforme disposicion del sefior Director viajé a Quito el dia viernes 1 de febrero de 2019, en el bus interprovincial
Riobamba a las 04:45 llegando a la Sede Nacional a las 09H43. mantuve una reunién de trabajo con el Ing. Jhonathan
Richards Director de Talento Humano vy la Ing. Ménica Vaca en la que me instruyeron para realizar los tramites de
Jubilacion de la Sra. Rosalba Arteaga ya que recién tuvieron un caso similar de un trabajador de la Sede Nacional, me
entregaron los formatos de todo lo que nos corresponde hacer. me indicaron que se debe ir preparando el acta entrega
recepcion de los bienes entre las partes. asi como presentar la declaracion juramentada de fin de gestion, ademas
cuando sea el momento hacerle el aviso de salida. Acerca del estado del tramite para la Jubilacion del Sr. David
Naranjo me supieron manifestar que en los préximos dias ¢l MDT va a contestar el oficio enviado por la Sede
Nacional. sin embargo le solicité me den una copia del oficio para concurrir personalmente al MDT pero me indicaron
que ellos estan haciendo el seguimiento ¥ que estan a la espera de ese documento. Sobre la creacidn de puesto de
chofer revisamos el informe técnico que elaboré y trabajamos dicho informe para ampliar la base legal. Segiin
disposicion verbal fui a la direccion de Publicaciones para indicarles que existe un saldo por entregarnos de los libros
del Pasillo del autor Mario Godoy pero me dijeron que todo esta entregado incluso me dieron el acta entrega
legalizada, luego me fui dialogar con el Sr. Carlos Péez Director de Fomento artistico para la presentacion del grupo
Cantando y Bailando que se presentard en Quito. finalmente concurri al Min. Interior para agilizar el tramite de
autorizacion. por tanto ya se cuenta con la autorizacion correspondiente. Retorné a la ciudad a las 21H30.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el

01-02-2019 01-02-2019 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
- HORA 04h45 21h30 institucional seglin sea el caso. hasta su llegada de estos sitios.

hh:mm

TRANSPORTE

TIPO DE SALIDA LLEGADA

TRANSPORTE NOMBRE DE ; FECHA FECHA
(Aéreo. terrestre, | TRANSPORTE BlEL dd-mmm- HORA dd-mmm- HORA

arit : hh:mm hh:mm
maritimo. otros) aaaa aaaa

Coop. Transporte

Interproy. Coop. Riobamba  Riobamba-Quito 01-02-2019 04h45 01-02-2019 08h15

Coop. Transporte
Interprov. Coop.Patria Quito- Riobamba 01-02-2019 18H15 10-05-2018 21h30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico. se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES
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NOMBRE: SUSANA BUSTOS T,

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al nimero de dias
autorizados. se debera adjuntar la autorizacion por eserito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

5‘“ e s Ty

FIRMA DE LA '
RESR DE LA U AD

P ),

NOMBRE: SUSANA BUSTOS T.

JUSTIFICATIVOS DE GASTOS REALIZADOS EL 1 DE F

NOMBRE: GUILTERMO MONTOYA M.

EBRERO DE 2019

FACTURA DETALLE VALOR UNT

Coop. Riobamba Viaje Riobamba- Quito Usd 4. 75

Coop. Patria Viaje Quito- Robamba Usd 4.60

Total Usd 9.35
S;_._:,j’u‘ . e

Susana Bustos T.
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MEMORANDO DCCNCH N°003

DE: Ing. Guillermo Montoya-Director ASUNTO:
PARA: Lic. Susana Bustos
SERVIDORA FECHA: 31- 01-2019

En vista de que la Sra. Rosalba Arteaga mediante comunicacion del 30 de enero

de 2019 presentd formalmente la solicitud de Renuncia por Jubilacion o Solicitud

de Retiro Voluntario, ésta Direccion dispone a usted se traslade el dia viernes 1 de

febrero del presente ano a la Sede Nacional de la CCE en la ciudad de Quito para

: realizar las consultas relativas a los tramites de Jubilacién de la mencionada

~ trabajadora, Jubilacion del sefior David Naranjo y tramite de creacién de puesto
para conductor.

La sefiora Lic. Mireya Sigcho, Tesorera realizara el tramite correspondiente a su
nombre por concepto de pasajes de ida y retorno.

Atentamente

Ing. Guillermo Montoya M.
DIRECTOR DE LA CASA DE LA CULTURA
ECUATORIANA NUCLEO DE CHIMBORAZO

(.
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro 01.-SB-SCCECH. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaz)

BUSTOS TOBAR SUSANA DEL ROSARIO

31-01-2019
VIATICOS MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
lAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

RESPONSABLE DE TALENTO HUMANO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Quito-Pichincha

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIOOR
TALENTO HUMANO

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)01-02-2019 HORA SALIDA (hhomm) 05000

HORA LLEGADA (hh:mm)
19h00

FECHA LLEGADA (dd-mmm-zaza)
31-01-2019

(SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Susana Bustos

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE Viajar 2 Quito el diz viernes 1 de febrero de 2019, a la Sede Nacional de la CCE con |a finalidad
de realizar consultas relativas a los tramites de Jubilacién de la Sra. Rosalba Arteaga, Sr. David Naranjo y creacion de puesto de conductor.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritime, TRANSPORTE RUTA
otros} FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Cooperativa de 5 2
Cogpide Iransporie Trans Interp Riehembs:CRiito 01022019 | 05h00 | 01-02-2019 08h30
Interprovincial
Cooperativa de 2 :
CpS e ok Trans Interp FasaRinheis 01-02-2019 15h30 01-02-2019 19h00
Interprovincial
DATOS PARA TRANSFERENCIA

TIPO DE CLENTA No. DE CUENTA NOMBRE DEL BANCO
Ahorro 2000023020 Cooperativa EL SAGRARIO LTDA

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMADE LAOEL RESPG&SABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR

Lic. Susana Bustos T.

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DEJLA UNIDAD SOL!CITANTE

Susana Bustos Tobar

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA Q SU DELEGADO

#

ing. Guillermo Montoya

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacion, con pam
menaos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales;
salvo el caso de gque por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora
autorice.
e De no existic disponibilidad presupuestaria, tanto !a solicitud como la
zutorizacion quedarsn insubsistentes
» Elinforme de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término
de 4 dizs de cumplido el servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.




CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

.‘ e CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA BENJAMIN CARRION NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
id. Ej :
Hined e CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA NUCLEO DE CHIMBORAZO B 31 01 19
Unid. Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTO OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
h:—r"G SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530301 0801 001 0000 0000 Pasajes al Interior $9.35
TOTAL PRESUPUESTARIO $9.35

TOTAL

SON: NUEVE DOLARES CON 35/100 CENTAVOS

DESCRIPCION:

Certificacién de disponibilidad presupuestaria para el presente ejercicio, para pasajes al interior para la Lic. Susana Bustos, quien viajara a la ciudad de Quito el vjemes
01-Fb-2019, con la finalidad de realizar consultas en la Sede Nacional relativas a Ia jubilacion de Servidores Rosalba Arteaga y David Naranjo y tramite de creacion de

puesto para conductor. Requerimiento de Direccién N° 004.-CCECH.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
31/01/2019
Funcionano Responsable Duirector Financiero




Y $
REQUERIMIENTO N° 004.-CCECH (%3

DE: Ing. Guillermo Montoya- Director
PARA: Lic. Mireya Sigcho-Tesorera
FECHA: Enero 30 del 2019

Por medio del presente le solicito muy comedidamente
extienda la certificacion presupuestaria para pasajes al interior
por un valor de 9.35 Usd, para la Lic. Susana Bustos quien
viajara a la ciudad de Quito el dia viernes 1 de febrero de
2019, con la finalidad de realizar las consultas relativas a las
jubilaciones de Sra. Rosalba Arteaga y Sr. David Naranjo en
la Sede Nacional y tramitar Ia creacion de puesto para
conductor.

Por la atencion dispensada, anticipo mi agradecimiento.

\
Atentaren
L_)“-__, T

lng%éﬂil!ermo Montoya M. b
DIRECTOR

Certificacion de Planificacion PAPP

ltem Presupuestario

2303064

Valor USD incluye IVA

q,35 OS50 .

Fecha

Disponible
SI/NO

30 -0OA -20o19
27

Firma

(Tuwk




