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COMPROBANTE UNIGO DE REGISTRO

mstincina 250 § CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA BENJAMIN CARRION I Reporte | rptComprobanteGastos.rdlc
U Eecuore 0006 | CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA NUCLEO DE CHIMBORAZO Fecha Elaboracion No. CUR  Na. Original
Unid. Desc: 0000 012 (o2 2019 24 23
Tipo Documento Respaldo Ciase Documento No. No. Expediente
I‘[COHPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS Req. 005.-CCECH i3
| i
RPA RTO DEV
Clase de ct
Regiatro: DEVENGADO s OTROS GASTOS I i N
; Cuenta
Banco: | i J Monetaria: | | l
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: L 0601857352 |BUSTCS TOBAR SUSANA DEL ROSARIO
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT TEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530301 0601 001 Q000 0000 Paszjes al Interor 9.35
TOTAL PRESUFUESTARIO 9.35
VA 0.00
SUB - TOTAL 9.35
RETENCIONES WA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 9.35
SON: NUEVE DOLARES CON 25/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: 0801857352 - BUSTOS

2l 06-Fb-18, para de asistir al taller de capacitacion sobre: Sistema
fio en la plataforma SUTH. CP 7, Memo DCCNCH N° 4, Informes y

informatico de TTHH (SHTI
justificativos. i

DATGS APROEBACION

ESTADO REGISTRADO: | AFROBADO:

APROBADO

FECHA: i f
12/02/2019 |
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro.02-SB-THCCECH SOLICITUD DE
AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (08-02-2019)

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
BUSTOS TOBAR SUSANA DEL ROSARIO RESPONSABE DE TALENTO HUMANO
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL SERVIDOR
QUITO-PICHINCHA SECRETARIA Y TALENTO HUMANO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Susana Bustos
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

®  Segin disposicion del sefior Director viajé a Quito el dia miéreoles 6 de febrero de 2019. en el bus interprovincial Andina a las 04:00
llegando a la Sede Nacional a las 08H20, se inicio el taller a las 8H43 con las palabras de bienvenida del sefior Director de Talento
Humano de la Sede Nacional de la CCE a continuacion la Ing. Ménica Vaca del mismo departamento fue capacitadora del talle con
el apoyo de Tecnologias informdticas de la Sede Nacional. en horas de la mafiana realizamos actividades en el SIITLL, se trato sobre
las jubilaciones y en la tarde se realizo acciones en Ia plataforma sin embargo llegamos a un punto tuvimos dificultad va que el
sistema no subir la informacion, el compaiero de Colopaxi se trasladé al MDT vy los técnicos informaticos le habian indicado que el
sistema para los Nicleos no esta acoplado con la Sede Nacional. intentamos mantener un didlogo con el sefior Director de la Sede
Nacional pero no fue posible, sin que pudiéramos continuar con la capacitacion va que eran las seis de la tarde, hubieron compaiieros
de otros niicleos que se quedaron para ver si habia alguna solucion. Retorné a la ciudad a las 23H00.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA ,
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
i 06-02-2019 06-02-2019 | cumplimiento del servicio institucional. desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 04h00 23h00 institucional segtn sea el caso. hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA FECHA
(Acrco, terrestre. TRANSPORTE S dd-mmm- HORA dd-mmm- S
maritimo, otros) R hh:mm P hh:mm
Coop. s ] : :
""]p Transpodte: | oo ep. Riobamiba  RiobambaiQiiitn 06-02-2019 04h00 06-02-2019 07h30
nterprov.
Coop. Transporte
Interprov., Coop.Patria Quito- Riobamba 06-02-2019 19HO00 06-02-2019 23h00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte pitblico. se deber adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4

dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario

/_L%_\ la liquidacion se demorara e incluso de no preseniarlo tendria que

: g restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de

C;:i _"'\ \ \;—K}kﬂ servicios institucionales sea superior al nimero de dias

> it | = autorizados. se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
NOMBRE: SUSANA BUSTOS T. Maxima Autoridad o su Delegado




autorizados. se debera adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERYIDOR COMISIONADO

& !
Dudéape Q>

DY

e
FIRMA DE LA E INMEDIATO DELA O EL

NOMBRE: SUSANA BUSTOST.

= NOMBRE: GUILLERMO MONTOYA M.

JUSTIFICATIVOS DE GASTOS REALIZADOS EL 6 DE FEBRERO DE 2019

FACTURA DETALLE VALOR UNT
Coop. Andina Viaje Riobamba- Quito Usd 4. 75
Coop.Andina Viaje Quito- Robamba Usd 4.60
Total Usd 9.35

5

Susana Buétos 1
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MEMORANDO DCCNCH N°004

DE: Ing. Guillermo Montoya ASUNTO:
PARA: Lic. Susana Bustos FECHA: 04-02-2019

Atendiendo la comunicacion del sefior Psic. Ind. Jhonathan Richards, Director de
Administracion de Talento Humano mediante Memorando Nro.CCE-DATH-2018-
0178-M en la que nos participa del Taller de capacitacion en el cual se abordaran
los temas: Sistema Informatico de Talento humano (SIITH), Jubilaciones y
Evaluacion de Desempefio en la Plataforma SIITH, el dia miércoles 06 de febrero
de 2019, en la sala de sesiones de la CCE, esta Direcciéon dispone a usted se
traslade a Quito para asistir al mencionado taller.

La sefiora Lic. Mireya Sigcho, Tesorera realizara el tramite correspondiente a su

nombre por concepto de pasajes de ida y retorno.

Atentamente

e

Ing. Guillermo Montoya M.
DIRECTOR DE LA CASA DE LA CULTURA
ECUATORIANA NUCLEO DE CHIMBORAZO




CERTIFICACION PRESUPUESTARIA - |

Hcan; CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA BENJAMIN CARRION NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
S E e e i CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA NUCLEOC DE CHIMBORAZO 7 05 02 18
Unid. Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDOD
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTO OGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION

MONTO

01 00 ooo 001 530301 0601 001 0000 0000 Pasajes al Interior $9.35

TOTAL PRESUPUESTARIO $9.35

TOTAL

SON: NUEVE DOLARES CON 35/100 CENTAVOS

DESCRIPCION:
Certificacion de dis
miércol
de Des

ponibilidad presupuestaria para el presente sjercicio, para pasajes al interior para la Lic. Susana Bustos, quien viajara a la ciudad de Quito el
s 06-Fb-2019, con la finalidad de asistir al taller de capacitacion sobrs los temas: Sistema informatico de Talento Humano (SIITH), Jubilaciones y Evaluacion
empefio en la plataforma SIITH, a desarrollarse en la Sede nacional de 08:00 a 17:00. Requerimiento de Direccion N° 005.-CCECH.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
05/02/2019

Funcionario Responsahle Durector Financiero
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro 02.-SB-SCCECH. SOLICITUD DE AUTQRIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa

BUSTOS TOBAR SUSANA DEL ROSARIO

05-02-2019
VIATICOS MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

RESPONSABLE DE TALENTO HUMANO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Quito-Pichincha

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIOOR
TALENTO HUMANO

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)06-02-2019 HORA SALIDA {hh:mm) 03h45

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa)
06-02-2019

HORA LLEGADA (hh:mm)
22h00

[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Susana Bustas

Memorando Nro CCE-DATH-2019-0178-M, del 4 de febrero de 2019.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE Viajar 2 Quito el dia miércoles 6 de febrero de 2018, a la Sede Nacional de la CCE con la
finalidad de asistir al taller de capacitacion para abordar los siguientes temas: Sistema informético de Talento Humano- Jubilaciones y Evaluacién
de Desempefio en la plataforma SIITH , mismo que se realizaré en la sala de sesiones de Iz Sede Nacional en el horario de 8h30 a 17h00, segin

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBHRE DE SALIDA LLEGADA
{Agren, terrestre, maritimao, TRANSPORTE RUTA T
otros) FECHA | HORA FECHA HORA
dd-mmm-z3za hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Cooperativa de : 5
deT rt -
o e e Rore Trans Interp Ribompbe Quste 06-02-2019 04h00 | 06-02-2019 07h30
Interprovincial
Cooperativa de T -
CoopdeT rt o
P i Trans Interp Smg Robembs 06-02-2019 18hds 06-02-2019 22h30
Interprovincial
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIPO DE CUENTA No. DE CUENTA NOMBRE DEL BANCO
Ahorro 2000023020 Cooperativa EL SAGRARIO LTDA

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

SOLICITANTE
=

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR

Lic. Susana Bustos T.

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Susana Bustos Tobar

'FIRMA DE LA AUTORI

Ing. Guillermo Montoya

NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Auterizacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacidn al cumplimiento de los servicios institucionales;
salvo el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora
autorice.

» De no existir disponibilidad presupuestariz, tanto la solicitud como la
Futorizacion quedaran insubsistentes
= Elinforme de Servicios Institucionales deberé presentarse dentro del término
de 4 dias de cumplido el servicio institucionz!
Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dizs de descanso
obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado,




REQUERIMIENTO N° 005.-CCECH

DE: Ing. Guillermo Montoya- Director
PARA: Lic. Mireya Sigcho-Tesorera
FECHA: Febrero4 del 2019

Por medio del presente le solicito muy comedidamente
extienda la certificacion presupuestaria para pasajes al interior
por un valor de 9.35 Usd, para la Lic. Susana Bustos quien
vigjara a la ciudad de Quito el dia miércoles 6 de febrero de
2019, a la Sede Nacional , con el propésito de asistir al taller
de capacitacion en el cual se abordaran los temas: Sistema
Informatico de Talento Humano (SIITH), Jubilaciones y
Evaluacion de Desempefio en la Plataforma SIITH, evento
que se realizara en la sala de sesiones de la CCE en el
horario de 08h30 a 17h00.

Por la atencion dispensada, anticipo mi agradecimiento.

/A‘férr a/aente ﬂj
ST 1L,

Ing. Gu;llermo Montoya M.

DIRECTOR
Certificacién de Planificacion PAPP
Item Presupuestario 30301
Valor USD incluye IVA 94,25 UsDd .
Fecha O5-03- 2019
Disponible =i
SIINO g
Firma T OaoAR




‘DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL
TALENTO HUMANO

Memorando Nro. CCE-DATH-2019-0178-M

Quito, D.M., 04 de febrero de 2019
Sr. Dr. Luis Alberto Serrano Garcia
Director Provincial Niicleo de EI Oro

Sr. Luis Ernesto Garcia Cafias
Director Provincial Niicleo de Pichincha-CCE

Sr. Ledo. Luis Esteban Chavez Larrea
Director Provincial Niicleo de Bolivar

Sr. Arq. Luis Fernando de G Naranjo Espinoza
Director Provincial Nicleo del Guayas

Sr. Espe. Luis Fernando Revelo Cuaspud
Director Provincial Niicleo de Imbabura

Sr. Ing. Nicolas Paucar Pilamunga
Director Provincial Niicleo de Orellana

Sr. Pablo Martin Sanchez Paredes
Director Provincial Nicleo de Azuay

Sr. Ronnie Magno Bennett Caicedo
Director Provincial Nicleo de Galipagos

Sr. Wagner Yamandu Tello Alarcon
Director Provincial Nicleo de Pastaza

Sr. Yurqui Extalin Minota Campos
Director Provincial Niicleo de Esmeraldas

ASUNTO: CAPACITACION TALENTO HUMANO

De mi consideracion:

Con la finalidad de reforzar los conocimientos para la aplicacion de los procesos de
Talento Humano y de acuerdo a las solicitudes de capacitacion por parte de los
servidores/as Responsables de Talento Humano de los Nicleos Provinciales. la Direccion
de Administracién de Talento Humano, desarrollara un taller en el cual se abordaran los
siguientes femas:

CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA “BENJAMIN CARRION” SEDE NACIONAL
Av. Seis de Diciembre N16-224 y Patria * Casilla 67 * Teléfono: 2902272 Ext. 231,234, 235 Fax 231 * Quito - Ecuador

* Documents r.m.BLE—ma‘il,‘.-cggél.]ga;[.gggrscs.humanos@casadeiacultum.gob.ec * Web: www.casadelacultura.gob.ec

2/4




