COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Istmcion 250 | CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA BENJAMIN CARRION [ Repor= ] sptComprobanisGasins sl |
U. Secutor D005 | CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA NUCLEO DE CHIMBORAZO Fecha B=boracon No. CUR No Oegra
| Unid. Desc 0000 014 |05 2012 262 258
Tipo Documento Respaido Cizse Documenio No No. Bpedenis
:acx:mms ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS Solici N°06-SB-STHCCECH 12
RPA RTO DEV,
Reghatro: DEVENGADO Praiind OTROS GASTOS I_I_l_i | |
Cuenta
Banco: I COOPERATIVA DE AHORRO Y Monetaria: | IZDUWZSM |
CREDITO EL SAGRARIO
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: | 0601857352 | BUSTOS TOBAR SUSANA DEL ROSARIO

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT [ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530301 0601 001 0000 0000 Pasajes al Interior - 935
TOTAL PRESUPUESTARIO 9.35
VA 0.00
SUB -TOTAL 9.35
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 9.35
SON: NUEVE DOLARES CON 35/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: 0601857352 - BUSOS SUSANA - Pasajes a y de Quito el jueves 09-05-2019, para asistir al Taller de Capacitacion de planificacion y

ejecucion del concurso de Méritos y Oposicion, y, de implementacion de Manual de Descripcidn, Valoracion y Clasificacion de puestos
CP 137, Memo DCCNCH N° 028 e informe.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
14/05/2019
Funcionano Responsablc Director Faaeceso




Tl = B e, ey Lo = T el FISE L b GEre 2y i

Rt o, R, ok

B oW i N MM e Y

R g Sl el Nl Tty N N

| > ‘m“mmmm___m CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA “BENJAMIN CARRION ”

Cultura Ecmtomna
Nuc[eo de Chimborazo

ORDEN DE PAGO

Riobamba,....:.cu0uuciemseeeses
Tesorero: ........
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A favor de: .

Por concepto de: ....

NUCLEO DE CHIMBORAZO

PRESIDENTE
ORDEN DE PAGO # DEL 8601 AL 9600
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro.06-SB-THCCECH SOLICITUD DE
AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (10-05-2019)

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
BUSTOS TOBAR SUSANA DEL ROSARIO RESPONSABE DE TALENTO HUMANO
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
QUITO-PICHINCHA SECRETARIA Y TALENTO HUMANO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Susana Bustos
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

*  Conforme la disposicién del sefior Director viajé a Quito el dia jueves 10 de mayo de 2019, para asistir al taller de capacitacion de la
planificacion y ejecucion de Concursos de Méritos v Oposicion, asi como de Implementacion del manual de Descripeidn, Valoracion
y Clasificacion de puestos. Se dio inicio a las 09h15 seguidamente s¢ tratd los contenidos del procedimiento para ocupar puestos de
reciente creacion, cumplimiento de perfiles, los pasos para ocupar puestos de nombramiento provisionales, la reclasificacion de
puestos y cumplimiento de perfiles. como elaborar la planificacion de concursos de méritos. sus etapas. En lo que tiene relacion al
proceso de implementacion del Manual de Puestos nos explicaron los pasos previos, procedimientos. y politicas. Logro.- Actualizar
conocimientos y retroalimentar los temas tratados acorde a la agenda de trabajo. Retorné a Riobamba las 22H00.
ITINERARIO SALIDA LLEGADA Nora »
FECHA 10-05-2019 10-05-2019 Estos }!afos se reﬁerer_z :al ‘tzcr{lpo' efectivamente utl_ilzado en el
cumplimiento del servicio institucional. desde la salida del lugar

HORA 04H30 22h00 de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
hh:mm institucional segun sea el caso. hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA FECHA
(Aéreo. terresire. | TRANSPORTE e dd-mmm- HORA dd-mmm- LB
maritimo, otros) Sa94 hh:mm sk hh:mm
Coop. Transporte |Coop. Ecuador : . i _ "
Interprov, e Riobamba-Quito 10-05-2019 04h30 10-05-2019 08h00
Coop. Transporte | . . 5 ; =
Inferproy. Coop.Patria Quito- Riobamba 10-05-2019 18HOO 10-05-2019 22h00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte pablico. se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion
por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

NOMBRE: SUSANA BUSTOS T.

FIRMAS DE APROBACION .
FIRMA DE LA O EL. RESPONSABLE DE LA UNIDAD FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
DEL SERVIDOR COMISIONADO RESPONSABLE DE LA UNIDAD
NOMBRE: GUILLERMO !
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JUSTIFICATIVOS DE GASTOS REALIZADOS EL 9 DE MAYO DE 2019

FACTURA DETALLE VALOR UNT
Coop. Ecuador Ejecutivo: 00004832 | Viaje Riobamba- Quito Usd 4.75
Coop. Patria Viaje Quito- Robamba Usd 4.60

Total Usd 935
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MEMORANDO DCCNCH N°028

DE: Ing. Guillermo Montoya ASUNTO:
PARA: Lic. Susana Bustos T. FECHA: 07-05-2019

Mediante oficio Nro. CCE-DATH-2019-0028-O del 2 de mayo de 2019 , la
Direccion de Administracion del Talento Humano de la Sede Nacional de la CCE,
convoca a los responsables de Talento Humano de los Nucleos provinciales al
taller de capacitacién, que se realizara el dia jueves 09 de mayo de 2019, de
09n00 a 17h00, en la sala de sesiones de la Sede Nacional, por lo que dispongo a
usted se traslade a Quito el dia antes sefialado, para que asista a esta
capacitacion.

La sefiora Lic. Mireya Sigcho, Tesorera realizara los tramites por concepto de
pasajes de ida y retorno.

Atentamente

1
ot

Ing. Guillermo Montoya M.
DIRECTOR DE LA CASA DE LA CULTURA
ECUATORIANA NUCLEO DE CHIMBORAZO




Institucion: NO
Ll B CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA NUCLEO DE CHIMBORAZO 137 07 05 1c
Unid. Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPAL DO CLASE DE DOCUMENTO RESPAL DO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTO OGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIFCION ) MONTO
01 00 000 001 530301 0601 001 0000 0000  Pasajes al nterior $9.35
TOTAL PRESUPUESTARIO $9.35

TOTAL

SON: NUEVE DOLARES CON 35/100 CENTAVOS

DESCRIPCION:
Certificacion de disponibilidad presupuestaria para el presente ejercicio, para pagar pasajes al interior a la servidora Susana Bustos, quien viajara a la ciudad de Quito
el jusves 09-05-2019, con la finalidad de asistir al Taller de Capacitacion para realizar la planificacion y ejecucion del concurso de méritos y oposicion, asi como de
implementacion del Manual de Descripcién, Valoracion y Calificacién de puestos, a realizarse desde la 09h00 en |z Sala de Sesiones de |a Sede Nacional, de acuerdo
al Memorando N* CCE-DATH-2019-0028-0, del 2 de mayo de 2019, Solicitud de Autorizacién para Cumplimiento de Servicios Institucionales N° 06-SB-STHCCECH.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA;
07/05/2019

Funcionario Responsabls Dirsctor Financiero
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. 05-58 STHOCECH SOUCITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
TTUCIONALES

FECHA DE SOLUICITUD {dd-mmri-3a32) 05-05-2019

VIATICOS MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

4

DATOS GENERALES

PUESTO QUE OCUPA:

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

BUSTOS TOBAR SUSANA DEL ROSARIO
“ ELROAN SECRETARIA

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

QUITO-PICHINCHA NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

SECRETARIA Y TALENTO HUMANO

FECHA LLEGADA [dd-mmm-zaaa) i HORA LLEGADA {hh:mm]

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa} 09-05-201% HORA SALIDA (hh:mm]G4H30 09-05-2019 22030

Valor pasajes Usd 9.35

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Susana Bustas

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE Viajar 2 Iz ciudad de Quito para asistir al taller de capscitacion para la planificacidn v ejecucion de concursos de méritos y opasicidn, asi
i cama implementacién del Manual de Descripeion, Valoracion y Clasificacion de puestos, evento que se realizars el dia jueves 8 de mayo a las 09h00 en la Sala de Sesiones de la Sede
Macional, segin Memorando Nro. CCE-DATH-2019-0028-0, del 2 d= mayo de 2019,

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
ottas) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-azaz hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm

Coop. de Transporte
E 5 Riobzmbs- Quito

Coop.de Transpaorte Inter inicial I
provincia 09-05-2019 04430 02-05-2019 08H30

Interprovincial

Coop. de Transporte
. P Quito -Riobamba

Coop.de Transporte Intarorovincial 5
L 08-05-2019 18H30 02-05-2019 22H30

Interprovincial

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBERE DEL 8ANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
Cooperativa El Sagrario Ahorro 200023020

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE 3

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

X L h \)
- ; | e o e
NOMBRE DE LA O £L SERVIDOR NOMBAE DE LA O ELRESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

; Susana Bustos Tobar
Lic. Susana Bustos Tobar.

NOTA: Esta colicitud debera ser prasentada para su Autarizacidn, con por lo
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOM'NADORA O SU DELEGADO mence 72 horas de anticipacion al cumplimiente de los servicios

/._-_ institucionales; salvo el czso de que por necesidades instituclonales la
Autoridad Nominadora autorice.

S 4 - / * De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
\ / W o A ! p
i\ 4 f S st zutorizacidn quedaran insubsistentes
C_F/ i /// ﬁ//é’ g —"‘—.\‘) * El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
5 Lol 5 _-f‘_i‘-:'—— = término de 4 dizs de cumplido el servicin institucional
NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
Ing. Guillermo Montoya Merino obligatorio, con excepcion de las Mdximas Autcridades o de casos excepeionales

debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

VEASION FORMULARIO MAL ACTUALIZADA 12/06/2013




