COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

I

| Institucion: 250 | CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA BENJAMIN CARRION | Reporte | rptComprobanteGastos.rdic

U. Ejecutora: 0006 | CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA NUCLEO DE CHIMBORAZO Fecha Elaboracion No. CUR  No. Criginal
Unid. Desc: 0000 029 (010 | 2019 786 | 784

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS Req. 044 CCECH 296

RPA RTO DEV
Clase d c
Registro: DEVENGADO it OTROS GASTOS il i
Cuenta
Banco: | COOPERATIVA DE AHORRO Y Monetaria: | |3°°°°23°2° |
CREDITO EL SAGRARIO

Somprokante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: | 0601857352 |BUST08 TOBAR SUSANA DEL ROSARIO [

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION ; MONTO
o1 00 000 001 530301 0601 001 0000 0000 Pasajes al Interior 9.35
TOTAL PRESUPUESTARIO 9.35
VA 0.00
SUB - TOTAL 9.35
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 9.35
SON: NUEVE DOLARES CON 35/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: POB01857352 - BUSTOS SUSANA - Por pasajes para &l viaje a la ciudad de Quito el 24-10-2019 para asistir a la Capacitacion sobre la
Aplicacian de la Norma Técnica del Subsistema de Seleccién de Personal . CP 2387 Solicitud. Memorando DCCNCH N° 066, infarme y
justificativos.
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
29/10/2019
Funcionano Responzable Director Financiero
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro.07-SB-THCCECH SOLICITUD DE
AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (28-10-2019)

DATOS GENERALES
APELLID()S NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
BUSTOS TOBAR SUSANA DEL ROSARIO RESPONSABE DE TALENTO HUMANO
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
QUITO-PICHINCHA SECRETARIA Y TALENTO HUMANO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Ing. Guillermo Montoya y Lic. Susana Bustos
' ' INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Conforme el Memorando Nro CCE-PSN-2019-319-M y alcance al Memaorando Nro CCE-PSN-2019-0332-M el sefior Director me dispuso que
viaje a Quito, asisti al taller de capacitacion para aplicar las normas técnicas emitidas por el MDT sobre la seleccion de personal y aplicar el
subsistema de seleccion de personal para los concursos de méritos y oposicién por parte de funcionarios del MDT en el que nos explicaron los
lineamientos generales de la Norma Técnica v el procedimiento para la realizacién de los concursos a través de la plataforma de seleccion de
personal, para familiarizarnos en un ambiente de capacitacion se desarrollé un ejercicio practico que tuvo interrupciones debido a fallas ya que
la plataforma no funcioné adecuadamente. de todas formas se culmind con los temas. Logro.- Conocer sobre la normativa actual y el manejo de
la plataforma. Por mi estado de salud viajé 2 Quito el dia miércoles 23 del presente mss en horas de la tarde. retorné una vez culminado el taller
el 24 de octubre llegando a Riocbamba las 22H00.

ITINERARIO | SALIDA | LLEGADA NOTA ;
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en e
23-10-2 24-10-2
Irtia = 1_0 "?19 0201 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
HORA 14H45 22h00 de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
hh:mm institucional segiin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
- TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE e FECHA FECHA
(Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE R admmns, | HOBA | o an HORA
maritimo, otros) : anan hi:mm Tan fth:mm
£oop fionurse {Coop ey Riobamba-Quito | 23-10-2019 14hd45 | 23-10-2019 18h30
Interprov. Vencedores |
C""i"' Transporte | o op Patria | Quito- Riobamba 24-10-2019 18H00 24-10-2019 22h00
nterprov.

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorara ¢ incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion
por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

NOMBRE SUSANA BUSTOS T.

FIRMA DELA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

FIRMAS DE APROBACI@ ﬁ
DEL SE%\QDQ%D\ ADO s ]
gu&ﬂm %\5_\ _-\

NOMBRE: SUSANA BUSTOST.




JUSTIFICATIVOS DE GASTOS REALIZADOS EL 24 DE OCTUBRE DE 2019

FACTURA DETALLE VALOR UNT
Coop. Transvencedores: 000084034 | Viaje Riobamba- Quito Usd 4.75
Coop. Patria Viaje Quito- Robamba Usd 4.60
Total Usd 935

Susana Bustos T.
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LICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. 07-5B-STHCCECH SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTOD DE SERVICIOS

FECHA DE SOUCITUD (dd-mmm-=3aa) 16-10-2019

NSTITUCIONALES
VIATICOS MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA Q EL SERVIDOR | = T o
BUSTOS TOBAR SUSANA DEL ROSARID FUESII IR IBDCUEA:
SECRETARIA

GUITO-PICHINCHA

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIC INSTITUCIONAL

POMERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
SECRETARIA Y TALENTO HUMANO

FECHA SALIDA ({dd-mmm-aaaa) 24-10-2015

HORA SALIDA (hhomm|04H20

34-10-2019

FECHA LLEGADA [dd-mmm-aaaa)

HORA LLEGADA {hh:mm)

_ 22h00

Valor pasajes Usd 9.35

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Ing. Guillermo Montoya y Lic. Susana Bustos

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE Visjar 2 |2 ciudad de Quita con I= finalidad de asistirz Iz Capacita'cién sobre [z Aplicacién de la Norma Técnica del Subsisterna de Seleccién de
Personal- Acuerds Ministerial MDT-2018-022 que ze realizad en Iz ssla = reuniones de la Ssds Nacional de la Cas= de I Cultura Ecustorizna, en al horario de 08H30 a 17H00, conforme
Memarande Nro CCE-PSN-2019-313-M v slcance al memorando Nro CCE-PEN-2018-0332-M..

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMERE DE SALIDA LLEGADA
|Aérao, terrestre, maritime, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hhimm
Coop. de Transporte o : |
Coop.de Transporte Interprovingial Rlohamba;Quea 24102019 | O03HOO 24-10-2019 08H30
Interprovincial |
Coop. de Transporte 3 z
Coop;de Transpocte interprovincial Gia-Riohdmba 24-10-2018 18H30 24-10-2019 22H00
Interprovincial
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: Mo. DE CUENTA:
Cooperativa El Sagrario Ahorro 200023020
: UNIDAD

NOMBERE DEtA-D EL SERVIDOR

Susana Bustos Tobar

NOMBSRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Lic. Susana Bustoﬁm

autorice.

i st

istentes

zutarizzcidn g
El informe d= S=rvicies Institucionsles deberd presentarse dentro del térming
de 4 dizs de cumplido el servicio institucional

NOTA: Ectz sollcitud deberd ser presentada para su Autorizaclén, con por lo
menas 72 horas de anticipacién al cumplimlento de los servicios institucionales;
salvo &l caso de que por necssidades Institucionales la Autoridad Nominadora

e De no existir disponibilidad presupugstaria, tanto la solicitud como la

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dizs de descanso
obligatorio, con sxcepcidn de las Méximas Autoridades o de casos excepcionales
debidzmente justificados por la Maximz Autoridad o su Delegada.
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MEMORANDO DCCNCH N°067 Rabide =

DE: Ing. Guillermo Montoya M.

Director CCENCH ASUNTO:
PARA: Lic. Susana Bustos
Secretaria FECHA: 22 de octubre de 2019

Conforme el Memorando Nro CCE-PSN-2018-319-M y alcance al memorando Nro
CCE-PSN-2019-0332-M, me permito disponer a usted que viaje a la ciudad de
Quito el dia 24 d octubre de 2019, para asistir a la capacitacién sobre la
Aplicacién de la Norma Técnica del Subsistema de Seleccion de Personal-
Acuerdo Ministerial MDT-2019-022, en la sala de reuniones de la Sede Nacional
de la CCE, en el horario de 08h30 a 17h00.

La Lic. Mireya Sigcho se encargara de tramitar los pasajes de ida y retormo a
sunombre.

Atentament

. £

e e

Ing. Guillermo Montoya M.
DIRECTOR DE LA CASA DE LA CULTURA
ECUATORIANA NUCLEO DE CHIMBORAZO




CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion: g
CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA BENJAMIN CARRION NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
Unid. Ejecutora:
) CASA DE LA CULTURA ECUATORIANA NUCLEO DE CHIMBORAZO 237 22 10 19
Unid. Desc: !
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS

CLASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTO

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

PG SP FY ACT ITEM UBG FTE ORG MN.Prest DESCRIPCION MONTO
o1 0o 000 001 530301 080 001 0000 0000  Pasajes al Interior $39.35
TOTAL PRESUPUESTARIO $9.35
TOTAL
SON: NUEVE DOLARES CON 35/100 CENTAVOS

DESCRIPCION:
Certificacion de disponibilidad presupuestaria para el presents ejercicio. para pagar pasajes al interior 2 Iz Lic. Susana Bustos, quien viajara a la ciudad de Quito el 24-
10-2019, con la finalidad de asistir a la Capacitacién sobre la Aplicacién de la Norma Técnica del Subsistema de Seleccion de Personal - Acuerdo Ministerial MDT-2019
022, conforme Memorando Nro. CCE-PSN-2019-313-M y alcance 2l Memorando Nro. CCE-PSN-2018-0332-M , evento que se realizara en la sala de reunianes dela
Casa de la Cultura Ecuatoriana Benjamin Carrion Sede nacional. Solicitud de Auiorizacidn para Cumplimiento de Servicios Institucionales N° 044.-CCECH.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
22/10/2019

Funcronano Responszble Dhrector Fingnciero




Memorando Nro. CCE-PSN-2019-0332-M

Quito, D.M., 16 de octubre de 2019

De mi consideracién:

En alcance al Memorando Nro. CCE-PSN-2019-0319-M del 23 de septiembre de 2019,
me permito informar que en funcién de la situacién social por la que atraveso el pais los
pasado dias, el Ministerio del Trabajo decidid reprogramar la fecha de capacitacion sobre
la aplicacién de la Norma Técnica del Subsistema de Seleccion de Personal, Acuerdo
Ministeria!l MDT-2019-022, per lo que me permito solicitar nuevamente su oportuna y
valiosa asistencia a !a capacitacién antes descrita de acuerdo al siguiente detalle:

Lugar: Sala de reuniones de presidentes en <l piso 1 de la Casa de la Cultura Ecuatoriana
Benjamin Carridon Sede Nacional.

Fecha: jueves 24 de octubre de 2819.

Horario: 03:30 a 17:00

En caso de requerir mayor informacién, favor comunicarse con la Analista de la
Direccidn de Administracién de Talento Humano, Pamela Tamayo a la extension 231.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamenie

~ Néstor Camilo Restrepo Guzman
PRESIDENTE SEDE NACIONAL CASA DE LA. CULTbRA ECUATORIANA

"BENJA’VIIN CARRIO‘J"
: Copia? -

Sr. Ing. Juan José Alvarez Fernandez
Tesoreroa

Sra. Tlga. Beldy Miroslava Navarrete Ortiz
Servidora Piblica de Apoyo 2

Sra. Ing. Maria Gabriela Romero Torres
Tesorera (E.} Ndcieo Canar

Sra. Leda. Susana del Rosaric Bustos Tobar
Servidor Publics 3

Sr. Ing. Juan Pablo Atizga Romero
TIC Niicleo de Cotopaxi

Sra. Cinthya Alexandra Quifénez Horejusla
UATH(e) Nacleo de E1 Oro

por Quipus

2/3



