CCE|

BENJAMIN
CARRION
NUCLEO DE COTOPAXI

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

CCEBCNC- B01-2015 02/06/2015
VIATICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS X ALIMENTACION
DATOS GENERALES
ARIAS RUBIO ALEXANDRA ELIZABETH SERVIDOR 2
LATACUNGA-QUITO BIBLIOTECA
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) | HORA SALIDA (hh:mm) :fni}:nﬁaLaLaEf)ADA o HORALIESSD himer]
03/06/2015 07HO0 04/06/2015 19H00

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Capacitacion Impartida por la Lic. Kathya Flor sobre manejo del Koha

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
atros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:imm dd-mmm-aaaa hh:mm
LATACUNGA-Quito-
Terrestre LATACUNGA 03/06/2015 07H00 04/06/2015 19H00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
El sagrario Ahorros 3000096489
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE TALENTO HUMANO

- X %Af{@'

ARIAS RUBIQO' ALEXANDRA ELIZABETH ING. JUAN PABLO ATIAGA

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

/ * De no existir dispenibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
r(/% Q" autorizacion quedarén insubsistentes
-— N\

* El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso

DR. EDMUNDO RIVERA ROBAYO obligatorio, con excepcién de las Méximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013



CCE

BENJAMIN
CARRION

NUCLEOQ DE COTOPAXI

Sl

FIRMA RESPONSABLE PRESUPUESTARIO
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

CCEBCNC- B -01-2015

05/06/2015

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

Arias Rubio Alexandra Elizabeth

PUESTO QUE OCUPA:

SERVIDOR PUBLICO 2

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
PICHINCHA- QUITO

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

BIBLIOTECA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Arias Rubio Alexandra Elizabeth

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Asistir a recibir asesoramiento sobre el sistema Koha

de la red nacional de bibliotecas

impartido por la Licenciada Flor Maria Hidalgo, practica de ingreso de libros al sistema.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd:mmni-aaa 03/06/2015 | 04/06/2015 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso,
HORA 07HO0 19HQ0 hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE
RANSHORTE NOMERE DE -~ SALIDA LLEGADA
(Adreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:imm
LATACUNGA-
NN Quito - 03/06/2015 | 07HO0 04/06/2015 19H00
TERREST
EIHE LATACUNGA

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o holetos.

OBSER

VACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO




