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e ____ DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMERLCS DEL SERVIDOR PLIFETD
Quifidnez Estupirfian Viviana Lissete Servidor Publico N° 1
CIUCAD - PROVINCIA DL LA COMISION NOMBRF DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
Esmeraldas- Quito- Esmeraldas | Financiero

SERVIDORFS CUE INTEGRAN LA CCMISION |
Viviana Lissette Quifiénez Estupifian ‘

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Capacitacién a la Sede Nacional sobre Implementacion de Manual de Puestos de cada Nicleo
Lunes 09 de enera de 2018

® Se nos capacitd sabre ¢l Manual de Puesto de cada Nicleo indicando que debemos restructurar
nuesira Estructura Institucional basada a nuestras necesidadcs.

¢ Se debe Implementar los procesos Adjetivos v los Procesos Sustantivos ¥ nivel desconcentrado
¢n la Estructura Institucional X

® Se desarrollara propuestas para equiparar sucldos de los funcionarios permanentes, cuando este
validado por el Ministerio de Trabajo el Manuel de Puesto, la Estructura Organica se realizara la
creacion de puestos para los concursos de méritos y oposicién, asf los funcionarios no estén
recargados de Trabajo y cumplan con sus funciones al 100%.

« Los funcionarios que llegan atrasados sc les descontara del sueldo si no emiten un documento a
Talento Humano autorizando que se descuentes sus atrasos de vacaciones.

¢ Cualquier reforma presupuestaria pasara por el Visto bueno de Sede Nacional antes de pasar al
Ministerio de T'inanzas.

®  Sede nacional rcalizara ¢l Reglamento Interno de Seguridad y Salud Ocupacional en los Nacleos
Provinciales y ticne que enviar ciertos requerimientos que solicitan.

* Los Scrvidores de la Institucién que no tengan ¢l Titulo Universitario para ejercer su puesto
laboral de solicitar a SECAP un Certificado de Competencias [.aborales.

» Se Implementara el Manual de Procesos y Procedimientos
® Si desea contratar personal para Seguridad en preferible se realice por compras Piblicas

¢ Es recomendable que en todos los Nicleos de la Casa de la Cultura Ecuatoriana “Benjamin
Carrion™ un Servidor para TIC.

| __ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
- e ot R
FECHAdd-mn-a22 09/01/2018 | 09/01/2018 | csias datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en’la

Comision, desde la salida del lugar de residencia o trabajo
HORAniiim 17:30 23:30 habituales o del cumplimiento de la licencia segin sea el caso,
— : hasta su llegada de eslos sitios

Hora Inicio de Labores el dia de retorno




TRANSPORTE UTILIZADO SALDA - | LLEGADA |
TIPO DE ] '
TRANSPORTE NOMBRE DEL RUTA FECHA | HORA | FECHA HORA
Agran, 1arr2stre, TRANSPORTE do-mmm-aaza b e ad-mrm-azaa i
olras)
TERRESTRE | MONTESDEOCA QUITO- 09/01/2018 17:30 | 09/01/2018 . 23:30
CHAVEZ ENRIQUE | ESMERALDAS |
DIOGENES '

| 'NOTA: En caso de haber utilizado lransporte publico aéreo o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pasajes a bordo o
_ bolelos, de acusrdo a lo que establece el articulo 19 del Reglamento para pago de Viaticos, Subsistencias y Movilizacion.

OBSERVACIONES

FIRMA, SERVIDOR COMISIONADO

) \\ffuf_ma Ot ome) €

Quifidnez Estupifian Viviana

| NOTA

El prasenie informe debera presentarse dentro del término maximo de 4 dias |

de cumplida la licencia, caso conbrario |z liquidacion se damorara e incluso de
no preseniarlo tendria que restituir los valores pagados. Cuando |a licancia
3€a superior al nimerc de horas o dias autorizados, se denera adjuntar la

aulorizacion por escrito da la Maxima Auloridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

RESPONSAELE DE UNIDAD DEL SERVIDOR GOMISIDNADD

IFFF INMFDIATO.0EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
e ALTUR TN
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NOMBRE :

Quifionez Estupifian Viviana Lissele
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| MONTESDEOCA CHAVEZ ENRIQUE DIOGENES

| Actividades de Servicios Diversos
Direccién: EL ARENAL HOMERO LOPEZ Y JAIME ROLDOS
Telgfaono: 0996369351
ESMERALDAS - ECUADOR / Documenta Categorizado: NOQ
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