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Casa de la Culfura Ecuatoriana
Benjamin Carrion
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Nro, SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION FECHA DE INFCRME (cd-mmm-gaas)
CCE-NE-TH-2018-0118-M 10/07/2018

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO

Quifidnez Estupinan Viviana Lissete Servidor Pablico N° 1

CIUDAL - PROVINCIA CE LA COMISION o MOMBRFE OF LA LUNIDAD DEL SERVIDOR =

Esmeraldas- |barra Financiero

SCRYIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION

Viviana Quifionez Estupifian-Yurqui Minota Campos

__ INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Reunidn de Trabajo para el Manual de Puestos, participacién en el andlisis y descripcion de los puestos
de las direcciones provinciales.

Martes 03 de julio de 2018
e Viaje a de Esmcraldas a Tharra
Miércoles 04 de julio de 2018

e  Se habld del comité de Gestion del Servicio y desarrollo Institucional

e Los procesos Institucionales, como los Gobemantes, Sustantivos, Adjetivos

e La estructura Organica Institucional de la Sede Nacional y de los Nucleos Provinciales

e La Estructura Desconcentrada que pertenece a los Nucleo Provinciales v su estructura orgénica d

mismos que a medida que se valide los manuales se implementara los puestos que hacen falta en

cada micleo provincial
e Los procesos de reclutamiento de personal se hara de acuerdo a los perfiles establecidos en el '
manual de puestos |
e Gestidon de apoyo institucional Talento Humano , el Responsable se encargara de la Gestiones
internas como (estion Administrativa, Gestion Financiera, Gestion de Talento Humano,
Secretaria
® Una de las disposiciones serd que la estructura basica, productos y servicios que se gestionen en
las Unidades Administrativas de la Casa de la Cultura FEcuatoriana “Benjamin Carrion”, se
sustentaran conforme la mision y a los entregables establecidos en el Estatuto Organice de
Gestidon Organizacional por Procesos de cada una de las unidades administrativas, tanto de los
procesos Adjetivos de Asesoria y de Apoyo, como en los procesos Sustantivos; su
inobservancia scra sancionada de conformidad con las leyes y reglamentos vigentes.
e Las servidoras y servidores publicos dela Casa de la Cultura Ecuatoriana “Benjamin Carrién™,
tanto de la Sede Nacional como de los Nucleos Provinciales, tienen el deber juridico de sujetarse

a la jerarquia administrativa establecida en la estructura organica por procesos.




ITINERARIO SALIDA LLEGADA
FECHAd-mmaea | 04/07/2018 | 04/07/2018
HORAhh:mrl 1 5: 1 5 22:30

Hora Initio de Labores

NQTA

Estas datos sa refieren al tiempo efectivamente utilizado en |z
Comision, desde |z salida del lugar de residencia o trabajo
habituales o de! cumplimiento de la licencia segun sea el caso,
hasta su llegada de estos sitins

_ TRANSPORTE UTILIZADO ~ SALIDA LLEGADA
HREODE NOMBRE DEL FECHA | HORA | FECHA HORA
| Iﬁﬁb‘iﬁp‘ﬁ?s}}{a: TRAMNSPORTE RUTA dd-mmm-zasa ph:mm dd-mmm-azaa hh mm
TERRESTRE | AEROTAXI IBARRA- 04/07/2018 | 15:156 | 04/07/2018 22:30
ESMERALDAS

NOTA: En caso de haber utilizado fransparte piblico aéreo o terrestra, se debera adjuntar obligatoriamente los pasajes a bordo o
boletos, de acuerdo a lo gue establece el articulo 19 del Reglamento para pago de Vidticos, Subsistencias y Moavilizacion.

FIRMA SERVIDOR COMISIONADD

NOTA
Fl presenie informe debera prasentarse dentro del t2minc maximo de 4 dias
de cumplida |a licencia, caso contrario la liguidacion se demcrara e incluso de
no presentarlo tendria gue resliluir los valores pagados. Cuando la licencia
sea superior al nimero de horas o dias autorizados, se debera adjuntar la

T autorlzacién por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

RESFONSARLF DF UNINDAD DFL SFR‘JIDOF! COMISICNADO

- FIRMAS DE APROBACION

JEFE INMEDIATO DEL RESPONSABLE Lt LA UNIDAD

NOMERE

{

4

\
Quifitnez Estupinan Viviana Lissele
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