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Yurgui Minota Campos- Viviana Quirionez Estupifian

INFORME DE ACTIVIDADES YPRODUCTOS ALCANZADOS

Reunion de Trabajo para el Manual de Puestos, participacién en el analisis y descripcion de los puestos
de las direcciones provinciales.

Martes 03 de julio de 2018

Vigje a de Esmeraldas a Tharra

Miércoles 04 de julio de 2018

Se hablé del comité de Gestidn del Servicio y desarrollo Institucional

Los procesos Institucionales, como los Gobernantes, Sustantivos, Adjetivos

La estructura Organica Institucional de la Sede Nacional y de los Nucleos Provinciales

La Estructura Desconcentrada que pertenece a los Niicleo Provinciales y su estructura orgénica d
mismos que a medida que se valide los manuales se imﬂementara los puestos que hacen falta en |
cada niicleo provincial

Los procesos de reclutamiento de personal se hara de acuerdo a los perfiles establecidos en el
manual de puestos

(Gestion de apoyo institucional Talento Humano , el Responsable se encargara de la Gestiones
internas como Gestion Administrativa, Gestion Financiera, Gestion de lalento Humano,
Secretaria

Una de las disposiciones serd que la estructura bésica, productos y servicios que se gestionen ¢n
las Unidades Administrativas de la Casa dc la Cultura Ecuatoriana “Benjamin Carrién”, se
sustentardn conforme la mision y a los entregables establecidos en el Estatuto Organico de
Gestidn Organizacional por Procesos de cada una de las unidades administrativas, tanto de los
procesos Adjetivos de Asesoria y de Apoyo, como en los procesos Sustantivos; su
inohservancia scra sancionada de conformidad con las leyes y reglamentos vigentes.

|.as servidoras y servidores puiblicos dela Casa de la Cultura Ecuatoriana “Benjamin Carrion”,
tanto de la Sede Nacional coma de los Nicleos Provinciales, tienen el deber juridico de sujetarse

a la jerarquia administrativa establecida en la estructura orgénica por procesos.




ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
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Camisién, desde la sazlida del lugar de residencia o trabajo
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NOTA: En caso de haber utilizado lransporte plblico agreo o temrestre, se deberd adjuntar obligéatorlam ente los pasaiés a bordo o
boletos, de acuerdo a lo qus establece &l articulo 19 del Reglamenic para pago de Vialicos, Subsistencias y Movilizacion. |

FIRMA SERVINOR COMISIONADG NOTA

e El presente infarme deberd presentarse centro del término maxima de 4 dias
de cumplida la licencia, caso contrana fa liguidaciin se camorara e incluso de
no prasentario tandria que restituir los valores pagades. Cuardo |z licencia
sea superior al numero de horas o dias aulorizados, se debers adjuntar la
autarizacidn por escrita de la Maxima Autoridad o su Delegado
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