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APELLIDCS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTD
. Davalos Garido Isabel Manana Bibliotecaria SP2
CIUDAD - PROVINCIACE LACOmMIGION 7 """“_'_ME[ELAUNDADEESM .
Esmeraldas- Quito- Esmeraldas Biblioteca César Nevil Estupifidn Bass

SERVIDORES GUE INTEGRAN LA COMISION
Isabel Mariana Déavalos Garrido y Susana Gladys Nazareno Bennet

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Cupacilacion organizada por la Casa Matriz en la ciudad de Quito cf dia viemes 11 de mayo del 2018 en Ia Sala Benjamin Carrion.
Capacitacidn en la que se hablé de las responsabilidades del Encargado de Control de Bienes; la elgboracion de Actas
Ermtrega - Recepeion, documento mediante el cual se pasa la tesponsabilidad de los bienes a los Servidares
institucionales quienes a su vez se convierten en los custodios finales del bien, también se habld de las fechas de
entrega; de la forma en que deben realizarse las constataciones fisicas v la responsabilidad gue deben asumir cada
uno de los custodios, también se enfatizd sobre la preparacion de la persona que hace las funciones de Control de
Bienes, quienes deben tener conocimientos sobre Contabilidad Gubernamental y mantenerse aciualizados en los
temas Control de Bienes a través de la Contraloria General del Estado v del Ministerio de Finanzas.
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FECHAwamaa | 11/05/2018 | 12/05/2018 | Estos datos se refieren al tiempo efectivamente wtifizado en la

Comision, desde la salida del lugar de residencia o rabajo
HORAmmm 21h45 04h00 habituales o del cumplimiento de Ia licencia segin sea el caso,
hasta su liegada de estos sitios

Hora inicio de Labares ef ia de retorno

[ TRANSPORIE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
TIPO DE NOMBRE DEL FECHA | HORA | FECHA HORA
e i ity | TRANSPORTE R donomases | e | commmasas hn
TERRESTRE | TRANSPORTE QUITO- i 1!05!2013 20000 | 12/05/2018 04h80
OCCIDENTALES ESMERALDAS | ;

NOTA: En caso de haber utilizado transporte piiblico aéreo o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pasajes a barda o
boletos, de acuerdo a lo que eslablece el articulo 19 del Reglamento para pago de Vidiicos, Subsisiencias y Movikizacion.
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| FIRMA SERVIDOR COMISIONADD NOTA

El presante informe deberé presantarse dentro del 3rmino maximo de 4 dias
de cugnplida la licencia, Gaso contrane |s liouidacion se demarars e incluso ds
ne presentario tendria que restitulr los valores pagades. Cuando la licencia
=ea superior al pimero de horas o digs autorizedos, se deberd adjuntar la
autorizacidn per escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado
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