| Ministerio
- del Trabajo

£
i

OB

Caosa de lo Culfura Ecualoriana

Benjamin Carion

Nucleo de Esmeraldas

INFORME DE LICENCIA CON REMUNERACION

Hro SOLIGITUD LIGENGIA GON REMUNERACION

CCE-NE-TH-2018-0078-M

FECHA DE INFORME (dd-mmm-araa)

15/05/2018

APELLIDOS - NCMBRES DEL SERVINOR

NAZARENO BENNET SUSANA GLADYS

PUESTOD

SERVIDOR PUBLICO APOYO 2

CIJOAD - FROVINCLA DE L& COMISION
Quito - Esmeraldas

NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDUR

ASISTENTE ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION

NAZARENO BENNET SUSANA GLADYS

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Capacitacion 4 la Sede Nacional sobre Control de Bienes.- Aplicacion de acuerdo 41 Contraloria General
del Estado y Procesos de Contratacion Piblica, Normativa Vigente

Jueves 10 de Mayvo de 218
¢ Llegada al Hotel Ensuefio Sociedad a las 20:00.

Viernes 11 de Mayo de 2018
e Capacitacion en la Cede Nacional de la Casa de la Cultura.
‘T'emas tratados:

Control de Bienes.- Aplicacion de acuerdo 41 Contraloria General del Estado.

Donde nos explicaron dec manera breve como realizar los procesos de toma fisica de inventario,
codificacion, clasificacion de cuentas, consolidacion de saldos, v subida de matriz al sistema, asi como
también nos supieron comunicar que solo se tenian 20 dias para ingresar la informacion al sistema.

De la misma manera explicaron que toda compra o donacién que ingrese 4 la institucion. debe pasar
por control de bienes antes de ser entregada a su usuvario final.

Contabilidad o documentos relacionados.- Fecha de ingreso del bien, costo de adquisicion, valor de
depreciacion, valor residual calcular el 10%, valor en libros, valor contable v fecha de ultima |
depreciacion.

Clasificacion de cuentas- la toma fisica arrojara un listado general de bicnes que deberan ser
clasificados e acuerdo a la cuenta contable.

Estuvo un delegado del Ministerio de Finanzas Ing. Francisco Vega, el mismo que manifestd que la
constatacion fisica de bienes es un tema que se viene realizando desde el afio 2008 y que a la fecha
toda la informacién deberia estar cuadrada con contabilidad, asi mismo si existen vienes en la
institucion obsoleto e inservibles sc les debe dar ¢l respectivo procesos de baja, chatarrizacion o a su
vez ¢l tratamiento que se estimen necesario con respectos a los Normas emitidas por los respectivos
organos de control.

Hubo un tiempo de preguntas y respuestas donde se esclarecieron varias dudas a los participantes del
auditorio.




Compras Piiblicas.- Procesos de Contratacion Pablica, Normativa Vigente.
Se trato del:

Plan anuval de contratacion (PAC)
Criterio del mejor costo en las ofertas
Determinacion del presupuesto en la contratacion
Montos de contratacién afio 2018
Tipos de procedimientos
Identificacion de procedimicntos
Procesos de régimen cspecial
Adquisicion de pasajes aéreos
Cuando se utiliza la comisién técnica dentro de un proceso, Art. 18 RGLOSNCP
Conlratacion por emergencia
Cuando aplica una situacion por emergencia
Vigencia tecnoldgica
Catalogo electronico
infima cuantia.
Subasla de electronica inversa
Consultoria
Menor cuantia
Cotizacién
La capacitacién fue impartida por el Ing. Ilugo Lgues, del departamento de Compra Publicas de la
Cede Nacional.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

FECHAd-mm-aza 10/05/2018 | 12/05/2018 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en la
Comisidn, desde la salida del lugar de residencia o trabajo
HORAmhmm 13:15 3:45 habiluales o del cumplimiento de la licencia segun sea el caso,

= ———— hasta su llegada de estos sitios
Hora Inicio de Labores &l dia de retorno |

TRANSBORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
Wisizs NOMBRE DEL HOR F
TRANSPORTE! | TRANSPORTE RUTA affmitlﬁq h?mrrA ddEﬁ?ﬁHf'} HHEEA
Agrec, terrestrs, otros) :
TERRESTRE : TRANSPORTE QUITO- 11»‘05)'2015 22:15 12/05/2018 3:45
. |

‘ OCCIDENTAL ESMERALDAS

NOTA: En caso de haber utilizadao transporte puablico aéreo o terrestre, se debera adjuniar obligatoriamente los pasajes a bordo o -
boletos, de acuerdo a lo que establece el articulo 18 del Reglamento para pago de Vidticos, Subsistencias y Mavilizacion.

OBSERVACIONES

F'RMA SERVIDOR CONSIONADD NOTA

El presente informe dzbera prasentarse dentro del témino maximo de 4 dias
de cumplida |13 licencia, caso contrario la liguidacion e demorara e inclusa de
no presentzrlo tendria que restituir los valores pagados, Cuande la licenoa
sea superior al nimero de horas o dias autorizados, se deberd adjuntar la
autorizacién per escrito de la Méxima Autcridad o su Delegado
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