Casa de la Cultura Ecuatoriana

Benjamin Carrién
Ndcleo de Esmeraidas

INFORME DE LICENCIA CON REMUNERACION

Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

CCE-NE-TH-2019-0184-M 12/08/2019
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR PUESTO
Brenda Valentina Vargas Garcia ASISTENTE FINANCIERO
CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
Esmeraldas- Quito- Esmeraldas FINANCIERO

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION

Brenda Valentina Vargas Garcia, Ing. viviana Quifionez Estupifian.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Lunes 05 de agosto de 2019.- Se asistio6 a la Universidad Central, piso 3, laboratorio 3 en horario de 08:00

a 17:00.

Instructor: Ing. Milton Cevallos, Analista de Estados Financieros del Ministerio de Finanzas.

Se trataron los siguientes temas:

e Introduccién al Sistema de Administracion Publica SAP, detalle de la capacitacion

Martes 06 de agosto de 2019.- Temas tratados

Miércoles 07 de agosto de 2019.- Temas tratados

Datos maestros (eSIGEF, SAP).

Elementos de imputacién (Centros Gestores, Posicion Presupuestaria, Area Funcional, Fondos,
Proyectos, Niveles de Gestion)

Navegacion del Sistema (Consulta datos maestros)

Inicializacion (Versiones, Reglas de negocio y validaciones, parametrizaciones bésicas y
versiones)

Prueba de conocimientos inicial

Planificacion (Plan Anual de Inversion PAI, Planificacion Estratégica, Planificacion Operativa)
Estructuras programéticas (Creacion de estructuras programaticas, gestion institucional)
Planificacién, Metas (Gestion de metas, asignacion de metas Entidades Operativas
Desconcentradas, Formulacion de metas)

Formulacién presupuesto solicitado (Techos presupuestarios.

Apertura de fase de solicitudes, y presupuesto)
Solicitud de Proforma anual (solicitud de gastos e ingresos)
Solicitud de Proforma plurianual (solicitud de gastos e ingresos)

Carga de datos (Carga de remuneraciones)




Jueves 08 de agosto de 2019.- Temas tratados

e Consulta proforma (Proforma anual, solicitud de gastos e ingresos)

e Consulta proforma (Proforma plurianual, solicitud de gastos e ingresos)

e Envios (Centro Gestor, Unidad de Gestion, Entidad Coordinadora, UDAF, consulta estados de

envio)

e Reportes ¢ informes

e Prueba de conocimientos final

E preciso mencionar que la capacitacion recibida fue netamente relacionada con el ingreso de la Proforma

presupuestaria 2020 y plurianual 2020, 2021, 2022, 2023, misma que se la debe realizar desde el 15 de

agosto al 15 de septiembre de 2019, por lo que se espera la activacién de los usuarios por parte de Finanzas

y Sede Nacional, para el ingreso de la misma.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHAdd-mm-aza 08/08/2019 | 08/08/2019 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en la
Comisioén, desde la salida del lugar de residencia o trabajo
HORAnhimm 16:00 22:55 habituales o del cumplimiento de la licencia segin sea el caso,
hasta su llegada de estos sitios
Hora Inicio de Labores el dia de retorno
TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
Wgclt NOMBRE DEL FECHA | HORA | FECHA HORA
JRANSPORTE( TRANSPORTE RUTA dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
éreo, terrestre, Otl’OS)
TRANS
TERRESTRE | ESMERALDAS QUITO- 08/08/2019 16:30 | 08/08/2019 22:35
ESMERALDAS

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico aéreo o terrestre, se deberd adjuntar obligatoriamente los pasajes a bordo o
boletos, de acuerdo a lo que establece el articulo 19 del Reglamento para pago de Viaticos, Subsistencias y Movilizacién. ;

OBSERVACIONES

FIRMA SERVIDOR COMISIONADO

NOTA

Garcia

El presente informe debera presentarse dentro del término maximo de 4 dias
de cumplida la licencia, caso contrario la liquidacion se demorara e incluso de
no presentarlo tendria que restituir los valores pagados. Cuando la licencia
sea superior al numero de horas o dias autorizados, se debera adjuntar la
autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

RESPONSABLE DE UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

JEFE INMEDIATO DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE :
Lcda. Dionne Dayane Tafur Ballesteros

NOMBRE:
Lcda: Dionne Dayane Tafur Ballesteros
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TRANS ESMERAI DAS INTERNACIONAL

SIANOIONTONAIA IN |

3y RO NS L PLAZA

| soigwvo AVHON

1790320359001
018-005-000033899

R.U.C.

FACTURA Nro
Numero Autorizacion
0508201901179032035900120180050000338991234567814

Fecha Autorizacion 05/08/2019 17:53:13.000

i fixg Aaatbi ISA"
Ambiente PRODUCCION
FACTURA Pago ; Emision OFFLINE
CORZA
ESCORZA CLAVE DE ACCESO
0508201901179032035900120180050000338991234567814
L o
CIA Identificacién 0802151183
14
letalle Adicional Precio Unit Subtotal
OLETO A ESMERALDAS 11.00 11.00
SN TASA O ANULADA
FormaPago 01 SIN USO DEL SISTEMA FINANCIERO | Rkt U $11.00
Teistono ; Subtotal 12% $0.00
: f IVA
E-mail valentina_vargar@hotmail.com +0.00
| Otros $0.00
PARA DESCARGAR FACTURA |
www.transesmeraldas.com | TOTAL $11.00
Usuario 0802151183
Clave ' <

brenda14




R.U.C. 1790320359001
FACTURA Nro 032-005-000417467
Numero Autorizaciéon

0308201901179032035900120320050004174671234567816

S Fecha Autorizacion 03/08/2019 14:31:08.000
Ambiente PRODUCCION
Emision OFFLINE
7A
RZA CLAVE DE ACCESO

0308201901179032035900120320050004174671234567816

R )

Identificacién 0802151183

cional Precio Unit Subtotal
UITO 11.00 11.00
Forma Pago 01 SIN USO DEL SISTEMA FINANCIERO Subtotal 0% $11.00
Telefono Subtotal 12% $0.00
s IVA

E-mail valentina_vargar@hotmail.com | $0.00
1 Otros $0.00

PARA DESCARGAR FACTURA
TOTAL $11.00

www.transesmeraldas.com
Usuario 0802151183
Clave brenda14



